
 Załącznik nr 1
 Do Regulaminu udzielania zamówień,

których wartość nie przekracza wyrażonej  
 w złotych równowartości kwoty 14.000 EURO.

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na realizację zadania:  wykonanie kalendarzy ściennych i kalendarzy książkowych w ramach działań 
promocyjnych projektu realizowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Mazowieckiego na lata 2007-2013 pn. „Odnowa zabytkowych obiektów 
i przestrzeni publicznej w Szydłowcu, poprawa funkcjonalności i dostępności infrastruktury kulturalnej 
i turystycznej dla mieszkańców Mazowsza".
Beneficjent (Zamawiający): Gmina Szydłowiec
I. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna być złożona w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie należy umieścić nazwę 
oraz adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: 
„Oferta na realizację zadania: Odnowa zabytkowych obiektów i przestrzeni publicznej w Szydłowcu, poprawa 
funkcjonalności i dostępności infrastruktury kulturalnej i turystycznej dla mieszkańców Mazowsza". 
Oferta powinna zastać napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką. Oferta powinna obejmować 
całość  zamówienia określonego przez Zamawiającego.
II. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia  jest usługa wykonania kalendarzy ściennych oraz kalendarzy książkowych na rok 
2012 w ramach działań promocyjnych projektu. 
1. Kalendarz ścienny  - parametry techniczne:
- wykonanie projektu graficznego i druk kalendarza na rok 2012 z powierzonych materiałów zdjęciowych 

i logotypowych (wtym teksty) oraz druk, oprawa, dostawa do siedziby Zamawiającego
- kalendarz 14 kartkowy  (12 miesięcy +  2 okładki) 
- format – 330 mm (szerokość) x 450 mm (wysokość)
- druk pełnokolorowy 4+0, 
- papier: kreda  błysk 170 g/m2
- oprawa: bindowanie spiralą z zawieszką na krótszym boku
- nakład: 1000 sztuk
2. Kalendarz książkowy (terminarz) - parametry techniczne:

- wykonanie i druk kalendarza na rok 2012 z powierzonych materiałów  zdjęciowych i logotypowych (w tym 
teksty) oraz druk, oprawa, dostawa do siedziby zamawiającego

-  nakład: 100 sztuk,  format 150mm x 210 mm, 
- oprawa twarda, szyta nićmi, okładka - okleina introligatorska, kolor bordowy
- tłoczenia na okładce – napisy + logotypy – pełny kolor
- kalendarz wzbogacony w 20 dodatkowych stron tekstu promocyjnego dostarczonego przez  Zamawiającego 

(1 kolor)
- 16 stron fotografii w formie 4 wkładek po 2 kartki rozłożonych po kalendarzu
- wkładki ze zdjęciami pełnokolorowe, papier kreda błysk 12g/m2
- układ: dwa dni na 1 stronie - papier 70g/m2
- na pierwszej stronie kalendarza informacja o źródle finansowania kalendarza
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za prawidłowe oznaczenie kalendarzy  logotypami zgodnymi 
z wytycznymi z zakresu działań informacyjno-promocyjnych dotyczącymi oznaczania projektów w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007 – 2013.



4. Wykonawca przystąpi do druku kalendarzy ściennych i kalendarzy książkowych po zaakceptowaniu przez 
Zamawiającego projektu graficznego przedstawionego przez Wykonawcę. Zamawiający zaakceptuje projekt 
graficzny w formie pisemnej.
5. Przygotowanie koncepcji graficznej kalendarzy nastąpi w ciągu 7 dni od dnia przekazania materiałów 
zdjęciowych, logotypowych i tekstu Wykonawcy.
6. Druk i dostawa przedmiotu zamówienia –  14 dni od otrzymania ostatecznie zaakceptowanej wersji 
projektu przedmiotu zamówienia.
7. Dostawa zamówienia najpóźniej do 30 listopada 2011r. , na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiającego.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
cena, kryterium wagowe: 80 %,
jakość , kryterium wagowe: 20 %,
III. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty:
1.kalendarz ścienny ze zbliżonymi parametrami i wymaganiami do tych z zamówienia
2. kalendarz książkowy ze zbliżonymi parametrami i wymaganiami do tych z zamówienia
3. Wykonawca jeśli nie ma doświadczenia w produkcji kalendarzy ściennych i książkowych może złożyć 
ofertę na jeden wybrany.
IV. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cenę oferty należy wliczyć koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny 
netto usługi/dostawy/ roboty budowlanej będącej przedmiotem zamówienia powiększonej o obowiązujący 
podatek VAT.
V. Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę/dostawę/robotę budowlaną obowiązuje przez cały
okres obowiązywania umowy i nie będzie/będzie podlegała waloryzacji (podać klauzulę/sposób
waloryzacji świadczenia). W przypadku zbyt wysokiej ceny Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
unieważnienia zapytania w całości lub w części.
VI. Miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 26 października 2011r., do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego 
ul. Rynek Wielki 1, 26-500 Szydłowiec, pok. 12  lub przesłać pocztą na wskazany powyżej adres w zamkniętej 
kopercie opisanej zgodnie ze wskazówkami z pkt. I. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie 
terminu na składanie ofert zostanie zwrócona bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała procesowi 
oceny. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać 
złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.
VII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie złożonych w postępowaniu ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego ul., ul. Rynek Wielki 1, pok. nr 
11. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferenta telefonicznie oraz poprzez stronę 
internetową.
Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest/są: Justyna Jezierska, tel. 48 617 86 62
VIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiającego o wyborze oferty Wykonawca, którego 
oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest zobowiązany do podpisania umowy.
Umowa musi zawierać w swej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

Szydłowiec, 18 października 2011r. 

.............................................
                   ( podpis)

Załączniki:
1. Formularz ofertowy,


