ZARZADZENIE NR 127/23
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 30 pazdziernika 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Gminy Szydlowiec w jednostce Urzad Miejski w Szydlowcu.

Na podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1L
1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki.

2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 02.11.2023 r. do 15.01.2024 r. wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2.

Ustalam nastgpujacy zakres isposOb przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2023
w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu:

1) w drodze spisu z natury:
a) srodki pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) ,
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,

c) srodki pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), czeki,
weksle oraz inne druki $cistego zarachowania,

d) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym papiery
wartosciowe w formie zdematerializowanej,

b) naleznosci, z wytaczeniem naleznosci spornych i watpliwych oraz
publicznoprawnych, nalezno$ci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

¢) naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,
d) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

3) w drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencja ksiggowa, z dokumentacja i ich
analiza:



a) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

C) warto$ci niematerialne i prawne,

d) $rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),

e) dlugoterminowe aktywa finansowe,

f) naleznosci sporne i watpliwe,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
h) naleznos$ci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

1) pozostate aktywa i pasywa.,

j) aktywa 1 pasywa, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 3.

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu w 2023/2024 r.,
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoly spisowe:

1) Zespot Spisowy nr 1:
a) Renata Adamczyk - Leszek - Przewodniczacy Zespotu Spisowego nr 1,
b) Mateusz Smal - Cztonek Zespotu Spisowego nr 1,
c) Katarzyna Jedlinska - Kopciat - Cztonek Zespotu Spisowego nr 1,
d) Magdalena Pikiel — Cztonek Zespotu Spisowego nr 1,

2) Zespot Spisowy nr 2:
a) Justyna Drabik - Przewodniczacy Zespotu Spisowego nr 2,
b) Patryk Druzdz- Cztonek Zespotu Spisowego nr 2,
c) Patrycja Kosno - Cztonek Zespotu Spisowego nr 2,
d) Monika Zugaj - Cztonek Zespotu Spisowego nr 2,

§ 5.

Zadaniem zespotow spisowych bedzie:
1) dokonanie szczegbtowego spisu z natury sktadnikow majatkowych,



2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepisow w zakresie inwentaryzacji,

3) sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Przewodniczgcego Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydlowcu do dnia 8 stycznia
2024 r.

§ 6.

Przewodniczacy zespotow spisowych odpowiadaja za sprawny, terminowy i prawidlowy
przebieg czynnosci spisowych.

§7.

Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydtowcu
zobowigzany jest do :
1) pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym i wydania ich zespotom
spisowym,
2) udzielenia instrukcji i prowadzenie nadzoru nad pracami zespolow spisowych,
3) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz dokumentacji inwentaryzacyjnej
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego do
dnia 15 stycznia 2024 r.

§ 8.

Zobowiazuje kierownikéw poszczegdlnych Wydziatow Urzedu Miejskiego w Szydtowcu do
udzielenia wszelkiej pomocy dla zespotow spisowych w celu prawidtowego przebiegu pracy
przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§9.

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowos$cig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Szydlowca
-J/-
Artur Ludew



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 127/23

Burmistrza Szydtowca

z dnia 30 pazdziernika 2023 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu w 2023/2024 r.

Lp. Wyszczegolnienie prac

Zespol /Komoérka

przeprowadzajaca
spis, dokonujaca
uzgodnien/weryfikacji

Stan na Termin
dzien rozpoczecia

1. W drodze spisu z natury
) rzeczowe skladniki Zespot Spisowy nr 1 |31.12.2023 1| 06.12.2023 1

aktywoOw obrotowych

p) Paplery wartosclowe | 7.} Spisowy nr 2 |31.12.20231.| 29.12.2023 .
W postaci materialnej
srodki pieniezne, czeki,

c) weksle oraz inne druki | Zespo6t Spisowy nr 2 |31.12.2023 ./ 29.12.2023 r.
Scistego zarachowania

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda

aktywa finansowe
a) zgromadzone na
rachunkach bankowych
naleznosci, z
wylaczeniem nalezno$ci
spornych,
publicznoprawnych,
watpliwych oraz
naleznos$ci od 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

b)

naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek

c)

powierzone
d) kontrahentom wtasne
sktadniki aktywow

Otrzymanie od bankow
potwierdzen

Wydziat
Finansowy

Wydziat

Finansowy

Wydziat
Finansowy

31.12.2023 r.| 30.11.2023 r.

31.12.2023 r.| 02.11.2023 r.

31.12.2023r. | 19.12.2023r.

31.12.2023 r.| 02.11.2023 r.

Termin
zakonczenia

05.01.2024 r.

02.01.2024 .

02.01.2024 r.

15.01.2024r.

09.01.2024 r.

10.01.2024r.

12.01.2024 r.



3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
Wydziat Finansowy

srodki trwate i pozostate przy udziale
a) $rodki trwate, do ktorych wydziatow 31.12.2023r.| 02.11.2023 r. | 15.01.2024 r.
dostep jest utrudniony merytorycznych

Wydziat Finansowy
przy udziale Referatu
Gospodarowania
Mieniem Gminnym

grunty i prawa
b) zakwalifikowane
do nieruchomosci

31.12.2023 r.| 02.11.2023 r. | 15.01.2024 r.

Wydzial Finansowy
przy udziale 31.12.2023 r.| 02.11.2023 r. | 15.01.2024 r.
Informatyka

) wartosci niematerialne
i prawne

Wydzial Finansowy
d) srodki trwate w budowie  przy udziale Wydziatu
(inwestycje rozpoczgte) prowadzacego
inwestycje

31.12.2023 r.| 02.11.2023 r. | 15.01.2024 r.

dhugoterminowe aktywa | Wydziat FINansowy |5, 15 50531 119122023, |15.01.2024.
finansowe
f) paleznosci sporne Wydziat Finansowy |31.12.2023r. 19.12.2023r. |15.01.2024 1.
I watpliwe
naleznosci
i zobowigzania wobec
0sOb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych
naleznosci
h) i zobowigzania
Z tytutow
publicznoprawnych

9) Wydziat Finansowy [31.12.2023r.| 19.12.2023 r. | 15.01.2024 r.

Wydziat Finansowy |31.12.2023r.) 19.12.2023 r. 1 15.01.2024 r.

i) ?Sﬁ;’jﬁf aktywa Wydziat Finansowy (31.12.2023r.| 19.12.2023 1. | 15.01.2024 .



UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisami przywofanymi na wstepie koniecznym jest podjecie niniejszego
zarzadzenia W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
Gminy Szydtowiec, w celu dochowania obowigzujacych termindéw wynikajacych z przepisow
ustawy o rachunkowosci 1 prawidtowego ich rozliczenia.



