Załącznik  Nr  1                   
do  Zarządzenia  Nr  107/17
Burmistrza  Szydłowca        
z  dnia  13 lipca 2017 roku  
REGULAMIN  PRACY  KOMISJI  KONKURSOWEJ
POWOŁANEJ  DO  OPINIOWANIA  I  SPRAWDZANIA  WNIOSKÓW  ZŁOŻONYCH
NA  WSPARCIE  WYKONYWANIA   ZADAŃ    PUBLICZNYCH  Z  ZAKRESU  WSPIERANIA  I  ROZWOJU  SPORTU  
§ 1
1. Komisja konkursowa jest zespołem doradczo - opiniującym powołanym w celu zaopiniowania wniosków zlożonych na wsparcie wykonania zadań publicznych z zakresu wspierania i rozwoju sportu na terenie Gminy Szydłowiec w 2017 roku, zwana dalej „Komisją” działającą na podstawie Uchwały Nr XXXVI/232/17 Rady Miejskiej w Szydłowcu z dnia 22 czerwca 2017 roku  w sprawie określenia warunków oraz trybu finansowania rozwoju sportu na terenie gminy Szydłowiec  (Dz. U. Woj. Maz. z 27 czerwca 2017 r., poz. 5596).
2. Do zadań Komisji należy:
1) przeprowadzenie oceny formalnej wniosków,
2) przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosków,
3) wskazanie wniosków, na które proponuje się udzielenie dotacji.
3. Weryfikacja formalna polega na:
1) sprawdzeniu czy wniosek złożony został w przewidzianym terminie,
2) sprawdzeniu czy wniosek złożony został na właściwym formularzu,
3) sprawdzeniu czy wniosek podpisany został przez osoby upoważnione do reprezentacji wnioskodawcy oraz czy reprezentacja jest zgodna z zapisami ststutu i aktualnego odpisu                z ewidencji lub KRS-u,
4) sprawdzeniu czy złożony wniosek zawiera wszystkie niezbędne załączniki,
5) sprawdzeniu czy wniosek został złożony przez podmiot uprawniony.
4. Weryfikacja merytoryczna polega na:
1) znaczeniu zgłoszonego zadania dla rozwoju sportu na terenie Gminy Szydlowiec,
2) zgodność wniosku z celem publicznym wymienionym w § 2 Uchwały Nr XXXVI/232/17 Rady Miejskiej w Szydłowcu z dnia  22 czerwca 2017 roku  w sprawie określenia warunków oraz trybu finansowania rozwoju sportu oraz z zadaniami statutowymi klubu sportowego,
3) możliwość realizacji zadania przez wnioskodawcę (posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe),
4) doświadczenie w realizacji zadań o zbliżonym charakterze (m.in. realizowane projekty, uzyskane efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych działań w zakresie podobnych działań, rzetelność, terminowość oraz sposób rozliczania środków otrzymanych na realizacje innych zleconych zadań publicznych, ewentualne rekomendacje),
5) zgodność wniosku ze szczegółowymi warunkami realizacji zadania (spójność                                  z   informacjami   zawartymi  w  ogłoszeniu),
6) planowany przez wnioskodawcę udział środków finansowych własnych lub środków pochodzących z innych źródeł na realizację zadania,
7) rzetelność przedstawionej kalkulacji kosztów (szczegółowość kalkulacji kosztów, jej przejrzystość i dostateczny opis poszczególnych pozycji budżetu, spójność z planowanymi działaniami, realność, niezbędność i efektywność wydatków – relacja:  nakład – rezultat),
8) dotychczasowe wyniki i osiągnięcia sportowe wnioskodawcy.
5. Za wniosek spełniający kryteria merytoryczne uważa się każdy, który uzyska minimum 24 punkty w ocenie merytorycznej.
§ 2
1. Członkowie Komisji mają obowiązek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach i innych pracach.
2. Komisja obraduje w pełnym składzie.
3. Posiedzenie na którym odbywa się ocena formalna i merytoryczna wniosków odbywa się bez udziału wnioskodawców.
4. Na każdym z posiedzeń sporządzana jest lista obecności.
5. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół.
6. Protokół podpisują wszystkie osoby wchodzące w skład Komisji.
§ 3
1. Komisja ocenia złożone wnioski pod względem formalnym i merytorycznym.
2. Ocenie nie podlegają wnioski złożone po wyznaczonym terminie (decyduje data wpływu do Urzedu).
3. Wnioski, które spełniają wymogi formalne, podlegają ocenie merytorycznej.
4. W przypadku błędów rachunkowych, pisarskich, brak załącznika itp. Wyznacza się 3-dniowy termin i wzywa wnioskodawcę do ich usunięcia i uzupełnienia, o ile nie będzie to powodowało istotnych zmian w treści wniosku.
5. Wniosek, którego wad nie usunięto lub który nie został uzupełniony nie będzie rozpatrywany.
6. Ocena formalna i merytoryczna wniosku dokonywana jest wspólnie przez Członków Komisji poprzez wypełnienie karty ocen, stanowiącej załącznik nr 1 do regulaminu.
7. Komisja wydaje decyzję zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym.
8. W przypadku równej liczby głosów “za przyznaniem” i “przeciw przyznaniu” dotacji, głos decydujący ma przewodniczący Komisji lub w przypadku jego nieobecności Członek Komisji wyznaczony na przewodniczącego posiedzenia.
§ 4
1. Komisja sporządza  protokół według wzoru stanowiącego załącznik  nr 2  do Regulaminu, który zawiera następujące elementy:
1) imiona I nazwiska Członków Komisji,
2) liczbę zgłoszonych wniosków,
3) listę wniosków, które nie uzyskały pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem przyczyn,
4) listę wybranych wniosków do dofinansowania wraz z propozycją wysokości dotacji.
2. Protokół  wraz z dokumentacją konkursową Przewodniczący Komisji przedkłada Burmistrzowi Szydłowca, w celu akceptacji wyników konkursowych i podjęcia ostatecznej decyzji w sprawie przyznania dotacji.
§ 5
1. Do Czlonków Komisji biorących udział w opiniowaniu wniosków stosuje się przepisy ustawy             z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego dotyczące wyłączenia pracownika (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).
2. Członkowie Komisji, przed przystąpieniem do opiniowania wniosków, zobowiązani są do złożenia pisemnego oświadczenia o bezstronności.
3. Za udział w pracach Komisji nie przysługuje wynagrodzenie i zwrot kosztów podróży.
4. Komisja ulega rozwiązaniu z dniem rozstrezygnięcia lub unieważnienia konkursu wniosków złożonych na wsparcie wykonywanych zadań celu publicznego z zakresu wspierania i rozwoju sportu.
5. Protokół z posiedzenia Komisji, oświadczenia  oraz dokumentacja konkursowa, przechowywane są w Urzędzie Miejskim w Szydłowcu.
