' Zarzadzenie Nr 30/2004
Burmistrza Miasta Szydtowca
Z dnia 7 czerwca 2004 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydioweu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

&1,
1. Nadaje Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Szydiowcu.
2. Tresé Regulaminu okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2.

1. Traci moc zarzadzenie Nr 48/2003 Burmistrza Miasta Szydiowca z dnia
7 sierpnia 2003 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Szydiowcu.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 61/2003 Burmistrza Miasta Szydlowca z dnia
30 wrzesnia 2003 roku w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnege Urzedu
Migjskiego w Szydiowcu

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Hafgeomik Nr 2
dn Regulaming (rdaniccyme s
Clrzgdu Mieiskicgo w Ssydfoniw

Regulamin Kontroli Wewngtrznej
w Urzedziec Miejskim w Szydlowcu

Rozdzial 1
Postanowicnia ogidlne

gL

Regulamin kontroli wewngtrznej »wany dale) Regulaminem okresla orpanizacic. zasady oraz
tryb przeprowadzama kontroli wewngtrzne] w Uragdzie Migjskim w Soydlowen

§ 2.

Do prowadrenia kontroli wewngtezne) w Urrediae Migjskim upowsznien sy

1)
2)

3)
4)

Rada poprzez komisjg rewizyina w sprawach dotvezacyeh gminy., #leconyeh przee
Rade oraz na podstawie planu pracy;

Burmistre.  w  sprawach zwiaranych »  drialalnoscia  gminnych  jednosick
otpanizacyjnych;

Burmistrz. sckiclarz, skarbnik w sprawach funkcjonowania urzedu:

Naczelnicy  Wydziatéow 1 kicrownicy referatdw  w  stosunku  do  swoich
podwladnyeh.

§ 3.

1. DBurmisirz sprawwje ogdlny nadedr nad skutecrnodcia dziatania svstemu komiroli
WeWwnelrzne.

)

o osobiste] decvzii barmistrea naledy wykorzystanie ustalen kontroli wowngtezng).

Rordsiat 2
System oraz formy kontroli wewngtrenej

&4

Komrola wewnelrsna obejrmie crynnodei polepajgue na

I
2)
3)

ustaleniu stanu faktyeznego,

hadaniu zgodnosel podeymowanyeh rozstzygnied 7 aktami normatywnymi,
ustaleniu przyezyn i skutkdw stwierdzonyeh nieprawidiowodel jak rownicd osob
zu nic odpowiedzialnych,

wakazaniu  sposobu i drodkdw  umozliwigjgeych  usunigcie  stwicrdzonyeh
nicprawidiowode | uchybien w zaleceniach pokontrolmych.

rapobieganic nickorzysthym wawiskom w dziatalnescl ursedu,

inigjowanic kicrunkow prawidtowego dziakania,

wskazaniu przyktaddw sumicnne] 1 dobrey pracy,



[

85

Ustals sic nastgpujaes rodeaje kontroli wewngtrzney:

1)

3)

wilepng., vhomujacy hadanie zamierzonveh dyspozyveji 1 crynnoda prred ich
dokonaniecm oraz  projeklow  umodw. pororumien 1 inmych  dokumentow
powoduggeveh powstanie zohowiazan.

biczaca, obgmujgea cayanodel 1 operagje w ku  wykonywania  oraz
prawidtowosé zabezpicezenia skladnikiw majathowyeh,

nasiepna.  obgymujaea badania stanm faktyesnepo 70 dokumentow
od zwierciedlajgeych czynnoscd juz dokonane.

§ 6.

Konirela wewnetrzna moze byd pracprowadsona w nastepujycy sposob:

13 kontrola formalna 1. badanic prawidlowosci dokumentdw | sprawozdan
w zakresie godnosel w obowlgzujgcymi prrepisami.
2} kontrola rachunkewa tj. badamie praowidlowosci  driatan arvimetyeznych
w dokumientach 1 sprawozdaniach.
3)  kontrola merytoryczna 1j. badanic rzetclnodel, gospodarnoget oraz zasadnosei
whzelkich  operacpn pgospodarczych 2 treselg badanyeh  dokumentow
i ebowigzujaoymi pracpisami.
Rozdzial 3
Tryb preeprowadzania kootroli
§7.
.  Kontrole przeprowadzanc s w oparciu o harmonogramy kontroli badZ na zleeenic

w sposab wyrywkowy,
2. Na 3 dni prred rozpoczeciom kontrofi uprzedza sic kontrolowanepo o dacie. erminic
kantroli ustnie lub pisemnie.

Rordzial 4
Obowiazkt kontrolujgcego

§ 8.

Lo obhowigzkow kontrolujacego natery:

i
2}

3)

tzetelne 1 obicktywne ustalenie stanu laktycznego,

woTazle  stwierdzenia nicprawidlowosci, uchvbien ustalenie ich  pravesam
1 shutkoow.

ustalenic oséb odpowicdzialnveh za siwicrdzone uchybicnia.

§9.

7 kontroli biezace] 1 nasiepne] kontrolujgey  sporzadza protokol  wskazujqey w o nim
prawidlowodel jak | micprawidlowoser

§ 10.
1, Protokot z kontroli powinicn Zawicrad,
17 nawewe wydaaio, stanowiska Tub jednostk] kontrolowane.
2y imig. nazwisko. stanowisko Kontrobujacepo.
3y dawg rorpocsgeian zakonezenia kontroli.



4} okredlenie przedniotu kantrol,
5} ustalenia kontroli,
a1 wyszezegolnienie zatacznikow,
71 mmggsee 1 data sporeadeenia protokoly omar podpisy kontrelujgecpo
1 kontrolowanego.

2. Protokol sporzadza sig w3 jednobrzmiacych egzemplarrach. Jeden egremplars
otrzymuje  osoba  kontrolowana, drugi burmistrz, a trzeci pozostaje wo akiach
konirolumaecao.

3. Protokdt kentroli przckazuje sie za pokwilowanicm.

Rozdzial 5
Postanowicnia koncowe

§11.
Na vadanie osoby  preeprowadzajgeej  kontrole  wewnetrzng  pracownicy  Jednostki
kontrolowane] zobowiazani sa do udzielenia wyjasnien uwstnych 1 pisemnych w sprawach
przedmiotu kontroli,

§12.
Pracownik kontrolowany jcst zobowiazany do zatozenia w clagu 7 dni misemnyeh wyjasnien
w stosunku do zawartveh w protokole ustalen,

§13.
Dokumentacja kontroli jest rejestrowana w 'Wydziale Organizacypnym.



