ZARZADZENIE NR 191/17
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 17 listopada 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Gminy Szydlowiec w jednostce Urzad Miejski w Szydlowcu.

Na podstawie art. 26 ust.]1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2016r., poz. 1047 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017r., poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1.Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majgtku jednostki.
2. Inwentaryzacja przeprowadzona bgdzie w okresie od 30.11.2017r. do 05.01.2018r.

3. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majgtkowych
na dzien 31 grudnia 2017 roku, zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia inwentaryzaciji,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Ustalam nastepujacy zakres isposéb przeprowadzenia inwentaryzacji wroku 2017
w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu:

1) w drodze spisu z natury:
a) $rodki trwate,
b) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,
c) aktywa pienigzne ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
d) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
e) sktadniki aktywow znajdujace si¢ w jednostce, bedace wiasnoscig innych
jednostek.
2) wdrodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym
papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej,
b) naleznosci, z wytgczeniem naleznosci spornych i watpliwych oraz
publicznoprawnych, naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
¢) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.
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3) w drodze weryfikacji - pordwnania danych z ewidencja ksiggowa, z dokumentacja
iich analiza:

a) S$rodki trwale i pozostate $rodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony,
b) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,



c) wartosci niematerialne i prawne,

d) S$rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),

e) dlugoterminowe aktywa finansowe,

f) naleznosci sporne i watpliwe,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
h) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

i) pozostate aktywa i pasywa

§ 3.

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu w2017 r.,
stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.
1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1. Pan Jerzy Szadkowski — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Pan Damian Danilowski — Czlonek Komisji,

3. Pan Edward Pawlik — Cztonek Komisji,

4. Pani Dorota Sochacka - Czlonek Komisji,

5. Pani Monika Zyzman-Wisnios - Czlonek Komisji,

6. Pani Aneta Kwak - Czlonek Komisji,

7. Pan Albert Krzewinski- Czlonek Komisji.

§ 5.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych powotuje
zespoly spisowe:
1) Zespé!l spisowy nr 1:
a) Damian Danitowski,
b) Edward Pawlik.
2) Zespol spisowy nr 2:
a) Dorota Sochacka,
b) Monika Zyzman-Wisnios,
3) Zespdl spisowy nr 3:
a) Aneta Kwak,
b) Albert Krzewinski.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.
§ 6.
Udzielenie instrukeji i prowadzenie nadzoru nad pracami Zespotu, o ktérym mowa

w § 5 powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim
w Szydlowcu.

§7.

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:



1) pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym,

2) przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych,

3) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotdéw spisowych,

4) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
5) rozliczenie zespoldéw spisowych z pobranych arkuszy.

>

§ 8.
Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji,
2) przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepiséw w zakresie inwentaryzacji,
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego
w terminie do dnia 05.01.2018r.

§9.

Przewodniczacy zespolu spisowego odpowiada za sprawny, terminowy i prawidlowy
przebieg czynnoéei spisowych.

§ 10.
Zobowigzuje Naczelnikoéw/Kierownikéw poszezegdlnych Wydziatéw/Referatow Urzedu
Miejskiego w Szydlowcu do udzielenia wszelkiej pomocy dla zespolu spisowego w celu
prawidiowego przebiegu pracy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§11.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury czynie
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Szydloweu.

§ 12.

Nadzoér nad prawidlowoscig, kompletnodcig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gldéwnemu Ksiegowemu .

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmisté Szydlowca

Artur|L



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 191 /17
Burmistrza Szydtowca

z dnia 17 listopada 2017 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu w 2017r.

Wydzial/Osoby
Lp.| Wyszczegélnienie prac prze prowadz:?]qce Star'l e Termm. Tef”““‘ .
spis, dokonujace dzien |rozpoczecia|zakonczenia
uzgodnien/weryfikacji
1. W drodze spisu z natury
Zespot spisowy nr 1
) lsrsdiet torate oraz 31.12.2017r.|01.12.2017r. | 05.01.2018r.
Zesp6t spisowy nr 3
b) gieriig:; ;‘f*adﬂiki aktywow| o op6t spisowy nr 3 |31.12.2017r.|01.12.2017r.| 05.01.2018r.
aktywa pieniezne
z wyjatkiem o
c) gggggdzonych . Zespot spisowynr2 | 31.12.2017r. |31.12.2017r.| 31.12.2017r.
rachunkach bankowych)
d) [papiery wartoSciowe Zespotspisowynr2 | 31.12.2017r.{31.12.2017 r.[ 31.12.2017 1.
w postaci materialnej
skfadniki aktywow
e) [fnajdujace sig w jednostee, 5t spi 31.12.2017r.{01.12.2017r. | 05.01.2018r,
) bedace wiasnoécig innych Zospot spisowy nr 2
jednostek
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach Otraymanie od bankéw
a) jpankowych, potwierdzefi - 31.12.2017r.|30.11.2017r.| 05.01.2018r.
‘W tym papierow ; ;
wartosciowych w formie SSar sy
zdematerializowanej
naleznosci, z wylgczeniem
naleznosci spornych i .
watpliwych oraz Pracownik
b) publicznoprawnych, Wydziatu 31.12.2017r.|30.11.2017r.| 05.01.2018r.
naleznosci od osoéb Finansowego
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.




powierzone kontrahentom
wiasne skiadniki aktywow

Pracownik
Wydziatu
Finansowego

31.12.2017r.

01.12.2017r.

31.12.2017r.

. |W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza

srodki trwate i pozostate

2) krodki trwale, do ktérych Wydziat Finansowy  131,12,2017.|01.12.2017r.| 10.01.2018t.
dostep jest utrudniony
runty i prawa o s

b) fakwaliﬁkowane Wydzial Finansowy 31122017 r.[01.12.2017r.| 10.01.2018r.
do nieruchomosci

¢) [wartosci niematerialne Wydziat Finansowy 131122017 r.|01.12.2017r. | 10.01.2018r.
i prawne
. ; . Wydziat Finansowy

d) [Srodki trwate w budowie przgudziale Wydziahy |31.12.2017r.[01.12.2017r.| 10.01.2018r.
(inwestycje rozpoczete) : :

prowadzacego inwestycje

e) [dfugoterminowe aktywa Wydziat Finansowy 131122017 r.[01.12.2017r.| 10.01.2018r.
finansowe

f) [naleznosei sporne Wydziat Finansowy  |31.12.2017 .| 01.12.2017r. | 10.01.2018r.
i watpliwe
naleznosci i zobowigzania

g) |wobec 0séb _ Wydziat Finansowy |31.12.2017 1.[30.11.2017r. | 10.01.2018r.
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
naleznosci i zobowigzania

h) b tytutéw Wydziat Finansowy ~|31.12.2017 1.|30.11.2017r. | 10.01.2018r.
publicznoprawnych

i) |pozostale aktywa i pasywa Wydziat Finansowy |31.12.2017r.]01.12.2017r.| 10.01.2018r.




Metryczka do Zarzadzenia Nr 191/17 Burmistrza Szydtowca z dnia 17 listopada 2017r.

KSIEGOWY

Opracowata Marzena Karlikowska - .......mgr.Marzgip. Kodlowska

Akceptacje:

. GLOWNY
1. Kierownik komorki przygotowujacej projekt zarzgdzenia: ;

Wydziat Finansowy - Marzena Karlikowska ... o Astrzon

2. Radca Prawny: To é}:\

Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami ...o.ccoceeveereerineinonnns

3. Skarbnik Gminy: Zarzgdzenie nie wywotuje skutkdw finansowych.

4. Sekretarz Gminy

wazvna Dobrzadska

Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z procedurg f(
F)
ngr T,

)



