GMINA SZYDLOWIEC

Rynek Wislid 1, 26-500 Szydiowiec
NiP 799-191-3158 Reg.670223391

Szydtowiec, dnia 10.10.2017r.
Fn.3251.1.1.2017.MK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2017r. poz. 1579 ), warto$é zamOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

I. Zamawiajacy: Gmina Szydtowiec

Adres siedziby Zamawiajgcego : 26-500 Szydtowiec. P1L.Rynek Wielki 1
Telefon: 48 617 86 30
Fax: 486170510

e-mail: urzad@szydlowiec.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00
wtorek, sroda, czwartek, piatek od 7:30 do 15:30
NIP: 799-191-31-58
REGON: 670223391
zaprasza do ztozenia ofert cenowych na realizacj¢ zadania :

,2Kompleksowa obsluga bankowa Gminy Szydlowiec i jej jednostek organizacyjnych”.

II. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest wybo6r banku prowadzacego kompleksowa obstuge bankowsg
budzetu Gminy Szydlowiec oraz jej jednostek organizacyjnych.

Jednostki organizacyjne objgte przedmiotem zamowienia:
1. Urzad Miejski w Szydlowcu,

Miejski Osérodek Pomocy Spolecznej w Szydlowcu,

Zesp6t Edukacji i Finanséw Oswiaty w Szydlowcu,

Publiczna Szkola Podstawowa nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana III
Sobieskiego w Szydlowcu,
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Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawla II w Szydtowcu,

Publiczna Szkota Podstawowa im. Biskupa Jana Chrapka w Majdowie,

Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Sadku,

Publiczna Szkota Podstawowa im. gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Wysokiej,
Przedszkole Samorzadowe Nr 1 im. Teczowego Misia w Szydtowcu,

10. Przedszkole Samorzadowe Nr 2 ,Mali Odkrywcy” z Oddziatami Integracyjnymi
w Szydiowcu,

11. Ztobek Miejski w Szydtowcu.
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Liczba jednostek moze ulec zmianie w nastgpstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania
umowy. W przypadku powolania nowych jednostek badz wyodrebnienia nowych rachunkéw
bankowych tych jednostek, ich obshuga bankowa bgdzie prowadzona na warunkach zgodnych
z Opisem przedmiotu zamoéwienia, oferta wykonawcy oraz zawarta umowg. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci prowadzonych w poszczegélnych jednostkach
rachunkéw bankowych, bez koniecznosci zmiany umowy na kompleksowg obstuge bankowa
Gminy Szydlowiec oraz jej jednostek organizacyjnych.

Kompleksowa obstuga obejmuje:

1.

10.
Ll
12.

13.

14.
15.

otwarcie i prowadzenie rachunkéw podstawowych i rachunkéw pomocniczych,
z mozliwoscia identyfikacji ich w systemie (oprécz numeru rachunku, widoczna
nazwa rachunku w podgladzie u zamawiajacego),

otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw jednostek organizacyjnych Gminy Szydlowiec,
z mozliwoscig identyfikacji ich w systemie (oprécz numeru rachunku, widoczna
nazwa rachunku w podgladzie u zamawiajacego),

prowadzenie rachunk6w podstawowych i rachunkéw pomocniczych,

w tym prowadzenie rachunku pomocniczego wraz z subkontami w systemie
identyfikacji platno$ci masowych dla oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz podatkéw lokalnych.

System musi by¢ kompatybilny z systemem, ktéry bedzie obstugiwal wymiar oplaty
oraz podatkéw z systemem finansowo-ksiggowym Xpertis Finanse i Ksiegowosé¢ —
Macrologic funkcjonujagcym w gminie, w szczegdlnosci system bankowy musi
posiada¢ mozliwos¢ eksportu danych z subkont do systemoéw oraz mozliwosé
raportowania.

realizacja zlecen przelewéw ( elektronicznych i papierowych) do innych bankéw
w systemie ELIXIR — realizacja powinna nastgpowac tego samego dnia roboczego,
jezeli dyspozycja zostala zlozona do godz. 14:00, najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym jezeli dyspozycja zostata ztozona po godz. 14:00,

. realizacja przelewéw wewngtrznych (miedzy rachunkami tego samego banku) —

realizacja powinna nastepowaé nie pdzniej niz w ciggu 10 minut od zlozenia
dyspozycji,

sporzgdzanie wyciggéw bankowych w terminie do drugiego dnia operacyjnego do
godz. 10-tej z wyszczegdlnieniem danych, ktérych przelew dotyczy,

mozliwos¢ otwierania 1 zamykania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na
wniosek gminy oraz jej jednostek organizacyjnych

przyjmowanie wplat gotowkowych,

dokonywanie wyptat gotéwkowych,

zapewnienie uzytkowania systemu bankowosci elektronicznej,

lokowanie wolnych $rodkoéw na lokatach,

miesi¢gczne naliczanie 1 kapitalizacja odsetek od $rodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych,

mozliwo$¢ automatycznego lokowania srodkéw na rachunku lokat krotkoterminowych
typu Overnight z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezgcym,

wydawanie ksigzeczek czekowych,
wydawanie blankietow czekéw gotowkowych,



16.

17.
18
19,

20.

21,

22

wydawanie przez bank os$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajacego
oraz innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpiséw itp.,

gotowos¢ do udzielenia kredytu w rachunku biezgcym,

oprocentowanie srodkéw na rachunkach pomocniczych,

mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zalezno$ci od potrzeb,

posiadanie siedziby lub oddziatu banku (placéwki) oraz bankomaty na terenie miasta
Szydlowca,

zerowanie rachunkéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu
z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na rachunku biezgcym Zamawiajacego na
rachunek biezacy Urzedu Miejskiego w Szydtowcu,

. obstuga rachunkéw bankowych gminnych funduszy celowych — Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych.

Warunki realizacji zadania oraz zasady wspolpracy :

1.

Bank zapewni bezplatnie doradztwo w zakresie objetym umowa na bankowa obstuge
budzetu. Bank zapewni od dnia podpisania umowy prace w systemie bankowosci
elektronicznej umozliwiajagcym realizacje zlecen platniczych w czasie rzeczywistym,
dla wszystkich rachunkéw bankowych otwartych dla Gminy Szydiowiec.

Bank zapewni szkolenie niezbgdnej ilosci osob okreslonej przez Zamawiajgcego oraz
bezplatny serwis. Liczba stanowisk korzystajagcych z systemu moze sie zmienié
w okresie obowigzywania umowy.

Bank zapewni bezptatne dokonywanie przelewdéw w ramach banku,

Bank zapewni bezplatne wydawanie zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajacego,
Bank zapewni obsluge kasjera — pracownika Urzedu Miejskiego i pozostalych
Jednostek Gminy poza kolejnoscia,

Bank ponosi pelng odpowiedzialno$¢ z tytutu wykonywania operacji zleconych przez
Zamawiajacego.

W trakcie realizacji zamoéwienia liczba rachunkdéw, innych czynno$ci bankowych, ustug
1 produktow bedzie zalezala od okre$lonych potrzeb Zamawiajacego.

Naliczanie 1 kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych powinno
nastepowaé miesigcznie, w ostatnim dniu okresu kapitalizacji

Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajacego, ktory zada, aby:

Wykonawca posiadat oddziat, filie w miejscowosci Szydlowiec.
Wykonaweca nie bedzie pobierat:

a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat z tytutu otwarcia
1 prowadzenia rachunkéw,

b) prowizji i oplat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

c) prowizjii oplat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,
d) prowizji1 optat od wptaty gotdwkowej na rachunki Zamawiajacego,
e) prowizji 1 oplat za sporzadzanie wyciggéw bankowych,



f) innych niz okreslone w ofercie prowizji i oplat z tytulu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajacego,

g) oplaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku biezacym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkéw w innych bankach,

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezacym,

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

ITI. Termin wykonania zamoéwienia

Wymagany termin wykonania umowy: od dnia 23 listopad 2017 r. do dnia 22 listopad 2020 r.
z zastrzezeniem, iz termin wykonania umowy dla jednostek:
1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szydloweu:
- 0od dnia 01 grudnia 2017 r. do dnia 22 listopada 2020r.

2. Zespol Edukacji i Finansow O$wiaty w Szydtowcu- od dnia 01.04.2018r. do dnia
22 listopada 2020r.

3. Publiczna Szkola Podstawowa nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana III
Sobieskiego w Szydtowcu - od dnia 01.04,.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

4. Publiczna Szkola Podstawowa nr 2 im. Jana Pawla II w Szydtowcu - od dnia
01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

5. Publiczna Szkota Podstawowa im. Biskupa Jana Chrapka w Majdowie - od dnia
01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

6. Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocifskiego w Sadku- od dnia
01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

7. Publiczna Szkola Podstawowa im. gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Wysokiej- od
dnia 01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

8. Przedszkole Samorzadowe Nr 1 im. Teczowego Misia w Szydlowcu- od dnia
01.04.2018t. do dnia 22 listopada 2020r.

9. Przedszkole Samorzadowe Nr 2 ,Mali Odkrywcy” z Oddziatami Integracyjnymi
w Szydtowcu - od dnia 01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

10. Ztobek Miejski w Szydtowcu - od dnia 01.04.2018r. do dnia 22 listopada 2020r.

IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkoéw

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie
warunkow:

I. posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadajg siedzibg oddziahu, placowki lub filii w miejscowosci Szydtowiec.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

Na ofert¢ skiadajg si¢ nastgpujgce dokumenty 1 zatgczniki:
1. formularz ofertowy — wypehiony i podpisany przez Wykonawce (zatgeznik nr 1),



2. formularz cenowy (zalgcznik nr 2),

3. koncesjg, zezwolenie lub licencje jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania konces;ji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objgtym
zamowieniem.

Aktualny odpis wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbna przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4. aktualny odpis wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbna przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnodci gospodarczej, wystawionego nie wczedniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu do sktadania ofert (w przypadku wspélnego ubiegania
si¢ 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow w ofercie
muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich),

5. oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego
w oddziale, placéwee lub filii w Szydlowcu.

6. projekt umowy.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 1 4 moga by¢ przedtozone w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnoéé z oryginatem kserokopii. Zamawiajacy
moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osoby ze strony Zamawiajacego upowaznione do kontaktu z Wykonawcami sa:
1) Stanowisko: Skarbnik Gminy

Imig i nazwisko: Iwona Czarnota

Telefon: 048 617 86 34

e-mail: skarbnik@szydlowiec.pl
2) Stanowisko: Gléwny Ksiegowy

Imig¢ i nazwisko: Marzena Karlikowska

Telefon: 048 617 86 51

e-mail: finansowy@szydlowiec.pl

VIL. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow

Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena ofertowa o wadze 100% na ktorg sktadaja sie
nastgpujace wagi:

Cena zamowienia zgodnie z zalgcznikiem nr 2 ( formularz cenowy) — 70 pkt (waga);
Oprocentowanie §rodkow na rachunku biezgcym - 20 pkt (waga);
Oprocentowanie srodkéw na lokacie 10 pkt (waga).

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego:



Nazwa kryterium Wzor Sposéb oceny

Cena zamdwienia zgodnie Cena najnizszej oferty + 0-70 pkt
z zatgcznikiem nr2 0,01zt/(cena badanej
( formularz cenowy) oferty+0,01zH)x70 pkt=

liczba pkt
Oprocentowanie §rodkow na | Oprocentowanie badanej 0-20 pkt
rachunku biezacym oferty/oprocentowanie

najwyzsze sposrod ztozonych

ofert x 20 pkt= liczba

punktow

P= (obol/on1)x20pkt
Oprocentowanie $rodkéw na | Oprocentowanie lokat z 0-10 pkt
lokacie badanej

oferty/oprocentowanie lokat

najwyzsze sposrod zlozonych

ofert x 10 pkt= liczba

punktéw

P= (obo2/on2)x10pkt
Razem 0-100 pkt

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére zlozyly
najkorzystniejsze oferty.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z wykonaniem zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze
by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia. Ceng¢ za wykonanie poszczegdlnych
czesci przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym” ( zalgcznik
Nr 2), a calego przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”
(zalacznik Nr 1) stanowigcych zalaczniki do niniejszego zapytania.

IX. Sposo6b zlozenia oferty

Wykonawca powinien ztozy¢ w zamknietej kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres
Zamawiajgcego:

Urzad Miejski w Szydlowcu, Pl. Rynek Wielki 1, 26 — 500 Szydlowiec
Koperta powinna posiada¢ nastgpujace oznaczenia:

”Oferta na kompleksowg obsluge bankowa Gminy Szydlowiec i jej jednostek
organizacyjnych”. — Nie otwieraé przed dniem 24.10.2017r., godz. 12:00".

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 24.10.2017r. o godz. 12:15 w siedzibie
Zamawiajacego (pok. Nr 23).

Otwarcie ofert jest jawne.



X. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu —
P1. Rynek Wielki 1 — pokéj nr 12 ( sekretariat ) lub poczta na adres Zamawiajacego.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.10.2017r. do godz. 12:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdcone Wykonawcom
bez otwierania.

XI. Zalgczniki
Zalaczniki sktadajgce si¢ na integralng cze$é zapytania:
1. formularz ofertowy,

2. formularz cenowy,

3. o$wiadczenie o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w siedzibie
centrali, oddziatu, placowki lub filii.

Szydtowiec, dnia 10.10.2017r.
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Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym .........cccoccevvereenrerennenns

GMINA SZYDLOWIEC

Rynek Wielid 1, 26-500 Szydiowiec
NIP 798-191-31-58 Reg.670223391




Zatacznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace Wykonawcy
Nazwa:

..................................................................................................

Siedziba:

................................................................................................

Adres poczty eleKtroniCZNe]: ....ociiiritiiiiiii e

NN E R e T =] (5 () o1

UG LA U it e e s

......................................................................

Dane dotyczace Zamawiajacego
Gmina Szydlowiec, P1.Rynek Wielki 1, 26-500 Szydiowiec
Zobowiazania Wykonawcy

Nawigzujagc do zapytania ofertowego na prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej
budzetu Gminy Szydtowiec i jej jednostek organizacyjnych oferujemy wykonanie zamdwienia
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym za cene:

1. Cena zamo6wienia (zgodna z formularzem cenowym):

Cena oleriowWa TEEIOY  omumsmrees s o AN R S e i 7zt

COTODIINRY soesnoin i oy S s A e s 05 A B AR DR AR ARl )

Stawka podatku VAT ................ s warto3C podatkn VAT s cvov v smssaisins zt,
ChOPMIET vorvmvam wenreno sumpame Sruss T R AT T R )

Cena ofertowa bruD vouvws v mmnvem s s ess s s s S ss TR s zk.

CSHOWNMIEE oo varsorsivasmmpeemm s e v v S e O G0 S T % A S )

2. Oprocentowanie rachunkow — $rodkow na biezgcym rachunku: ............ % w skali roku
wg stanu na dzien .................

3. Oprocentowanie lokat: ............ % w skali roku

wg stanu na dzien .................

4, Obstuga bedzie WYKONYWaNA PIZEZ: . .vvvvirireriitertieetineieenieteneaen e aranensarereenanennes
Oswiadczam, ze:

Wykonam zamdwienie publiczne w terminie od dnia ................. 5 o 1111 P



Reklamacje bedg zalatwiane w terminie: ....................

Osoby do kontaktow z Zamawiajagcym

N s R R SRR - W - S e
Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zataczam:

.......................................................................................... P R I N R IR I A
........................................................................................... D T
............................. D R T R I T T T T R S R I SR A T I I TR IR ISP PR,
............................................................................................... D I A
....... R T T R T T I T T I B I R S N R ST A R R A
.................................................... I T T T T T T T T T T T P
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
B R R Y R D R PR . . . D R R e R R R
.................................................................................................................
........... R I I R T T T R R R R T T T P P
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
tserr e et At A E e sre e aes Sesasaabsrs s Esa s bbb SesrEa b s Es e e b sarseasesn .. tees s eans St eatrrr At
...............................................................................................................
.............................................................................................. R R
...............................................................................................................
............................................................................................................... .
T TN T bevae araranea . arrara seae serar e e e L R I A I
......... D R T R A S S I I A R

(data i podpis Wykonawcy)
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