ZARZADZENIE Nr 68/17
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 12 maja 2017 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 201/15 Burmistrza Szydlowca z dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1., poz. 446 ze zmianami) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany w zatgczniku do zarzadzenia Nr 201/15 Burmistrza
Szydlowca dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzegdu
Miejskiego w Szydlowcu:
1) w § 8ust5 pkt 2 lit. ¢ skresla si¢ wyrazy ,,i Zarzadu Drog*;
2) w § 8ustSpkt2 dodaje si¢ liter¢ d w brzmieniu: ,,d) Referat Zarzadu Drog®;
3) §24 otrzymuje brzmienie:

»$ 24 Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegolnosci:

1) kompleksowe gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy oraz lokalami
uzytkowymi; a w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przydzielaniem lokali mieszkalnych; pomieszczen
zastgpczych oraz lokali socjalnych, w tym biezaca wspdipraca z komisja
mieszkaniowa, oglaszanie i1 realizowanie list przydziatu mieszkan komunalnych,

b) prowadzenie postgpowan w zakresie najmu lub dzierzawy lokali uzytkowych,

¢) przygotowywanie umoOw najmu lub dzierzawy na lokale uzytkowe stanowigce
wlasno$¢ gminy,

d) administrowanie i1 eksploatacja budynkow oraz terenéw przylegtych stanowigcych
wlasno$¢ gminy poprzez dokonywanie okresowych przegladéw stanu technicznego
budynkow; sporzadzanie planow remontow,

e) przygotowywanie projektow aktow prawnych w  zakresie = gospodarki
mieszkaniowej,

f) prowadzenie spraw z zakresu sprzedazy lokali mieszkalnych i lokali uzytkowych;

2) utrzymanie czystosci na terenach gminnych;

3) utrzymanie w nalezytym stanie terendw zielonych i zadrzewienia, w tym realizacja planow
wycinki 1 nasadzen drzew, krzewow, bylin 1 roslin jednorocznych;

4) nadzér merytoryczny nad os$wietleniem ulic miejskich i gminnych, w tym prowadzenie
ewidencji zuzycia energii elektrycznej;

5) stala dbalo$¢ o estetyczny wyglad cmentarzy i miejsc pamigci narodowej, w tym
czyszczenie, konserwacja oraz biezaca pielegnacja rabat kwiatowych 1 roslin
ozdobnych;

6) prowadzenie spraw wynajmu terendw gminnych na imprezy plenerowe (wesote
miasteczka, cyrk, itp.);

7) nadzorowanie pracy inkasentow optaty targowej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem koszy na §mieci;

9) organizacja obstugi dworca autobusowego;

10) prowadzenie biezacej kontroli stanu technicznego, konserwacji i napraw urzadzen na
placach zabaw, bedacych w zarzadzie gminy;



4)

11) utrzymanie zieleni w pasie drogowym;

12) prowadzenie biezacych remontéw budynkdw i lokali gminnych;

13) nadzorowanie pracy pracownikow zatrudnionych w ramach programéw finansowanych
ze srodkéw Powiatowego Urzedu Pracy, realizujacych zadania bedace w zakresie zadan
Referatu;

14) nadzorowanie pracy sprzetu do konserwacji terenow zielonych (ciagnik, kosiarki, itp.);

15) prowadzenie Tymczasowego Punktu Przetrzymywania Zwierzat;

16) obstuga techniczna imprez kulturalnych, patriotycznych, sportowych, rekreacyjnych
organizowanych przez Urzad;

17) nadzorowanie wykonywania przez osoby skazane wyrokiem Sadu, nieodptatnej,
kontrolowanej pracy na cele spoteczne.*

po § 24 dodaje si¢ § 24a w brzmieniu:

,»9 24a. Do zadan Referatu Zarzadu Drog nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan z zakresu drog publicznych, a w szczegdlnosci:

a) opiniowanie przebiegu drég powiatowych,

b) prowadzenie spraw dotyczacych zaliczenia drog do kategorii drog gminnych oraz
ustalanie ich przebiegu,

c) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej,

d) realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu, w tym opracowywanie projektow statej
1 czasowej organizacji ruchu oraz zmiany organizacji ruchu,

e) wydawanie zezwolen na zajg¢cie pasa drogowego i1 zjazdy z drég oraz ustalanie
wysokosci optat i kar pieni¢znych w tym zakresie,

f) prowadzenie ewidencji drog i1 drogowych obiektow mostowych,

g) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

h) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektow mostowych
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia;

1) orzekanie o przywroceniu pasa drogi do stanu poprzedniego,

j) wyrazanie zgody usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze,

2) zimowe utrzymanie drég, ciggow pieszych 1 placow miejskich;

3) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym drég, ciagéw pieszych i placow miejskich,
w tym wykonywanie biezgcych remontdw i napraw;

4) prowadzenie spraw z zakresu rozbudowy, remontdéw 1 napraw przystankéw
komunikacyjnych, koszy, wykonywanie okresowych przegladow ich stanu
technicznego;

5) naprawa 1 konserwacja pionowych i poziomych znakéw drogowych oraz umieszczanie
nowych znakow w sposob zgodny z organizacja ruchu drogowego;

6) biezaca konserwacja rowOw przydroznych i melioracyjnych;

7) nadzorowanie pracy pracownikoéw zatrudnionych w ramach programow finansowanych
ze Srodkow Powiatowego Urzedu Pracy, realizujacych zadania bedace w zakresie zadan
Referatu;

8) nadzorowanie pracy sprzgtu transportowego (samochody ci¢zarowe, koparko-
tadowarka, wozek widlowy);

9) wykonywanie zadan z zakresu publicznego transportu drogowego, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie zgloszen o zamiarze wykonywania przewozu osOb w zakresie
publicznego transportu zbiorowego niebedacego przewozem o charakterze
uzytecznosci publicznej w zakresie gminnego przewozu pasazerskiego oraz
wydawanie decyzji w tych sprawach,

b) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie okres$lanie przystankow
komunikacyjnych i dworcow oraz warunkow i zasad korzystania,

c) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie ustalenia stawki optaty za
korzystanie przez operatora i1 przewoznika z przystankéw komunikacyjnych lub
dworcow, ktorych wiascicielem albo zarzadzajacym jest gmina.”



5) w § 29 pkt 2 wyrazy ,,1 lutego 2010 roku w sprawie przeprowadzania i dokumentowania
audytu wewnetrznego (Dz.U. Nr 21, poz. 108) zastepuje si¢ wyrazami: ,, z dnia 4 wrze$nia
2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
(Dz.U. poz. 1480 ze zmianami);

6) Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Szydtowcu stanowiacy zalacznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydlowcu otrzymuje brzmienie
okres$lone w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

7) Oznaczenie komoérek organizacyjnych 1 stanowisk stanowigce zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydlowcu otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2017 .

Burmistrz Szydlowca
(-) Artur Ludew



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 68/17
Burmistrza Szydtowca
z dnia 12 maja 2017 r.

Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Szydlowcu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 68/17
Burmistrza Szydtowca
z dnia 12 maja 2017 r.

Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

Oznaczenia komorek organizacyjnych i stanowisk

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej/stanowiska Symbol
1. Wydziat Organizacyjny — Sekretarz Gminy Or-1
Wydziat Organizacyjny — Stanowisko do spraw Kadrowych Or-11
3 Wydzial Organizacyjny —Stanowisko do spraw Informatyki Or-IIT
i Ochrony Danych Osobowych
4, Wydziat Organizacyjny — Referat Kancelaryjno-Administracyjny Or-IV
5. Wydziat Organizacyjny — Biuro Rady Miejskiej BRM
6. Wydziat Finansowy Fn
7. Wydziat Podatkow i Oplat Lokalnych PiOL
8. Wydziat Informacji i Promocji 1P
9. Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego i1 Inwestycji ZP1
10. | Wydziat Spraw Obywatelskich SO
11. | Wydziat Spraw Obywatelskich - Urzad Stanu Cywilnego uUsC
12. | Wydziat Funduszy Strukturalnych i Strategii Rozwoju FSiSR
13. | Referat Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej EDG
14. | Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Ochrony Srodowiska (0N
15. | Referat Gospodarki Komunalnej GK
16. | Referat Zarzadu Drog ZD
17. | Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych, 7P
18, Wielogsobowg stanowisko do spraw Spotecznych i Wspolpracy z PSS
Organizacjami Pozarzagdowymi
19. Stanowisko do spraw Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw 7K
Obronnych
20. | Stanowisko do spraw obslugi terendw inwestycyjnych OTI
21. | Stanowisko do spraw BHP i ppoz. BHP
22. | Audytor wewngtrzny AW
23. | Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych OIN
24. | Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
25. | Asystent Burmistrza AB
26. | Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej KGOP
27. | Gminny Koordynator Sportu GKS
28. | Obstuga prawna OP




