ZARZADZENIE NR 3 /2017
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 16 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajacego zasady udzielania
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych przez Gmine Szydlowiec w ramach realizacji zadan wspoélfinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art. 18 ust. 1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
z 2015 1. poz 2164 ze zm.) oraz art. 44 ust.3, art. 53 ust.1 w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Z 2016 poz 1870 ze zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania regulamin postgpowania okreslajacy zasady udzielania zamowien
publicznych dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych prze Gming
Szydlowiec w ramach realizacji zadah wspoHinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow 1 Kierownikom Referatow
oraz osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach, realizujagcych zadania w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydlowca

Artur Ludew



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2017

Burmistrza Szydlowca
z dnia 16 stycznia 2017 r.

Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicznych dla
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gming
Szydlowiec w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

I. Postanowienia ogolne

§1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umow przez Gming
Szydlowiec w ramach realizacji zadan wspoifinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w regulaminie zaméwien POIS 2014 -
2020, dla ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa zamowien
publicznych, a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO.

§2. Podstawg przeliczenia warto$ci zamOwienia jest $redni kursu zlotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

§3. Do ustalania warto$ci przedmiotu zamdOwienia zastosowanie maja przepisy art. 32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych.

§4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (dalej zwang ustawg PZP) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych
dalej Wytycznymi).

§5. Wydatki o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej 2.000.00 PLN netto nie s3a objete

obowiazkiem dokonania rozeznania rynku.

I1. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

§6. Do wyboru wykonawcow zadan wspotfinansowanych z POIS 2014-2020, ktore spehiaja
kryterium okre$lone w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, ma zastosowanie tryb
uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

§7. W przypadku uméw o wartosci netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma zastosowanie

procedura opisana w rozdziale III Regulaminu.



§8. W przypadku uméw o wartosci netto od 50.000,00 PLN do réwnowartosci kwoty 30.000,00

EUR ma zastosowanie procedura opisana w rozdziale IV Regulaminu.

I1I. Wydatki o szacunkowej wartosci zamowienia od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto

§9. W przypadku rozeznania rynku w dla wydatkéw o wartosci od 2 do 20 tys. zI netto,
dokumentacjg potwierdzajaca dokonanie rozeznania rynku to w szczegoOlnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcoéw zapytania ofertowe (badZz wydruk ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej ) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace dat¢ wydruku, oferty
lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wilasnej inicjatywy. W wyniku
rozeznania otrzyma¢ co najmniej dwie wazne oferty lub jednej jezeli ogloszenie zapytania
ofertowego zostalo zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

§10. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. netto rozeznanie rynku bedzie miato
miejsce co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy
Szydtowiec lub innej powszechnie dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty;

§11. Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku dokumentami
potwierdzajacymi przeprowadzenie procedury rozeznania rynku skierowanymi do potencjalnych
wykonawcow zapytaniami ofertowymi, wydrukami tj. w szczegdlnosci ogloszen, ztozonych ofert,
wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcéow, informacjami
handlowymi przestanymi przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

§12. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§13. Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupelniania, wyjasnienia oraz poprawy omyltek
zostang szczegdtowo okreslone w zapytaniu ofertowym.

§14. Wybor oferty:

1. Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika odpowiedniego
referatu lub Burmistrza, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow,

2. Wszystkie oferty otwierane s3 w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu ofertowym,



3. Z czynno$ci otwarcia sporzadzany jest protokot, ktory nastepnie zatwierdzany jest przez
Burmistrza,

4. Po wyborze oferty zawiadamia si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac nazwe 1 adres
wykonawcy oraz cen¢ (pisemnie, faksem lub droga elektroniczng),

5 Umowe z wybranym wykonawca podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika.

IV. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamowienia
od 50.000,00 PLN do rownowartosci 30.000,00 EUR w ramach realizowanego projektu bedzie
sic odbywalo w sposob zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcow.

§15. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego bedzie dokonywane z nalezytg starannoscia,

z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
17 oraz zamdéwien z wolnej reki, o ktorych mowa w art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp. Zabroniony
jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto$§¢ zamoOwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ lacznego
spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

§16. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6,t. 5, str. 3).

§17. Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu
lub zrédta lub znakow towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego 1 zostal okreslony zakres
roéwnowaznosci.

§18. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslane sa w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie moga one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiggnigcia
celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

§19. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:



1. Kryteria te nie mogg zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,
2. Kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

§20. Dokumentami przygotowywanymi w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia s3:

1. Zapytanie ofertowe

2. Specyfikacja warunkdéw zamowienia

3. Opis przedmiotu zamowienia,

4. Istotne warunki umowy.

§21. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1. Opis przedmiotu zamdwienia publicznego,

2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,

3. Kryteria oceny oferty,

4. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow
oceny oferty,

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6. Termin sktadania ofert,

7. Informacje na temat zakresu wykluczenia,

8. Okreslenie warunkdéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

§22. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez umieszczenie zapytania na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego ( zgodnie ze
stanowiskiem MR z dn. 18.12.2015 r., znak: DWI.VL.8620.14.2015.DK.1NK:3427/98/15, ktore

dostgpne jest pod adresem: http:poiis.nfosigw.gov.pl/o-programie/dokumenty-i-zalecenia-w-

zakresie-kontroli-zawierania umowy/alecenia/). Baza Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich
jest  dostegpna  pod  adresami:  bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  oraz

www.konkurencyjnosci.gov.pl, oraz umieszczenie tre$ci zapytania na  stronie internetowej

przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych Gminy Szydtowiec.

W przypadku zamowien realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wyslanie
zapytania do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia publicznego oraz upublicznienie go co najmniej na swojej
stronie internetowe;.

§23. Wybor oferty:
1.Wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez

Burmistrza, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,


http://poiis.nfosigw.gov.pl/o-programie/dokumenty-i-zalecenia-w-zakresie-kontroli-zawierania
http://poiis.nfosigw.gov.pl/o-programie/dokumenty-i-zalecenia-w-zakresie-kontroli-zawierania
http://www.konkurencyjnosci.gov.pl/

2. Wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazane w zapytaniu ofertowym,

3. Z czynno$ci otwarcia sporzadzany jest protokol, ktory nastgpnie zatwierdzany jest przez
Burmistrza,

4 Protokot zawiera co najmnie;j:

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

- wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptynigcia oferty do zamawiajacego,

- informacj¢ o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

- informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

- date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

- nastepujace zatgczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, ztozone oferty,
oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty.

5. Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy Szydlowiec i w
Bazie Konkurencyjnosci.

6. Umowg z wybranym wykonawcg podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika.

§24.W celu unikniecia konfliktu interesOw zamowienia publiczne, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu
beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

3. Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



Uzasadnienie

Gmina zlozyta wniosek o dofinansowanie projektu pn.: ,,Poprawa srodowiska miejskiego
poprzez modernizacj¢ terenéw zieleni nad Zalewem w Szydtowcu” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona
Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakosci §rodowiska
miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwoj terendw zieleni w miastach 1 ich obszarach funkcjonalnych
w ramach konkursu nr POIS.2.5/2/2016

Zgodnie z regulaminem konkursu i wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w
ramach POIiS na lata 2014-2020 beneficjenci powinni wdrozy¢ whasne procedury zawierania umow
dla zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien

publicznych.



