ZARZADZENIE NR 186/16
Burmistrza Szydlowca
z dnia 12 grudnia 2016 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych
w dla Urzedu Miejskiego w Szydlowcu

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1.
Powoluje si¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych w dla Urzgedu Miejskiego
w Szydlowcu, w sktadzie:
1) Dorota Kubis$ - przewodniczgca komisji;
2) Aneta Kwak — sekretarz komisji;
3) Urszula Grzmil - cztonek komisji,

§ 2.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny ofert pod katem speiniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia,

2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkdéw komisji,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 3.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcoéw pod katem
spetniania wymagan formalnych,

1) sporzadzenie protokotu postgpowania,

2) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 4.

Do zadan cztonka komisji, o ktérym mowa w § 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcdéw pod katem spetniania wymagan ekonomicznych
1 finansowych,

2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindéw 1 warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

3) dokonanie oceny wykonawcoéw pod katem spelniania przez nich wymagan formalno —
prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydlowca
Artur Ludew



