UCHWALA Nr 171/XXV1/16
RADY MIEJSKIEJ W SZYDLOWCU

z dnia 23 listopada 2016 r.

W sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla
samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Szydlowiec oraz zmiany statutu Zespolu
Edukacji i Finanséw OsSwiaty w Szydlowcu.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zmianami),
art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 ., poz. 885 ze zm.), Rada Miejska w Szydtowcu uchwala, co nastgpuje:

§1.

1. Zdniem 1 stycznia 2017 roku wprowadza si¢ wspdlng obstuge administracyjng, finansowa
I organizacyjng dla nastepujgcych jednostek Gminy Szydtowiec:
1) Zespot Szkot im. Jana Pawta I w Szydlowcu;
2) Filia w Zdziechowie Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 2 w Zespole Szkot im. Jana
Pawta II w Szydlowcu;
3) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana IlI
Sobieskiego w Szydtowcu,
4) Publiczne Gimnazjum Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Szydtowcu,
5) Zespot Szkot im. Biskupa Jana Chrapka w Majdowie;
6) Publiczna Szkota Podstawowa im. gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Wysokiej;
7) Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Sadku;
8) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 im. Teczowego Misia w Szydlowcu;
9) Przedszkole Samorzadowe Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Mali Odkrywcy”
w Szydtowcu;
10) Ztobek Miejski w Szydtowcu.
2. Ustanawia si¢ Zespot Edukacji 1 Finansow O$wiaty w Szydlowcu jednostka obstugujaca,
natomiast jednostkami obstugiwanymi beda jednostki wymienione w ust. 1.

§2.

Statut Zespotu Edukacji 1 Finansow Oswiaty w Szydtowcu, stanowigcy zalacznik do uchwaty
Nr 126/XIX/12 Rady Miejskiej w Szydlowcu z dnia 12 wrze$nia 2012r. w sprawie zmiany
uchwaly Nr 106/XI1X/96 Rady Miejskiej w Szydtowcu z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie
powotania jednostki budzetowej gminy pod nazwg ,,Administracja Oswiaty” w Szydlowcu,
zmienionej uchwata Nr 101/XVII/16 Rady Miejskiej w Szydtowcu z dnia 29 stycznia 2016 r.
w sprawie zmiany Statutu Zespotu Edukacji i finanséw Oswiaty w Szydtowcu, otrzymuje
brzmienie okre$lone w zataczniku do niniejszej uchwaty.



§3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Szydtowca.
§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
Marek Artur Koniarczyk



Zatacznik

do Uchwaty Nr 171/XXV1/16
Rady Miejskiej w Szydtowcu
z dnia 23 listopada 2016 r.

Statut
Zespolu Edukacji i Finanséw Oswiaty w Szydlowcu.

Postanowienia ogolne

§1.

Zespot Edukacji 1 Finansow Oswiaty w Szydlowcu, zwany dalej Zespotem, jest jednostka
budzetowag Gminy Szydlowiec, nie posiadajacg osobowosci prawnej, realizujacg zadania
oSwiatowe oraz realizujaca, jako Jednostka obstugujaca, zadania w zakresie obstugi
administracyjnej, finansowe;j i organizacyjnej publicznych szkot i przedszkoli, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Szydtowiec oraz Ztobka Miejskiego w Szydtowcu, zwanych
dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2.

Zespot dziata na podstawie niniejszego Statutu.

§ 3.

1. Zesp6t ma swoja siedzibe w Szydlowcu.
2. Zespot dziata w granicach administracyjnych Gminy Szydtowiec.
3. Zespo6t Edukacji i Finansow Oswiaty w Szydlowcu uzywa nazwy skroconej ZEiFO.

Przedmiot dzialania

§ 4.
Do zadan Zespotu nalezy:
1) obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek obstugiwanych,
W szczegblnosci:
a) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w catosci,
b) prowadzenie obstugi kasowej i bankowe;j,
C) przygotowanie list ptatniczych, organizowanie wyptat wynagrodzen i wystawianie
zaswiadczen dla pracownikow,
d) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych
I budzetowych, funduszu plac i zatrudnienia oraz przedktadanie ich odpowiednim
organom,
e) obstluga finansowo-ksiegowa zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,
f) dokonywanie analiz finansowych,
g) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;,
h) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w  zakresie
prowadzonej dziatalno$ci oraz w imieniu 1 na rzecz jednostek obstugiwanych;
2) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisdw ustawy o systemie o$wiaty,
w szczegblnosci:



3)

4)

5)

6)

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem przedszkoli i szkot
publicznych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sieci publicznych przedszkoli,

c) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia planu sieci publicznych szkot podstawowych
I gimnazjow oraz granic ich obwodow,

d) prowadzenie spraw dotyczgcych powierzenia stanowiska dyrektora szkoty lub placowki
o$wiatowej,

e) prowadzenie spraw dotyczgcych likwidacji lub przeksztatcenia szkoty,

f) prowadzenie spraw dotyczacych przekazania szk6t osobom fizycznym lub prawnym nie
bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego,

g) prowadzenie spraw dotyczacych taczenia szkot roznych typow lub placowek w zespoty,

h) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

1) prowadzenie spraw dotyczacych nadawania i1 cofania szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

J) prowadzenie spraw dotyczacych wudzielania 1 rozliczania dotacji dla szkot
niepublicznych  posiadajacych  uprawnienia szkoty publicznej, przedszkoli
niepublicznych oraz innych form wychowania przedszkolnego oraz kontrola w tym
zakresie,

k) analizowanie projektow organizacyjnych obslugiwanych jednostek pod katem
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

I) koordynowanie spraw w zakresie nauczania indywidualnego oraz tworzenia klas
integracyjnych w szkotach podstawowych i oddziatow integracyjnych w przedszkolach,

m) ewidencja i kontrola realizacji obowigzku szkolnego oraz obowigzku nauki,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw;

wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy - Karta Nauczyciela,

W szczeg6lnosci:

a) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkot, w tym przygotowywanie projektow
pism dotyczacych nawigzania stosunku pracy, przebiegu pracy oraz rozwiazywania
stosunku pracy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy i dorobku zawodowego dyrektorow
placowek oswiatowych, wspotdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego w tym
zakresie oraz przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora,

C) udzial w pracach komisji nadajacej nauczycielom kolejne stopnie awansu zawodowego,

d) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego, w tym techniczne organizowanie posiedzen Komisji
Egzaminacyjnej nadajacej nauczycielom awans zawodowy nauczyciela mianowanego,

e) wspotdziatanie z Kuratorium OS$wiaty i zwigzkami zawodowymi w sprawach
wymagajacych uzgodnien lub opinii,

f) prowadzenie spraw w zakresie przygotowania projektdéw zasad wynagradzania
pracownikow pedagogicznych oraz przyznawania 1 wyplacania $wiadczen
pracowniczych nauczycielom placowek oswiatowych prowadzonych przez gmine,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem i doksztatcaniem nauczycieli;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o dotacje celowe oraz

koordynowanie dzialan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych

Z roznych Zrédel na realizacj¢ zadan o$wiatowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektow umozliwiajacych

pozyskiwanie $srodkoéw pomocowych z Unii Europejskiej przeznaczonych na o$wiate;

prowadzenie 1 koordynacja prac zwigzanych z systemem informacji oswiatowej (SIO) na
szczeblu gminnym.



=

Organizacja Zespolu

§ 5.

Zespotem Kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zespotu.

Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Szydtowca.

Dyrektor Zespotu w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Zespotu
i ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

Dyrektor Zespolu jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos$é
i sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych.

Dyrektor Zespotu jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Szydtowca.

Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora Zespolu wykonuje
Burmistrz Szydtowca.

Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy:

1) organizowanie pracy Zespotu;

2) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan Zespotu;

3) realizacja planu finansowego.

Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu Pracy, jest
zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Zespotu i wykonuje wobec nich czynnosci
z zakresu prawa pracy.

Szczegblowa organizacj¢ Zespolu okresla regulamin organizacyjny, wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora Zespotu, po zaakceptowaniu przez Burmistrza Szydtowca.

Nadzor nad dzialalnoS$cia Zespolu

§ 6.

Nadzor nad dzialalno$cig Zespotu sprawuje Burmistrz Szydiowca.

N

Gospodarka finansowa Zespolu

§7.

Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreSlonych w ustawie o finansach
publicznych.

Podstawg gospodarki finansowej Zespotu sa roczne plany finansowe.

Ksiggowos$¢ Zespotu jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Gtowny ksiegowy odpowiada za prawidtowa gospodarke finansowa Zespotu.

Postanowienia koncowe

§ 8.

Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego
uchwalenia.



