Szydtowiec, 13 pazdziernika 2016 .

Znak sprawy: FSiSR.271.14.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zarzadzenia Nr 76/14 Burmistrza Szydlowca z dnia 25 czerwca 2014
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zwracamy si¢ w trybie zapytania
ofertowego z prosba o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej opracowania studium
wykonalno$ci dla projektu planowanego do realizacji z dofinansowania w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego dziatanie 4.2
Efektywnos$¢ energetyczna, typ projektow — Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci
publicznej, dla zadania pn.: ,, Termomodernizacja Budynku Warsztatow Terapii Zajeciowej
przy ul. Zamkowej 9 w Szydtowcu”. Nabdr wnioskOw na projekty wskazane w Planie
inwestycyjnym dla subregionéw objetych OSI problemowymi.

ZATWIERDZAM
Burmistrz Szydlowca

/-
Artur Ludew



Rozdz. I. Zamawiajacy

Gmina Szydlowiec

P1. Rynek Wielki 1, 26-500 Szydtowiec
REGON: 670223391 NIP: 799-191-31-58
tel.: 48 617 86 30 fax.: 48 617 05 10
www.szydlowiec.pl; www.bip.szydlowiec.pl
Godziny urzedowania:

pon. 8:00 — 16:00

wt. - pt. - 7:30 — 15:30.

ROZDZ. I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje opracowanie studium wykonalnosci dla inwestycji,
ktoéra bedzie przedtozona do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego dzialanie 4.2 Efektywno$¢ energetyczna, typ
projektow — Termomodernizacja budynkow uzytecznosci publicznej dla zadania pn.:
,, lermomodernizacja Budynku Warsztatow Terapii Zajeciowej przy ul. Zamkowej 9
w Szydtowcu”. Nabdr wnioskow na projekty wskazane w Planie inwestycyjnym dla
subregionéw objetych OSI problemowymi.  Zakres zamdwienia obejmuje rowniez
wykonanie przez Wykonawce wszelkich poprawek, uzupetnien, modyfikacji w zakresie
przedmiotu umowy, ktorych realizacja bedzie wymagana oraz interpretowanie 1 wyjasnienie
watpliwosci dotyczacych zadania czy innych dokumentéw sporzadzonych przez Wykonawce
na potrzeby kompleksowej realizacji zadania, takze w przypadku, gdy konieczno$¢
wprowadzenia takich poprawek, uzupelien i modyfikacji wystapi po przyjeciu przez
Zamawiajacego przedmiotu zamoOwienia 1 zaplacie za jego wykonania, a zmiany s3
podyktowane przez instytucje¢ kontrolujaca projekt.

Zakres przedmiotu umowy winien by¢ opracowany i zlozony zgodnie z wytycznymi
dostepnymi na stronie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Dokumentacj¢ nalezy opracowaé w nastgpujacej formie:

1. w postaci drukowanej — 2 egzemplarzy zbindowane lub trwale zszyte oraz

2. w wersji elektronicznej — pliki nagrane na plycie CD w formacie PDF i DOC (MS
Word) wraz z arkuszem kalkulacyjnym w formacie XLS ( MS Excel), zawierajacym
tabele oraz wyliczenia do analizy finansowej i ekonomicznej z odblokowanymi
formutami.

Rozdz. ITI. Oferty czesciowe i wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych 1 wariantowych.

Rozdz. IV. Zlecanie rob6t podwykonawcom

Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym cze$ci zamdwienia, ktére zamierza powierzy¢
do wykonania podwykonawcom (Art. 36 ust.4 pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.


http://www.szydlowiec.pl/

Rozdz. V. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupekiajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

Rozdz. VI. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdz. VII. Termin realizacji zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia — nie p6Zniej niz do 2 grudnia 2016 roku

Rozdz. VIII. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu
1. Wypelniony formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1.
2. Wypeliony wykaz wykonanych opracowan wg wzoru okreslonego w Zalaczniku
nr 2.
Wymagana forma dokumentéw — podpisane oryginaty

Rozdz. IX. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe bez ujawniania zrodta zapytania
oraz zamies$ci je na stronie internetowej: www.bip.szydlowiec.pl

Rozdz. X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

imi¢ 1 nazwisko: Milena Gruszczynska, Anna Tomczyk
Szydtowiec, Rynek Wielki 1,

Pokoj nr 24

tel.: 48-617-86-49  e-mail: fundusze@szydlowiec.pl

Rozdz. XI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wymogi formalne:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ zgodng z zalgcznikiem nr 1 do
oferty;

b) Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty na formularzach sporzadzonych przez
wykonawce, pod warunkiem, ze ich tre§¢ odpowiada¢ bedzie formularzom
okreslonym przez zamawiajagcego w zalacznikach do niniejszego zapytania
ofertowego;

c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie na papierze, przy uzyciu
no$nika pisma nieulegajacego usuni¢ciu bez pozostawiania $ladu. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce. Podczas oceny ofert zamawiajacy bedzie
opierat si¢ na tekscie przettumaczonym,;


http://www.bip.szydlowiec.pl/

d) Zamawiajgcy uznaje, e podpisem jest: zlozony wlasnorecznie znak, 7 ktorego

mozna odczytaé imie¢ i nazwisko podpisujgcego, a jeieli wltasnoreczny znak jest
nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem
(np. w formie odcisku stempla), 7 ktorego moZna odczytaé imie i nazwisko
podpisujqgcego;

e) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobg/y podpisujaca/e oferte;

2. Opakowanie oferty

ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym 1 nienaruszonym
opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty
przed uptywam terminu sktadania ofert.

Koperta powinna by¢ opisana w nastgpujacy sposob:

Zapytanie ofertowe dotyczace wykonania studium wykonalnosci w ramach RPO WM

Dzialanie 4.2 Efektywno$¢ energetyczna

wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyzszy sposdb moga nie
by¢ brane pod uwagg podczas poréwnania 1 oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji
wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposob 1 w terminie niezgodnym
z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zmiana i wycofanie oferty

1.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczynil to przed terminem skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty
powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy
opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA”.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobg/y uprawniong
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i1 zaadresowane
w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to
powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.

Rozdz. XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:

Urzad Miejski w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, 26 — 500 Szydlowiec — sekretariat pok.

nr 12

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 26 pazdziernika 2016 r. o godz. 10:00.

W przypadku oferty zlozonej po terminie ich skladania Zamawiajacy niezwlocznie
poinformuje Wykonawce o tym fakcie, a nastgpnie zwroci oferte¢ Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego tj. w :
Urzedzie Miejskim w Szydlowcu,



Rynek Wielki 1,
26 — 500 Szydlowiec
pok. nr 24, dnia 26 pazdziernika 2016 r. o godz. 10:15.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdz. XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Laczng cene oferty nalezy obliczy¢ wedlug zakresu przedmiotu zamdéwienia okre§lonego

w Formularzu ofertowym — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe
za realizacje catego przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym 1 stownie z do-
ktadnos$cig do grosza (do dwoch miejsc po przecinku), z wyodrebnieniem podatku VAT.

4. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Zaokraglenia
nalezy dokonywac¢ zgodnie z regulg matematyczna.

5. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

6. Cena ta bedzie brana pod uwage przez osoby powotane do przeprowadzenia postepowania
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

8. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz okres realizacji (wy-
konania) zamowienia.

Rozdz. XIV. Kryteria i sposéb oceny ofert

1. Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej
oferty jest:
cena — 60 %
Doswiadczenie— 40 %
e Sposob oceny ofert
e Kryterium CENA
[lo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
C= - x 60 % 1 % - 1 punkt
Cvad.
gdzie:
C  —ilo$¢ punktow oferty badanej



C min. — cena minimalna spos$rod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C vaa. — cena oferty badane;j

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

e Kryterium Doswiadczenie

[lo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

D bad
D= - x 40 1 % - 1 punkt
D max
gdzie:
D  —ilo$¢ punktow badanej oferty w ramach kryterium do§wiadczenie

D 4 — doswiadczenie oferty badanej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
D max. — najwieksze doswiadczenie sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Majac na uwadze dosSwiadczenie Zamawiajacy bedzie bral pod uwage nie ilo§¢ wykonanych
studiow wykonalnosci tylko ilos¢ wykonanych studiow wykonalnosci, ktore
zdobyly/otrzymaly dofinansowanie.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Dozwolong formg wyjasnien jest korespondencja e-mail
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcea. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyltki pisarskie,

e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

e inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 4 ).

4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym



terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokos¢
ceny.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien, lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Zze zostaly ztoZzone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdz. XV. Istotne dla stron postanowienia umowy

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany postanowien umowy zawartej w stosunku
do tresci oferty.

Strony dopuszczajag mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w formie aneksu
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

a) terminu realizacji przedmiotu umowy z powodu wystapienia okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy (przy zachowaniu przez niego nalezytej staranno$ci) skutkujacych niemozliwo-
$cig dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia o czas usunigcia tych okoliczno-
sci.

b) zmiany wysokos$ci podatku VAT, jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana
przepisow podatkowych.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany albo odwotania niniejszego zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.

3.Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez dokonania
wyboru ktorejkolwiek z ofert.

Rozdz. XVI1. Wykaz zalacznikow:
1. Wzor formularza ofertowego -Zal. nr 1
2. Wrzor wykazu wykonanych opracowan — Zal. nr 2

3. Wzor umowy

przygotowata
Anna Tomczyk
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