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ZARZADZENIE NR 126/16
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 31.08.2016 roku

w sprawie wprowadzenia planu kont dla realizowanego projektu pn.:,, Opracowanie
dokumentu Gminny Program Rewitalizacji poprzez aktualizacje Lokalnego Programu
Rewitalizacji Gminy Szydlowiec na lata 2008-2015”, przy wspotfinansowaniu ze §rodkoéw
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ust.1 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (
Dz.U. z 2016r. poz. 1047.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia  2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze. zm) oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r. poz.289 ze zm.)
ustalam co nastepuje:

§1
Ustalam zakladowy plan kont dla Budzetu Gminy Szydlowiec oraz dla jednostki Urzad

Miejski w Szydlowcu w ramach realizowanego projektu zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydlowca

Artur Ludew
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 126/16
Burmistrza Szydtowca
z dnia 31.08.2016r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1.Ksiggi rachunkowe realizowanego Projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa,
rozdzielajac ksiegowo strumienie srodkow pomocowych od innych zrodet finansowania , by
mozliwe bylo przy kazde; kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnos$nie projektu
dofinansowanego ze $rodkéw funduszy unijnych. Gmina Szydlowiec jest zobowigzana
prowadzi¢ na wydzielonych kontach ewidencje ksiegowa dotyczaca realizacji projektu.
2. Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Szydtowiec a jednostka obstugujaca realizacje
Projektu Urzad Miejski w Szydlowcu.
3. Do obstugi finansowej realizowanego Projektu / zar6wno wptywow, jak i wydatkow /dla
dotacji, wyodrgbnia si¢ pomocniczy rachunek bankowy o numerze 98 9132 0001 0134 0904
2000 0180.
Z uwagi na fakt, ze Gmina zobowigzana jest pokry¢ ze srodkow wiasnych wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja Projektu ustalam nast¢pujace zasady zasilania przez Organ
wyodrebnionego konta: Gmina zasila kazdorazowo wyodrebniony rachunek bankowy do
finansowania wydatkéw realizowanego Projektu $rodki finansowe w kwocie koniecznej do
zaplaty wynikajacej z dowodow stanowigcych podstawe do zaewidencjonowania zdarzenia
gospodarczego w terminie umozliwiajacym terminowe dokonanie zaptaty wykonawcy.
4. Z wyodrebnionego rachunku bankowego Gmina dokonuje w systemie HOME BANKING
lub recznym zaptaty za poniesione wydatki, w kwocie wynikajacej z zaakceptowanego do
zaplaty dowodu dokumentujacego powstanie zdarzenia gospodarczego.
5. Ponoszone przez Gming Szydtowiec wydatki zostang podzielone na kwalifikowane
1 niekwalifikowane zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizowanego Projektu.
6. Klasyfikacja budzetowa.
Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla
danego Projektu stosuje si¢ czwarta cyfra jest ,,7”1,,9”.

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone s3 w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Szydlowcu,
ul. P1.Rynek Wielki 1.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.
1) Rachunkowo$¢ Projektu prowadzona jest w ksiggach urzgdu — Urzad Miejski w Szydlowcu
z zastosowaniem technik komputerowych, z wykorzystaniem programu finansowo-
ksiggowego XPERTIS firmy MACROLOGIC.
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2) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotoéw i sald, ktore tworza:
a) dziennik,
b) ksiege gtowna,
c) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.
Oprogramowanie umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do
zapisow dokonywanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub
przeniesienie na informatyczny no$nik danych. Wydruk lub zestawienie wyswietlone na
ekranie monitora komputera ksiggi rachunkowej Projektu zawiera trwale oznaczong nazwe
jednostki, ktorej dotycza, oznaczony rok obrotowy, okres sprawozdawczy i date sporzadzenia
oraz nazwe¢ programu. Wydruki komputerowe ksiag posiadaja automatycznie nadane numery
stron, z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciggly. Tresci ksiag rachunkowych przenoszone sa na informatyczny nos$nik danych,
zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie krdotszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych.
3. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
- zdarzenia ujmowane s3 w nim chronologicznie,
- zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami,
- sumy zapisOw liczone sg w sposob ciagty,
- jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotoéw i sald kont ksiggi gtdéwne;,
- zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat
wprowadzony do dziennika a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialne;
za tres$¢ tego zapisu.
4. Dzienniki dla realizowanego projektu prowadzone sg dla:
- Gminy — organ- symbol- Gminny Pr.Rewitaliz. 2008-2015
- Urzedu Miejskiego - symbol- Gminny Pr.Rewitaliz. 2008-2015.
5. Ksigga gtowna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastgpujace
zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i1 wydatkow, ktére ujmowane sa
w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.

6. Rozwinigcia kont syntetycznych stanowig konta analityczne.
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Plan kont dla Budzetu Gminy Szydlowiec w ramach realizowanego projektu pn.:

,» Opracowanie dokumentu Gminny Program Rewitalizacji poprzez aktualizacje¢ Lokalnego
Programu Rewitalizacji Gminy Szydtowiec na lata 2008-2015”,
przedstawia si¢ nastepujaco:

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu z wydzielong analityka dla projektu ,,1.”

140 - Srodki pienigzne w drodze z wydzielona analityka dla projektu ,,£.”

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych z wydzielong analityka dla projektu ,,28”
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych z wydzielong analitykg dla projektu ,,28”
901 - Dochody budzetu z wydzielong analityka dla projektu ,,k.”

902 - Wydatki budzetu z wydzielong analityka dla projektu ,,£.”

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Plan kont dla Urzedu Miejskiego w ramach realizowanego projektu pn.:

,, Opracowanie dokumentu Gminny Program Rewitalizacji poprzez aktualizacj¢ Lokalnego
Programu Rewitalizacji Gminy Szydtowiec na lata 2008-2015”,
przedstawia si¢ nastepujaco:

I. WYKAZ KONT

KONTA BILANSOWE

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek bankowy, z wyodrebniong analitykg dla projektu, ktorego symbol stanowi
litera ,, 17,

141 — Srodki pieniezne w drodze, z wyodrebniona analityka dla projektu, ktérego symbol
stanowi litera ,, 1,

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, z wyodrebniong analityka dla projektu,
ktorego symbol stanowi litera ,, 1,

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych, z wyodrgbniong analityka dla projektu, ktérego
symbol stanowi litera ,, 1,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, z wyodrebniong analityka dla projektu, ktorego
symbol stanowi litera ,, 1,

225 - Rozrachunki z budzetami, z wyodrgbniong analitykg dla projektu, ktorego symbol
stanowi litera ,, 1 7,

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne, z wyodrebniong analitykg dla projektu, ktorego
symbol stanowi litera ,, 1,

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, z wyodrebniong analitykg dla projektu, ktorego
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symbol stanowi litera ,, 1,

240 - Pozostale rozrachunki, z wyodrgbniong analitykg dla projektu, ktorego symbol stanowi
litera ,, 1 .

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie

401 — Zuzycie materialéw 1 energii, z wyodrgbniong analitykg dla projektu, ktérego symbol
stanowi litera ,, 1”7,

402 - Ustugi obce, z wyodrebniong analityka dla projektu, ktorego symbol stanowi litera ,, t
404 — Wynagrodzenia, z wyodrebniong analityka dla projektu, ktorego symbol stanowi litera ,,
1

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia, z wyodrebniong analityka dla projektu,
ktorego symbol stanowi litera ,, 1 .

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

750 - Przychody finansowe, z wyodrebniong analityka dla projektu, ktdrego symbol stanowi
litera ,, 17,

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, z wyodrebniong analityka dla projektu,
ktorego symbol stanowi litera ,, t

KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

982 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ochrona dokumentacji projektu i zbiorow ksiag rachunkowych.
1.0Ochrong przed dostepem osdb nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to alarmy zamontowane
w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu.
2.Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentoéw sg kraty w oknach oraz
odpowiednie szafy lub sejfy.
3.Szczegoblnej ochronie poddane sa:
- sprzet komputerowy uzytkowany w Urzedzie Miejskim,
- ksiggowy system informatyczny,
- kopie zapiséw ksiegowych,
- dowody ksiggowe,
- dokumentacja inwentaryzacyjna,
- sprawozdania budzetowe i finansowe,
- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci,
- dokumentacja merytoryczna projektu.
4.Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:
- odpowiedni poziom =zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach
(imienne konta uzytkownikoéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
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roznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow

danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane 1 przestrzegane procedury oraz stosowane
programy

zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przez atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymania napig¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

5. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

6. Dokumentacja projektu winna by¢ przechowywana w nalezyty sposob i chroni¢ przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Przechowywanie zbioréw
1. W sposob trwatly ( nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe. Dokumentacja placowa tj. listy ptac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na
podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty
przechowywane sg przez okres nie krotszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktorym pracownik
przestat pracowac u platnika sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
2.Archiwum zaktadowe przechowuje akta zwigzane z realizacja projektu zgodnie z kategoria
archiwalng lub zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, jezeli kategoria archiwalna jest
krotsza niz okres przechowywania dokumentacji okreslony w umowie o dofinansowanie.
Dokumenty w formie elektronicznej, w tym informacje udostepniane w Biuletynie Informacji
Publicznej archiwizowane sa w uktadzie chronologicznym na dyskach serwera lokalnego
Urzegdu Miejskiego w Szydlowcu.

Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i1 budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag ra-
chunkowych 1 innych dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dokumentacja
merytoryczna projektu ma miejsce w siedzibie jednostki lub upowaznionej przez niego osoby
za zgoda kierownika jednostki.

Udostepnienie dokumentacji ksiggowej oraz merytorycznej projektu poza siedzibe jednostki
moze mie¢ miejsce wylacznie po wuzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Postanowienia koncowe.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ zapisy zarzadzenia nr
141/14 Burmistrza Szydtowca z dnia 31 pazdziernika 2014r, zapisy zarzadzenia nr 171/2015
z dnia 23 listopada 2015r..oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujace.
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Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 126/16 Burmistrza Szydlowca z dnia 31 sierpnia 2016r.
w sprawie wprowadzenia planu kont dla realizowanego projektu pn.:,, Opracowanie
dokumentu Gminny Program Rewitalizacji poprzez aktualizacj¢ Lokalnego Programu
Rewitalizacji Gminy Szydlowiec na lata 2008-2015:, przy wspolfinansowaniu ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

W zwigzku z zawarta umowa dotacyjng Nr POPT-REW-102/2016-00 z dnia 21.06.2016r. na realizacje
projektu pn. Opracowanie dokumentu Gminny Program Rewitalizacji poprzez aktualizacj¢ Lokalnego
Programu Rewitalizacji Gminy Szydtowiec na lata 2008-2015 Gmina Szydtowiec zobowigzana jest do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej wydatkéw ponoszonych w zwigzku
z realizacjg projektu, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
dotyczacych projektu.

Zgodnie z powyzszym zasadnym jest wprowadzenie zasad dla realizowanego projektu.

Opracowata Marzena Karlikowska - ........................

Akceptacje:
1. Kierownik komorki przygotowujacej projekt zarzadzenia:
Wydzial Finansowy - Marzena Karlikowska ........................

2. Radca Prawny:
Sprawdzono pod wzglgdem zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami «........o.oeveeeeeenineneneenenenenes

3. Skarbnik Gminy: Zarzadzenie nie wywotuje skutkow finansowych.

4. Sekretarz Gminy
Sprawdzono pod wzgledem zgodno$ci z procedurg ...



