ZARZADZENIE Nr 103/06

Burmistrza Miasta Szydiowca

z dnia 18 grudnia 2006 roku

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Burmistrza Miasta Szydlowca na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych

w Planach Operacyjnych

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt. 1 1 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 1 Nr 277,
poz. 2742 oraz z 2005 r. Nr 180, poz. 1496), § 3 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt. 3 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr

219, poz. 2218) oraz na podstawie § 1 ust. 2, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Tworzy si¢ System Statych Dyzurow Burmistrza Miasta Szydtowca na potrzeby
podwyzszania gotowos$ci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujgtych w

Planach Operacyjnych zwany dalej SSD BMSz.

2. W skitad SSD BMSz wchodza:
1). State Dyzury burmistrza miasta;

2). State Dyzury kierownikéw podlegltych 1 nadzorowanych przez Burmistrza Miasta

Szydtowca jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych;

3). State Dyzury przedsigbiorcoOw oraz kierownikéw innych jednostek organizacyjnych



1 organizacji spotecznych, wytypowanych przez Burmistrza, Starostg, Wojtow, do
wykonywania okreslonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie powiatu

szydtowieckiego.

3. Podlegtos¢ oraz sposob przekazywania informacji w SSD na potrzeby podwyzszania
gotowo$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planach

Operacyjnych okresla zalaeznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

1. W ramach funkcjonowania SSD burmistrz stanowi organ posredni w procesie przekazywania
staroScie, wojtom, kierownikom podlegtych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych
majacych swoja siedzibg na terenie miasta-gminy, decyzji 1 informacji dotyczacych planowania i
realizacji zadan obronnych w gminie Szydlowiec, w warunkach zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa § 1 ust. 2, wytypuja
podlegte, podporzadkowane i1 nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktorych bedzie

funkcjonowat Staly Dyzur. Wytypowane jednostki stanowia ogniwa SSD .

3. Wykaz wytypowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuje si¢ do
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 3.

1. Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ 1 zasady pelnienia Stalych Dyzurow w jednostkach

organizacyjnych funkcjonujacych w ramach SSD :

1) State Dyzury petnione sa przez cata dobg w systemie dwuzmianowym;
2) Staty Dyzur na jedna zmiang petnia:
a) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1-3 — nie mniej niz 2 osoby,

2. Realizacja zadan Stalego Dyzuru w ramach wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa

dla organdéw 1 jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, nalezy do zadan



komorki organizacyjnej (stanowisk) wlasciwej w sprawach obronnych, obrony cywilnej

1 zarzadzania kryzysowego.

3. W przypadku gdy nie ma mozliwosci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych

w § 3 ust. 1 pkt. 1 1 2 przez komorki organizacyjne (stanowiska) wlasciwe w sprawach
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, dopuszcza si¢ wlaczenie w sktad
Statego Dyzuru os6b zatrudnionych w innych komodrkach organizacyjnych 1 posiadajacych
prawo wgladu do Planu Operacyjnego oraz prowadzenia prac planistycznych z jego

wykorzystaniem.

4. Staty Dyzur organizuje:
1) Burmistrz Miasta Szydlowca - w budynku Urzg¢du Miejskiego ul. Rynek Wielki 1
w Szydtowcu,

2) kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i1 strazy powiatowych — w wydzielonych

pomieszczeniach tych organow;

3) organy niezespolonej administracji samorzadowej - w wydzielonych pomieszczeniach tych

organow;

4) kierownicy podlegtych i1 nadzorowanych przez Burmistrza Szydlowca jednostek
organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych - w wydzielonych

pomieszczeniach tych jednostek;

6) przedsigbiorcy 1 organy =zarzadzajace organizacji spolecznych wytypowanych do
wykonywania okre§lonych zadan obronnych — w siedzibach tych przedsigbiorstw

1 organizacji spotecznych.

§ 4.

1. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie ogniw SSD , podlegtosci, sktadu, miejsca petnienia oraz zadan Statego Dyzuru,

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz os6b wchodzacych w sktad Statego Dyzuru;

2) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach

pracy, z ich danymi teleadresowymi;



3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowos$ci organu do podjecia

1 realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

4) opracowanie 1 uzgodnienie z organem nadrzegdnym okreSlonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Statego

Dyzuru; wzor Instrukcji Statego Dyzuru, okresla zalgeznik nr 2 do zarzadzenia,

5) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie witasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie stalej

gotowos$ci obronnej panstwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne $rodki tacznosci, $rodki

informatyczne oraz srodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sit i srodkow do rozwinigcia 1 odtwarzania systemow

tacznos$ci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Stalego Dyzuru;
12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru w ramach szkolenia

obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli

realizacji zadan obronnych.

§ 5.

W ramach SSD :

1) do zadan Burmistrza Miasta Szydlowca nalezy wyposazenia Statego Dyzuru w niezbgdny

sprzet i urzadzenia, w tym w $§rodki taczno$ci 1 $rodki transportowe oraz pomieszczenia do



pracy i odpoczynku;
2) do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

a) zorganizowanie 1 przygotowanie Stalego Dyzuru zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4

zarzadzania,

b) zapewnienie laczno$ci na potrzeby Burmistrza Miasta Szydlowca zgodnie

z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia;
c) zabezpieczenia sprawnego funkcjonowania Stalego Dyzuru;

d) biezaca koordynacja przedsigwzig¢ zwiazanych z organizacja Systemu Statych
Dyzuréw, a w szczeg6lnosci — okreslenie trybu i zasad przeszkolenia o0sob

wyznaczonych do pelnienia dyzuréw oraz nadzoru 1 kontroli ich gotowosci;

e) nadzorowania przekazywania decyzji i informacji niejawnych.

§ 6.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Statego Dyzuru w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 1-3 odpowiedzialne sa osoby

kierujace tymi jednostkami.

§7.

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujacego Staly Dyzur lub jego organu

nadrzednego wskazanego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w przypadkach:

1) nadzwyczajnych zagrozen (klgski zywiolowe, awarie, Kkatastrofy zagrazajace

bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnos$ci);
2) w celach szkoleniowych 1 kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych standéw gotowosci obronnej

okreslonej jednostki organizacyjne;.



3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje witasciwy organ nadrz¢dny

SSD wskazany w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie podj¢tej decyzji.

4. Wszystkie ogniwa SSD sa zobowiazane do utrzymywania peinej gotowosci do pracy
w sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry

1 wyznaczonych pracownikéw wchodzacych w sklad Statego Dyzuru.

§ 8.

1. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad SSD
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2- 3:

1) okresla podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktorych funkcjonowaé maja
State Dyzury, zasady funkcjonowania Statego Dyzuru w tych jednostkach oraz opracuja
dokumentacj¢ Stalego Dyzuru. Wykaz dokumentéw Stalego Dyzuru okresla zalgcznik nr 4

do zarzadzenia;
2) zorganizuja i przygotuja Staly Dyzur wedtug zasad okreslonych w § 4 zarzadzenia.

3) przekaza zgodnie z zasadami okreslonymi w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia dane

adresowe wedtug uktadu zawartego w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia.

§ 9.

System Stalego Dyzuru wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy wprowadzi¢ do

dnia 31 grudnia 2006 r. i utrzymywac¢ w statej gotowosci do dzialania.
§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydlowca

Andrzej Jarzynski



Podleglos¢ oraz sposoéb przekazywania informacji w systemie SSD BSz na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
ujetych w Planach Operacyjnych

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Burmistrza Miasta
Szydtowca

Nr 103/2006 z dnia 11.12. 2006 r.

- Wéjtowie sasiednich I
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I - starosta Szydtowiecki
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Naczelnicy Kierownicy
wydziatéw Urzedu Administracji
Miejskiego niezespolone;j
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Staly Dyzur F
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Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
wytypowani do realizacji zadan obronnych.

Staty Dyzur
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 103 Burmistrza Miasta Szydlowca
z dnia 18 grudnia 2006r.

ZATWIERDZAM

Burmistrz Szydtowca

Andrzej Jarzynski
/imie i nazwisko zatwierdzajacego/

Instrukcja Statego Dyzuru

BURMISTRZA MIASTA SZYDLOWCA

OPRACOWAL

Jerzy Szadkowski
/imie i nazwisko sporzadzajacego/

Spis tresci
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie miasta —gminy

Szydtowiec jest rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.



w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenie

nr 150 wojewody mazowieckiego z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie utworzenia

Systemu Statych Dyzurow wojewody mazowieckiego na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach

Operacyjnych

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego

przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa

w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu (w urzedzie, w miescie, w gminie, w inspekcji, w

osrodku, w przedsiebiorstwie, w zakfadzie pracy, itd.) oraz ciggtosci przekazywania

decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadah ujetych w Planie

Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Szydtowiec, a w tym:

>

>

powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawienia sie we wtasciwym
miejscu pracy;

przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajgcych

z organéw nadrzednych;

ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych

i przekazywanych informaciji;

utrzymywanie ciagtej facznosci ze statym dyzurem przetozonego, i jego wewnetrznymi
komérkami organizacyjnymi;

utrzymanie w ramach wspotdziatania tgcznosci ze statymi dyzurami sgsiadujgcych urzedéw;
utrzymanie w ramach wspoétdziatania tgcznosci ze statymi dyzurami wszystkich jednostek
zewnetrznych wspotdziatajgcych z urzedem w realizacji zadan operacyjnych na obszarze
wojewddztwa (powiatu, miasta, gminy);

realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.

2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenhstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;
» przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych

zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz

przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

3. Skiad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru
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Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz jednoosobowa zmiana
petniona w godzinach:

| zmiana od godz. 8.00 do godz. 20.30

[l zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.30

Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowia:

» Kierownik zmiany Statego Dyzuru;

» Dyzurny Statego Dyzuru,

Kierownika zmiany Statego Dyzuru, oraz dyzurnych Statego Dyzuru wyznacza Burmistrz (kierownik

komorki organizacyjnej) na wniosek kierownika zmiany Statego Dyzuru.

4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtosé

Miejscem petnienia statego dyzuru Burmistrza Miasta Szydtowca sg pomieszczenia
sekretariatu Urzedu Miejskiego znajdujace sie w budynku Ratusza ul. Rynek Wielki 1 /|
pietro /.

Staty Dyzur podlega Burmistrzowi Miasta Szydtowca

5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

a) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia sie w petnym lub ograniczonym
zakresie, na zarzadzenie Burmistrza Miasta Szydiowca lub organu nadrzednego w nastepujacych

przypadkach:

» nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace bezpieczenstwu

zycia lub mienia ludnosci);
» w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

b) w wyzszych stanach gotowosci obronnej pahnstwa Staty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie

z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej Burmistrza Szydtowca.

6. Kontrola i nadzo6r nad Stalym Dyzurem
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1) Staty Dyzur moga kontrolowac:

a) Burmistrz Miasta Szydtowca.

b) Z-ca Burmistrza Miasta Szydtowca.

Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez Burmistrza oraz osoby

upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadzor nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia

Burmistrza sprawuje Sekretarz Urzedu.

3) Do jego obowigzkéw nalezy:

» zorganizowania i przygotowanie Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Szydtowca;

» zapewnienia sprawnego przeptywu informacji od Burmistrza do Wojewody

Mazowieckiego;

» zapewnienia operatywnego przekazywanie decyzji i informacji od Burmistrza
Miasta Szydtowca do wszystkich komdrek organizacyjnych urzedu, zespolonych stuzb,
inspekcji i strazy, do statych dyzuréw podporzadkowanych urzedéw miejskich i gminnych,
podporzgdkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz przedsiebiorcow

i organizacji spotecznych realizujacych zadania obronne;

» wypracowanie oraz realizacja ustalonych zasad organizacyjno-funkcjonalnych w sprawie

Statych Dyzuréw;

» wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowania miejsko-gminnego

Systemu Statych Dyzuréw;

» nadzér nad dokumentacjg i technicznymi Srodkami przekazu informaciji;

» udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego petnienia;

» biezaca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg Systemu Statych

Dyzurow;

» kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych, w

zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty Dyzur;

» kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspaétdziatajacym;
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» prowadzenie cyklicznych i biezgcych szkolen oséb wyznaczonych do petnienia

Statych Dyzuréw oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sktad zmiany Stalego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sklada sie z dwdch osob:
» Kierownika zmiany Statego Dyzuru;

» Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staly Dyzur, ktérego

wzor przedstawia Zatgcznik Nr 1 do Instrukgiji.

2. Uprawnienia os6b pelnigcych Staty Dyzur

» w imieniu kierownika komorki organizacyjnej wydawaé polecenia w sprawach nalezacych do
kompetencji statego dyzuru;
» przyjmowac i przekazywac sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Szydtowiec zgodnie z harmonogramem dziatania statego dyzuru;
» egzekwowac od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatdéw stanowigcych podstawe do
uaktualnienia dokumentaciji statego dyzuru;
» wydawac polecenia kierowcom przydzielonych srodkéw transportowych jako pojazdow
dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow;
» egzekwowac od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantéw ustalonych zasad
postepowania stosownie do zaistniatej sytuaciji.

» zarzadzaé alarmy stosownie do zaistniatej sytuacji zgodnie z posiadang tabelg

powiadamiania i alarmowania.

3. Zadania oso6b petniacych Staty Dyzur

13



» zna¢ instrukcje statego dyzuru oraz procedure postepowania w sytuacjach majgcych znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego,

skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.);

» znac strukture organizacyjna, zasady kierowania i zarzgdzania urzedem oraz podlegtymi

jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

» znac aktualng sytuacje kryzysowa i militarng na terenie miasta-gminy (urzedu, miasta, gminy,
inspekciji, osrodka, przedsiebiorstwa, zaktadu pracy, itd.),
i w razie nieobecnosci przetozonych podejmowaé decyzje majace na celu sprawne

organizowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych zniszczen, katastrof, i klesk zywiotowych;

» znac sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady powiadamiania o

zagrozeniach pracownikoéw urzedu jak réwniez ludnosci;

» znac miejsce przebywania Burmistrza;

» umiec postugiwac sie technicznymi srodkami tgcznosci znajdujgcymi sie na wyposazeniu Statego

Dyzuru jak réwniez urzgdzeniami biurowymi wspomagajacymi dziatanie Statego Dyzuru;

» przyjmowac i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrzednego,

jednostek podlegtych i wspétdziatajacych;

» umiec postugiwac sie dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ korespondencije przez techniczne

srodki tacznosci;

» sprawowac nadzoér nad Statymi Dyzurami organizowanymi w podlegtych

i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

» przestrzegac¢ ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny

pracy jak rowniez dbaé¢ o porzadek w pomieszczeniu petnienia Statego Dyzuru;

» znac strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia urzedu ze struktury czasu ,P” na

struktury czasu ,W”.

4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur
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Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowigzana jest:

» przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym Rejestrem Wydanych
Dokumentow;

» przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktdrych petniony bedzie Staty Dyzur;

» zapoznac sie z aktualng sytuacjg kryzysowg i militarng na obszarze miasta-gminy;

» sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkéw tgcznosci oraz urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

» przyja¢ meldunki sytuacyjne z podlegtych jednostek organizacyjnych
w systemie Statych Dyzuréw;

» zZlozy¢ meldunek sytuacyjny przetozonemu w systemie Statych Dyzuréw;

» sprawdzi¢ ilos¢ i stan techniczny srodkéw transportowych bedacych w dyspozycji Statego
Dyzuru w tym pojazdu dyzurnego;

» potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkéw;

» ztozy¢ meldunek dyrektorowi, kierownikowi (osobie sprawujacej nadzér nad

catoksztaltem dziatalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru;

5. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur

» sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;

» uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujgcej Dziennik dziatania Statego Dyzuru;

» zapoznac¢ zmiane przyjmujacg Staty Dyzur z sytuacjg kryzysowo militarng na terenie
miasta-gminy;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej ogoiny przebieg wtasnej stuzby
i sposob zatatwiania poszczegdlnych problemow;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej wykaz spraw niedokornczonych lub nie zatatwionych
oraz termin i sposob ich realizacj;

» poinformowaé zmiane przyjmujaca stuzbe o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie

utrzymania z nim fgcznosci oraz wydanych przez nich dyspozycjach;

6. Zadania os6b wchodzacych w skiad Stalego Dyzuru
a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega Burmistrzowi (kierownikowi komaorki organizacyjnej organizujgcej Staty
Dyzur) oraz osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia
Burmistrza, a pod wzgledem gotowo$ci obronnej Kierownikowi zmiany Statego DyZzuru tego samego lub

wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegajg wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego Dyzuru okreslonej
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zmiany.

Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

»  przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzie¢ zwigzanych
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie

z harmonogramem OWGO wojewddztwa;

» przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych zawartych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Szydtowiec oraz przekazywanie decyzji Burmistrza
(kierownika komorki organizacyjnej) podlegtym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym

bioracym udziat w realizacji zadan operacyjnych;
Do jego obowigzkéw nalezy:
kierowac¢ i koordynowac catoksztattem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru;

sprawdzac¢ sprawnos¢ i stan techniczny srodkow fgcznosci i urzadzen wspomagajacych dziatanie

Statego Dyzuru;

przyjmowac i przekazywaé sygnaty zwigzane z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa

oraz sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania;

przekazywac kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad
dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru) wszelkie informacje o wptywajacych zadaniach z
jednostek nadrzednych

i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane;

prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczace sytuacji polityczno -

militarnej oraz zdarzenia majace znamiona kleski lub kryzysu;

w razie przybycia przetozonych ztozy¢é meldunek sytuacyjny wedtug wzoru przedstawionego w

zatgczniku Nr 3 do Instrukcji;
prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru;

meldowac¢ zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru kierownikowi komorki organizacyjnej
organizujgcej Staty Dyzur lub osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad jego dziataniem i

funkcjonowaniem z ramienia kierownika komorki organizacyjnej;

b) Dyzurny Statego Dyzuru:

Dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naptywajgcych
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z jednostek nadrzednych, od sgsiadow oraz jednostek wspoétdziatajacych w realizacji zadan operacyjnych

jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania.
Do jego obowigzkdéw nalezy:

» umiec postugiwac sie technicznymi srodkami tacznosci oraz urzadzeniami wspomagajacymi

znajdujacymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

» znac liczbe jednostek nadrzednych i wspétdziatajacych w realizacji zadah operacyjnych oraz

spos6b utrzymania tacznosci z nimi;

» znac tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajagcym odczytywanie tresci zadan

oraz umiec postugiwac sie tabelg ZGLOSKOWANIA;

» na biezaco informowac kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach i decyzjach z jednostek

nadrzednych;

» by¢ w stalym kontakcie z jednostkami wspotdziatajgcymi i sgsiadami, pozyskiwac i przekazywac

im informacje majace wptyw na dziatanie urzedu;

» nanosi¢ na mape sytuacyjng niezbedne informacje naptywajace z jednostek nadrzednych,

sgsiednich i wspétdziatajacych;
» prowadzi¢ Dziennik Dziatania Dyzurnego Statego Dyzuru;
» przyjmowac¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD;
» petni¢ obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego nieobecnosci.

» przyjmowac wyposazenie znajdujace sie w pomieszczeniach Statego Dyzuru zgodnie ze spisem

sprzetu znajdujgcym sie w pomieszczeniu;
» powiadamiac telefonicznie lub za pomoca kurierow okreslone osoby funkcyjne o niezwlocznym

stawieniu sie w miejscu pracy;

lll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majgcej znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu fadunku
wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.), postepowac zgodnie z

procedurg okreslong w Planie Reagowania Kryzysowego.
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2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzega¢ zasad

korespondencji wynikajacych z przepiséw o ochronie informaciji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac¢ jg za pomocg
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow,
w przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast osobie sprawujgcej

bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zmiana petnigca stuzbe Statego DyZzuru nosi identyfikator z napisem Staty Dyzur zawieszony na
szyi na tasiemce koloru niebieskiego o dtugosci 60 cm.
2. Tryb spozywania positkdw reguluje Kierownik zmiany Statego Dyzuru w godzinach:

» zmiana pierwsza od 8.00 do 20.30 — pierwszy positek w godzinach
13.00 — do 14.30, positek drugi w godzinach 18.30 — do 19.30

» zmiana druga od 20.00 do 8.30 — pierwszy positek w godzinach
1.00 — do 2.30, positek drugi w godzinach 6.30 — do 7.30

3. Trybiczas odpoczynku dla zmiany petnigcej Staty Dyzur okresla Kierownik zmiany Statego

Dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuaciji.
4. Korzystanie z pomocy medycznej:

> w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia stuzba Statego Dyzuru

korzysta z lekow i opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce pierwszej pomocy;

> w ciezszych przypadkach Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie ratunkowe
(tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe sprawujgca bezposredni nadzér nad

dziataniem i funkcjonowaniem Statego DyZuru.

5. Catos¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywa¢ w miejscu wyznaczonym
przez burmistrza, w szafie pancernej w oddzielnej teczce opieczetowanej pieczatkg (referentkg

odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru).

Zatgcznikow 8.

Zatgcznik Nr 1 - Wzér Identyfikatora.
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Zatacznik nr 2 — Wykaz pomieszczen Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 3- Wzoér meldunku sytuacyjnego.
Zatacznik Nr 4- Sygnaty alarmowe.

Zatgcznik Nr 5- Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 6- Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatacznik Nr 7- Wykaz jednostek organizacyjnych /podmiotéw gospodarczych/ do powiadamiania na
terenie miasta, gminy, itd.

Zatgcznik Nr 8- Sktad osobowy Statego Dyzuru.
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Zatgcznik nr 1

Do Instrukcji Statego Dyzuru

WZOR IDENTYFIKATORA

90

N
»

STALY

— 37
Urzad Miejski w Szydtowcu A
19
mp " erowni Jednost organizacyne))
\ A 4
Napisy: ]
- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
I
>
A
15
Miejsce na
fotografie STALY v
A
15
v

inspektor

Jerzy Szadkowski

Napisy: ]
- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20;

55
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- Stanowisko trzcionka Brial Black 12;
- Imie i Nazwisko trzcionka Brial Black 16.

Zatgcznik nr 2
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Wykaz pomieszczen Statego Dyzuru.

1. Pomieszczenie do petnienia Statego Dyzuru.
Sekretariat - pokéj Nr11 znajdujacy sie w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu,

Ratusz ul. Rynek Wielki 1 /| pietro /

Osobne pomieszczenia lub mozliwos¢ korzystania z:
Pomieszczenia socjalnego — | pietro w Urzedzie Miejskim w Szydowcu.
Pomieszczenia do wypoczynku - | pietro w Urzedzie Miejskim w Szydowcu.

Toalety - | pietro w Urzedzie Miejskim w Szydowcu.
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Zatgcznik nr 3
Do Instrukcji Statego Dyzuru

WZOR MELDUNKU SYTUACYJNEGO

1. PRZECIWNIK.

>
>
>
>
>

Ogodlna charakterystyka przeciwnika.

Rozmieszczenia sit przeciwnika, ktére mogg mie¢ wptyw na lokalng sytuacje.
Dziatania przeciwnika podczas okresu objetego meldunkiem.

Przewidywana ocena dziatania sit przeciwnika i jej wptyw na sytuacje lokalna.
Whioski.

2. SYTUACJA W SILACH WLASNYCH.

> Ogolna sytuacja militarna w kraju, regionie (ogoine potozenie wojsk wtasnych).

> Potozenie podleglych jednostek oraz ich stanowisk
kierowania.

> Polozenie stanowisk kierowania sasiadow i jednostek
wspoltdziatajacych.

> Krétki opis i wynik dziatan prowadzonych w okresie objetym

meldunkiem,

> Obiekty (instytucje) ktére ulegly zniszczeniu lub utracily
zdolnosé uzytkowa.

3. WSPARCIE (ZABEZPIECZENIE) LOGISTYCZNE.

> (Ogdlne uwagi o mozliwosciach realizacji przedsiewzie¢ na rzecz sit zbrojnych,
zabezpieczenia podstawowych potrzeb bytowych ludnosci oraz tworzenie warunkéw do

jej przetrwania w rejonie objetym kryzysem lub wojng).

4. NNE INFORMACJE.

> (Informacje nie wystepujace gdzie indziej) np. dotyczace przekazywanych

sygnatow lub wizyt.

5. OCENA ROZWOJU SYTUACJI | ZAMIAR DZIALANIA.

> (Wnioski i ewentualne propozycje dotyczace aktualnej sytuacji objetej

meldunkiem oraz zamiar dalszego dziatania Statego Dyzuru).
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RODZAJE ALARMOW, TRESC KOMUNIKATOW OSTRZEGAWCZYCH, SYGNALY ALARMOWE

Zatgcznik nr 4
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Rodzaj alarmu

Sposéb ogtaszania alarmoéw

Sposéb odwolywania alarmoéw

Za pomoca syreny

Przy pomocy rozgtosni
radiowych, osrodkéw TVP i
radiofonii przewodowej

Za pomoca syren

Przy pomocy rozgtosni
radiowych, osrodkéw TVP i
radiofonii przewodowej

Uwagi

Alarm o kleskach
zywiotowych i
zagrozeniu Srodowiska

Dzwieki ciagty
trwajacy 3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna informujgca o zagrozeniu i
sposobie postepowania
mieszkancow

Dzwiek ciagty trwajacy
3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje alarm o kleskach

Alarm powietrzny

Dzwiek modulowany
trwajacy 3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwagal!
Ogtaszam alarm powietrzny dla

Dzwiek ciagty trwajacy
3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje alarm powietrzny dla

Alarm o skazeniach

Dzwieki trwajace 10
sekund powtarzane
przez 3 minuty;
czas trwania przerwy
miedzy dzwiekami
powinien wynosic
25 — 30 sekund

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
Ogtaszam alarm o skazeniach

Dzwiek ciagty trwajacy
3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwagal!
odwotuje alarm o skazeniach
dla ...

Uprzedzenie o
zagrozeniu skazeniami

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
Osoby znajdujace sie na terenie

okotfo godz. ........ min ..........
moze nastapi¢ skazenie ...........
zkierunku .......ooooiiiiiiiiiinnn.

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje uprzedzenie
0 zagrozeniu skazeniami

Uprzedzenie o
zagrozeniu
zakazeniami

Forme tre$¢ komunikatu ustalajg
organy Panstwowej Inspekgiji
Sanitarnej
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Zatacznik nr 5
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru

Urzedu Miejskiego w Szydtowcu w czasie wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej

panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy .

Zasadnicze przedsiewziecia.

Kto jest odpowiedzialny za

Lp. realizacje Czas realizacji Uwagi
Kierownik Dyzurny Operacyjny | Astronomi-
zZmiany zZmiany czny
1 2 3 4 5 6 7
1 Przyja¢ i zanotowac tresé odG
sygnatu wprowadzajgcego
okreslony stan gotowosci .
obronnej panstwa w ksigzce do
otrzymanych sygnatéw. G +00.10
2 Sprawdzi¢ tozsamos¢ Do
i upowaznienie osoby
rzekazujgcej sygnat.
p jace) syg . G +00.20
3 Powiadomi¢ CZK Do
0 wprowadzonym sygnale
* G +00.30
4 Powiadomi¢ Burmistrza Do
o tresci otrzymanego sygnatu.
* G +01.30
5 Powiadomi¢ z-ce Burmistrza Do
o tresci otrzymanego sygnatu
oraz o decyzjach podjetych .
przez Burmistrza. G +01.50
6 Powiadomi¢ administracje Do
zespolong i nie zespolong
z terenu miasta-gminy.
* G + 04.00
7 Przekazac¢ tres¢ Do




otrzymanego sygnatu do
jednostek podlegtych
Burmistrzowi.

G +08.00

By¢ w gotowosci do
przyjmowania,
rozkodowywania za pomocg
TABELI ZGLOSKOWANIA i
przekazywania zadan
(zestawdw zadan)
Burmistrzowi Szydtowca.

Od

G +12.00

Osiagnac¢ gotowos¢ do
przyjmowania i przekazywania
sygnatéw alarmowych
zawartych w Zatgczniku Nr 4
do Instrukcji Statego Dyzuru

Od

G +12.00

Sygnaty
przeka-
zywane sg
przez
obsade
CzK

10

By¢ w gotowosci do
przekazywania decyzji
burmistrza w sprawie
uruchomienia zadan
zawartych w , Tabeli realizacji
zadan operacyjnych gminy
szydtowiec” przewidzianych do
realizacji przez urzad miejski i
jednostki podlegte oraz
administracje zespolong i nie
zespolona.

Od

G +13.00

11

Realizacja zadan zleconych
przez Burmistrza.

Proces
ciagty

12

Sktadanie meldunkow
z realizacji zadan
postawionych przez
przetozonych.

Proces
ciagty

13

By¢ w gotowosci do sktadania
meldunku sytuacyjnego
przybytym przetozonym

Proces
ciagty
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Zatgcznik nr 6
Do Instrukcji Statego Dyzuru

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
PRZEJECIE | ZDANIA SLUZBY STALEGO DYZURU

ZMIANA PELNIACA SLUZBE ZMIANA PRZYJMUJACA SLUZBE STALEGO
STALEGO DYZURU DYZURU
REALIZACJA BIEZACYCH ZAPOZNANIE Z AKTUALNA
ZADAN SYTUACJA

PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACJI | BIEZACYCH
SPRAW ZMIANIE PRZYJMUJACEJ OBOWIAZKI
od 8.00 (od 20.00)

ANALIZA DOKUMENTOW, PRZYJECIE BIEZACYCH
SPRAW, PRZYGOTOWANIE SIE DO WYKONYWANIA
ZADAN

od 20.00 (od 8.00)

ZDANIE DOKUMENTACJI ZMIANY ORAZ
WYPOSARZENIA
do 8.20 (do 20.20) PRZEJECIE DOKUMENTACJI ZMIANY ORAZ
WYPOSARZENIA

do 20.20 (do 8.20 )

UDZIAt. W ODPRAWIE U DYREKTORA /KIEROWNIKA/ ODPOWIEDZIALNEGO ZA
STALY DYZUR, ZLOZENIE MELDUNKU O PRZYJECIU | PRZEKAZANIU OBOWIAZKOW
8.20 — 8.30 ( 20.20 — 20.30)




OPUSZCZENIE MIEJSCA PELNIENIA SLUZBY
STALEGO DYZURU
8.30 (20.30 )

PRZYSTAPIENIE DO PELNIENIA SLUZBY STALEGO DYZURU
20.30 (8.30)

nik nr 7
Dyzuru

Wykaz jednostek organizacyjnych

/Ipodmiotéw gospodarczych/ do powiadamiania na terenie

miasta-gminy Szydiowiec i powiatu szydiowieckiego.

Lp. Nazwa jednostki Imie i Nazwisko Funkcja Nr t(::I:)f(onu Uwagi
1 2 3 4 5 6
Starostwo Powiatowe w . s 0-48 617-10-08 wew. 11
1 Szydiowcu Wiodzimierz Goérlicki Starosta 0-48 617-10-61
Urzad Miejski . . . 0-48 617-16-04
2 w Szydiowcu Andrzej Jarzynski Burmistrz 0-48 617-05-10
Urzad Gminy . 0-48 628-70-05
3 | w Chlewiskach Krzysztof Adamczyk wojt 048 628-72-71
Urzad Gminy , . 0-48 628-40-48
4 | w Jastrzebiu Zofia Kosno Woit 0-48 628-42-87
Urzad Gminy . . . 0-48 628-38-89 wew. 12
® | w Mirowie Zdzistaw Dzik wojt 0-48 628-38-89
Urzad Gminy . . . 0-48 618-40-83
6 W Orofisku Zdzistaw Bredtowski Woijt 0-48 618-40-67
Komenda Powiatowa
7 Panstwowej Strazy Marek Bartuzi Komendant 0-48 617-11-72
Pozarnej Powiatowy 0-48 617-08-89
w Szydtowcu
8 Komenda Powiatowa Grzeqorz Krukowski Komendant 0-48 617-03-30 wew. 202
Policji w Szydiowcu 9 Powiatowy 0-48 617-03-30 wew. 245
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Powiatowy

9 Powiatowy Inspektor Jarostaw Kobierski Inspektor 0-48 617-10-08 wew. 40
Nadzoru Budowlanego Nadzoru 0-48 617-10-61
Budowlanego
Powiatowa Stacja Powiatowy
10 | Sanitarno Janina Badowska Inspektor 0-48 617-12-19
. . . . 0-48 617-12-19
Epidemiologiczna Sanitarny
Powiatowy Inspektorat . o Powiatowy 0-48 617-58-65
11 Weterynarii Bronistaw Ucinski Lekarz 694-495-629
Weterynarii 0-48 617-58-65
12 [ Pogotowie Ratunkowe Arkadiusz Sobieraj Kierownik 0-48 617-04-34
Samodzielny Publiczny
13 égfgﬁgﬁi}bdow Opieki Andrzej Piotrowski Dyrektor 8_32 21 ;_83_28
w Szyditowcu
Samodzielny Publiczny
Zespot Zaktaddéw Opieki
14. | Zdrowotnej Tadeusz Berak Kierownik 0-48 628-70-73
w Szydtowcu Oddziat w
Chlewiskach
Samodzielny Publiczny .
15. | Zaktad Opieki Zdrowotne; Edyta Michrowska Kierownik 0-48 618-40-69
i obylska
w Oronsku
Samodzielny Publiczny
16. | Zaktad Opieki Zdrowotnej | Krystyna Morawiak Kierownik 0-48 628-39-21
w Mirowie
Samodzielny Publiczny
17. | Zaktad Opieki Zdrowotnej | Malgorzata Szczodra Kierownik 0-48 628-40-17
w Jastrzebiu
18. | Zarzad Drog Powiatowych | Marek Ruszczyk Dyrektor 0-48 617-58-61
19, | Szkolne Schronisko Mieczystaw £ ukomski Dyrektor 0-48 617-43-11
Mtodziezowe
Powiatowe Centrum o . . 0-48 617-47-13
20. Pomocy Rodzinie Maria Michalska Kierownik 0-48 617-10-14
Dom Pomocy Spotecznej ; 0-48 618-44-37
21. _Dom Kombe)\/tanq[a” J Andrzej Mularczyk Dyrektor 0-48 618-44-34
22. | Rodzinny Dom Dziecka Jarostaw JakubowskKi Dyrektor 0-48 629-07-29
23, | Poradnia Psychologiczno- | g s o K osieniewicz Dyrektor 0-48 617-15-51

Pedagogiczna

31



Zespot Szkot

0-48 617-00-06

24. | 0gélnoksztatcacych Nr 1 | Karol Kopycki Dyrektor 0-48 617-89-44
Zespot Szkol — 0-48 617-00-12

25. | ponadgimnazjalnych Nr 2 | Matgorzata Michajow Dyrektor 0-48 617-48-31

26, | Centrum Ksztaicenia Ryszard Sadza Dyrektor 0-48 617-13-11
Praktycznego

27. | Powiatowy Urzad Pracy Tadeusz Pietowski Dyrektor 0-48 617-12-88

28. | Straz Miejska Krzysztof Borun Ko'\r;lwiz?siziant 0-48 617-00-40
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SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

Zatgcznik nr 8
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Telef
Stanowisko w statym Nr . . Komorka eleton
Lp. dyzurze, imie i nazwisko | zm Adres zamieszkania organizacyjna
y » Imig ) 9 vl Stuzbowy Domowy
1 2 3 4 5 6 7
Kierownik zmiany Statego 26-505 Chlewiska | Wydziat Orgamzacp, 0-48 0-48
1 Dyzuru 1 Nadzoru i Spraw 617-10-08 w. 628-70-93
Jan Czubak ul. Fabryczna 23 Obywatelskich 12
) Starszy ‘B’;;Jpg Statego .| 26-500 Szydiowiec Wydﬁ'::aifrﬁdez“' 0-48 0-48
Michat Mazur ul. Jachowskiego 2/16 i Kartografii 617-04-56 617-05-43
. . . Wydziat Organizacji, 0-48
Dyzurny Statego Dyzuru 26-500 Szydtowiec . e 0-48
3 Marcin Bednarek 1| ul.Radomska4t/g | NadzoruiSpraw ) 617-10-08w.| 547 47 47
Obywatelskich 17
, | erownikzmiany Stalego || 26500 Szydiowiec | Wydziat Budownictwa 0-48 0-48
yzu . ul. Warynskiego 13 i Architektury 617-10-08 w. [ 617-11-75
Tadeusz Poziomkowski
Starszy dyzyrny Statego 26-505 Chlewiska | Wydziat Organlzaql, 0-48 0-48
5 Dyzuru 2 Nadzoru i Spraw 617-10-08 w. 628-70-97
Maciej Depo ul. Fabryczna 21 Obywatelskich 16
. . . . - 0-48
6 Dyzurny Sta%egp’ Dy_zuru > 26-500 S_zyd+0W|ec Wyd_2|a{ Komunikacji 617-10-08 | 600908373
Jacek Krucinski ul. Staszica 23/23 i Transportu _—
, K'e"OW”'kDZy"i’l'ﬁEy Stalego 5 | 26-500 Szydtowiec ul Wydf;aé*nﬁw:twa’ 0-48 0-48
Jan Figarski Ogrodowa 24/6 i Ochrony Srodowiska 617-10-08 w.| 617-59-76
6 Starszy ‘B’;;Jpg Statego 5 | 26-500 Szydiowiec Wydféaé"nﬁ{c‘:w:twa’ 0-48 0-48
Wojciech Winiarski Majdow 40 i Ochrony Srodowiska 617-10-08 w. | 617-65-49
. . . Wydziat Organizacji, 0-48
9 Dyzurny Staiego Dylzuru 3 26—509 Szydtowiec Nadzoru | Spraw 617-10-08 W. 0-48
Wojciech Burski ul. tzecka 4a/28 : 617-41-09
Obywatelskich 16
Kierownik zmiany Statego 26-500 Szydtowiec Wydziat Geodezji,
. . 0-48 0-48
10 Dyzuru 4 ul. Kochanowskiego Katastru 617-04-61 617-07-25
Eugeniusz Nowak 25 i Kartografii
Starszy dyzurny Statego 26-110 Skarzysko Wydziat Geodez;ji,
. : 0-48 0-41
11 Dyzuru 4 Kamienna Katastru 617-04-56 251-51-12
Tomasz Bilski ul. Ksigzeca 28 i Kartografii
15 | Dyzumy Statego Dyzuru | 27-100 liza Wydzat Geoda, 0-48 502-621-
Norbert Czubak ul. Langiewicza 2 . " 617-04-56 819
i Kartografii




SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

Telef
Stanowisko w statym Nr . . Komorka eleton
Lp. dv3 S . Adres zamieszkania . .
yzurze, imie i nazwisko | zm. organizacyjna Stuzbowy Domowy
1 2 3 4 5 6 7
Kierownik zmiany Statego
1 Dyzuru 1
Dyzurny
2 Statego Dyzuru 1
Kierownik zmiany Statego
3 Dyzuru 2
Dyzurny
4 Statego Dyzuru 2
Kierownik zmiany Statego
5 Dyzuru 3
6 Dyzurny Statego Dyzuru 3
Kierownik zmiany Statego
7 Dyzuru 4
Dyzurny
8 Statego Dyzuru 4
Kierownik zmiany Statego
9 Dyzuru 5
Dyzurny
10 Statego Dyzuru 5
Kierownik zmiany Statego
11 Dyzuru 6
Dyzurny
12 Statego Dyzuru 6
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Burr

SCHEMAT ORGANIZACJI LtACZNOSCI W RAMACH SSD UM-S:
(SD — Staly Dyzur)

SD BURMISTRZ
SZYDLOWCA
SASIEDNIE
G?MNY Z-CA BURMISTRZA
STALY DYZUR -SD \4
SD
WEWNETRZNE KOMORKI
ORGANIZACYJNE URZEDU SD
1 MIEJSKIEGO

STAROSTWO PODLEGLE | NADZOROWANE
JEDNOSTKI ORGANIZACYJN
REALIZUJACE ZADANIA
OBRONNE

SD
SD
PRZEDSIEBIORCY ORAZ KIEROWNICY
SD ORGANY INNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
ADMINISTRACJI | ORGANIZACJI SPOLECZNYCH
1. ADMINISTRACJA OSWIATY ZESPOLONEJ WYTYPOWANYCH PRZEZ BURMISTRZA,
2. ADMINISTRACJA BUDOWNICTWA KOM. DO REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH.

3. MIEJSKIE WYSYPISKO SMIECI
4.SZYDLOWIECKIE CENTRUM KULTURY

1. KOMENDA POWIATOWA PSP; 2. KOMENDA POWIATOWA POLICJI; 3. KURATORIUM OSWIATY; 4. POWIATOWY INSPEKTOR SA
5. WOJEWODZKI INSPEKTORAT JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULAMI ROLNO-SPOZYWCZYMI; 6. WOJEWODZKI INSPEKTORAT
WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY RESLIN | NASIENNICTWA; 8. WOJEWODZKI INSPEKTOR OCHRONY SRODOWISKA; 9. W
INSPEKCJI HANDLOWEDJ; 10.POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII; 11. WOJEWODZKI KONSERWATOR ZABYTKOW; 12. POWIATC
NADZORU BUDOWLANEGO; 13. MAZOWIECKIE CENTRUM ZDROWIA PUBLICZNEGO.



Zatgcznik nr 4
do zarzadzenia Nr
Burmistrza Miasta Szydtowca

Wykaz obowigzkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru

Wytyczne Burmistrza Miasta Szydtowca w sprawie utworzenia Statego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie

Operacyjnym;

Tabela realizacji zadan operacyjnych miasta-gminy Szydtowiec.

Instrukcja Statego Dyzuru;

Dziennik dziatania Statego Dyzuru (wykonana w jednym, dwu, lub trzech egzemplarzach);
Ksigzka meldunkéw osob petnigeych stuzbe Statego Dyzuru;

Ksigzka danych teleadresowych (wykonana w jednym, dwu, lub trzech egzemplarzach);
Spis telefonéw (wykonany w jednym, dwu, lub trzech egzemplarzach);

Brudnopis;

Mapa 1: 25000 z podziatem administracyjno drogowym terenu - obszaru dziatania Statego

Dyzuru;

10. Obowigzujace tabele kodowe;

11. Zeszyt rozkodowywanych sygnatow;

12. Regulamin pracy jednostki organizacyjnej czasu ,P” i czasu ,\W”.
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Burmistrza

Zatgcznik nr 5
do zarzadzenia Nr
Miasta Szydtowca

Wykaz podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajgcych jednostek organizacyjnych w systemie Statego

Dyzuru

Burmistrza Miasta Szydtowca.

Lp. | Nazwa jednostki Imie i Funkcja Adres jednostki Numer Num
organizacyjnej Nazwisko kierownika organizacyjnej telefonu pod | pod |
kierownika komérki pod ktérym ktorym funkc
jednostki organizacyjnej zorganizowany | funkcjonuje staly
organizacyjnej jest staly dyzur staly dyzur
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
1. Urzad Miejski Andrzej Jarzynski
w Szydtowcu 048 617-10-16 Burmistrz Rynek Wielki 1 048 617-86-30 | 048 61
048 617-86-30 26-500
602265784 Szydtowiec
State Dyzury wéjtow
1. Urzad Gminy 048 628-40-15 | 048 62
Chlewiska 048 628-70-05 Woijt 26-510 Chlewiska
048 6228-70-53 ul. Czchowskiego 49
wew.18
2. Urzad Gminy 26-502 Jastrzab 048 628-40-15 | 048 62
Jastrzab 048 628-40-48 Woijt Pl. Niepodlegtosci 5
3. | Urzad Gminy Miréw | Zdzistaw Dzik 26-503 Mirow
048 628-38-89 Woijt Stary 27 048 628-38-89 | 048 62
wew.12
4. Urzad Gminy Zdzistaw 26-505 Oronsko ul. | 048 618-40-12 | 048 61
Oronsko Bredtowski Wit Szkolna 8
048 618-40-83
State Dyzury kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewc
1. | Komenda mt bryg. Marek Komendant 048 617-11-72 | 048 61
Powiatowa Bartuzi Powiatowy ul. Kosciuszki 124 wew.20
Panstwowej Strazy 048 617-11-72 26.-500 Szydiowiec
Pozarnej w 601 284 349
Szydtowcu
2. Komenda insp. Grzegorz 048 617-03-30 | 048 61
Powiatowa Policji w Kurkowski Komgndant ul. Kosciuszki 194 wew
S 048 617-03-30 Powiatowy 26-500 Szydtowiec
zydtowcu
wew. 202
3. Powiatowy ‘ialé)qsia\l/(v_ Powiatowy Inspektor | Pl. M. Konopnickiej 61(9-18)08 6 1($ |
Inspektor Nadzoru 048 %1|7er130|08 Nadzoru 7 " )
-10- : wew. 40
Budowlanego wew. 40 Budowlanego 26-500 Szydtowiec
4. gg‘r’]"l'gr?]"(‘)’a Stacja | Janina Badowska | 5 iotowy Inspektor | ul. Metalowa 7 617-12-19 617-
Epi : . Sanitarny 26-500 Szydtowiec 510-121-373
pidemiologiczna
5. | Powiatowy Bronistaw Ucinski | Powiatowy Lekarz ul. Kosciuszki 225 617-58-65
Inspektorat Weterynarii 26-500 Szydtowiec 617-




| Weterynarii

State Dyzury podlegtych i nadzorowanych przez staroste jednostek organizacyjnych, wytypowan:

1. | Samodzielny Andrzej Dyrektor ul. Wschodnia 23 617-03-00
Publiczny Zespét Piotrowski 26-500 Szydtowiec
Zaktadow Opieki
Zdrowotnej

2. |Zarzad Drog Marek Ruszczyk Dyrektor ul. Kosciuszki 225 | 048 617-58-61 | 048 61
Powiatowych 26-500 Szydtowiec

3. | Szkolne Schronisko Mieczystaw Dyrektor ul. Kosciuszki 39a | 048 617-43-11 | 048 61
Mtodziezowe tukomski 26-500 Szydtowiec

4. |Powiatowe Centrum | Maria Michalska Kierownik ul. Kosciuszki 39b 048 617-47-13 | 048 61
Pomocy Rodzinie Szydtowiec 048 617-47-15

5. |Dom Pomocy Andrzej Dyrektor taziska 15a 048 618-44-37 | 048 61
Spotecznej ,Dom Mularczyk 26-500 Oronsko
Kombatanta”

6. |Rodzinny Dom Jarostaw Dyrektor Wysoka 048 629-07-29 | 048 62
Dziecka Jakubowski 26-500 Szydtowiec

7. |Poradnia Bozena Dyrektor ul. Kosciuszki 39a 048 617-15-51 | 048 61
Psychologiczno- Kosieniewicza 26-500 Szydtowiec
Pedagogiczna

8. |Zespdt Szkot Karol Kopycki Dyrektor ul. Zamkowa 1 048 617-14-58 | 048 61
Ogolnoksztatc. 26-500 Szydtowiec
Nr 1

9. |Zespdt Szkol Matgorzata Dyrektor ul. Kosciuszki 11 048 617-00-06 | 048 61
Ponadgimn.Nr 2 Michajtow 26-500 Szydtowiec

10. [ Centrum Ryszard Sadza Dyrektor Ul. Kosciuszki 39 048 617-13-11 | 048 61
Ksztatcenia 26-500 Szydtowiec
Praktycznego

11. [ Powiatowy Urzad Tadeusz Dyrektor Ul. Metalowa 7 048 617-12-88 | 048 61
Pracy Pietowski 26-500 Szydtowiec

State Dyzury przedsiebiorcéow i organizacji spotecznych, wytypowanych do wykonywania okreslon)

terenie miasta.

1. | Miejskie Wysypisko Jerzy Kucwir Kierownik ul. Garbarska 17 048 617-48-92
Smieci 06002223608 26-500
Szydtowiec
2. Administracja Ewa Walczak Naczelnik ul. Staszica 2 048 617-14-52
Oswiaty Szydtowiec
3. Szydtowieckie Matgorzata Dyrektor ul.Sowinskiego 048 6170296
Centrum Kultury Bernatek Szydtowiec 048 617-10-29
Stale Dyzury jednostek wspétdziatajacych w realizacji zadan obronn
1. |Wodociagi i Bogdan Grzmil Prezes Ul. Wschodnia 11 048 617-04-26 | 048 61
Kanalizacja Szydtowiec
2. | Cieptownia Miejska | Bogdan Szabinski Prezes Ul. Kosciuszki 185 | 048 617-08-82 | 048 61
Szydowiec 048 617-12-14
3. | Administracja Jerzy Lachowski Kierownik Ul. Kgpielowa 7 048 617-06-42
Budynkow Szydtowiec
Komunalnych
4. | Spotdzielnia p. Swiercz Prezes Ul. Wschodnia 9 048 617-06-67
Mieszkaniowa Szydtowiec
5. | Miejski Osrodek Jozef Czerwiak Kierownik Ul. Kilinskiego 2 048 617-06-64
Pomocy Spotecznej Szydowiec
6. |Zaktad Elektroniki Waldemar Jasik Dyrektor Ul. Kolejowa 36 048 617-00-31
Przemystowej Szydtowiec
LProfel”
7. | Spotdzielnia Prezes Ul. Garbarska 9 048 617-03-43 | 048 61
Inwalidéw
,Elektron”
8. [Telekomunikacja Czaski Marek Kierownik 048 617-03-59
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9. | Zaktad Energetyki NowakowskKi Kierownik Ul. Kosciuszki 048 617-00-26
Marian Szydtowiec

10. | Rozdzielnia Gazu Napora Stanistaw Kierownik 048 617-43-44

11. | ,Komeks” Sp.zoo Zagorski wiasciciel Ul. Metalowa 1 048 617-03-11
Kazimierz Szydtowiec
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