Zarzadzenie Nr 68/08
Burmistrza Szydlowca
z dnia 18 sierpnia 2008 r.

w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr
60, poz. 535, Nr 139, poz. 1324, Nr 124, poz. 1152 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr
146, poz. 1546 i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz.
1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 oraz z 2008 r. Nr 72, poz.
422), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam:

1) "Zasady rachunkowosci Urz¢du Miejskiego w Szydtowcu ",.

2) "Zasady rachunkowosci Budzetu Jednostki Samorzadu Terytorialnego",
stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Szydtowiec.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 1/2007 Burmistrza Miasta Szydlowca z dnia 4 stycznia 2007r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

Burmistrz

Andrzej Jarzynski
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‘ 1. OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO I OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rok obrotowy w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna si¢
1 stycznia a konczy 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc. Niemniej jednak dane dotyczace nalezno$ci i zobowiazan
ksiggowosci podatkowej sa ksiggowane na koniec kwartatu.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
Podstawa sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych sa ksiggi rachunkowe
urzedu.
Podstawa dokonywania przypisow i odpisow dochodow budzetu w ksiggach rachunkowych urzedu jest
nota ksiggowa sporzadzana na koniec kazdego miesiaca przez skarbnika lub uprawnionego pracownika.

‘ 2. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1) $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne - zakupione, kompletne i zdatne do uzytku - wedlug
cen nabycia; wytworzone we wlasnym zakresie - wedlug kosztow wytworzenia; lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkdéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;
la) otrzymane nieodptatnie §rodki trwale od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

wycenia si¢ wg wartosci okre§lonej w decyzji o przekazaniu, a w przypadku okreslenia w decyzji wartosci
umorzenia, wykazuje si¢ je na koncie ,,071" lub ,,072";

1b) otrzymane nieodptatnie srodki trwate i pozostate srodki trwate od przedsigbiorcow oraz od oséb
fizycznych wycenia si¢ wg wartosci rynkowej (godziwej) z dnia nabycia, z uwzglednieniem stopnia ich
dotychczasowego zuzycia lub wg wartoSci nizszej, okre§lonej w umowie;

Ic) jezeli w decyzji, o ktorej mowa w ppkt. la Iub w umowie, o ktérej mowa w ppkt.1b nie
okreslono warto$ci $rodka trwalego lub pozostalego s$rodka trwalego, dokonuje si¢ jego wyceny
wg cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z uwzglednieniem stanu stopnia jego zuzycia;
wyceny nieruchomosci dokonuje rzeczoznawca majatkowy, natomiast
wyceny innych skladnikéw majatku dokonuje rzeczoznawca lub komisja w skladzie co najmniej 3-osobowym,
powolana przez kierownika jednostki sposréd pracownikow Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, na wniosek
Skarbnika; z przeprowadzonej wyceny komisja sporzadza protokot, okreslajac w nim nazwe sktadnika, ilo$¢ oraz
warto$¢ wraz z uzasadnieniem na podstawie ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu;

1d) zasadg, o ktorej mowa w ppkt 1c stosuje sig takze w przypadku odptatnego nabycia sktadnikow
majatku ruchomego innego niz okreslony w ppkt. 1, jezeli na fakturze (rachunku) nie okre§lono cen
jednostkowych poszczegdlnych sktadnikow tego majatku

le) srodki trwate i pozostate §rodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji, wycenia si¢ w wartosci
wynikajacej z posiadanych dokumentoéw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich wartosc
godziwa (rynkowa) i ich ewentualne zuzycie,

1f) wyceny nieruchomosci dokonuje si¢ na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami poprzez
okreslenie: warto$ci rynkowej, wartosci katastralnej, wartosci odtworzeniowe;;

2) srodki trwale w budowie - w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych - wedlug ceny
nabycia pomnigjszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych - wedlug zasad okreslonych w pkt 3 z tym ze udziaty
zaliczane do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wiasno$ci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art. 63 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku (tekst jednolity Dz.
U z2002 roku Nr 76 poz. 694)

5) inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje,
dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob okreslonej wartosci godziwej;



6) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych - wedlug cen nabycia;

7) nalezno$ci i1 udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zapftaty, z zachowaniem ostroznosci;
8) zobowiazania - w kwocie wymagajacej zapflaty;

9) fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej.

Za $rodki trwale uznaje si¢ rzeczowe aktywa trwale i zroOwnane z nimi, o przewidywanym okresie
uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok, kompletne 1 zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, o wartosci
poczatkowej powyzej 3.500,00 zt. Warto$¢ ta wynika z art. 16 e ust. 1 ustawy z dnia 15 Iutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz. U z 2000 roku Nr 54 poz. 654 ze zmianami). Kazdorazowa
zmiana warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w tej ustawie powoduje automatycznie zmiang kwot przyjetych
W niniejszym zarzadzeniu.

W przypadku, gdy warto$¢ poczatkowa sktadnika majatku zawiera si¢ w przedziale od 500 zt do 3.500 zt
przedmioty te kwalifikowuje si¢ jako ,,pozostate srodki trwale", ewidencjonuje na koncie ,,013" oraz dokonuje
jednorazowego odpisu umorzeniowego w miesiacu oddania do uzytkowania; natomiast przedmioty o wartos$ci
poczatkowej ponizej 500 zt podlegaja spisaniu w koszty. Bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa wylaczeniu z
ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie ,,013" podlegaja przedmioty wykazane w Tabeli nr 1 niniejszego
zarzadzenia. Przedmioty te objete sa tylko pozaksiegowa ewidencja ilosciowa lub ewidencja na kartach
osobistego wyposazenia pracownikow.

Bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa na koncie ,,013" ujmuje si¢ akcesoria komputerowe, $rodki
dydaktyczne, meble i dywany.

Przedmioty zakupione na cele promocji miasta, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa podlegaja spisaniu w
koszty, nie podlegaja ewidencji wartoSciowej na kontach zespotu 0 - ,,majatek trwaly" a jedynie pozaksiggowej
ewidencji ilosciowej w komodrce merytoryczne;.

Sprzet obrony cywilnej otrzymany nieodplatnie od Mazowieckiego Urzedu Marszalkowskiego na
podstawie protokotow przyjecia/przekazania, podlega wpisaniu do ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe;,
prowadzonej przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego oraz ewidencji wartoSciowej prowadzonej w komorce
finansowej na koncie syntetycznym. ZapisOw na koncie syntetycznym dokonuje si¢ na podstawie protokotow
przyjecia/przekazania dostarczanych na biezaco przez komorke merytoryczna do komorki finansowej. Dane
ewidencji ilosciowo - warto$ciowej na dzien inwentaryzacji.

Ewidencji na koncie ,,310" - ,Materiaty w magazynie" podlegaja tylko te materiaty, ktore fizycznie trafity
do magazynu. Zakupione materiaty, przekazane na stanowiska pracy, podlegaja spisaniu w koszty.

Ewidencja materialow w magazynie obejmuje:

- ewidencjg ilo§ciowo - wartosciowa - prowadzi ja wyznaczony pracownik z komorki organizacyjnej na kartach
iloSciowo - wartosciowych, odrebnie dla kazdego asortymentu;

- ewidencje warto$ciowa - prowadzona w komorce finansowej na koncie syntetycznym.

Dane ewidencji ilosciowo - warto$ciowej i wartosciowej powinny by¢ uzgadniane na dzien inwentaryzacji.

Czesci zapasowe sprzetu komputerowego ewidencjonowane w magazynie z chwilg ich wydania do uzytkowania

zostang spisane w koszty.

Srodki trwale oraz pozostate $rodki trwate powinny byé¢ wiasciwie, w sposéb trwaty oznakowane. Na
odwrocie faktury przedstawionej komorce finansowej do zaptaty powinien by¢ naniesiony kolejny numer
inwentarzowy zgodny z ksiazka inwentarzowa oraz miejsce uzytkowania, ponadto powinien by¢ wystawiony
dowod ,,OT - Przyjecie srodka trwatego".

Umorzenie $rodkdéw trwalych oblicza si¢ wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowiacym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 Iutego 1992 roku o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U Nr 64 poz. 654 ze zmianami). Na podstawie art. 16 m ustawy o podatku dochodowym od
0sOb prawnych obliczajac umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - licencje na programy komputerowe
oraz autorskie prawa majatkowe i1 prawa pokrewne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500,00 zt. ustala
si¢ stawke amortyzacyjna 50%.

Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji Iub
modernizacji, warto$¢ poczatkowa powigksza si¢ o sume¢ wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie cze$ci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3500,00 zt. Srodki
trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich rozbudowe, przebudowe, rekonstrukcje,
adaptacj¢ lub modernizacj¢ przekracza 3500,00 zt i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku



do wartosci z dnia przyjecia Srodkéw trwatych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania oraz
kosztami ich eksploatacji.

Tabela Nr 1
Wykaz rodzajowy przedmiotow wylqczonych z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie
» 013 — Pozostale srodki trwale "'
Ip. Nazwa
1 Wentylator, klimatyzator, ogrzewacz olejowy, konwektor
2 Gilotyna, bindownica, niszczarka
3 Urzadzenia i narzgdzia konserwatorskie m.in.: wyrzynarka, pilarka, szlifierka, wiertarka, stacja lutownicza,

prostownik, spawarka, wozek gospodarczy, urzadzenie rozdrabniajace i in.

Telefon komorkowy

5 Lawki, $mietniki, tablice informacyjne, pojemniki na kwiaty, stupy ogtoszeniowe i inne zlokalizowane na terenie
miasta

N

Odsetek za zwtoke dotyczacych nalezno$ci funduszy celowych nie nalicza sig, jezeli wysokos¢ odsetek
nie przekraczataby trzykrotnosci wartoSci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska" za polecenie
przesyiki listowe;.

Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje sig:

1) Na dzien bilansowy w odniesieniu do nalezno$ci Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej z tytulu optat za wycigcie drzew i krzewow, ktorych platnosci sa odroczone na okres trzech lat, a
wplata nalezno$ci po tym terminie jest uzalezniona od zachowania zywotnosci roslin posadzonych w zamian
za wycigte drzewa;

2) Na dzien bilansowy w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych (tzn. takich, co do ktoérych istnieje duze
prawdopodobienstwo, Ze nie zostana zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci a przedwczesne byloby
uznanie ich za nieSciagalne, np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci lub likwidacji;

3) Na dzien 30 czerwca i dzien bilansowy w odniesieniu do naleznosci z tytulu odsetek od nalezno$ci
przypisanych a niezaptaconych.

4) Na dzien bilansowy w odniesieniu do naleznosci z tytulu podatkow i oplat. Odpisu aktualizujacego wartosc

naleznos$ci dokonuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, w odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

- naleznosci od dluznikow w przypadku oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadto§ciowego - w
peinej wysokosci naleznosci,

- naleznos$ci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktérych zaptata dhuznik zalega. Za oceng
sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika oraz stopnia prawdopodobienstwa niesciagalnosci
naleznos$ci przyjmuje si¢ negatywny wynik postgpowania egzekucyjnego w stosunku do calosci
lub czg¢sci zaleglosci.

- naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot przewyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

- nalezno$ci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nie§ciagalnosci.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich warto$¢. Dokonany odpis ma znaczenie wylacznie dla celow bilansowych. Nie podlegaja
odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym.



| 3. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych obejmuje:

- zakladowy plan kont;

- wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych;
- opis systemu informatycznego.

Dokumenty ksiggowe numerowane sa miesigcznie, tzn. chronologicznie (narastajaco) od pierwszego
dokumentu do ostatniego w danym miesiacu. Upigte w segregatorach oraz stosownie opisane.

3.1. Zakladowy plan kont

Zaktadowy plan kont obejmuje:
- wykaz kont ksiegi glownej;
- zasady klasyfikacji zdarzen;
- zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtowne;.

3.1.1. Wykaz kont ksiegi gléwnej
Konta bilansowe

011 - $rodki trwate

013 - pozostate §rodki trwate

014 — zbiory biblioteczne

015- mienie zlikwidowanych jednostek

016 - dobra kultury

020 - wartosci niematerialne i prawne

030 - dlugoterminowe aktywa finansowe

071- umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
073 - odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - inwestycje (srodki trwate w budowie)

101 - kasa
130 - rachunki biezace jednostek budzetowych
133 — rachunek budzetu
134 - kredyty bankowe
135 - rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - rachunki srodkow funduszy pomocniczych
138 - rachunki srodkoéw na prefinansowanie
139 - inne rachunki bankowe
140 - krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne
201 - rozrachunki z dostawcami
202 - rozrachunki z odbiorcami
e 202 —j-PU — przeksztalcenie uzytkowania wieczystego w prawo wlasnos$ci
e 202 —j— W — ustugi Miejskiego Wysypiska Smieci
221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221 —j— 01 — zobowiazania pieni¢zne — osoby fizyczne
221 —j — 02 — zobowiazania pienigzne — osoby prawne
221 —j— 03 — podatek od nieruchomosci osoby fizyczne
221 —j— 04 - podatek od nieruchomos$ci osoby prawne
221 —j — 05 — podatek transportowy od oséb fizycznych
221 —j — 06 — podatek transportowy od oséb prawnych



221 —j— 07 — podatek lesny od 0séb fizycznych

221 —j — 08 — podatek lesny od 0séb prawnych

221 —j—09 — optata od psa

221 —j— 10 — optata skarbowa

221 —j— 11 — oplata administracyjna

221 —j — 12 — optata eksploatacyjna

221 —j — 13 — optata targowa

221 —j — 14 — dochody realizowane przez Urzedy Skarbowe
221 —j— 15 — czynsze dzierzawne

221 —j — 17 — wieczyste uzytkowanie

221 —j— 18 — oplata alkoholowa

221 —j— 19 — mandaty karne

221 —j — 20 — udziaty w pdof MF

221 —j - 21 — zajecie pasa drogowego

221 —j — 22 — odsetki podatkowe od naleznosci przypisanych, a niewykonanych
221 —j—23 — Krajowa Biuro Wyborcze

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenia wydatkoéw budzetowych

224 - rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 - rozrachunki z budzetami

226 - dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 - rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - rozliczenie wydatkow ze srodkoéw funduszy pomocowych
229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostate rozrachunki

250 — nalezno$ci finansowe

257 — naleznosci z tytulu prefinansowania

260 — zobowigzania finansowe

268 — zobowiazania z tytutu prefinansowania

290 - odpisy aktualizujace naleznosci

292 — zobowigzania warunkowe

310 - materialy w magazynie

400 - koszty wedtug rodzajow

401 - amortyzacja

640 - rozliczenie migdzyokresowe kosztow
700 — sprzedaz towarow i ustug

750 - przychody i koszty finansowe
760 - pozostate przychody i koszty
761 - pokrycie amortyzacji

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych



853 - fundusze pozabudzetowe

860 - straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
901 — dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

903 — niewykonane wydatki

904 — niewygasajace wydatki

907 — dochody z funduszy pomocowych

908 — wydatki z funduszy pomocowych

909 — rozliczenia migdzyokresowe

960 — skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 — niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — wynik na pozostalych operacjach

967 — fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe
093 — przedmioty nietrwate w uzytkowaniu
094 — umorzenie przedmiotéw nietrwatych

991 - plan dochod6éw budzetowych
992 - plan wydatkéw budzetowych
993 — potracenia i inne zmniejszenia dochodow

995 — wydatki niewygaste z uptywem roku

998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

R21 —rozrachunki z tytulu dochodow budzetowych (czynsze, uzytk.wieczyste)

3.1.2 Zasady ewidencji syntetycznej

o Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia wartosci poczatkowej podstawowych

srodkow trwalych zaréwno tych wilasnych lub otrzymanych od Skarbu Panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego.

Ewidencjonowane na koncie 011 podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze $srodkow pienigznych

przewidzianych na finansowanie inwestycji w pojeciu uzywanym

w ustawie o finansach publicznych 1 wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach

w sprawie szczegdlowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sig:

e przychody nowych obiektow z inwestycji 1 zwigkszenie warto$ci obiektow istniejacych, na
skutek ich ulepszenia (Ma 080). Jezeli s$rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie,
rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), to warto$¢ poczatkowa tych srodkow,
ustalona w sposob wyzej podany, powigksza si¢ o sumeg wydatkow na ich ulepszenie, w tym

takze o wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena



nabycia przekracza 3.500,00 zt (art.169 ust.13 ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych),

e przychody bezposrednie z zakupow $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu 1 przyjgtych
do uzywania ,

e zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny ,

e wartos$¢ ulepszenia w obcych podstawowych srodkach trwatych,

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

e nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje sig:
Zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej $rodkow trwatych (z wyjatkiem odpisow
umorzeniowych uyjmowanych na koncie 071,072), a w szczegoInosci:
— rozchody z tytutu sprzedazy (pod data wydania kupujacemu),
— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,
— likwidacje lub czgs$ciowe likwidacje (wg protokotu likwidacji),
— przekazanie w formie aportow za akcje lub udzialy w podmiotach trzecich,
— ujawnione niedobory srodkow trwatych,
— zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwalych (na postawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji).
Dla konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa iloSciowo-wartosciowa, umozliwiajaca
inwentaryzacje 1 wycen¢ srodkow trwalych oraz maszyn 1 urzadzen. Inwentaryzacj¢ srodkow
trwalych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat, a znajdujacych
si¢ na terenie niestrzezonym - corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia roku
nastgpnego.
Do szczegotowej ewidencji srodkéw trwatych stuza:
e ksigga obiektow inwentarzowych,
e szczegdlowe, indywidualne karty obiektow inwentarzowych i1 inne urzadzenia ewidencyjne o
tym samym przeznaczeniu,
e tabele amortyzacyjne.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest technika komputerowa.
Dla konta 011 ,,SRODKI TRWALE” nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa, umozliwiajaca:
e ustalenie warto$ci  poczatkowe]  poszczegdlnych  obiektéw srodkow  trwatych
1 ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

e ustalenie wartosci poszczeg6Inych grup srodkow trwatych okreslonych
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w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie klasyfikacji srodkow
trwatych (Dz.U.Nr 112, poz.1317), a wigc:
— gruntow (grupa 0)
— budynkoéw 1 lokali (grupa 1) patrz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30.12.1999r. w
sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych (PKOB) Dz. U. Nr 112, poz.1316,
— obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2),
— kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),
— maszyn, urzadzen 1 aparatdéw ogdlnego zastosowania (grupa 4),
— specjalistycznych maszyn, urzadzen 1 aparatéw (grupa 5),
— urzadzen technicznych (grupa 6),
— $rodkow transportu (grupa 7),
— narzgdzi, przyrzadow, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8),
— Inwentarza zywego (grupa 9),
e ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszczegdlne srodki trwale oraz
0sOb odpowiedzialnych za ich stan,
e obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwalych
w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.
o Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnoSci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo
wyodr¢bnione], ktore podlegaja umorzeniu A4 pelne;j wartosci
w miesigcu wydania do uzywania 1 ktore finansuje si¢ ze srodkdw na wydatki biezace.
Na koncie 013 ujymuje si¢ srodki trwale:
e Dbez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:
— $rodki dydaktyczne, w tym takze transportu, sluzace do nauczania 1
wychowania w szkotach 1 placéwkach oswiatowych,
— odziez 1 umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),
— meble i dywany,
— inwentarz zywy,
e o wartoSci poczatkowej nie wyzsze] od kwoty granicznej okreslonej w przepisach

(w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych).
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Na stronie Wn konta 013 ewidencjonuje sig:

e przychody pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu bezposrednio z zakupu lub inwestycji
(pierwsze wyposazenie). Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

¢ nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow: od jednostek, zaktadow budzetowych gospodarstw
pomocniczych na podstawie decyzji wlasciwego organu
w dotychczasowe] wartosci ewidencyjnej, darowizny od innych jednostek 1 o0séb
w wartosci godziwej-rynkowej z dnia nabycia z uwzglgdnieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca.

Na stronie Ma ujmuje sig:

e zmniejszenia  stanu 1 wartosci  poczatkowej  pozostalych  Srodkow  trwatych,

a w szczegbdlnosci:

rozchody z tytutu sprzedazy (pod data wydania kupujacemu),

likwidacje lub czgsciowe likwidacje ( wg protokotu likwidacji),

nieodplatne przekazanie,
— ujawnione niedobory i szkody.

Dla konta 013 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa (iloSciowo-wartoSciowa), umozliwiajaca

inwentaryzacje¢ 1 wyceng pozostalych srodkow trwatych oraz maszyn  1urzadzen.

Do szczegotowej ewidencji pozostatych srodkdéw trwatych stuza:

e ksigga inwentarzowa,

e kartoteki inwentarzowe 1 inne urzadzenia ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

e wydruki komputerowe.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest technika komputerowa.

Dla konta 013 ,,Pozostale srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca:

e ustalenie warto$ci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych 1 ewentualnego jej zwigkszenia
lub zmniejszenia,

e ustalenie ilosci pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom i
komorkom organizacyjnym,

e cwidencj¢ warto$ciowa z podzialem na grupy statystyczne srodkow trwatych,

e ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegdlne pozostate Srodki
trwale, oraz os6b odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wartosci pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych
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si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.
W bilansie saldo tego konta nie wystgpuje, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o

wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072.

o Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow

bibliotecznych zwanych materiatami  bibliotecznymi, zgodnie =z art. 5 ustawy

z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539 z p6zn.zm.).

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktore sa przeznaczone wyltacznie jako materialy

pomocnicze do uzytku pracownikdw jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje, wydawnictwa

urzegdowe 1 zawodowe, a takze otrzymane nieodplatnie wydawnictwa uznane za zbedne w

bibliotekach.

Przychody 1 rozchody zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢

w ewidencji wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki

wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Na stronie Wn konta 014 ewidencjonuje sig:

e przychody zbioréw bibliotecznych bezposrednio z zakupu. Umorzenie ewidencjonuje si¢ na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostaltych $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”,

e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

e nieodptatne otrzymanie zbiorow bibliotecznych: od innych bibliotek, bedacych jednostkami
budzetowymi (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej), daréw od oséb fizycznych 1 prawnych
(w biezacej szacunkowej wartosci okreslonej komisyjnie).

Na stronie Ma konta 014 ewidencjonuje sig:

e rozchodd zbiorow bibliotecznych z tytutu:

— likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow,

— nieodptatnego przekazania, sprzedazy,

— niedoborow lub szkod.

Rownoczesnie nalezy wyksiggowaé umorzenie z konta 072.

Dla konta 014 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa, umozliwiajaca:

e ujgcie wartosciowe poszczegdlnych sktadnikow tego majatku z wyodrgbnieniem grup
rodzajowych okreslonych w przepisach bibliotecznych,

e rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za stan zbiorow bibliotecznych.

Szczegbdlowe zasady ewidencji zbioréw bibliotecznych zostaty okreslone
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w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie
zasad ewidencji materialdw bibliotecznych. Wedtug tych ustalen (§ 3) ewidencja zbioréw
bibliotecznych obejmuje:

e sumaryczng ewidencj¢ wplywow,

e szczegdlowa ewidencje wptywow,

e szczegdlowa 1 sumaryczng ewidencje ubytkow,

e finansowo-ksiggowa ewidencje wptywow 1 ubytkow.

Biblioteki zobowiazane sa do wustalenia raz w roku wartosci zbiorow wykazywanej
w ewidencji sumarycznej badz szczegdlowe] 1 uzgadniania z warto$cia wykazywana
na koncie ewidencji majatkowej zbioréw bibliotecznych (§ 27 wyzej podanego rozporzadzenia).
Inwentaryzacje zbiorow (materialow) bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ w sposob 1 terminach
okreslonych w §§ 30-36 wyzej podanego rozporzadzenia.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystgpuja, poniewaz sa one w 100 % umarzane
w miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbiorow bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ poczatkowa stanu zbiorow

bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce.

o Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez

organ zalozycielski lub nadzorujacy, po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,

komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, np. zaktadzie budzetowym lub jednostce
budzetowe;.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ewidencjonuje

w szczegolnosci:

e warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki,

e korekte warto$ci mienia, stanowiaca réznic¢ pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spoice, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

e warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez organ zalozycielski lub
nadzorujacy.

Na stronie Ma konta 015 ewidencjonuje sig:
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e warto$¢ mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce), ktore
przekazano spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spdtka lub wniesionego do spotki jako
udziat Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego oraz mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom nieodplatnie,

e korekte wartosci mienia, ktore przekazano spolce do odptatnego korzystania,
o rdznic¢ pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa a wartoscia
ustalona w umowie ze spotka lub inna jednostka,

e likwidacj¢ mienia, niedobory.

Ewidencje analityczna dla konta 015 prowadzi si¢ w zalezno$ci od potrzeb i1 rodzaju przyjetego

mienia, umozliwiajaca:

e szczegOlowa specyfikacje majatku ujetego w bilansie zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
jednostek,

e wykazy iloSciowo-wartosciowe sktadnikow rozchodowanych.

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga pordéwnania danych

ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub  innej jednostki organizacyjnej wedlug wartoSci  wynikajacej

z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub

nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjgtego

na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego

W inny sposob.

o Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
e przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych.
e nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ewidencjonuje sig:
e rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
e niedobory.
Przychody 1 rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia, a przychody
z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartos$ci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
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jednostce.

Konto 018 — ,,Mienie przejete (spadki, darowizny)”

Na stronie Wn konta 018 ujmuje si¢ przychody aktywoéw trwatych, ktore Miasto przejeto w
wyniku postgpowania spadkowego, darowizn lub z innych tytulow. Podstawa zapiséw sa protokotly
inwentaryzacyjne oraz dokumenty wyceny przejmowanych sktadnikow.

Na stronie Ma konta 018 ujmuje si¢ rozchody sktadnikow majatkowych:

e w wyniku przeznaczenia na potrzeby Urzedu Miejskiego lub jego jednostek,

e 7 tytulu sprzedazy zb¢dnych sktadnikéw majatkowych,

e 7 tytuhlu likwidacji sktadnikow zuzytych, nienadajacych si¢ do sprzedazy.

Dla konta 018 nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ analityczna, pozwalajaca na kontrole procesu

zagospodarowania nowych sktadnikow majatkowych.

Konto 020 —,,Wartosci niematerialne i prawne”

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie przychody wartosci niematerialnych

1 prawnych, w szczego6Inosci:

e licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego) - nabyte

e autorskie prawa majatkowe, koncesje

e koszty prac rozwojowych

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych 1 prawnych (z wyjatkiem umorzenia, ujmowanego na koncie 071 1 072), w

szczegolnosci:

e rozchod w czgsci nieumorzonej na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny

e wniesienie praw jako aportow

e wyksiggowanie wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore utracity waznos$¢, calkowicie
umorzonych.

Na tym koncie nie ewidencjonuje si¢ kosztow zakupu programow komputerowych, to oznacza, ze

na tym koncie moga by¢ ewidencjonowane tylko oplaty za nabycie praw autorskich lub licencji na

uzytkowanie oprogramowania. Oplaty za dostosowanie lub zaktualizowanie programu

komputerowego zaliczy¢ nalezy do kosztow ustug informatycznych.

Wartosci niematerialne 1 prawne ujmuje si¢ w cenie nabycia lub w kwocie wytworzenia. Koszty

dokumentujace — uruchomienie programu komputerowego jako warunek jego dziatania - zwigkszaja

jego ceng nabycia (oplaty za nabycie licencji).

Koszty wdrozeniowe, np. nadzoru, szkolenia, instruktazu — nawet jes§li szkolenie poprzedzilo
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oddanie programu do uzywania — obciazaja koszty biezace.

Wartos$ci niematerialne 1 prawne o wartosci nie wyzszej niz 3.500,00 zl podlegaja jednorazowemu
umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania. W stosunku do wartosci niematerialnych i prawnych
nie obowiazuje zasada podwyzszania wartosci w wyniku ulepszenia.

Umorzenie 1 amortyzacj¢ ksigguje si¢ w Wn 401 Ma 071; jednoczesnie pokrycie amortyzacji Wn
800 Ma 761. Natomiast umorzenie naliczone jednorazowo obciaza konta Wn 400 Ma 072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bgdacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o

zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Do aktywow dlugoterminowych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

e akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych (nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspdtkontroli lub wywierania znaczacego wplywu),

e akcje, bony skarbowe, obligacje, listy zastawne, skrypty diluzne traktowane jako lokaty o
terminie wykupu dluzszym niz rok (nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek,
dywidend i innych pozytkow),

¢ inne dlugoterminowe aktywa finansowe, w ktorych ujmuje si¢ przekazane spotkom przez Urzad,
podlegajace zwrotowi, doptaty do kapitalu - w wysokos$ci nie wyzszej od przypadajacej na nie
kwoty kapitatu wtasnego podmiotu otrzymujacego,
z uwzglednieniem udzialow (suma wartosci ksiggowych udziatéw 1 doptat nie przewyzsza
przypadajacej na nie warto$ci kapitatu wlasnego / aktywdw netto spotki, ktorej dotycza).

Na stronie Wn konta 030 - umuje si¢ zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow

finansowych, w szczegdlnosci:

e nabycie (wniesienie) udzialow w innych jednostkach lub ich podwyzszenie (aporty pieni¢zne,
rZeczowe),

e zakup obcych akcji, obligacji,

e przypisanie naleznych odsetek, ktérych termin platnosci jest dtuzszy niz 12 miesigcy,

e wniesienie doptat do kapitatu spotek.

Na stronie Ma konta 030 - ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow

finansowych, w szczegdlnosci:

e wycofanie z innych podmiotow wniesionych udziatow,

e uzyskanie w wyniku likwidacji podmiotu, w ktérym jednostka posiadata udzialy (akcje),

srodkoOw w postaci pienigznej lub rzeczowej,
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e rozchod sprzedanych udziatéw, akceji obcych, bondw, obligacji itp. 1 ich wykup przez emitenta,
e obnizenie wartosci udziatdow 1 papieréw wartosciowych na dzien bilansowy na skutek trwale;j
utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych,
e zwrot doplaty do kapitatu spotek.
Konto 030 moze wykazywac saldo debetowe, ktore wyraza wartos¢ ewidencyjna dlugoterminowych
aktywow finansowych posiadanych przez jednostkg. W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe
wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta 030, skorygowanej o ewentualne saldo konta
073.
Konto 071 - ,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”.
Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia podstawowych
srodkow trwatych 1 podstawowych wartosci niematerialnych
1 prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu, wedhug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu, w ktérym Srodki te przyjeto do uzywania 1 do konca tego miesiaca, w
ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym srodki
trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodpfatnie lub stwierdzono ich
niedobor. Od ujawnionych podstawowych $rodkdéw trwatych nie objetych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym srodki trwate
zostaty wprowadzone do ewidencji. Od ulepszonych Ilub uzywanych s$rodkow trwalych
wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji w danej jednostce oraz od przyjetych do uzywania
ulepszen w obcych srodkach trwatych umorzenie moze by¢ naliczone wg indywidualnie naliczone;j
stawki.
W przypadku przyjecia srodka trwalego na podstawie decyzji organu Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, $rodki te nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowej wartosci
poczatkowej wystepujacej w jednostce poprzednio wykonujacej uprawnienia wiascicieli. W
ewidencji wprowadza si¢ takze dotychczasowe umorzenie i stosuje si¢ nadal te same stawki
amortyzacyjne.
Dla poszczegdlnych tytutow podstawowych warto$ci niematerialnych 1 prawnych stawki
amortyzacyjne okresla kierownik jednostki przed rozpoczgciem dokonywania odpisow
amortyzacyjnych  biorac pod uwage ustalenia  zapisane w art. 16 ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Warto$¢ poczatkowa praw majatkowych, w tym licencji 1 autorskich praw majatkowych stanowi

cena nabycia tych praw.
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UWAGA:

Nie umarza si¢ gruntdéw 1 prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz dobr kultury (art.16¢
ustawy o p do p).

Naliczone umorzenie 1 w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny ksigguje sig
w korespondencji z kontem Wn 401; Ma 071. Rownocze$nie taka sama kwote ksigguje sig jako
pokrycie kosztow amortyzacji Wn 800 Ma 761.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa podstawowych s$rodkow  trwatych
ewidencjonowanych na  koncie 011 1  podstawowych  wartos§ci  niematerialnych
1 prawnych z konta 020.

W bilansie podstawowe $rodki trwale 1 podstawowe wartosci niematerialne 1 prawne wykazuje si¢

wartosci netto.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Na koncie 072 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych, tj. tych, ktore umarza si¢ jednorazowo w pelnej wysokosci w miesiagcu oddania do

uzywania. Umorzenie ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 400 (400 —072).

Na koncie 072 ksigguje si¢ w szczegdlnosci umorzenie:

e ksigzek 1 innych srodkow bibliotecznych,

o Srodkéw dydaktycznych, w tym takze $rodkow transportu stuzacych do nauczania
1 wychowania w szkotach 1 placowkach o§wiatowych,

e odziezy 1 umundurowania,

e mebliidywanow,

e inwentarza zywego,

e pozostalych  $srodkéw  trwalych  (wyposazenie) oraz  wartoSci  niematerialnych
1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1

prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych

nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej (w korespondencji z kontem 013, 014, 020) , a

takze stanowiacych niedobor lub szkody (Ma 240).

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia:
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e nowych, wydanych do uzywania S$rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych obciazajace odpowiednie koszty (Wn 400),

e nadwyzek srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 400),

e otrzymanych  nieodptatnie  Srodkow  trwalych ~ oraz  wartosci  niematerialnych
1 prawnych (Wn 400).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartos$ci poczatkowej bedacych w

uzywaniu pozostatych srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych

1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych catkowitemu umorzeniu

w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013 1014 oraz 020 w czg¢$ci odnoszacej sig¢ do

pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, wobec tego wartos¢

bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shizy do ewidencji skutkow trwale; utraty wartosci dhlugoterminowych aktywow

finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia oraz aktualizacji wyceny udzialow wg ich

warto$ci ksiggowej netto.

Odpiséw tych dokonuje si¢ na pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego (art. 35 ustep 2

ustawy).

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

e Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych (Ma 750),

e Korektg ceny nabycia dtugoterminowych papierow wartosciowych o uprzednio dokonany odpis
z tytutu trwatej utraty wartosci ( Ma 030),

e Korektg ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych w razie ich przekwalifikowania
do krétkoterminowych (Ma 030).

Po stronie Ma ksieguje sig:

e Zmniejszenie wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej utraty ich
wartosci (Wn 750).

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe. W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkdw trwalych w budowie) oraz do rozliczania tych

kosztow. Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie 1 montaz wlasnych,
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nowych srodkow trwatych, a takze koszty Zwiazane

z ulepszeniem obcych srodkow trwatych, zwiazanych z dostosowaniem ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych

srodkow trwatych.

UWAGA:

Do kosztow srodkow trwatych w budowie nie zalicza sie kosztow przetargow, ogloszen i innych

wystepujqcych przed udzieleniem zamowienia zwiqzanego z budowq.

Na stronie Wn konta — 080 ujmuje si¢ w szczego6Inosci:

e warto$¢ dostaw 1 ustlug inwestycyjnych wykonanych przez obcych wykonawcow, jak 1 we
wiasnym zakresie (Ma konta zespotu 2 1 3),

e wartos$¢ netto obiektow likwidowanych w zwiazku z budowa,

e oplaty (notarialne, sadowe), prowizje 1 ujemne ro6znice kursowe dotyczace rozpoczegtej
budowy(Ma konta zespotu 2),

e poniesione koszty dotyczace montazu, ale tylko nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotow,

e poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja) (Ma konta zespotu 2),

e rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi (w jednostkach 1
zakltadach budzetowych konto 080 obciaza si¢ roOwniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi,
powstajacymi w okresie migdzy rozpoczeciem, a zakonczeniem budowy, a uznaje uzyskanymi w

tym czasie zyskami nadzwyczajnymi) (Ma 800).

UWAGA:

Odsetki od kredytow zaciagnig¢tych na finansowanie inwestycji zalicza si¢ do wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego w § 8070.

Przebudowa — stanowi zmiang istniejacego stanu (konstrukcji, funkcji) srodka trwalego na inny,
rozbudowa — jest powigkszeniem $rodka trwaltego (budynku, zespolu komputerowego); adaptacja
— polega na przystosowaniu (przerobieniu) srodka trwalego do wykorzystania w innym celu, niz
wskazywalo jego pierwotne przeznaczenie, albo nadaniu nowych cech uzytkowych; modernizacja
— to unowoczesnienie Srodka trwatego

Jezeli Srodki trwale ulegly ulepszeniu w powyzszym znaczeniu, to warto$§¢ poczatkowa tych
srodkow powigksza si¢ o sumg wydatkOw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie
czgsci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3 500 zt.

Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na ich ulepszenie powoduja wzrost
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ich wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do uzywania,

mierzone] w szczegOlnosci okresem uzywania, zdolno$cia wytworcza, jakoscia produktow

uzyskiwanych za pomoca ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich eksploatacji (art. 16g ust.

13 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych).

Na stronie Ma kont 080 ujmuje si¢ warto$S¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegolnosci:

e odzyski z rozbidrki obiektow likwidowanych w zwiazku z inwestycja (Wn konta zespotu 3),

e niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych (Wn konta zespotu 2),

e dodatnie rdznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie realizacji budowy (Wn
konta zespotu 2),

e warto$¢ uzyskanych z inwestycji $rodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych (Wn 011, 020),

e koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego (odpisanie), podlegaja odpisaniu nie
p6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub
odstapiono od jej kontynuowania (Wn 800),

e warto$¢ inwestycji sprzedanych i nieodptatnie przekazanych (Wn 800),

o koszty (wydatki) majgtkowe (inwestycyjne, remontowe). Koszty inwestycyjne obejmuja koszty
zwiazane z realizacja zadan ujetych w odrebnym zalaczniku do uchwaly Rady Miejskie;.
Dokumenty finansowe dotyczace wyzej wymienionych kosztéw takie jak faktury, rachunki
nalezy opisywac przez podanie:

— numeru zadania inwestycyjnego zgodnie z zalacznikiem do uchwaty Rady Miasta
— klasyfikacji budzetowej przypisanej do zadania
— charakteru zadania (wlasne gminy, powiatu czy z zakresu administracji rzadowej zlecone

gminie lub powiatowi).

Inwestycje jednostki budzetowej finansowane sa bezposrednio:

e 7z konta 130 ze srodkdw planowanych we wiasciwych § na majatkowe wydatki budzetowe,

e 7z konta 137 rachunki srodkéw funduszy pomocowych,

e 7z sum na zlecenie (konto 130) otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

e 7z konta 138 rachunki srodkéw na prefinansowanie.

Szczegdlowe zasady finansowania inwestycji ustalono w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2
pazdziernika 2001r. Dz. U. Nr 133 poz. 1480. Rozporzadzenie to dotyczy réwniez inwestycji
realizowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego jako zadanie:

e wlasne,
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e 7z zakresu administracji rzadowej,

e inne zlecone ustawami.

Konto 090 — ,,Srodki trwale w likwidacji”
e obcigza si¢ wartoScia poczatkowa $rodka trwalego w momencie postawienia go
w stan likwidacji (rownolegle do wyksiggowania z konta 011),

e uznaje si¢ po zakonczeniu likwidacji tj. ztomowania, sprzedazy itp.

3 Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

(]

Q

Ewidencje analityczna Srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych powadzi si¢ przy

uzyciu ksiazek inwentarzowych majatku trwatego.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w postaci kart obiektow inwentarzowych (kart analitycznych) w

podziale na poszczegdlne grupy rodzajowe Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych (KRST).

Karty obiektow inwentarzowych zaktada si¢ oddzielnie dla kazdego sktadnika majatku

e stuza one do ewidencji srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych przez caty czas
ich uzywania,

Numer inwentarzowy nadawany poszczegdlnym  Srodkom  trwatym  umozliwia ich
przyporzadkowanie do wlasciwego konta 1 jednoczes$nie do wiasciwej grupy KRST.

Ewidencja analityczna umozliwia:

e identyfikacj¢ sktadnikow majatku w sposdb zapewniajacy prawidlowe sporzadzenie
sprawozdania,

e prawidlowe wustalenie warto$ci poczatkowej, dokonanych odpisow amortyzacyjnych i
aktualizujacych dla poszczeg6lnych obiektow, grup obiektéw, praw majatkowych, zadan
inwestycyjnych.

Inwentaryzacje $rodkéw trwatych oraz maszyn 1 urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta,

znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat, a znajdujacych si¢ na

terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia roku

nastgpnego.

ZESPOL 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

1.1

Przeznaczenie kont
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o Konta stuza do ewidencji operacji pienigznych 1 stanu gotowki, weksli 1 czekow obcych oraz metali

szlachetnych, jezeli nie sa zaliczane do rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, oraz obrotow i

stanow rachunkow bankowych wyrazajacych naleznosci lub zobowigzania z tytulu lokat Iub

wykorzystania kredytow bankowych

o Ewidencj¢ prowadzi si¢ na nast¢pujacych kontach:

130 - rachunek bankowy biezacy jednostek budzetowych
131 - rachunki bankowe biezace zlotowe

132 — rachunki dochodow wiasnych jednostek budzetowych
133 - rachunek biezacy gminy

134 - kredyty bankowe

135 - rachunki srodkéw funduszy specjalnych

137 — rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

138 — rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 — inne rachunki bankowe

140 - krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pienigzne
150 - inne rozliczenia

150N - inne — zaplata naleznosci w trybie art.66 ordynacji podatkowej 011, 013, 030, 140, 310

1.2

Zasady wyceny

o Krajowe srodki pieni¢zne 1 kredyty bankowe:

w ciagu roku — wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej, a w przypadku lokat na rachunkach
bankowych wraz z naliczonymi odsetkami,

na dzien bilansowy,

— $rodki pienigzne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalnej,

— kredyty w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. tacznie z odsetkami przypadajacymi na dzien

bilansowy, nawet jezeli ich platnos¢ jeszcze nie zapadia.

o Srodki pienigzne i kredyty bankowe w walutach obcych:

w ciagu kwartatu obrotowego — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walute polska po

dziennym kursie (zamknigcia) kupna lub sprzedazy banku, z ktorego korzysta jednostka. Jezeli
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na koniec kwartalu ustalony przez prezesa NBP s$redni kurs walut obcych rézni si¢ od kursu

stosowanego W tym dniu przez bank,

z ktorego ustug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala si¢ warto$¢ walut wg sredniego kursu

NBP, a powstate z tego tytutlu réznice zalicza si¢ do przychodéw lub kosztow finansowych (k-to

750),

METODA WYCENY ROZCHODU WALUT OBCYCH Z RACHUNKU

WALUTOWEGO:

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na

dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

— NBP $rednim lub innym, ustalonym oficjalnie (np. kursie wynikajacym Z UMowy) -
w przypadku powstania zobowiazan lub naleznosci oraz pozostatych operacji,

— kupna lub sprzedazy walut zastosowanego przez bank, za posrednictwem ktorego jednostka
dokonala transakcji - w przypadku zaptaty zobowiazan lub nalezno$ci oraz transakcji
nabycia lub zbycia walut.

Waluty obce na rachunku bankowym sa wyceniane wedlug kursu kupna banku na dzien ich

wplywu na ten rachunek, czyli tzw. kursie historycznym, lub wedlug kursu okreslonego w

umowie.

e na dzien bilansowy — wedlug obowiazujacego w tym dniu $redniego kursu ogloszonego przez

Prezesa NBP

— $rodki pienigzne — wedtug warto$ci nominalne;j

— kredyty bankowe — w kwocie wymagajacej zaptaty.

Zapisy ksiggowe musze by¢ zgodne z wyciagiem bankowym, co oznacza, ze nalezy ujaé w
ewidencji takze operacje, ktore wynikaja z omylek lub blgdow banku. Inwentaryzacje $rodkéw
pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku
obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia zgodnosci standw wykazanych w ksiggach ze

stanami wykazanymi przez banki.

1.3

Zasady ewidencji syntetycznej

Konta zespohu ,,1” maja za zadanie odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow

pienigznych 1 krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Q

Konta 130, 132,133,134,135,137,138,139
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Na stronie Wn w/w kont ujmuje sig:

e wplyw Srodkdéw na rachunki bankowe 1 odsetki przypisane od lokat na rachunkach bankowych,

e splatg kredytow (ewentualnie z odsetkami),

e przeniesienie zadluzenia z tytulu kredytu na inny rachunek, np. na konto kredytu
krétkoterminowego,

e zwrot wyplat z rachunku bankowego.

Na stronie Ma ujmuje sig:

e wypflaty srodkow z rachunkow bankowych,

e otrzymane kredyty i naliczone od nich odsetki 1 prowizje,

e koszty manipulacyjne,

e wydawane wlasne czeki rozrachunkowe, zmniejszajace w sprawozdaniu finansowym stan
srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

e wykorzystanie kredytow w formie przekazania réwnowarto$ci na rachunek biezacy,

e wykorzystanie kredytu przez pokrywanie dyspozycji wyptat na rzecz kontrahentow.

o Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
Konto 130 - stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotoéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkow 1 dochodéw budzetowych objetych planem finansowym
jednostki budzetowe;.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej z

tytutu finansowania zadan ujg¢tych w jej planie wydatkow, z wyjatkiem srodkow budzetowych

przekazywanych przez jednostki budzetowe dysponentom nizszego stopnia na sfinansowanie zadan
ujetych w ich planach wydatkéw.

Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez jednostke budzetowa z tytulu wplat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Obowiazuje zachowanie zasady czystos$ci obrotu, co oznacza, ze do blgdnych zapisow, zwrotéw
nadpftat, korekty nie wtasnych wydatkow stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegolowej prowadzonej dla kont wydatkow 1 dochodow.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 130

»RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”
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Konto

Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Wptywy srodkow budzetowych przekazane przez 223
dysponentow srodkow budzetowych WYZSZego stopnia -
na realizacj¢ wydatkow
2 Wplyw srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych 221
przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych zgodnie z planem Zespot 7
finansowym jednostki
3 Sumy zwroécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania: 132;135;138;139
z innych rachunkéw bankowych jednostki 140
z sum pieni¢znych w drodze Zespot 2
od dhuznikéw z tyt. zwrotu wydatkow
Do zwrotu wydatkow ksiggowanych na Wn 130, konieczny jest zapis techniczny
ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow
4  Wptaty z tytutu omytek bankowych 140
5  Whptaty odsetek za zwloke w zaptacie-naleznosci Zespot 2; 750
6  Wplaty z tytulu oprocentowania $rodkéw na rachunku biezacym jednostek 750
budzetowych
7  Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia $rodkéw na wydatki budzetowe 223

niewykorzystanych do konca roku budzetowego

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 130
»RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wydatki na pokrycie kosztow dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej* (zobowigzan Zespot 2
ujetych na kontach rozrachunkowych)

2 Optaty ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow 400, 080*

3 Okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu 222
samorzadu terytorialnego

4  Okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentéw 223
srodkéw budzetowych nizszego stopnia

5 Zwroty nadplat w dochodach budzetowych 221,700,750,760

6 Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia Srodkow pieni¢znych nie 223
wykorzystanych w danym roku (przelew po zakonczeniu roku)

7  Przekazanie dotacji budzetowych 224

*Rownolegly zapis Wn 810 MA 800
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o Konto 133 ,,Rachunek biezacy budzetu” shizy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych
na bankowym rachunku biezacym budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych
1 powinny by¢ z nimi zgodne. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy
zgodnie z wyciagiem, a wszelkie roznice wynikajace z btedu odnosi si¢ na konto 249S-02. Réznice
te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Dowody wpftat 1 wyptat z rachunkéw biezacych jednostek budzetowych z tytutu realizacji dochodéw
1 wydatkow budzetowych powinny zawiera¢ odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej, przyjete

zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

TYPOWE ZAPISY KONTA 133 STRONA ,,WN”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Otrzymane subwencje ( z wylaczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w 901
grudniu za styczen nastgpnego roku)
2 Otrzymana subwencja o§wiatowa w grudniu za styczen nastgpnego roku 909
3 Udzial w podatku dochodowym, podatki i optaty lokalne 901
4  Przekazane dotacje na zadania zlecone z zakresu adm. Rzadowej 901
5 Wplaty innych gmin na zadania wspdlne 901
6  Przelew dochodéw zainkasowanych przez Urzad Skarbowy 224
7  Refundacja wydatkow funduszy pomocowych 137
8  Przelew dochodéw zainkasowanych przez jednostki budzetowe 222
9  Przelew srodkow z tytutu zaciagnigtego kredytu bankowego 134
10 Odsetki od lokat oraz od $rodkow gromadzonych na rachunku podstawowym i 901
rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace
11 Sptlaty pozyczek udzielonych 250
12 Wplywy z tytutu zaciagnigtych pozyczek, emisji papierow wartoSciowych 260
13 Zwroty $rodkow przekazanych na wydatki urzedu i1 innych jednostek 223
budzetowych
TYPOWE OPERACJE KONTA 133 STRONA ,,MA”
Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Sptata kredytu bankowego 134
2 Przekazanie nadwyzki dochodéw budzetu gminy ponad poziom okreslony ustawa 902
na jednego mieszkanca (wptaty gmin na subwencj¢ ogolna)
3 Przelew $rodkow na wydatki jednostek budzetowych 223
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4  Zaptacenie odsetek od kredytow i pozyczek 902
5 Wydatki budzetu 902
6  Wyptaty pozyczek udzielonych 250
7  Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260
8  Spflata zaciagnigtych pozyczek 260
10 Zwroty dotacji celowych 224

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan $§rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, saldo Ma konta 133 wskazuje

kwote wykorzystanego kredytu bankowego.

o Na koncie 134 - ,Kredyty bankowe” ewidencjonuje si¢ operacje zwiazane
z otrzymaniem od banku $rodkow z tytutu kredytow oraz ich sptaty.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg (Ma 133),umorzenie kredytu (Ma 962) oraz
wyksiggowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — w momencie ich zaptaty (Ma 909; zapis
rownolegly do Wn 902, Ma 133).
Na stronie MA konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu (Wn 133) oraz
odsetki od kredytu bankowego (Wn 909).
Saldo koncowe konta moze by¢ tylko kredytowe 1 informuje o wysokosci niesptaconego kredytu

przeznaczonego na finansowanie budzetu.

o Konto 135 — ,,Rachunki $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ Srodki pieni¢zne pozabudzetowych funduszy specjalnego
przeznaczenia:
e zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
e gminnych funduszy celowych (oprocentowanie srodkéw stanowi dochod budzetu),
e innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.
Dla konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, umozliwiajaca ustalenie obrotdw i stanu
kazdego z funduszy celowych.
O ile ustawy, na podstawie ktorych utworzono poszczegoélne fundusze, wskazuja oprocentowanie

srodkoOw na rachunku bankowym, zwigkszaja one ten fundusz.

o Konto 137 — ,,Rachunki Srodkow funduszy pomocowych”

W ramach Organu:
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Konto 137 sthuizy do ewidencji srodkow pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z

funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢ wydzielenia

srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sig:

wplywy $rodkow pomocowych przeznaczonych na finansowanie programow objgtych
bezzwrotna pomoca zagraniczna,

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

zwroty wydatkdéw nieuzasadnionych do sfinansowania ze srodkoéw programu pomocowego,
zwroty srodkow pomocowych przekazanych uprzednio jednostkom na realizacj¢ programoéow
pomocowych,

dodatnie réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych.

Na stronie Ma konta 137 ujmuje sig:

wyptaty $rodkoOw bezposrednio na oplacanie zadan (np. wnioskow beneficjentéw, faktur,
rachunkéw uzasadniajacych wykorzystanie srodkow),

srodki pomocowe przekazane do jednostek realizujacych programy pomocowe na oplacanie
zadan realizowanych w ramach programu pomocowego,

zwrot srodkow niewykorzystanych na rachunek przekazujacego srodki pomocowe,

ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych.

Ewidencja szczegélowa dla konta 137 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu $rodka kazdego

wyodregbnionego funduszu pomocowego z ewentualnym dalszym podziatem wplywow 1 wydatkow

oraz stanow $rodkow wg zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac tylko saldo Wn, oznaczajace stan posiadanych srodkow.

TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA ,,WN”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wptyw srodkow funduszy pomocowych na rachunek organu jst 907

2 Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym 227 lub 907

3 Wplywy z tytulu zwrotow wydatkow nieuzasadnionych do sfinansowania ze 228
srodkow programu pomocowego, anulujace dokonane wydatki

4  Wpltywy z tytulu zwrotéw Srodkdw pomocowych przekazanych uprzednio 228
jednostkom na realizacj¢ programow pomocowych

5  Wplywy z tytulu dochodéw zrealizowanych w trakcie realizacji programu 227

pomocowego
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TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA ,,MA”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wydatki zrealizowane bezposrednio z rachunku $rodkow funduszy pomocowych 908
organu
2 Przelewy $rodkéw funduszy pomocowych na rzecz jednostek realizujacych 228
wydatki
3 Przelew srodkow tytutem refundacji poniesionych wydatkoéw 133
4  Przekazanie niewykorzystanych $rodkéw pomocowych na rachunek instytucji
pomocowej:
- w roku biezacym 907
- w nastgpnym roku 967

W ramach Urzedu:

Konto 137 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wyodrgbnionych
zadan, projektow lub programéw, a w szczegdlnosci srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkow funduszy pomocowych, a na stronie Ma
wyptaty  tych srodkow  wynikajace z dowodow  bankowych, w  zwiazku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow z ewidencja ksiggowa banku.

TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA ,,WN”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wptyw $rodkéw pomocowych niepodlegajacych zwrotowi przeznaczonych na 228
sfinansowanie zadan realizowanych przez jednostke budzetowa
2 Dodatnie roznice kursowe wystepujace na koniec kwartalu oraz na dzien 228
bilansowy przy wycenie srodkow w walutach obcych
3 Zrealizowane dochody budzetowe Zespot 2 lub 7
TYPOWE OPERACJE KONTA 137 STRONA ,MA”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zaptata zobowiazan wobec dostawcoOw 1 innych kontrahentéw, dotyczacych 201
realizowanych zadan finansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych.
2 Odprowadzenie zrealizowanych dochodow, dotyczacych $rodkéow funduszy 227
pomocowych
3 Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku 400
4  Zwrot niewykorzystanych srodkow pomocowych 228
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o Konto 138 ,,Rachunki Srodkéw na prefinansowanie”
Stuizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych, dotyczacych prefinansowania w ramach
pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:
o wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
. wykorzystania pozyczek,
. zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sig:
e wplywy zaciagnig¢tych pozyczek,
e Srodki przeznaczone na ich sptate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sig:
e wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki,
e zwroty pozyczek.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona dla konta 138 powinna zapewnia¢ podzial srodkéw wedhug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 pehi funkcj¢ konta kredytowego 1 shuzy do ewidencji bezposrednio optacania rachunkow
kredytobiorcy, bez przelewania srodkow finansowych na rachunek bankowy kredytobiorcy.
Konto 138 jest tylko ewidencyjnie ujete w ksigdze rachunkowej jednostki budzetowej celem
zachowania wszystkich skutkow bilansowych operacji objetych prefinansowaniem. Na tym koncie
powtarza si¢ operacje dokonane na koncie 138 wystepujacym w ewidencji budzetu.
Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢

na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

o Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji $rodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace (130,131) 1 rachunki $rodkow specjalnego
przeznaczenia (135,137,138).
Jednostki budzetowe moga na rachunkach pomocniczych wyodrebni¢ srodki z tytutu:
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e akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetowa,

e sum depozytowych,

e sum na zlecenie,

e czekow potwierdzonych.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowiacych wtasnos¢ oséb fizycznych,
prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich
warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowia inacze;.

TYPOWE OPERACJE KONTA 139 STRONA ,,WN”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wptyw srodkow z tytulu otwartej akredytywy budzetowe;j 130,140

2  Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowarto$ci wstrzymanych Kkaucji 240
gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo-budowlane wykonane dla
jednostek budzetowych

3 Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum depozytowych z 240
tytutu kaucji, wadidw, zabezpieczenia pieni¢znego

4  Wpltyw srodkow na pokrycie potwierdzonych czekdéw rozrachunkowych 130,135,140

6  Odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, stanowiacych wiasno$¢ o0sob 240

fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych

Jezeli  wadium  lub  zabezpieczenie  nalezytego =~ wykonania ~ umowy  wniesiono
w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami naliczonymi na rachunku, na ktorym byty
przechowywane, pomniejszonymi 0 koszty prowadzenia rachunku
1 prowizje bankowe (podstawa prawna art.42 ust.3 i art.75 ust.5 ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o

zamoOwieniach publicznych).

TYPOWE OPERACJE KONTA 139 STRONA ,,MA”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Pokrycie zobowiazan rozrachunkowym czekiem potwierdzonym jednostki 201
budzetowej

2 Pokrycie zobowiazan z akredytywy budzetowe;j 201

3 Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadidéw z innych sum depozytowych oraz 240
odsetek

4  Przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan pokrywanych z sum zleconych lub 240
pokrywanych z wstrzymanych kaucji

6  Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240-J521
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7

Obciazenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i oplat za operacje
-dotyczace obcych sum 240
-dotyczace otwartych akredytyw budzetowych 400

o Konto 140 — , Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne” - shizy do

ewidencji sSrodkow pienigznych w drodze oraz krotkoterminowych aktywdéw finansowych w postaci

papierow wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy (np. akcje, obligacje, bony skarbowe, czeki,

weksle obce).

Na stronie Wn ujmuje sie:

wyplaty i przelewy z kont zespotu 1 na inne konta tego zespotu,

srodki pienigzne otrzymane od innych budzetéw, inkasentow, jezeli zostaly  przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym, natomiast na wyciagu bankowym widnieje data
nastgpnego okresu sprawozdawczego konto 221 (nr platnika inkasenta),

zakup krotkoterminowych papierow wartoSciowych — przeznaczonych do obrotu (w cenie
nabycia),

czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci,

przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci przed terminem ptatnosci:

— warto$¢ netto, po potraceniu dyskonta — 201

ewentualne roznice z tyt. dyskonta - 750

— dyskonto

— zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta

— przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papieroOw wartosciowych w

przypadkach ustapienia przyczyn jej obnizenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

wplaty 1 przelewy na konta zespotu 1 pochodzace z innych kont tego zespotu,
przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objgte wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym konto 221 Ma wg konta analityka,
sprzedaz krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
zwrot z banku niewykupionego czeku obcego
Wn 140 — czeki obce; Ma 140 — sumy pieni¢zne w drodze
wykup weksli przez dtuznika lub bank,
zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu

utraty wartosci.
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Na stronie Wn konta 140 — ujmuje si¢ kwoty srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma konta

— wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy.

TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA WN
»KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI PIENIEZNE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

Zaptata za nabyte akcje, bony okresowe w cenie nabycia 130,135

2 Otrzymanie czeku obcego na pokrycie naleznosci ujetych na  kontach 201,221,234

rozrachunkowych 240-290
3 Sptata naleznosci czekiem gotowkowym 201,221,234
240-249
4  Przyjecie weksla obcego wg wartosci nominalnej tytutem zaptaty naleznosci 201,750
5 Zakup blankietéw wekslowych i znaczkéw optaty skarbowe;j 130,201
6  Przekazanie srodkéw z budzetu na rachunek srodkow niewygasajacych 133
7  Przelewy $rodkow migdzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne 130, 132,135, 139
w przypadku otrzymania dowodow bankowych z innymi datami)
8  Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody zrealizowane przez 901
urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (budzetu)
TYPOWE OPERACJE KONTA 140 STRONA MA
,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI PIENIEZNE”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Realizacja czeku gotdéwkowego 130,131,135, 139
2 Sprzedaz blankietéw wekslowych lub znaczkéw optaty skarbowej 130,131,135, 139
3 Rozchéd sprzedanych akcji, obligacji, bonéw skarbowych w cenie nabycia 750
4  Przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku (wartos¢ nominalna) warto$¢ 130,131
netto, warto$¢ dyskonta (utraconych odsetek)
5  Wplyw srodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek budzetu w roku 133
nastgpnym (wyciag bankowy z dnia wptywu)
1.4 Zasady ewidencji kont ksiggowych pomocniczych

o Ewidencja szczegdlowa prowadzona dla kont 130, 132, 133, 134, 135, 137, 138, 139, 140,
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umozliwia ustalenie:

e stanu srodkow pienigznych na poszczegdlnych rachunkach bankowych,

e podziatu srodkéw wg pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodow
wlasnych,

e stanu poszczegdlnych wykorzystanych kredytow z dalszym podzialem na kredyty
dlugoterminowe 1 kréotkoterminowe,

e podziatu rachunkow bankowych wedlug poszczegdlnych walut obcych, a takze wyrazenie ich
stanu w walucie polskiej,

e wyodrebnienia operacji dotyczacych poszczeg6lnych akredytyw,

o tytulow srodkow w drodze,

e rodzajow papierow krotkoterminowych.

ZESPOL. 2 — Rozrachunki i roszczenia

2.1 Przeznaczenie kont

Konta zespotu 2 stuza do:

o Ewidencji krajowych 1 zagranicznych rozrachunkdéw oraz roszczen, tj. naleznosci kwestionowanych
przez kontrahentow w catosci lub w czgsci, w tym takze uznanych za sporne wobec skierowania
roszczenia na drogg postgpowania sadowego, a w szczegdlnosci:

e naleznos$ci 1 zobowigzan z tytulu sprzedazy produktow i towarO6w oraz zakupu materiatow,
towarow 1 ustug,

e 7zaliczek udzielonych i otrzymanych na poczet dostaw zwigzanych z dziatalno$cia operacyjna,

e naleznosci 1 zobowigzan z tytutu sprzedazy i1 zakupu $rodkow trwatych (inwestycji) 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych — a takze zaliczek udzielonych na powyzsze zakupy,

e naleznosci 1 zobowiazan z tytutu podatkow, dotacji, cel 1 ubezpieczen spotecznych,

e zobowigzan z tytulu wynagrodzen,

e pozostalych naleznosci i zobowiazan.

o Ewidencji rozliczen wynagrodzen, niedoborow, szkéd 1 nadwyzek, szkdéd losowych

w objetych ubezpieczeniem skladnikach majatkowych oraz innych rozliczen.
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Ewidencja  powinna  umozliwi¢ wyodrgbnienie  poszczegdlnych grup naleznosci

1 roszczen, zobowiazan 1 rozliczen wg pozycji bilansu, kontrahentéw, walut, a takze

w podziale na dtugo- i krétkoterminowe.

» Rozrachunki - to naleznos$ci i zobowiazania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja zar6wno
wierzyciele, jak 1 dtuznicy.

» Roszczenia — to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku dochodzenia ich

droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Dl Zasady wyceny

o Krajowe naleznosci i zobowiazania
e w ciagu roku obrotowego wg warto$ci nominalnej,

e na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty,

o Naleznosci, roszczenia 1 zobowiazania ujmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku gdy wyrazone sa one w walutach obcych, ujmuje si¢ je w wartosci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedlug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla dane;j
waluty obcej na dzien operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowczas — wedtug kursu przyjetego w tym dowodzie (art.
30 ust. 2 pkt 2 ,,ustawy”).

o Naleznosci 1 zobowiazania w walutach obcych wycenia si¢ na dzien bilansowy po obowiazujacym na
ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art.30 ust.1
pkt.1 ,ustawy”).

Powyzsze zasady wyceny naleznos$ci 1 zobowigzan nalezy stosowac na koniec kazdego kwartatu.

o Operacje kupna 1 sprzedazy walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan wycenia sig
wedhug kursu kupna lub sprzedazy banku, z ktoérego ustug korzysta jednostka (art. 30 ust.2 pkt. 1
Lustawy”).

o Roznice wartosci, wynikajace z réznicy kursow walut obcych wystepujace migdzy dniem powstania
naleznosci, roszczenia lub zobowiazania a dniem ich zaptaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na
koncie rozrachunkoéw w korespondencji:

e 7z grupa kont 75 — ,,Przychody 1 koszty finansowe”,

e 7z kontem 080 — ,.Srodki trwale w budowie”.

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazan, zasady 1 tryb umarzania wierzytelnosci jednostek
samorzadu terytorialnego, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy ,,Ordynacja podatkowa”, wynikaja z

wewngtrznych przepiséw uchwalanych przez Rad¢ Miejska w Szydtowcu.
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Nalezno$ci 1 zobowiazania na koniec kazdego kwartalu wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej
zaplaty, to jest facznie z odsetkami.
Inwentaryzacje naleznosci 1 zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok obrotowy
najdalej w pierwszej polowie pierwszego miesigca nastgpnego roku obrotowego.
Naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostek stanu tych aktywow,
z wyjatkiem naleznosci:
e spornych 1 watpliwych,
e 0d 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
e 7 tytulow publicznoprawnych,
e ktorych uzgodnienie z przyczyn nieuzasadnionych nie byto mozliwe,
ktore to inwentaryzuje si¢ tak samo jak zobowiazania droga porOéwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji ich realnej wartosci.
Na podstawie otrzymanych potwierdzen oraz dokonanej weryfikacji sporzadza si¢ notatk¢ na

wydruku z konta potwierdzajaca jego zgodnos¢.

Ewidencja szczegdtowa dla kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z
podzialem wg kontrahentow lub pracownikow.

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych
o stanie rozrachunkéw wedhug tytuldéw ich powstawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym
dla jednostki, a takze wymogi innych sprawozdan finansowych.

Kompensata nalezno$ci ze zobowiazaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w
przypadku spelienia warunkéw okreslonych w art. 498 1 dalszych Kodeksu Cywilnego.

Wykazanie naleznos$ci i roszczen w bilansie w kwocie wymagajacej zaptaty.

Odpisy aktualizujace naleznosci sa dokonywane co najmniej raz w roku, nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

2.3

Zasady ewidencji syntetycznej

Q

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami”
e ewidencja wszelkich rozrachunkow z dostawcami materialow, towarow oraz ustug , w tym

rowniez zaliczek, zobowiazan z tytulu weksli wlasnych oraz zobowiazan z tytutlu kosztow
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finansowych, ksiggowanie po stronie Wn — splata i zmniejszenie zobowiazan (Ma konta
zespotu 1),
e ksiggowanie po stronie Ma — powstanie zobowiazan (Wn konta 011, 013, 016, 080,310, 400,
851, 853).
Na koniec kazdego kwartatlu istnieje obowiazek naliczenia odsetek od nieuregulowanych w terminie
naleznosci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych.
o Konto 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”.
e konta techniczne,
e cwidencja wszelkich rozrachunkéw z odbiorcami produktow, materiatdéw, srodkow trwatych,
towarow 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na dostawy oraz naleznos$ci
z tytulu przychodoéw finansowych,
e ksiggowanie po stronie Wn — powstanie naleznosci (Ma 750,760),
e ksiggowanie po stronie Ma - zaplata naleznosci (zesp6dt 1), korekta naleznosci (Wn konta
zespotu 7),
e w razie nieuregulowania naleznosci w umownym terminie ustalone w umowie odsetki za zwloke
na koniec kazdego kwartalu ujmuje si¢ Wn konto zespotu 2
w korespondencji z kontem Ma 750, natomiast od zobowigzah Wn 750 Ma odpowiednie konto
zespohu 2 lub z kontem wilasciwego funduszu, jezeli dotycza dziatalnosci finansowanej z
funduszy specjalnych, zwiazane natomiast z dziatalnoscia inwestycyjna na koncie 080
Lnwestycje”.
Naliczone odsetki od naleznos$ci ksigguje si¢ pod data naliczenia, Wn konto zespotu 2 Ma — 750,
natomiast od zobowiazan ksigguje si¢ Wn 750, Ma odpowiednie konto zespotu 2.
Na dzien bilansowy réwnowartos$¢ odsetek przypisanych a nie zaptaconych do tego dnia ujmuje si¢
na koncie 290, ksiggujac Wn 750, Ma 290. W ten sposob urealnia si¢ przychody finansowe z tytulu
odsetek do warto$ci odsetek faktycznie zaplaconych.
Jezeli w nastgpnym roku odsetki te zostang zaptacone, to pod data zaptaty rownolegle do zapisu Wn

rachunki $srodkéw pienigznych Ma rozrachunki zespot 2 ksigguje si¢ Wn 290, Ma 750. Odpisy

aktualizujace odsetki od nalezno$ci wymagalnych w zakresie podatkéw 1 optat dokonuje si¢ na
koniec kazdego kwartatu, na zasadzie: wyksiggowanie calej wyceny z poprzedniego kwartatu 1

zaksiggowanie nowej wyceny.
o Konto 220 - ,,Ewidencja rozrachunkow z tytulu podatku od towaréw i ushug”
e nalezny podatek VAT — zarachowanie podatku naleznego (Ma) w korespondencji

z kontem Wn 200, na koniec okresu przenosi si¢ go na konto 225 ,rozliczenia
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z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT” w wysokosci kwoty zawartej w fakturach wiasnych i w
fakturach korygujacych,

e naliczony podatek VAT — zarachowanie naliczonego VAT (Wn) w korespondencji z Ma konta
201 (w przypadku jego bezposredniego rozliczenia z Urzgdem Skarbowym na koniec okresu,
VAT podlegajacy bezposredniemu rozliczeniu przenosi si¢ na konto 225 — ,rozliczenia z
Urzg¢dem Skarbowym z tytutu VAT”).

Konto wymaga czystosci obrotow.

o Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Stuizy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na koncie tym ujmuje si¢ takze naleznos$ci z tytutu
podatkow pobieranych we wlasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach.
W ewidencji szczegotowe] do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z tytulu dochodow
pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych finansowanych
z budzetu panstwa lub realizowanych na rzecz innych jednostek. Rozrachunki zwigzane z tymi
dochodami trzeba oddzieli¢ od rozrachunkoéw dotyczacych samorzadu terytorialnego, z uwagi na to,
ze te, ktore zwiazane z zadaniami zleconymi, podlegaja wykazaniu w odrgbnym sprawozdaniu
budzetowym Rb ZZ, a zrealizowane dochody podlegaja odprowadzeniu do budzetu panstwa.
W ewidencji naleznosci nalezy uwzgledni¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz budzety, ktorych
naleznos$ci dotycza.
Zasady  dochodzenia nalezno$ci  budzetowych w  trybie egzekucji  okreSlone sa
w ustawie z 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.
U. z 1991r. Nr 36 poz.161 z pdzniejszymi, zmianami) i wydanych do niej rozporzadzeniach (Dz. U.
Nr 137,p0z.1541)

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona z zastosowaniem klasyfikacji
budzetowej, z wyszczegdlnieniem:

— podatnikoéw — z tytulu podatkoéw, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

— inkasentow — z tytulu pobranych podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow,

— jednostek budzetowych — z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej bezspornej 1 wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec JST,

— innych budzetoéw — z tytutu dochodéw realizowanych na ich rzecz,

— bankéw — z tytutu nieprzekazanych wptat dokonanych przez podatnika przelewem do banku,
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— innych podmiotéw — niebedacych podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot,

—  wplywdéw do wyjasnienia.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 221
,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH?”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przypisy naleznosci 750, 225
2 Odsetki za zwtoke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej (na podstawie 750, 225
dokumentu wptaty)
3 Zwroty nadplat 130
4  Wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty 130
5 Naliczenie niezaplaconych do konca kwartalu odsetek od niesciagalnych w 290

terminie nalezno$ci podatkowych

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 221
,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH?”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Odpisy naleznosci 750, 225
2 Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot 750, 225
nadptaty
3 Wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty 130
4  Wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy 011
lub praw majatkowych na rzecz JST (3)%3
o Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” jest kontem stosowanym

w budzecie gminy (Organie) oraz jednostce budzetowej (Urzedzie)

W zakresie Organu:

Konto 222 jest kontem rozliczeniowym, dla ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna,
pozwalajaca okresli¢ stan rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez nie dochodoéw budzetowych.
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Po stronie Wn konta uymowane sa dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w

wysokos$ci wynikajacej z przygotowanych przez nie okresowych sprawozdan w korespondencji z

kontem 901.

Po stronie Ma konta ewidencjonowane sa przelewy dochoddéw budzetowych na rok biezacy

budzetu gminy w korespondencji z kontem 133.

Konto moze wykazywac 2 salda:

e saldo Wn oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe
1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy budzetu,

e saldo Ma informuje o dochodach budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek biezacy budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto stuzy réwniez do ewidencjonowania rozliczen z urzedami obstugujacymi organy podatkowe z

tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

W zakresie Urzedu:

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢, w korespondencji z kontem 130, dochody budzetowe przelane
do budzetu, oraz, w korespondencji z kontem 750, dochody budzetu nieujgte w planach finansowych
innych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania na konto 800 zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych oraz dochodow nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych.
Ksiggowan dotyczacych dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych jednostek
budzetowych dokonuje si¢ na podstawie miesigcznych polecen ksiggowania sporzadzonych w
oparciu 0 ewidencjg ksiggowa budzetu (organu). Zaksiggowanych
w ten sposob kwot nie ujmuje si¢ w sprawozdaniach budzetowych o dochodach urzedu (jednostki).
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzekazanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w  korespondencji
z kontem 130.

Konto stosowane rowniez przez Wydziat Oswiaty posredniczacy w przekazywaniu dochodow od

jednostek budzetowych.

o Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” - konto stosowane przez Organ oraz Urzad.
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W zakresie Organu:

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych, a takze do ewidencji rozliczen zwiazanych z realizacja przez te
jednostki planu wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 umuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace srodkow
na realizacje wydatkow objetych planem danego roku budzetowego 1 planem wydatkow
niewygasajacych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 223

»ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Okresowe przelewy na wydatki Urzedu i1 innych jednostek budzetowych z 133
rachunku podstawowego budzetu
2 Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych z 133

subkonta rachunku podstawowego budzetu

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 223

»ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez Urzad i 902
inne jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan
budzetowych Rb-28S
2 Wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w Urzedzie 904
lub innej jednostce budzetowej na podstawie sprawozdan
3 Zwrot $rodkow niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego lub na 133

wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych
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W zakresie Urzedu:

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej ze srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych zapisanych w jej planie finansowym 1 w planach
podporzadkowanych jej dysponentow.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkoOw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych i niezwroconych do konca roku, badz stan
srodkow budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia nie przekazanych jeszcze do
podporzadkowanych mu dysponentdw nizszego stopnia.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 223
»ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

1 Okresowe przelewy srodkoéw budzetowych (z Urzedu) do dysponentow nizszego 130, 137

stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych
2 Zwrot z jedn. budzetowe] nizszego stopnia dysponentowi wyzszego stopnia 130

niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe
3 Okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw wihasnych Urzedu 800

na podstawie sprawozdan budzetowych

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 223
»ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Okresowe wplywy s$rodkéow budzetowych przelanych przez dysponenta 130, 137

wyzszego stopnia (na pokrycie wlasnych wydatkow budzetowych Iub wydatkow
objetych planem wydatkow niewygasajacych ) oraz przeznaczonych dla

dysponentéw nizszego stopnia

o Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy w Organie do ewidenc;ji:
e rozliczenia dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy
e rozrachunkow z tytutu udziatlow w dochodach innych budzetow

e rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwenc;ji,
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e rozrachunkow z budzetami (sumy do wyjasnienia),

e rozrachunkow z tyt. dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa .

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, na ktore
sktadaja si¢ glownie naleznosci budzetu jst z tyt. naleznych za grudzien, lecz otrzymanych w
styczniu nastepnego roku dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz tej jednostki.
Saldo Wn w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w aktywach w poz. 1.2 ,Naleznosci od
budzetow”.

Saldo Ma konta 224 na koniec roku oznacza stan zobowiazan budzetu glownie z tyt. podlegajacych
rozliczeniu z budzetem panstwa z tyt. dochodow zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami oraz
przypisanych do zwrotu dotacji celowych. Saldo Ma konta 224 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania

budzetu w pasywach w poz. 1.2 ,,Zobowiazania wobec budzetow”.

o Konto 224— ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Konto 224 shuzy w Urzedzie do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegotowa prowadzona dla konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sa uymowane na koncie 221.

Konto 224 stuzy do ewidencji ksiggowej w jednostce budzetowe;.

o Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy w Urzedzie do ewidencji rozrachunkéow z
budzetem panstwa 1 budzetami innych jednostek ze wszystkich tytutow, np.
e 7z tytulu zobowigzan podatkowych wlasnych wynikajacych =z funkcji  platnika
a dotyczacych potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
e rozrachunkow z urzgdem skarbowym z tytulu VAT,

e zobowigzan z tytulu dochodow realizowanych na rzecz innych jednostek.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 225
»ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Naleznosci od budzetu z tyt. nadptat podatkéw uprzednio naliczonych 400
2 Przelew do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT 130
3 Wptaty do Urz. Skarbowego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych PIT-4 z 130
tyt. umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz ryczattu
4  Przekazanie na rachunek budzetu naleznosci realizowanych na rzecz innych 130
jednostek
6  Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek 290
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 225
»ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty Iub fundusze 080, 400,851,853
2 Naliczony i potracany w listach ptac podatek dochodowy od 0so6b fizycznych 231
3 Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaplacie zobowiazan 080,750
4 Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadptat i wptata 130,135
naleznych za rok ubiegty dotacji)
5 VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych sktadnikow majatku oraz
niecodptatnych swiadczen i ushug (dokumentowany faktura wewnetrzna)
- na potrzeby reprezentacji i reklamy 400,851,853
- od darowizn oraz bezptatnych §wiadczen i ushug 760,851,853
- przekazania towarow lub $wiadczenia ushlug na potrzeby dziatalno$ci 400,851,853
finansowej i ZFSS
6  Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wtadz skarbowych 760
7  Zobowiazania wobec innych jednostek z tytutu naleznosci realizowanych na ich 221
rzecz
o Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Stuizy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen

z budzetem, a w szczegdlnosci naleznos$ci z tytulu prywatyzacji oraz nalezno$ci zahipotekowanych
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 226

,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegtych jednostek 015
spotkom lub innym podmiotom do odptatnego uzywania lub  sprzedanego
na warunkach wieloletniej sptaty — prywatyzacja
2 Zahipotekowane naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych 221

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 226

,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

1 Rownowarto$§¢  sptaconego sprzedanego mienia sprywatyzowanych lub 855

zlikwidowanych przedsigbiorstw i podlegtych jednostek oraz zwiazane z tym

optaty dodatkowe organ zalozycielski zalicza na rachunek dochodow

budzetowych
2 Zwrot mienia oddanego do odptatnego uzytkowania 015
3 PK - przeniesienie naleznoSci dlugoterminowych na krotkoterminowe ( w 221

wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy) (Wn 201) Zapis rownolegly

Wn 840, Ma 760, a w zakresie przychodéw finansowych Ma 750
4  Ustanie hipoteki z tytutu:

-zaplaty 221

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg jednostek, od ktorych te naleznosci wystgpuja: konto 226 —

moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do dlugoterminowych.

Q

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Z uwagi na fakt, ze bezzwrotne srodki pomocowe stanowia aktualnie dochody jednostek samorzadu
terytorialnego, jest mato prawdopodobne, by zachodzita potrzeba prowadzenia ewidencji na koncie
227.

Przyjmuje si¢ jednak, ze dochody realizowane przez jednostki budzetowe w zwiazku
z realizacja zadan finansowanych lub wspétinansowanych ze $rodkéw pomocowych beda
rozliczane za pomoca konta 227.

W Organie:

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody realizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 901 Iub z kontem 907 (w zaleznosci od postanowien zawartych w

umowie — 901 dochdd budzetu, 907 dochdd z funduszy pomocowych). Na stronie Ma konta 227
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uyjmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw budzetowych lub pomocowych, tj. na
subkonto rachunku podstawowego budzetu (konto 133) Iub na wyodrebniony rachunek $rodkow
pomocowych (konto 137).

Na koniec roku konto 227 wykazuje saldo strony Wn i oznacza stan $rodkow z tytulu dochodéw
budzetowych uzyskanych w zwiazku z realizacja zadan finansowanych ze srodkow pomocowych,
lecz nie przekazanych przez jednostki budzetowe na wyodrgbnione w budzecie rachunki srodkow
pomocowych.

W Urzedzie:

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przede wszystkim odprowadzenie zrealizowanych dochodow na
odpowiednie rachunki $rodkow funduszy pomocowych (Ma 137) lub zaliczenie dochodéw na
zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych (Ma 228), natomiast na stronie Ma konta ksigguje si¢
zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy pomocowych (Wn 137).

Konto 227 moze wykazywac saldo MA, ktore ulega likwidacji w wyniku przelania zrealizowanych
dochodéw na odpowiedni rachunek $rodkow funduszy pomocowych Iub przeksiggowania

zrealizowanych dochodow na zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 shizy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonywanych ze $rodkow funduszy
pomocowych, a takze srodkow otrzymanych  tytulem  prefinansowania lub
z innych $rodkow, z ktéorych dokonywane wydatki podlegaja refundacji ze $rodkow funduszy
pomocowych, a w szczegdlnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkow pochodzacych ze
zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Jednostka otrzymujaca srodki na wydatki ze srodkéw funduszy pomocowych moze sama realizowac
projekt 1 koszty tego przedsigwzigcia pokrywaé z otrzymanych $rodkow lub tez moze spetniaé
funkcje instytucji posredniczacej, ktora otrzymane s$rodki przekazuje innym jednostkom na
sfinansowanie wykonywanych przez nie projektow i1 wobec tego rozliczenie srodkow funduszy
pomocowych ksiggowane musi by¢ odmiennie.

Jednostka realizujaca projekt otrzymane srodki wykorzystuje na sfinansowanie zobowiazan z tytulu
ujetych w jej ewidencji kosztow realizacji projektu wpltywajacych na jej wynik finansowy,
natomiast jednostka posredniczaca w finansowaniu projektow realizowanych przez inne jednostki
otrzymane $rodki przekazuje wykonawcom.

W jednostce realizujacej projekt przedsigwzigcia, na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ roczne
przeksiggowanie warto$ci dokonanych wydatkéw z tytutlu finansowania kosztéw realizacji
przedsigwzigcia w korespondencji z kontem 800, natomiast

w jednostkach posredniczacych (organ) w finansowaniu projektu na stronie Wn konta 228 ksigguje
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si¢ $rodki przekazane innym jednostkom w korespondencji z kontem 137 (jesli przekazane zostaty
srodki funduszy pomocowych) lub kontem 138 (jesli przekazano srodki na prefinansowanie).

W Urzedzie:

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ S$rodki otrzymane na pokrycie wilasnych wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan pozostalych do wykorzystania na
finansowanie realizacji programu $rodkow, ktoére wptynely ze srodkow funduszy pomocowych lub
uzyskano je z tytutu prefinansowania lub z innych tytutow.

W Organie:

Dla konta 228 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa, umozliwiajaca ustalenie salda rozliczen
dotyczacych rozliczen srodkéw poszczegolnych funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 228 wujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki, wynikajace
z okresowych sprawozdan tych jednostek.

Na koniec roku konto 228 moze wykazywac saldo strony Wn, oznaczajace stan Srodkow
pomocowych przelanych na rachunki biezace jednostek, lecz niewykorzystanych na realizacje

wydatkow.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 228
,ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 W Urzedzie przeksiggowanie sumy rocznych wydatkow dokonywanych z tytutu 800
finansowania kosztow realizacji programu, ktore podlegaja refundacji ze
srodkow funduszy pomocowych
2 W organie przelew $rodkéw funduszy pomocowych do innych jednostek 137
3 W organie przelew $rodkéw na prefinansowanie z jednostki posredniczacej do 138
jednostki realizujacej wyodregbnione zadanie
4  Ujemne réznice kursowe wystepujace przy wycenie walut obcych na dzien 137

bilansowy

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 228
,ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1 W Urzedzie wptyw $rodkdéw otrzymanych na pokrycie wydatkow wiasnych

jednostki realizujacej program oraz przeznaczonych dla innych jednostek
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A narachunek $rodkow funduszy pomocowych 137

B narachunek srodkéw na prefinansowanie 138

2 W Urzedzie zarachowanie zrealizowanych $rodkéw na zwigkszenie srodkow 227
funduszy pomocowych

3 Dodatnie roznice kursowe wystgpujace przy wycenie S$rodkow w walutach 137

obcych na dzien bilansowy

4 W organie okresowe lub roczne przeniesienic w budzecie - na podstawie 908
sprawozdan budzetowych - realizowanych wydatkéw z funduszy pomocowych.

5 W organie zwroty $rodké6w pomocowych niewykorzystanych przez jednostki 137

budzetowe na realizacje wydatkow budzetowych.

o Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
shuzy do ewidencji rozrachunkoéw publicznoprawnych innych niz z budzetem, m.in. sktadek ZUS
1 Funduszem Pracy.
Dla konta prowadzi si¢ analityke wg tytutdw skladek podlegajacych przekazaniu do ZUS,
z podzialem na  skladki potracane z  wynagrodzen obciazajace  pracownikOw

1 sktadki ptacone przez pracodawce.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 229
»POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

1 Sptata 1 zmniejszenie zobowiazan, przelewy sktadek do ZUS na Fundusz 130,131, 135,139

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy

2 Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujgto na listach wynagrodzen 231
3 Wyptaty §wiadczen nieobjgtych lista ptac 130,131, 135,139
4  Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek 760

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 229
»POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Naliczone sktadki ZUS i FP (zaktad pracy) 400
2 Skladki na FP potracane z wynagrodzen oraz za prace zlecone 231

3 Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wyptaconych $§wiadczen ponad 130,131, 135,139
sktadki na FUS, FP
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Q

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych 1 $§wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen

wynikajacych ze stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, agencyjno-prowizyjnej oraz

wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia 1 zaliczone do nich $wiadczenia

w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutdéw, bez wzgledu na to, z

jakich srodkow sa finansowane.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

e wyplaty wynagrodzen 1 zaliczek na wynagrodzenia,

e warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych lub wyptacone za nie ekwiwalenty,

e potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sig:

e naliczone wynagrodzenie obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjne;,
inwestycyjnej albo funduszy celowych,

¢ naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

¢ naliczone zasitki finansowane przez ZUS (np. rodzinne, chorobowe),

e ckwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikoéw, np. z

tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen itp. saldo Ma oznacza

stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a nie wyplaconych wynagrodzen.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 231

»ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow chorobowych  130,131,135,139
oraz zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych ze s$rodkow ZUS - przelewem
na konto pracownikow

2 Potracenia dokonane na liscie ptac z tytuhu:
-podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
-sktadek na ZUS 229
-sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
-sktadek 1 zwrotu pozyczek do KZP oraz alimentéw i innych zobowiazan 240
pracownikow
-nierozliczonych zaliczek 234
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 231

»ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto, obciazajace:
-koszty dziatalnosci operacyjnej 400
-koszty inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080
-straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej 860
-fundusze celowe 851,853
2 Naliczone zasifki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) 229
3 Naliczenie kosztow z tytulu naleznych pracownikom §wiadczen rzeczowych:
-dziatalnosci operacyjnej 400
-dzialalnosci funduszy celowych 851,853
o Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuizy do ewidencji naleznosci 1 zobowiazan wobec pracownikow z innych tytutdw niz

wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych zaliczek, naleznosci z tyt. pozyczek

z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci z tytulu niedoborow

1szkdd, ryczaltow, delegacji, odptatnosci za telefony.

Pobrang zaliczke na koszty podrozy stuzbowych krajowych pracownik jest zobowiazany rozliczy¢

w ciagu siedmiu dni od zakonczenia podrézy. Delegacja krajowa bez pobranej zaliczki powinna by¢

rozliczona w ciagu miesiaca od zakonczenia podrozy stuzbowej, za miesigc grudzien do 31.12.

Pobrana zaliczka na koszty delegacji zagranicznej powinna by¢ rozliczona w ciagu 14 dni od daty

powrotu do kraju — przekroczenia granicy.

Rozliczenie delegacji zagranicznej w terminie (14 dni) nastgpuje po kursie srednim NBP z dnia

rozliczenia, lub wg innego kursu walutowego okreslonego w wiazacym jednostk¢ dokumencie.

Natomiast rozliczenie po terminie 14 dni od daty zakonczenia podr6zy nastgpowac bedzie po kursie

srednim NBP obowiazujacym w dniu powrotu do kraju — przekroczenia granicy.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,

w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Na stronie Wn konta 234 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki (MA
130, 131, 135, 139)

— naleznosci od pracownikow z tytulu wyptaconych pracownikom pozyczek z ZFSS na cele

mieszkaniowe (Ma 135)
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— naliczone odsetki od w/w pozyczek mieszkaniowych (Ma 851)

— mnaleznosci z tyt. niedoboréw 1 szkod (Ma 240)

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

wplaty z tyt. pozyczek z ZFSS od pracownikow (Wn 135)

— poniesione koszty lub nabyte zapasy, stanowiace rozliczenie zaliczek wyptaconych
pracownikom (Wn 400, 080, zespot 3)

— wplaty z tytutu zwrotu zaliczek (Wn 130, 131, 135, 139)

— skierowanie roszczen do sadu (Wn 240)

Dla konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczna imienna wedtug pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” - w ksiggach organu stuzy do ewidencji innych rozrachunkow
zwiazanych z realizacja budzetu, ktére nie podlegaja ewidencjonowaniu na pozostatych kontach
rozrachunkowych (222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260). Ewidencja szczegdtowa do konta 240
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedlug
kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznaczajace stan naleznosci oraz
saldo MA oznaczajace stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” — w ksiggach Urzedu shuizy do ewidencji krajowych
1 zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234.
Konto moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Konto 240:

- shuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych potracen od wynagrodzen w listach ptac z innych
tytutdéw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, np. sktadki ubezpieczeniowe (PZU), alimenty,
PKPZ, sktadki zwiazkow zawodowych itp.

- stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z kontrahentami z tytutu sum depozytow (np.
wadiow, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow),
z tytulu sum na zlecenie (w tym takze otrzymanych innych niz budzetowe srodkow na inwestycje).
Na tym koncie ewidencjonuje sig rowniez udzielone pozyczki
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych bytym pracownikom Urzedu, doptaty do wezasow

emerytom 1 rencistom.
Na stronie Wn konta 240 ewidencjonuje sig:

e odprowadzenia (przelewy) roznych potracen z list ptac (Ma 130).

e wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,
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e udzielone pozyczki wraz z odsetkami bytym pracownikom z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sig:

e wplyw zobowigzan z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzeh na rzecz rdznych
jednostek.

e wplywy sum depozytowych i sum na zlecenie,

e naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych 1 na zlecenie, zwigkszajace zobowiazanie
wobec wiascicieli tych sum,

e wplaty emerytéw z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

e umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych.

Konto 250 — ,,NaleznoSci finansowe”

Stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczonych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Ewidencja szczegdtowa dla konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
z poszczegbdlnymi kontrahentami, wg tytulu naleznosci.

Konto 250 z reguty wykazuje saldo strony Wn, oznaczajace stan naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan, tj. zobowiazan z tytulu
pozyczek, wyemitowanych instrumentow finansowych (obligacji), z wyjatkiem kredytow
bankowych.

Ewidencja szczegotowa dla konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegbdlnymi kontrahentami wg tytuldow zobowiazan.

Konto 260 wykazuje saldo strony Ma, oznaczajace stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 260

»ZOBOWIAZANIA FINANSOWE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Sptata zaciagnigtych pozyczek 133
2 Umorzenie zaciagnigtej pozyczki 962
3 Wykup wyemitowanych instrumentéw w warto$ci nominalnej 133
4  Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych instrumentow finansowych w 909

momencie zaplaty
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 260

»ZOBOWIAZANIA FINANSOWE”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Otrzymane pozyczki 133
2 Odsetki od zaciagnigtych pozyczek dopisane na koniec kwartalu 909
3 Odsetki od wyemitowanych instrumentéow finansowych ustalone na koniec 909
kwartatu
4  Wyemitowane instrumenty finansowe
4.1 Sprzedawane z dyskontem
-kwota dyskonta 962
-warto$¢ nominalna pomniejszona o dyskonto 133
4.2  Sprzedawane wg warto$ci nominalnej 133
4.3  Sprzedawane powyzej warto$ci nominalnej
-warto$¢ nominalna 133
-kwota powyzej warto$ci nominalnej Wn 133 Ma 901
o Konto 268 —,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan z tytulu zaciagnigtych
pozyczek w ramach prefinansowania, 268/138, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania 138/268.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona dla konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami, wedlug tytutow zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z tytutu
pozyczek zaciagni¢tych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowiazan z

tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 w_organie shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci, dotyczacych

rozchodow budzetu.
Na stronie Wn konta 290 w korespondencji z Ma konta 250 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci

odpisow aktualizujacych naleznos$ci z tytutu ich umorzenia, nieSciagalnosci, itp., a na stronie Ma w
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korespondencji z Wn konta 962 wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci lub ich korekty (ze
znakiem ,,minus’). Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 w_jednostce (Urzedzie) stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznos$ci

watpliwe 1 odsetek od naleznosci przypisanych, a nie wptaconych do dnia bilansowego.
Saldo MA konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$¢ odsetek

naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 290 w jednostce

+ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata :
a) naleznos$ci gldwnej i ewentualnych kosztow postepowania dotyczacych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej 760
- operacji finansowych 750
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia 851,853
b) odsetek zwloki dzialalno$ci operacyjne;j 750
¢) odsetek zwtoki funduszy celowych 851,853
2 Zmniejszenie odpisu w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci 201,234,244
przedawnionych lub niesciggalnych
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 290 ] )
»ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1. Warto$¢ przypisanych, ale nie zaptaconych do dnia bilansowego odsetek od
naleznosci:
-dziatalnosci eksploatacyjnej 750
-dzialalnosci funduszy celowych 851,853
2. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
a) zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz dochodéw wiasnych:
- zwiazanych z dziatalnos$cia eksploatacyjna 760
- zwiazanych z operacjami finansowymi 750
b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia 851,853
¢) realizowane na rzecz innych jednostek 225
3 Naliczenie niezaptaconych do konca kwartatu odsetek od niesciagalnych w 221

terminie nalezno$ci podatkowych
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2.3

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

Konto 200

Konto 200 jest kontem budzetowo-rozrachunkowym, a ewidencja prowadzona jest wg
kontrahentoéw.

Konto 201

Konto 201 jest kontem budzetowo-rozrachunkowym, a ewidencja prowadzona jest wg

kontrahentow.

Konto 220
Ewidencja analityczna dla: poszczegdlnych tytutdéw podatkowych.

Konto 231
Ewidencja analityczna w module Place: dla poszczegdlnych rodzajow wynagrodzen
1 na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikoéw i1 innych osob fizycznych

otrzymujacych wynagrodzenia.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne tytuty rozrachunkéw (np. zaliczki,

pozyczki z ZFSS, czynsze, delegacje, odplatnosci za telefony, itp.).

Konto 241 — ,,Rozrachunki z tytulu potracen od wynagrodzen”
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczeg6lne tytuly rozrachunkéw, np. sktadek
na ubezpieczenie pracownikow, alimentdéw, kar, grzywien, PKZP, SKOK, ROR, odptatnosci za

telefony, Izby Lekarskiej, pozyczek mieszkaniowych.

Konto 242 — ,,Pozostale rozrachunki z kontrahentami”

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w podziale na poszczegdlne tytuly rozrachunkow, np. wadia,
kaucje, odsetki od kaucji, rézne depozyty, partycypacje, rozrachunki
z poborowymi, pozyczki emeryci, doptaty do wczasOw — emeryci, wg kontrahentow.

Wadia 1 sumy zabezpieczenia wlasciwego wykonania robot nie wykorzystane zwraca si¢
kontrahentom wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byly one
przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowe] za

przelew na rachunek dostawcy lub wykonawcy — podstawa prawna art. 42 ust.3 1 sty.75 ust.5
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ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 72
p0z.664).

o Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Ewidencja analityczna powinna zapewnié ustalenie odpisow naleznosci wg tytulow

1 kontrahentow.

ZESPOL 3 — Materialy i towary

3.1 Przeznaczenie kont

Konta zespotu 3 stuza do ewidencji:-

rozliczenia zakupu materialow, towaréw, robdt 1 ustug wszystkich rodzajow dziatalnosci.

Na kontach =zapaséw ewidencjonuje si¢ wlasne materialy 1 towary przechowywane
w magazynach zar6wno wilasnych, jak 1 obcych oraz znajdujace si¢ w przerobie wlasnym

1 obcym, a takze wartos¢ materiatdow ksiggowanych w cigzar kosztéw bezposrednio po zakupie, ale

nieuzytych do dnia bilansowego.

3.2 Zasady wyceny

o Materiaty 1 towary w drodze, dostawy nie fakturowane wycenia si¢ wg ceny zakupu (lacznie z
niepodlegajacymi odliczeniu podatkiem od towarow 1 ustug), powigkszonej w przypadku importu o
obcigzenia o charakterze publicznoprawnym.

Ewidencja materiatdow prowadzona dla konta ,,Materialty” powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zapaséw wg miejsca ich znajdowania sig 1 osob, ktére sa za nie odpowiedzialne (np. wedtug
dowodow odbioru lub na podstawie odczytow z miernikow zuzycia wody, energii cieplnej,

elektrycznej)

3.3 Zasady prowadzenia kont syntetycznych

o Konto 310 — ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialdw, znajdujacych sig
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w magazynach zar6wno wilasnych, jak 1 obcych, a takze do ujgcia wartosci materiatlow zaliczonych
w koszty w momencie ich zakupu, lecz nieuzytych.
e ksiggowania po stronie Wn:

—  przyjecie dostawy materiatlow lub towarow w cenach nabycia (Ma 201)

— nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240),
e ksiggowania po stronie Ma:

—  rozchdd materialow do zuzycia na potrzeby dziatalnosci (Wn 400)

—  rozchdd towardow 1 materiatdéw do sprzedazy (Wn 761)

— niedobory inwentaryzacyjne (Wn 240).
Konto 310 - moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw magazynowych w cenach
nabycia. Rezygnuje si¢ z ujmowania na koncie 310 przychodow i rozchodéw materialow oraz
towarow zakupionych pod konkretne zamowienia wydziatdéw - przeznaczone do biezacego zuzycia
lub wreczenia zaproszonym gosciom.
Zakupione materialy i towary odnosi si¢ w tych przypadkach na biezaco w ci¢zar konta zespotu 4
oraz ewidencjonuje si¢ na koszt ogolny wydziatu dokonujacego zakupu.
Materialy niezuzyte do konca roku obrotowego obejmuje si¢ spisem z natury
1 dokonuje si¢ wyceny w cenie nabycia oraz ujmuje si¢ ich wartos¢ na koncie Wn 310 —
zmniejszajac rownoczesnie koszty (Ma 400).
Pod data 31 grudnia nastgpnego roku warto$¢ tych zapasOw odnosi si¢ w koszty,
a ujgte w nastepnym spisie wprowadza si¢ podobnie na stan konta Wn 310.
Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci

wynikajacych z ewidencji.

ZESPOL 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenia

4.1 Przeznaczenie kont

o Konta zespolu ,,4” przeznaczone s3a do:
b2l

e ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym (konto 400),
e ewidencji kosztoéw amortyzacji (konto 401),

e rozliczenia miedzyokresowe kosztow (640).
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0 Na kontach nie ksigguje si¢:

pozostatych kosztow operacyjnych (Wn 760) np. kosztéw procesowych — 760,

kosztow operacji finansowych, w tym odsetek 1 prowizji od kredytow (Wn 902), niezwiazanych
bezposrednio z dzialalno$cia jednostki kosztow usuwania skutkow wypadkoéw drogowych 1
wypadkow przy pracy, ktore ksigguje si¢ na koncie 760,

strat nadzwyczajnych (860). Koszty zwiazane z usuwaniem skutkow zdarzen niepowtarzalnych
trudnych do przewidzenia, niezwiazane z dziatalno$cia
1 niemieszczace si¢ w ogdlnym ryzyku gospodarowania, np. koszty usunigcia skutkow pozaru,
powodzi itp., ktore odnosi si¢ na konto 860 ,,Straty nadzwyczajne”,

kosztow obciazajacych bezposrednio inwestycje lub srodki trwate (konto 080, 011),

kosztow finansowanych z funduszy specjalnych i celowych (851, 853),

kosztow poniesionych przez jednostki, lecz obciazajacych zgodnie z umowa lub przepisami

inne podmioty (np. sumy na zlecenie).

4.2

Zasady wyceny

Poniesione koszty wedlug rodzajow wycenia si¢ wedlug ceny nabycia, na ktora skladaja sie:

rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skladnika majatku lub ustugi nalezna
sprzedajacemu, bez  naliczonego w  fakturze @ VAT  podatku od  towardw
1 ushug, o ile podlega on odliczeniu; w razie importu sktadnika majatkowego do ceny zakupu
wlicza si¢ clo; cena zakupu objety jest tez naliczany przez dostawce lub przy zakupie podatek
akcyzowy,

cena pomniejszona o udzielone przez dostawce rabaty, opusty, skonta 1 inne podobne bonifikaty
oraz inne uzyskane korzysci, jak np. odzyski w przypadku budowy s$rodkow trwatych czy

bezptatnie otrzymane opakowania.

4.3

Zasady ewidencji syntetycznej

o Na stronie Wn kont zespotu 4 ksigguje si¢ powstate koszty proste (Ma konta zespotu 1, 2, 3).

o Na stronie Ma kont zespotu 4 ksigguje si¢ zmniejszenia kosztow.

o W ewidencji syntetycznej wyrdznia si¢ nastgpujace pozycje kosztow rodzajowych:

400 — shuzy do ewidencji kosztow prostych,
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e 401 — amortyzacja skfadnikow majatku trwalego,
Konto zespotu 4 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego tylko saldo Wn, wyrazajace wysokos¢
poniesionych kosztow. Salda Wn przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto

860 wynik finansowy

4.4

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

Q

Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow”
W ewidencji szczegdtowej wyodrebnia sig dla konta 400 konta analityczne, uwzgledniajace:
e podziat kosztow rodzajowych wg podziatek klasytikacji budzetowej z doktadnoscia do pozycji
paragrafu,
e koszty poszczegdlnych programoéw z udziatem srodkdéw unijnych,
e potrzeby sprawozdawczosci wewnetrznej, planowania i analiz.
Koszty na koncie 400 ewidencjonowane sa zgodnie z zasada memorialowa
w momencie ich poniesienia, a nie dopiero w momencie ich zaplaty. Przyjecie tej zasady wymaga
ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich obciazajacych jednostke kosztow dotyczacych danego
okresu sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.
W ksiggach rachunkowych biezacego roku jednostka ujmuje wszystkie osiagnigte przychody i
obciazajace ja koszty na podstawie dokumentdéw, ktére wptyna do jednostki do dnia 28.02.
nastepnego roku. Po tej dacie otrzymane dokumenty dotyczace zdarzen ubiegltego roku nalezy
ewidencjonowac w ksiggach rachunkowych roku nastgpnego.
Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty zwiazane z
dziatalno$cia operacyjna, tj.:
warto§¢ umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkoéw trwatych oraz zbiorow
bibliotecznych (Ma 072),
wydane do zuzycia materiaty, zuzycie energii, odebrane ustugi (Ma 201, 234, 300),
naliczone wynagrodzenia (Ma 231),
naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne placone przez pracodawceg, Fundusz Pracy,
PFRON (Ma 229),
warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS,
a na stronie MA zmniejszenia poprzednio ujg¢tych kosztow.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860

,»Wynik Finansowy”.
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o Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkoéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz
tych wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktéorych odpisy umorzeniowe 1 amortyzacja sa
naliczane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych (Wn 401, Ma 071).

Umorzen 1 amortyzacji srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych dokonuje si¢
jednorazowo za okres calego roku. Na stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesione w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn
860, Ma 401).

Amortyzacja stanowi koszt ogolny Urzedu.

ZESPOL 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

6.1 Przeznaczenie kont

Konta zespolu 6 przeznaczone s3 do:

e rozliczen migdzyokresowych czynnych kosztow (konto 640),

e rozliczen wigkszych remontow,

e rozliczen migdzyokresowych biernych,

e innych rozliczen migdzyokresowych czynnych,

e innych rozliczen migdzyokresowych biernych,

e calorocznego odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

e czynszOw za najem lokali, dzierzaw platnych z gory za kilka okresow,
e ubezpieczen majatkowych platnych za kilka okresow,

e opfat za uzytkowanie wieczyste,

e prenumeraty czasopism i innych wydawnictw platnych z gory za kilka okresow.

6.2 Zasady wyceny

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow (czynne 1 bierne) wycenia si¢ w cenach nabycia lub wedlug

warto$ci nominalne;.
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6.3

Zasady ewidencji syntetycznej

Q

Konto 640
shuza do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne kosztow
po stronie Wn kont ksigguje si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty proste 1 zlozone,
ktore dotycza przysztych okresow (Ma 490),
e po stronie Ma ksigguje sig:
- odpis kosztow do okresu sprawozdawczego (Wn 490)
- odpisanie nieuzasadnionych rozliczen kosztéw (Wn 760)
Konta wykazuja salda Wn.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne to inaczej wydatki poniesione z gory, ktore stang si¢ kosztami
w przysztych okresach. Typowe pozycje kosztow czynnych rozliczanych w czasie to:
e wykupienie prenumeraty czasopism platnych z géry za kilka okresow,
e czynsze oplacone z gory za kilka okresOw sprawozdawczych,
e wykupienie polisy ubezpieczeniowe;j,
e koszty kapitalnych remontow,
e dodatki mieszkaniowe,
e oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntow.
Na stronie debetowej konta 640 ewidencjonuje si¢ koszty czynne 1 ich zwigkszenia. Zwiazane z tym
ksiggowania pozostaja w korespondencji ze strona kredytowa konta 490 ,,Rozliczenia kosztow”.
Przy ustalaniu stawek okresowych ich wysokos¢ oblicza sig, dzielac kwote kosztow do rozliczenia

w czasie przez liczbg okresow sprawozdawczych, na ktore dane koszty maja by¢ rozliczane.

Konto 640 stluzy réwniez do ewidencji prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na
dziatalno$¢ okresu biezacego, a dotyczacych wykonania przysztych §wiadczen zwiazanych z biezaca
dzialalnoscia, w tym prawdopodobne zobowigzania za $wiadczenia na rzecz jednostki, jesli kwotg
zobowiazania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny — rozliczenia migdzyokresowe bierne.

Po stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ rezerw¢ na zobowiazania za wykonane, ale niefakturowane do

dnia bilansowego ustugi w korespondencji z kontem Wn 490.
Konto 640 moze wykazywa¢ na koniec roku obrotowego dwa salda:

e debetowe, wyrazajace koszty przyszlych okresow: saldo to jest aktywowane

w bilansie,
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e kredytowe, wyrazajace ,rezerwy”’ na wydatki przysztych okresow: saldo to jest uyymowane w
pasywach bilansu.

Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztéw nalezy uwzglednia¢ zasadg istotnosci.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztow z tego samego tytutu, przechodzacych z roku

na rok w zblizonej wysokosci (np. rezerwa na nagrody jubileuszowe i1 odprawy emerytalne).

Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow — nie dhuzszy

niz 12 miesigcy od dnia bilansowego (art. 3 ust. 1 pkt. 18d).

ZESPOL 7 — Przychody, podatki i dotacje oraz koszty zwigzane z ich osiagnieciem

7.1

Przeznaczenie kont

Q

Q

Q

ewidencja przychodow ze sprzedazy ustug, w tym m.in. energii, telefonicznych, najmu (750),
dochodoéw budzetowych , materialow (760), zbgdnych sktadnikéw majatku trwatego (760) lub z
tytutu operacji finansowych (750)

ewidencja przychodow z tytulu finansowych dochodow budzetowych, np. podatkéw
1 oplat administracyjnych itp.(750)

ewidencja kosztu wlasnego sprzedazy ustug, wartosci sprzedanych materialow wedtug cen nabycia
ewidencja przychodéw i kosztow operacji finansowych (750)

ewidencja pozostatych przychodéw i1 kosztow operacyjnych (760)

Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody 1 koszty ich uzyskania pozyskiwane

z dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

7.2

Zasady wyceny

a Zasady wyceny:

e Przychody ze sprzedazy - wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane
ustugi, materiaty, towary, skorygowanych o doplaty 1 udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

o Koszt wlasny sprzedanych ustug - wycena na podstawie kalkulacji wartosci zakupionych ustug
(jezeli prowadzona jest odpowiednia ewidencja),

e  Warto$¢ sprzedanych materiatdow 1 towar6w w cenach zakupu,
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Za

Za

Pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe - wycena w kwotach naleznych,
Pozostale koszty operacyjne 1 koszty finansowe - wycena w kwotach wynikajacych z
dokumentow kosztowych,

zyski 1 straty nadzwyczajne - wycena w kwotach wynikajacych z dokumentacji dotyczacej

zdarzen losowych i1 danych z ewidenc;ji.

przychod uwaza si¢:

Nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi 1 materiaty ( bez wzgledu na to, czy
zostaly zaptacone, czy nie) wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa ceng
sprzedazy, skorygowane 0 nalezne dopftaty oraz
o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne
z tytutu sprzedazy produktéw i towar6w pomniejszone o nalezny podatek od towardéw i ushug,
Kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papierow wartosciowych, z
posiadania udzialdow w innych jednostkach, odsetki od naleznosci i1 udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papierow wartosciowych oraz dodatnie r6znice
kursowe, a ponadto w jednostkach budzetowych przychody z tytutu finansowych dochodow
budzetowych (np. cel, podatkow 1 optat administracyjnych),

Pozostale niewatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materiatow, srodkow
trwatych 1 inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych,
otrzymania odszkodowan 1 kar oraz darowizn aktywow obrotowych od innych podmiotow niz

jednostki 1 zaktady budzetowe.

koszty uwaza sig:

Koszty operacji finansowych, np.: wartoS§¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji wlasnych, odsetki od zaciagnigtych kredytow, pozyczek
dyskonta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierow warto§ciowych, ujemne roznice
kursowe oraz odsetki za nieterminowa zaptatg zobowiazan,

Pozostale  poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim  warto$¢
w cenach nabycia sprzedanych materiatdw, odpisane nalezno$ci (przedawnione, nieSciagalne 1
umorzone), zaptacone odszkodowania, kary i1 grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow
obrotowych dla innych podmiotow niz jednostki
1 zaktady budzetowe,

Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane zgodnie z art. 35b ustawy (jednakze
z wylaczeniem naleznosci z tyt. dochodow 1 wydatkow budzetowych, ktoére na podstawie ustalen

§7 ust.1 rozporzadzenia wylaczone zostaty z aktualizacji),
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Na

kontach zespolu 7 nie ksigguje si¢ przychodow 1 kosztéw dzialalnosci finansowanej

z funduszy celowych, ktore ksigguje si¢ na kontach wtasciwych funduszy.

o UWAGI:
e Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ dat¢ wykonania dostawy lub ushugi,
a wigc date wysytki lub przyjecia przez odbiorcg wyrobdéw, towaréw, ustug lub innych
sktadnikow majatkowych (w zaleznosci od postanowien umowy kupna - sprzedazy),
e Przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o warto$¢ uznanych reklamacji ilo§ciowych, jak 1
wartosciowych oraz z tytulu wszelkich btgdow podanych w dowodzie sprzedazy,
o Korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur korygujacych
stosownie do przepiséw ustawy o podatku VAT oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
7.3 Zasady ewidencji syntetycznej
o Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Przychody finansowe konto 750 to najogé6lniej przychody z operacji finansowych,
a w szczegbdlnosci ze sprzedazy papieréw wartosciowych, udziatow, akcji, dywidend odsetek od
udzielonych pozyczek oraz odsetek z tytulu zwloki, dyskonta przy zakupie weksli i czekow obcych
oraz papierow wartosciowych, dodatnich r6znic kursowych naliczonych w ciagu roku obrotowego,
oprocentowania lokat bankowych 1 $rodkow na rachunkach bankowych (z wyjatkiem
oprocentowania srodkow na inwestycje
1 srodkéw funduszy celowych oraz sum obcych 1 depozytow, bo te ksigguje si¢ odpowiednio na
koncie 080, 853).

Na koncie 750 uyjmowane sa przychody z tytutu finansowych dochodow budzetowych, do ktorych
zaliczane sa nalezne podatki, kary (np. mandaty Strazy Miejskiej) 1 optaty administracyjne,
dywidendy od wniesionych przez budzet udziatow, cla, wptaty nadwyzek srodkéw obrotowych lub z
zysku od jednostek gospodarki budzetowej 1 pozabudzetowej oraz zwroty wydatkow lat ubieglych.
Na koncie 750 ujmowane sa przychody jednostki nieujete w planach finansowych innych jednostek

budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 750

,PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1 Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, bony skarbowe 130,131
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2 Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji i dywidend 130,131
Z tytuhu odsetek od udzielonych pozyczek 130,131

4  Z tytulu nalezno$ci, w tym odsetek za zwloke¢ od nieterminowych ptatnosci, tzn. 200,201,221,
wymagalnych nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy 240
dot. zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ na koncie 750, odpowiednio w
momencie ich zaptaty lub wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu
(dotyczy naleznosci niepodatkowych)

5  Z tytulu dodatnich réznic kursowych walut obcych (z wyjatkiem dodatnich 201
roznic, ktére sa dochodami programoéow unijnych)

6  Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dot. finans. aktywow trwatych 073

7  Oprocentowanie wlasnych §rodkéw na biezacych rachunkach bankowych i od 130,131
lokat terminowych

8  Wplata zysku gospodarstwa pomocniczego oraz innych tytutdow. Wplaty z tytulu 130
mandatoéw wystawionych przez Straz M., z tyt. za wydanie dowodow osobistych

9  Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860

10 Przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych (podatkéow, optat 130
administracyjnych) ksigguje si¢ na rozdzialy i paragrafy, dyskonta przy nabyciu

weksli i czekéw obcych.

11  Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dot. przychodéw finansowych 290
12 Przychody jednostki nieujgte w planach finansowych innych jednostek 222
budzetowych

Nie ujmuje si¢ na koncie 750 przychoddéw uzyskanych ze sprzedazy produktow, materiatlow, towardw,
sktadnikow rzeczowego majatku trwatego, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na koncie 760, takze
wowczas, gdy w jednostce budzetowej réwnowarto$¢ tych przychodow podlega zaliczeniu do

dochodow budzetowych.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 750
»KOSZTY FINANSOWE*

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Odsetki od kredytow i pozyczek 130,131
2 Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw wartosciowych 030,140
3 Ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie 201
oraz fundusze celowe
4  Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowigzan 201,225,229
5 Nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty 130,131
6  Dyskonto przy sprzedazy weksli, papieréw wartosciowych 140
7  Odpisy aktualizujace warto$¢ majatku finansowego 073
8  Rownowarto$¢ naliczonych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek za 290

zwloke
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UWAGA:

Do prowadzonej przez wydzielona organizacyjnie jednostkg rachunkowosci podatkow i optat oraz
podatkow 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych pobranych przez Urzedy Skarbowe stosuje si¢
zasady okreslone odrgbnymi przepisami w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organdw podatkowych jst oraz ewidencji podatkow 1
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych przez organy podatkowe.

Dochody te podlegaja okresowo ewidencji na koncie 750 na podstawie danych
z ewidencji podatkowe;.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu operacji finansowych
1 finansowych dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860, koszty operacji finansowych na

strong Wn konta 860.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty operacyjne”
Obejmuje przychody 1 koszty nie zwiazane ze zwykla dziatalnoscia (niepodlegajace ewidencji na

kontach 750)

Pozostale przychody i koszty operacyjne obejmujg w szczegolnosci przychody i koszty powstale 7
tytutu:

e sprzedazy materialow, srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz inwestycji,

e otrzymanych odszkodowan, kar, 1 grzywien,

e uzyskanych odpadkow 1 ztomu,

e odpisania zobowigzan przedawnionych,

e wynagrodzen platnika podatku dochodowego 1 niektérych skladek ZUS potraconych w
sktadanych deklaracjach,

e darowizn 1 nieodplatnie otrzymanych srodkéw obrotowych od innych podmiotow niz jednostki 1
zaklady budzetowe,

e odpisanych przedawnionych, umorzonych 1 niesciagalnych naleznosci,

e odpisanych niewyjasnionych nadwyzek,

e przepadku kaucji 1 wadiow,

e szkdd w zapasach aktywow obrotowych (w granicach ryzyka),

e utworzenia 1 rozwigzania rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem rezerw na zobowiazania
zwiazane z operacjami finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750),

e odpisow aktualizujacych naleznos$ci, z wyjatkiem aktualizujacych naleznos$ci finansowe,
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e wyksiggowania sald naleznosci nieprzekraczajacych kwoty kosztu wysylki listu poleconego z

potwierdzeniem odbioru,

e kosztéw postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego.

Prowadzona ewidencja analityczna zapewnia uzyskanie informacji dla celow podatkowych i

sprawozdawczych oraz dla potrzeb kontroli 1 analizy.

Na dzien bilansowy pozostale koszty operacyjne przenoszone sa na strong Wn konta 860 Wynik

finansowy, pozostate przychody na strong Ma tego konta. Konto 760 nie wykazuje na koniec roku

salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 760

»POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przychody ze sprzedazy materiatéw, srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i 130,131,
prawnych 200, 240
2 Otrzymane odszkodowania za utracone lub uszkodzone mienie 130,131,201
Otrzymane kary i grzywny 234,240
3 Otrzymane darowizny pienigzne i rzeczowe (z wyjatkiem ujmowanych na kontach 130,131,310
800)
4  Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 231, 234,
240
5 Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
6  Kaucje, wadia - przyjete (utracone przez wptacajacego) 240
7  Zwrot dodatkow za lata poprzednie (mieszkaniowe) 130
8 Réznice z tytutu zaokraglen, np. VAT 220
9  Otrzymane nicodptatnie srodki trwate (nowe) 011,013
10 Odpisanie catosci réwnowartosci lub czgSci uprzednio dokonanego odpisu 290
aktualizujacego warto$¢ nalezno$ci wobec ustania przyczyny jego dokonania
11 Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw operacyjnych 860
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 750
»POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego 130,131,201,
225,240
2 Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, 130,131,201
225,240
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3 Zaptacone odszkodowania 130,131,201

225,240
4  Odpisane, przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznosci z innych tytutow 201,234,240
niz finansowe dochody
5 Warto$¢ sprzedanych $rodkow trwatych 011-016
6  Warto$¢ sprzedanych materialow 310
7  Koszty likwidacji lub sprzedazy srodkoéw trwatych 130,131
201,234
8  Warto$¢ darowizn sktadnikow majatku obrotowego na rzecz innych niz jednostki 310
i zaktady budzetowe
9  Niezawinione niedobory $rodkéw obrotowych 240
10 Kaucje, wadia utracone na skutek niedotrzymanych warunkéw umowy 240
11 Przeniesienie na koniec roku konta 860

o Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”
Stuzy do ujecia rownowartosci ksiggowanych na koncie 401 kosztow amortyzacji. Pokrycie to

ksigguje si¢ Wn 800 ,,Fundusz jednostki”; Ma 761.

W koncu roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

7.4 Zasady ewidencji analitycznej

Ewidencje szczegdtowa do zespotu kont 7 prowadzi si¢ stosownie do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczos$ci oraz obliczania podatkow, uwzgledniajac podziatki klasytikacji budzetowe;.

ZESPOL 8 — Fundusze, rezerwy i wynik

Konta zespotu 8 przeznaczone sa do ewidencji:

o Funduszu jednostki - konto 800

o Srodkéw na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe - konto

810
o Funduszu specjalnego przeznaczenia:
e zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych - konto - 851,
e gminny fundusz celowy - konto — 853,
e funduszu mienia zlikwidowanych jednostek - konto — 855,

e strat i zyskdw nadzwyczajnych (860).
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8.1 Zasady wyceny

Fundusze, rezerwy, przychody przysztych okreséw oraz fundusze specjalne wykazuje si¢ w wartosci
nominalnej] w wysoko$ci wynikajacej z prawidlowo udokumentowanych zwigkszen 1 zmniejszen w
ciagu roku obrotowego. Nie podlegaja one innej wycenie na dzien bilansowy

8.2 Zasady ewidencji syntetycznej

o Konto 800- ,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji roOwnowartosci majatku trwalego oraz
obrotowego jednostki budzetowej. Przedmiotem ewidencji na tym koncie jest zarowno fundusz w
majatku trwalym, jak i obrotowym, dlatego konieczne jest uszczegotowienie ewidencji analitycznej
tych czgsci, pozwalajacej na ustalenie tytulow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Na koniec roku obrotowego konto moZe posiadac saldo Ma, wskazujqce na wartos¢ funduszu.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 800

»FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania 860
finansowego straty bilansowej roku ubieglego
2 Przeksiggowanie , pod data sprawozdania budzetowego (31.12), zrealizowanych 222
dochodéw budzetowych
3 Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, ktére zostaty 810
uznane za wykorzystane lub rozliczone i srodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje (pod data 31 grudnia)
4  Warto$§¢ nieumorzona $rodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
zuzycia (pod data postawienia w stan likwidacji)
5  Dotychczasowe umorzenie $rodkoéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od 071
innych jednostek i zaktadéw budzetowych
6  Warto$¢ nieumorzona sprzedanych $rodkow trwatych 011
7  Wyksiggowanie kosztow  dotyczacych  sprzedanych lub nieodptatnie 080
przekazanych inwestycji
8  Nieodptatne przekazanie:
srodkow trwatych ( warto$¢ nieumorzona) 011
dziet sztuki i zbiorow muzealnych 016
materiatow 310
9  Podwyzszenie warto$ci umorzenia srodkow trwatych na skutek aktualizacji 071
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10  Zmniejszenie wartosci Srodkoéw trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011
11 Przeksiggowanie pokrycia amortyzacji podstawowych $rodkoéw trwalych oraz 761

warto$ci niematerialnych i prawnych

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 800

»FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie, w roku mnastgpnym pod data przyjecia sprawozdania 860
finansowego, zysku bilansowego
2 Przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego (31.12), zrealizowanych 223,228
wydatkow budzetowych i1 funduszy pomocowych
3 Otrzymanie nieodptatnie od innych jednostek niz budzetowe:
o $rodkéw trwatych (w wartoSci wynikajacej z wyceny) 011,016
e inwestycji (koszty ujete w dowodzie przekazujacego) 080
4  Otrzymanie nicodptatnie od jednostek budzetowych oraz z  gospodarki
pozabudzetowe;j:
o Srodkow trwalych (warto$¢ brutto) 011
o dziet sztuki 016
e inwestycji 080
e materialow 310
5  Zwigkszenie wartoSci $srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011
wyceny (warto$¢ brutto)
6  Umorzenie dotychczas rozchodowanych s$rodkow trwatych oraz wartosci 071
niematerialnych i prawnych z tytulu postawienia w stan likwidacji, sprzedanych
lub przekazanych nieodptatnie
7  Wplyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji 810

Dla konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu.
Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

o Konto 810 ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Wystepuje w jednostce budzetowej 1 shuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone
dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow $rodkow budzetowych oraz roéwnowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie

inwestycji.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 810

»"DOTACJE BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Dotacje przekazane z budzetu przez jednostke budzetowa, w tym przez urzad 224
JST, w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
2 Wartoé¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe za $rodkow budzetu 800
na finansowanie inwestycji
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 810
»DOTACJE BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w koncu roku salda konta na fundusz jednostki 800

Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek budzetowych zapis rownolegly: do

zaplaty zobowiazan ksiegujemy Wn 810; Ma 800.

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek, ktérym dotacje przekazano, ze
wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

o Konto 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” shizy do ewidencji stanu oraz
zwickszen i zmniejszen ZFSS tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r. Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sig przede wszystkim
z odpisow obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie :

e wykorzystanie funduszu na pokrycie wydatkow 1 zakup $wiadczen,

e pokrycie kosztow dziatalnosci socjalnej 1 dofinansowanie kosztéw utrzymania obiektéw

socjalnych.

Na stronie Ma ujmuyje si¢ :

e utworzenie funduszu z odpiséw w koszty.
Kierunki 1 zasady wykorzystania srodkow zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych jednostki
okreslaja w regulaminie zaktadowym.
Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za§ zmniejszenia funduszu

facznie z kosztami dziatalnos$ci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 851
+ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH?”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Wypoczynek zorganizowany we wlasnym zakresie

101,135,140,231

2 Doptata do wczasow 101,135,140,231
3 Zapomogi bezzwrotne 101,135,140,231
4 Dzien dziecka — paczki 101,135,140,201, 231
5 Bony towarowe dla pracownikéw z okazji Swiat 101,135,140,201, 231
6  Organizacja imprez kulturalnych i rekreacyjnych, wycieczek 101,135,140,201, 231
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 851
»ZAKELADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Fundusz socjalny — odpis podstawowy 135
2 Fundusz socjalny — odpis podstawowy — odsetki bankowe 135
3 Fundusz socjalny — odsetki od udzielonych pozyczek (darowizn) 234,240
4  Inne darowizny 135
SCHEMAT NR1
Wyodrg¢bniony rachunek _Zakladowy Fundusz
bankowy ZFSS Swiadczen Socjalnych

Rozrachunki z dostawcami

) (D

X

v

Pozostale rozrachunki
z pracownikami

v

(4) R (3) (5) (6a)
—> "
(3b) (6b)
Rozrachunki

z budzetami

Pozostale rozrachunki

v
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W ewidencji ksiggowej operacje zwiazane ze zmniejszeniem funduszu ujmuje si¢ nastgpujaco:
1. Zakup wycieczki udokumentowany faktura VAT (Brutto):

2. Zaptata za zakupiona wycieczke.
3. Zapomogi dla pracownikdéw, emerytdw i rencistow (opodatkowanie pdof):
a. kwota brutto,
b. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (od kwoty zapomogi).
4. Wyplata zapomog z rachunku bankowego ZFSS firmy.
5. Zapomogi naliczone w zwiazku ze zdarzeniami losowymi (zwolnione z pdof).
6. Umorzenie pozyczki mieszkaniowe;j:
a. umorzona kwota pozyczki,
b. podatek dochodowy od 0sob fizycznych (od kwoty umorzonej pozyczki),

7. Pomoc finansowa na cele mieszkaniowe (pozyczka).

Na zmniejszenie ZFSS nie ksieguje si¢ pozyczek ze $rodkéw ZFSS udzielonych pracownikom.,
Ksigguje si¢ je na obciazenia pozyczkobiorcy. Splate pozyczki ksieguje si¢ zapisem odwrotnym
(patrz schemat 2).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta ZFSS powinna dostarcza¢ informacji
o stanie ZFSS oraz umozliwiaé ustalenie zwigkszen i zmniejszen ZFSS wedtug zrédet pochodzenia
1 kierunkow jego przeznaczenia.

Srodki ZFSS powinny byé gromadzone na oddzielnym rachunku bankowym.

Konto ZFSS moze wykazywa¢ tylko saldo kredytowe, wyrazajace stan ZFSS, ktory wykazuje sie w
pasywach bilansu w czg¢$ci B.1I11.3.

SCHEMAT NR2

Rachunek bankowy ZFSS Rozrachunki z pozyczkobiorcami
()

—> >

)

1) Wyplata pozyczki z rachunku bankowego ZFSS Urzedu.
2) Sptata pozyczki na rachunek bankowy ZFSS Urzedu.
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o Konto 853 — ,Fundusze pozabudzetowe” — konto to stuzy do ewidencji stanu zwigkszen
1 zmniejszen funduszy pozabudzetowych oraz funduszy specjalnego przeznaczenia nie objetych
innymi kontami.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przychodow
1 kosztow oraz innych zwigkszen i1 zmniejszen kazdego funduszu pozabudzetowego w przekrojach
dostosowanych do potrzeb zarzadzania 1 planowania oraz obowiazujacej sprawozdawczosci,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 853
»FUNDUSZE POZABUDZETOWE”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Koszty dziatalnosci oraz nadzwyczajne straty obciazajace fundusze celowe:
— sfinansowane 101,135,140
— ujete jako zobowiazania z tytutu:
dostaw i ustug 201
wynagrodzen 231
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne 229
rozrachunkéw z budzetami 225
pozostatych rozrachunkow 234,240
2 Koszty zuzycia pozostalych $rodkoéw trwalych 1 zbiorow bibliotecznych 072
sfinansowanych ze $rodkow funduszy celowych
3 Koszty z tytuhu:
— odpisania przedawnionych, umorzonych Iub nieistotnych 201,234,240,
naleznosci funduszy celowych 840
— uznania za niezawinione niedoboréw i szkdéd w aktywach 243
obrotowych funduszy celowych
5 Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci funduszy celowych 290
6  Naleznosci z tytutu srodkow przelanych na finansowanie zadan przekazanych do 135
realizacji innym jednostkom
7  Przelew pozostatosci Srodkow likwidowanego funduszu celowego 135

*) Jezeli stosuje si¢ zasadg, ze warto$¢ wydanych do zuzycia materiatlow najpierw zalicza si¢ do kosztow dziatalnosci podstawowej, a nastgpnie
koryguje si¢ je o warto$¢ materiatdw zuzytych do innych dziatalno$ci i refunduje poniesione wydatki. Rownoczes$nie nalezy przela¢ wtedy
rébwnowarto$¢ z konta 135 na konto, z ktérego sfinansowano zakup materiatow.
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 853
,FUNDUSZE POZABUDZETOWE”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1  Wplywy na rachunek bankowy srodkoéw przeznaczonych na zwigkszenie 135
funduszy
2 Przychody z dziatalnosci realizowanej w ramach funduszy pozabudzetowych:
- wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci 135
- nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub z innych tytutow 201,234,240,
3 Nie wyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywow obrotowych funduszy 243
4  Oprocentowanie $rodkow funduszy celowych znajdujacych si¢ na rachunkach 135
bankowych*
5 201,231,234,240,
Odpisanie przedawnionych zobowiazan
6  Odsetki i kary umowne zwiazane z dziatalnoicia finansowana ze $rodkoéw
funduszy celowych:
—  wplacone bez przypisania naleznosci 135
—  przypisane nalezne 201,240,840
7  Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, 290

dla ktérej odpisu dokonano

*) Jesli w ustawie powotujacej dany fundusz celowy okreslono, ze odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych zwigkszaja ten fundusz celowy.

Konto 855 — , Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto to stluzy w organie zalozycielskim do ewidencji réwnowartoSci przyjetego mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych i innych jednostek organizacyjnych. Na stronie Wn
konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy, przekazania nieodptatnego lub
przejecia na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, albo z jego likwidacji, za§ na
stronie Ma rownowartos$¢ przejgtego mienia podang w bilansach likwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub jednostek.

Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw nastgpuje po

sptacie naleznosci w korespondencji z kontem 226.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 855

»FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK?”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne

1 Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podleglych 226

jednostek — pod data zaptaty calosci lub raty (rownolegle do wptywu dochodow

ksiggowych Wn 130 Ma 760)
2 Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
3 Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wilasne jednostki zatozycielskiej* Iub 015

nadzorujacej* albo przekazanego nicodptatnie

*) Rownolegty zapis Wn aktywa, Ma 800.

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 855

»FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK?”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Warto§¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ zalozycielski po 015
zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki
2 Zwickszenie wartosci mienia przejgtego po zlikwidowanych jednostkach do 015

wartosci wynikajacej z wyceny

o Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — stuzy do biezacej ewidencji

Dla konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegolowa, zapewniajaca uzyskanie informacji o mieniu

kazdego likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

strat 1 zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku finansowego jednostek.

W ciagu roku na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej, a

na stronie Ma zrealizowane (wptacone) zyski nadzwyczajne.

Na podstawie ustalen zawartych w art.3, ust.1, pkt.21 ,ustawy” do strat 1 zyskow nadzwyczajnych

zalicza si¢ skutki finansowe zdarzeh powstajacych niepowtarzalnie, poza zwykla dziatalnoscia

jednostki, w szczegdlnosci spowodowanych zdarzeniami losowymi, zaniechaniem lub zamierzeniem

pewnego rodzaju dziatalno$ci (w tym roéwniez istotna zmiana metod produkcji lub sprzedaza

zorganizowanej cz¢sci jednostki) oraz postgpowaniem uktadowym lub naprawczym.

Do zyskow nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ wylacznie wplacone zyski, natomiast w

zakresie strat obowigzuje zarachowywanie wszystkich, o ktorych wiadomos$¢ uzyskano do dnia

rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia ksiag rachunkowych.
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W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigeguje si¢ na stronie Wn konta 860:
e sumy poniesionych w roku obrotowym kosztoéw ujetych na koncie 400, 401,

e wartos$¢ sprzedanych materiatdw (Ma konto 760),

e pozostale koszty operacyjne (Ma konto 760),

e sumy kosztow finansowych (Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

e przychody finansowe (Wn konto 750),

e pozostale przychody (Wn konto 760),

e przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji (761).

Saldo konta 860 wykazuje:

e w ciagu roku nadwyzke zyskow nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo Wn),

¢ na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (Wn).
W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,fundusz jednostki”.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 860
»STRATY NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
A Obroty w ciagu roku
1 Straty w sktadnikach majatku obrotowego spowodowane zdarzeniami losowymi 240,310
2 Straty zwigzane z usuwaniem skutkow zdarzen losowych 130,201,
231,234,240
B  Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego
1 Przeniesienie poniesionych kosztéw (wedtug rodzaju) 400
2 Przeniesienie kosztow finansowych 750
3 Przeniesienie kosztow amortyzacji 401
4  Przeniesienie pozostatych kosztow 760
C  Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok 800

ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 860
»ZYSKI NADZWYCZAJNE 1 WYNIK FINANSOWY ”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
A Obroty w ciaggu roku
1 Otrzymane odszkodowanie od towarzystw ubezpieczeniowych 1 innych 130,131,240

podmiotéw
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B  Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego

1 Przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji 761
2 Przeniesienie przychodow finansowych 750
3 Przeniesienie pozostalych przychodow 760
C  Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly 800

(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Schemat ewidencji ksiggowej wyniku finansowego i jego rozliczenie przedstawia ponizszy
schemat:

Rozliczenie wydatkow Rachunek biezacy Rozrachunki i Koszty
budzetowych jednostki budzetowej rozliczenia wg rodzajow
223 130 — wydatki 227 400
130/223 1»27/130 P 400/72”
—> < >
223/130
< >
223/800 860/400
Fundusze Straty i zyski nadzwyczajne
jednostki oraz wynik finansowy
800 860
> < R <
<«——— 860/800 >
800/222
Przychody i koszty Naleznosci z tytutu Rachunek biezacy Rozliczenie dochodow
zespot ,,7” dochodow budzetowych jednostki budzetowej budzetowych
077 221 130 — dochody 222
221777 130/221 222/130
—» ¢ > ¢ > ¢ > ¢
1 717/860

ZESPOL 9 — Dochody, wydatki, rozliczenia miedzyokresowe, fundusze i wyniki

budzetu

9.1 Przeznaczenie konta

Q Konta zespotu 9 stuzq do ewidencji:
e osiagnig¢tych dochodow budzetu (901),
e dokonanych wydatkow budzetu (902),
e wydatkow dokonanych w cigzar funduszy pomocowych (908),

e rozliczen migdzyokresowych (909),
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e operacji majacych wptyw na stan skumulowanych niedoboréw i nadwyzek z lat ubiegtych (960),

e operacji nickasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu (962),

e przychodoéw irozchodéw dotyczacych prywatyzacji (968).

9.2

Zasady ewidencji syntetycznej

a Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow, wsrod ktorych nalezy wyodrgbnié:
e dochody realizowane wytacznie w budzecie gminy, miasta na prawach powiatu, takie jak:

udziaty we wplywach dochodow budzetu panstwa oraz dochody z tytutu podatkéw i optat
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

subwencja ogolna,

dotacje celowe z budzetu panstwa,

dotacje z funduszy celowych 1 od innych jednostek samorzadu terytorialnego,
dofinansowanie zadan wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego,

dofinansowanie zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego z innych zrodet,

e odsetki od srodkéw na rachunkach biezacych budzetu i na lokatach terminowych oraz odsetki od

pozyczek udzielonych z budzetu,

e wplaty nadwyzek srodkow obrotowych przez zaktady budzetowe,

e dochody z tytulu niewykorzystania srodkéw na wydatki niewygasajace,

dochody realizowane przez jednostki budzetowe, w tym takze przez Urzad jst,

dochody z tyt. realizacji projektow finansowanych ze §rodkdéw f. pomocowych, ktére zgodnie z

umowa stanowia dochod JST.

Ponadto na koncie 901 moga by¢ ujmowane dochody wtasne, takie jak:
e podatki 1 oplaty realizowane przez urzad gminy bezposrednio na rachunek budzetu,

e pozostate dochody Urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdlowa dla konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczego6lnych
dochodow budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo tego konta przenosi si¢ na konto 961.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 901

, DOCHODY BUDZETU”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Niewykorzystane dotacje celowe 133

2 Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w terminie do dnia 15 stycznia roku 224
nastgpnego

3 Inne zmniejszenia dochodow budzetu 133

4  Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 961

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 901
»,DOCHODY BUDZETU”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Przypis otrzymanych udzialéow w podatku dochodowym od o0séb fizycznych na 224
dochody poprzedniego miesiaca

2 Wplyw subwencji ogoélnej (z wytaczeniem subwencji o§wiatowej otrzymanej w 133
grudniu za styczen nastgpnego roku)

3 Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za 909
styczen nastgpnego roku

4  Wplyw dotacji celowych naleznych za dany rok 133

5  Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a dotyczacych 909
stycznia nastgpnego roku

6  Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu 133
terytorialnego

7  Wplyw dofinansowania zadan wiasnych z innych Zrédet 133

8  Wplyw nadwyzki §rodkéw obrotowych zaktadow budzetowych 133

9  Odsetki od lokat bankowych i od $srodkéw na rachunku bankowym 133

10 Odsetki od pozyczek udzielonych 133

11 Dochody nalezne z tytutu realizacji zadan administracji rzadowej oraz innych 222
zadan zleconych ustawami — w momencie zaksiggowania sprawozdania

12 Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych z budzetu innym jednostkom 133,224
samorzadu terytorialnego

13 Okresowe sprawozdania Urzedu i innych jednostek budzetowych oraz urzedow 222,224

skarbowych o dochodach

Operacje o numerach 1 — 12 nie wymagaja ksiggowan rownoleglych w Urzedzie jako jednostce
budzetowe;.
Operacji nr 13 w jednostce budzetowej odpowiada zapis:
Wn 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI
Ma 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
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Konto 902 - ,,Wydatki budzetowe”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczeg6towa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wg
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok i podlega przeniesieniu pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 902

»WYDATKI BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Okresowe sprawozdanie Urzedu i innych jednostek budzetowych 223
2 Wydatki objete planem finansowym Urzgdu zrealizowane bezposrednio z 133
rachunku budzetu
3 Wydatki objete planem finansowym Urzedu realizowane z kredytu 134
uruchamianego w drodze zlecen ptatniczych w cig¢zar rachunku kredytowego
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 902
»WYDATKI BUDZETOWE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Zwroty $rodkow bezposrednio na rachunek budzetu, zmniejszajace 133
wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym
2 Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Zrealizowane w budzecie wydatki Urzedu w ewidencji Urzgdu jako jednostki budzetowej moga by¢
ujmowane na trzy sposoby:
¢ na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”,

e na koncie 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

¢ na koncie 800 ,,Fundusz jednostki w korespondencji ze strona Wn odpowiednich kont Urzgdu”.
W kolumnie ,, wydatki wykonane” sprawozdania Rb 28S — wykazuje si¢ wydatki dokonane budzetu
(konto 902)

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 sluzy do ewidencji osiaganych dochodow ze s$rodkow otrzymanych
w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na realizacj¢ programow objetych ta pomoca oraz
dochodow osiagnigtych z tytutu realizacji funduszy pomocowych. W zaleznos$ci od umowy lub

przepisu dotyczacego bezzwrotnej pomocy zagranicznej, dochody osiagnigte z tyt. realizacji
funduszy pomocowych moga powigkszy¢ srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej badz umniejszy¢
wysokos$¢ wplaty srodkéw unijnych.
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Na stronie WN konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie na koncu roku sumy osiagnigtych dochodéw na
konto 967.

Na stronie MA 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy pomocowych w
korespondencji z kontem 137 wptywy bezposrednie.

Ewidencja szczegdlowa dla konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stron poszczegdlnych
dochodow z tytutu funduszy wg ich rodzajow.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 907

»Dochody z Funduszy Pomocowych”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Korekty dochodow przypisanych jako dochody funduszy pomocowych 227
2 Przeniesienie $rodkdéw otrzymanych w danym roku na realizacje programéow 967
objetych bezzwrotna pomoca zagraniczng oraz osiagnigtych dochodéw w toku
realizacji programow pomocowych, zwigkszajacych $rodki pomocowe.
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 907
»Dochody z Funduszy Pomocowych”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Srodki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej na realizacje 137
programéw objetych pomoca
2 Dochody =zrealizowane w trakcie realizacji programow pomocowych, 227
zwigkszajace Srodki pomocowe
3 Odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym, zwigkszajace 227

srodki pomocowe

o Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji wydatkow w czgsci refundowanej ze srodkéw funduszy pomocowych
UE.

Do wydatkéw funduszy pomocowych zalicza si¢ te wyptaty, ktore umowa lub przepis dotyczacy
bezzwrotnej pomocy zagranicznej pozwala zaliczy¢ do wyptat finansujacych cele programu.
Wydatki poniesione w czg$ci stanowiace] udzial wilasny w zwiazku z realizacja projektu
wspotfinansowanego ze srodkow pomocowych ksigguje si¢ na koncie 902, gdyz sa to wydatki
budzetu.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki kwalifikowane ze srodkoéw funduszy pomocowych w
korespondencji z kontem 228.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow na
konto 967.

Ewidencja szczegbtowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu wydatkow dotyczacych
projektéw funduszy pomocowych.
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TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 908
»Wydatki z Funduszy Pomocowych”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Wydatki zrealizowane na finansowanie programow pomocowych zgodnie z 228
zasadami programu
2 Wydatki dokonane przez jednostki realizujace wydatki z programéw 228
pomocowych, objete sprawozdaniami o realizacji wydatkow
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 908
»Wydatki z Funduszy Pomocowych”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Korekty wydatkéw dotyczacych programéw pomocowych 228
2 Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw zgodnie z =zasadami realizacji 967

programéw pomocowych — zapis w koncu roku
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o Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”.

Konto 909 shizy do ewidencji rozliczeh migdzyokresowych dotyczacych wydatkow przysztych

okresow.

Ewidencja szczegolowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ dwa salda:

saldo strony Wn oznacza rozliczenia z tytulu zobowiazan, ktére w momencie zaptaty stang si¢
wydatkami.

saldo strony Ma oznacza rozliczenia z tytulu dochodow otrzymanych, ktore
w nastepnym roku budzetowym zostana zaliczone do dochodéw wykonanych, oraz naleznosci,

ktore w momencie zaptaty stang si¢ dochodami.

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 909

»ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczonej do dochodéw stycznia 901
subwencji oswiatowej
2 Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczonych do dochoddéw stycznia 901
dotacji celowych
3 Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytulu nieterminowego 224
przekazywania dochodéw z budzetu panstwa i z urzedow skarbowych w
momencie ich zaplaty
TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 909
»ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”
Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Otrzymana w grudniu subwencja oSwiatowa za styczen nast¢pnego roku 133,224
2 Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi stycznia 133
nastgpnego roku
3 Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow przez budzet 224

panstwa i urzedy skarbowe

o Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor w zasobach budzetu”

Konto 960 w ciagu roku shuzy do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu z lat ubiegtych.
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Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn (stan skumulowanego niedoboru) lub saldo strony Ma (stan
skumulowanej nadwyzki).

TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 960
»SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH BUDZETU”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nast¢gpnym pod data zatwierdzenia budzetu, deficytu 961
budzetu za poprzedni rok
2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, ujemnego 962

wyniku na operacjach niekasowych za poprzedni rok

TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 960
»SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA ZASOBACH BUDZETU”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, nadwyzki 961
budzetu za poprzedni rok
2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, dodatniego 962

wyniku na operacjach niekasowych za poprzedni rok

o Konto 961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”.
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyjatkiem czg$ci dotyczacej finansowania programow ze srodkoOw pomocowych.
Konto 961 wykorzystywane jest do ewidencji ksiggowej w Organie.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan deficytu lub saldo Ma oznaczajace stan
nadwyzki.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 961
,NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu 902
2 Przeniesienie w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu, nadwyzki za 960

rok poprzedni
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 961

,NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku zrealizowanych w ciagu roku dochodow 901
budzetowych
2 Przeniesienie w roku nast¢gpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, deficytu za rok 960
poprzedni

o Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych, wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi oraz odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
rozchodow budzetu.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, za§ saldo Ma — dodatni wynik na tych
operacjach.
W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia bilansu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960
»Skumulowana nadwyzka lub niedobor”.
TYPOWE ZAPISY STRONY WN KONTA 962
»WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Ujemne réznice kursowe od kredytow zacigganych w walutach obcych 134

2 Dyskonto od wyemitowanych instrumentéw finansowych 260

3 Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu rozchodow budzetu 290

4 Przeksiegowanie w roku nastepnym pod, data zatwierdzenia budzetu, dodatniego 960

wyniku na operacjach niekasowych
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TYPOWE ZAPISY STRONY MA KONTA 962
»WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1 Umorzenie zaciagnigtego kredytu bankowego 134
2 Dodatnie réznice kursowe od kredytoéw w walutach obcych 134
3 Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
4  Przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, ujemnego 960

wyniku na operacjach niekasowych

o Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen funduszy tworzonych ze srodkow
otrzymanych na realizacj¢ programéw w ramach bezzwrotnej pomocy zagraniczne;.
Na koniec kazdego roku na koncie 967 ustala si¢ ksiggowy wynik realizacji funduszy pomocowych
w danym roku, stanowiacy roznicg¢ migdzy dochodami otrzymanymi w danym roku ze Srodkoéw
pomocowych, a wydatkami dokonanymi ze $rodkéw pomocowych w danym roku. Wynik ten
skorygowany o saldo roku poprzedniego jest wykazywany w bilansie po stronie pasywoéw w pozycji
,»Wynik na funduszach pomocowych”.
Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ w koncu roku zrealizowane w ciagu roku wydatki z funduszy
pomocowych — konto 908 — za$ po stronie Ma wptyw $rodkow na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych 1 przeksiggowanie w koncu roku z konta 907 zrealizowanych w ciagu roku dochodow.
Ewidencje szczegotowa dla konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy pomocowych
wedhug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Dla s$rodkow funduszy w walutach obcych dla konta 967 prowadzi si¢ wyodrgbnione konta
analityczne dla poszczegb6Inych funduszy ,»Roznice kursowe wynikajace
z wyceny walut obcych”. Rdoznice kursowe odnosi si¢ na strong Wn lub Ma konta analitycznego
,»R0znice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych”
w korespondencji z kontem 137. Konto analityczne réznic kursowych zamykane jest na koncie
analitycznym funduszu pomocowego po zakonczeniu programu pomocowego 1 jego rozliczeniu.
Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma, oznaczajace stan zaangazowania funduszy

pomocowych.
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o Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Poda data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn

konta 991.

o Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu wydatkdéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace planowane wydatki.
Saldo Ma konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

o Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosci umoéw, decyz;ji,
zobowiazan z roku poprzedniego 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé¢
dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Po stronie Ma konta 998 maja by¢ ujmowane w ciagu roku budzetowego korekty, ktére beda
powodowaly zmniejszenie zaangazowania, np. odejScie pracownika na emeryturg, prawne
wycofanie wydanej decyzji. Korekty nalezy dokonywaé zapisem czerwonym po stronie MA konta
998.

Na stronie Wn ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego:

e roéwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

e roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Do konta roku 998 prowadzona jest szczeg6towa ewidencja wg podziatu klasyfikacji budzetowe;.

W trakcie roku strona Ma konta 998 wskazuje warto$ci zaangazowania, ktore wykazuje si¢ w

sprawozdaniu Rb-28S.
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Wwn

Ma

— RoOwnowarto$¢ zmniejszenia
zaangazowania z tytutu odstapienia lub
zmniejszenia wartosci zawartych umow
1 podpisanych zamdwien oraz zmiany
poprzednio wydanych decyz;ji,

— Rownowarto$¢ sfinansowanych
wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

— Roéwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow
danego roku, ktére bedzie obciazato
wydatki roku nastgpnego i ewentualnie
dalszych lat.

Stan zaangazowania wydatkow w roku
biezacym, wynikajacy z:

1.

Niezaptaconych zobowiazan (zar6wno
wymagalnych, jak 1 nie wymagalnych) wg
stanu roku ubieglego (w tym z tyt. ,,13”).

Inwentaryzacji warto$ci wystgpujacych na
1.01. biezacego roku warunkowych
zobowiazan, wynikajacych z bedacych

w toku realizacji podpisanych wcze$niej
umoéw 1 zamoéwien planowanych do
zaplaty w biezacym roku.

Zawartych w danym roku umow
1 podpisanych zamowien z terminem
platnosci w tym roku.

Wydanych decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje wydatki
budzetowe w danym roku.

Na koniec roku konto to nie moze wykazywac salda.

o Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

(analityka w poszczegélnych rozdzialach z podzialem na paragrafy)

Wn

Ma

— Na poczatku kazdego roku rownowartos¢
zaangazowania wydatkow dokonanych w
latach poprzednich (w tym zobowigzan
wystepujacych na 31.12.) przeksiggowuje
si¢. na konto 998 ,Zaangazowanie
wydatkéw roku biezacego”.

Réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego na podstawie
umow 1 zaméOwien oraz decyzji
podpisanych do 31 grudnia danego roku,
z ktéorych wynika, ze beda obcigzaly
wydatki lat nastgpnych,

Stan zobowiazan do pokrycia z wydatkow
planowanych na rok nastgpny.

Na koniec roku moze wystagpi¢ saldo Ma, ktore bedzie wskazywalo réwnowartosé

zaangazowania wydatkow budzetowych lat przyszltych.

Konto 999 ma stuzy¢ do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszitych

lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych zaangazowanych w

latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Po obu stronach konta mozna ujmowac powstale korekty warto$ci zaangazowania.
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Tak jak do konta 998, tak i do konta 999 jest prowadzona szczegdtowa ewidencja wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, odpowiadajace zaangazowaniu wydatkow
budzetowych lat przysztych.

W sprawozdaniach Rb-28S wykazuje si¢ wartos$ci, ktore wynikaja z ewidencji ksiggowej konta 998
strony Ma, a w szczeg6lnos$ci dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Zaangazowanie wykazywane w sprawozdaniach wynika z ewidencji ksiggowe;.

Zaangazowanie nie moze by¢ wyzsze od planu.

W sytuacji gdy z ewidencji wynika zaangazowanie wyzsze od planu — wykazujemy
w sprawozdaniu oraz niezwlocznie przystgpujemy do czynnosci sprawdzajacych ten stan, w
konsekwencji nalezy zwr6ci€ sig¢ o zwigkszenie planu, niepodpisywanie dalszych umow, decyzji bez
zwigkszenia wczesniejszego planu.

Zaangazowanie jest etapem, ktory poprzedza dokonanie wydatku, a takze obejmuje wartos¢

wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego.

Wykonanie danego wydatku nie powoduje zmniejszenia zaangazowania, a to oznacza, ze wykazane

w sprawozdaniach warto$ci powinny bilansowac si¢ w sposob nastgpujacy:

Wartosci wykazane w kolumnie ,, wykonanie” plus kolumna ,,zobowiqzania ogolem” powinny by¢

rowne lub mniejsze od wartosci wykazanej w kolumnie ,, zaangazowanie”.

To wlasnie z tych sprawozdan sporzadzonych z duza szczegdlowoscia mozemy dowiedzie¢ sig¢ o
dziatalnos$ci finansowej jednostki oraz o ewentualnych jej zagrozeniach w realizacji zadan.

Sprawozdania stanowia istotne narz¢dzie zarzadzania jednostka. Z tych sprawozdan wnioskujemy,
czy jednostka posiada jeszcze srodki w planie, czy moze podpisa¢ dodatkowe umowy, wydaé

decyzje.
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4. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych

4.1. Bilans budzetu Gminy

INazwa i adres jednostki sprawozdawczej:

Numer identyfikacyjny REGON

BILANS

z wykonania budzetu

Gminy Szydlowiec

sporzadzony na dzien ................

Adresat:

REGIONALNA
IZBA OBRACHUNKOWA

Wysta¢ bez pisma przewodniego

AKTYWA

Stan na poczatek
roku

Stan na koniec
roku

PASYWA

Stan na poczatek | Stan na koniec roku

roku

ILSrodki pieni¢zne

I. Zobowiazania

1.8rodki pienigzne

1. Zobowiazania finansowe

1.1 Srodki pieniezne budzetu

1.1 krétkoterminowe
(do 12 miesigcy)

1.2 Srodki pienigzne funduszy
flpomocowych

1.2 dtugoterminowe
(powyzej 12 miesigey)

1.3 Pozostate srodki pienig¢zne

2. Zobowigzania wobec
budzetéw

JI1. NaleznoSci i rozliczenia

3. Pozostate zobowiazania

1. Nalezno$ci finansowe

I1. Aktywa netto budzetu

1.1 krétkoterminowe
J(do 12 miesigcy)

1. Nadwyzka (+) lub niedobér
(-) wykonania budzetu

1.2 dtugoterminowe
(powyzej 12 miesigey)

1.1 Nadwyzka budzetu (+)

2. Naleznosci od budzetow

1.2 Niedobor budzetu (-)

3. Pozostate naleznosci i
Irozliczenia

1.3 Niewykonane wydatki

IIII. Inne aktywa

1.4 Wynik na funduszach
pomocowych (+,-)

2. Wynik na operacjach
niekasowych (+,-)

3. Rezerwa na niewygasajace
wydatki

4. Fundusze pomocowe (bez
poz. 1.4)

5. Srodki z prywatyzacji

6. Skumulowana nadwyzka
lub niedobdr na zasobach
budzetu (+,-)

I11. Inne pasywa

ISuma aktywow

Suma pasywow

Informacje uzupelniajace:
1. Udzielone gwarancje i
porgczenia

2. Otrzymane gwarancje i
poreczenia

3. Inne informacje istotne dla rzetelnosci i

przejrzystosci budzetu
Skarbnik

Data
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4.2. Bilans jednostki budzetowej

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

BILANS
jednostki budzetowej, zakladu
budzetowego, gospodarstwa
pomocniczego jednostki budzetowej

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ..... 200... r. wysta¢ bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec roku poczatek roku | koniec roku
roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
1. Warto$ci niematerialne i prawne 1. Fundusz jednostki

I1. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy netto

1. Srodki trwale

1.1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

1.2. Strata netto (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

I11. Nadwyzka Srodkow
obrotowych (-)

1.3. Urzadzenia techniczne i
maszyny

IV. Odpisy z wyniku finansowego
)

1.4. Srodki transportu

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

1.5. Inne $rodki trwate

VI. Inne

2. Inwestycje rozpoczete (Srodki
trwale w budowie)

B. Fundusze celowe

3. Srodki przekazane na poczet
inwestycji

I11. Naleznos$ci dlugoterminowe

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

C. Zobowigzania
dlugoterminowe

1.1. Akcje i udziaty

D. Zobowigzania
krotkoterminowe i fundusze
specjalne

1.2. Papiery warto$ciowe
dtugoterminowe

I. Zobowiazania
krotkoterminowe

1.3. Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe

1.1. Zobowiazania z tytutu dostaw i
ustug

V. Wartos$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

1.2. Zobowiazania wobec
budzetéw

B. Aktywa obrotowe

1.3. Zobowiazania z tytutu
ubezpieczen spolecznych

1. Zapasy

1.4. Zobowiazania z tytutu
wynagrodzen

1.1. Materiaty

1.5. Pozostate zobowiazania

1.2. Potprodukty i produkty w toku

1.6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania umow)

1.3. Produkty gotowe

1.7. Rozliczenia z tytutu §rodkoéw
na wydatki budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych
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1.4. Towary 1.8. Rezerwy na zobowiazania

I1. NaleznoSci krétkoterminowe I1. Fundusze specjalne

1.1. Naleznosci z tytutu dostaw i 1.1. Zaktadowy fundusz $wiadczen

ustug socjalnych

1.2. Naleznosci od budzetow 1.2. Inne fundusze

1.3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen E. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

spotecznych

1.4. Pozostate naleznosci I. Rozliczenia migdzyokresowe
przychodow

1.5. Rozliczenia z tytutu srodkow na I1. Inne rozliczenia

wydatki budzetowe i z tytutu migdzyokresowe

dochodow budzetowych

IIL. Srodki pieni¢Zne F. Inne pasywa

1.1. Srodki pienigzne w kasie

1.2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych

1.3. Inne $rodki pieni¢zne

IV. Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe

V. Rozliczenia mi¢gdzyokresowe

C. Inne aktywa

Suma aktywow Suma pasywéw

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywéw trwatlych i obrotowych sa pomniejszone
odpowiednio o umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej
i majatkowej:

1. Umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych .............
2. Umorzenie $rodkdw trwalych ...... ittt nnnnnnns
3. Umorzenie pozostatych $rodkédw trwatych i wyposazenia ......
4. Odpisy aktualizujace nalezZnosScCil ... iii i eennnnnnnnns
5

(gtdéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik Jjednostki)
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4.3. Bilans skonsolidowany

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

SKONSOLIDOWANY BILANS jednostki
samorzadu terytorialnego
Gminy Szydlowiec

sporzadzony
na
dzien.... 200... r.

Adresat

wystaé bez pisma przewodniego

AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec roku poczatek koniec roku
roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz

I. Warto$ci niematerialne i prawne

I. Fundusze jednostek

I1. Warto$¢ firmy jednostek
podporzadkowanych

II. Skumulowana nadwyzka
lub niedob6r na zasobach
budzetu (+,-)

II1. Rzeczowe aktywa trwale

I11. Nadwyzka lub niedobér
budzetu (+,-)

1.1. Grunty

IV. Wyniki finansowe roku
biezacego

1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

1.1. Zysk netto

1.3. Pozostate $rodki trwate

1.2. Strata netto
O]

1.4. Inwestycje ($rodki trwate w
budowie)

V. Wyniki finansowe lat
ubieglych

1.5. Srodki przekazane na poczet
inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie)

1.1. Zysk netto

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

1.2. Strata netto
O]

1.1. Akcje i udziaty

VI. Kapital mniejszoS$ci

1.2. Papiery warto$ciowe
dtugoterminowe

VII. Pozostale pozycje

1.3. Inne

V. Naleznos$ci finansowe
dlugoterminowe

B. Zobowiazania
dlugoterminowe

VI. Warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek

I. Zobowigzania finansowe
dlugoterminowe

B. Aktywa obrotowe

I1. Pozostale zobowiazania
dlugoterminowe

1. Zapasy

C. Zobowiazania
krotkoterminowe i fundusze
specjalne

I1. Naleznosci i roszczenia

I. Zobowigzania finansowe
krétkoterminowe

II1. Naleznos$ci finansowe
krétkoterminowe

I1. Pozostale zobowiazania
krotkoterminowe

IV. Srodki pieni¢zne

I11. Rezerwy na zobowiazania

V. Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe

IV. Fundusze specjalne

97




C. Rozliczenia mi¢dzyokresowe D. Rozliczenia
migdzyokresowe

E. Ujemna warto$¢ firmy
jednostek podporzadkowanych

D. Inne aktywa F. Inne pasywa

Suma aktywow Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, mogag rozszerzy¢ zakres pozycji.

Informacje uzupelniajace, istotne dla rzetelnosci
i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

(skarbnik) (rok, miesiac, dzien) (Burmistrz)
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4.4 Rachunek zyskow i strat

Nazwa i adres jednostki Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant Adresat
sprawozdawczej poréwnawczy)
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ... 200.. r. wystaé bez pisma przewodniego
Stan na koniec roku Stan na koniec
poprzedniego roku biezacego
A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownane z nimi, w tym:

L Przychody netto ze sprzedazy produktow

1. w tym: dotacje zaliczane do przychodow (podmiotowe, przedmiotowe, na
pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe)

1L Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$é
ujemna)

111 Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki

v. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow

V. Pozostate dochody budzetowe

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej

L Amortyzacja

1L Zuzycie materiatow i energii

111 Ustugi obce

v. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VL Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow

VIL. Pozostate koszty rodzajowe

VIII. Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatow

IX. Udzielone dotacje

X. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

XI. Pozostale obciazenia

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)

D. Pozostale przychody operacyjne

L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

1L Dotacje

111 Pokrycie amortyzacji

v. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

L Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych zaktadow budzetowych i
dochodow wiasnych jednostek budzetowych

1L Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnos$ci operacyjnej (C + D - E)

G. Przychody finansowe
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L Dywidendy i udziaty w zyskach

1L Odsetki

111 Inne

H. Koszty finansowe

L Odsetki

1L Inne

L Zysk (strata) z dzialalnoS$ci gospodarczej (F + G - H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1L.- J.I1.)

L Zyski nadzwyczajne

1L Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) brutto (I = J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwi¢kszenia straty) oraz
nadwyzKi Srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K - L - M)

(grtdéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

100

(kierownik jednostki)




4.5. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Nazwa i adres jednostki Zestawienie zmian w funduszy jednostki Adresat
sprawozdawceze] | eeessesesssnsssssssenens
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ... 200.. r. wystaé bez pisma przewodniego
Stan na koniec roku Stan na koniec
poprzedniego roku biezacego
L Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
1I. Zwigkszenia funduszu (z tytulu)
11.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe
1L.3. Dotacje, $rodki na inwestycje, odpisy z wyniku finansowego na inwestycje
11.4. Aktualizacja srodkow trwatych
1L.5. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i inwestycje
1L.6. Aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
11.7. Srodki obrotowe otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
11.8. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
1L.9. Inne zwigkszenia
111, Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu)
IIL.1. Strata za rok ubiegly
111.2. Zrealizowane dochody budzetowe
111.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za rok ubiegly
111.4. Dotacje i $rodki na inwestycje
1IL.5. Pokrycie amortyzacji
111.6. Aktualizacja srodkow trwatych
111.7. Wartoé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji
11L.8. Pasywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
111.9. Srodki obrotowe przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
111.10. Inne zmniejszenia
Iv. Fundusz jednostek na koniec okresu (BZ) (poz.I+II-III)
V. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)
V.1. Zysk netto
V.2. Strata netto (-)
VI Nadwyzka dochod6éw wlasnych jednostek budzetowych, nadwyzka $srodkow
obrotowych zakladéw budzetowych, odpisy z wyniku finansowego
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
VIIL. Fundusz (poz.IV+;-V-VI)
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Plan kont — organ

Wykaz kont bilansowych:

Konto Nazwa konta
133 Rachunek biezacy gminy
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
138 Rachunki srodkow na prefinansowanie
140 Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki
227 Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 Pozostale rozrachunki
260 Zobowiazania finansowe
268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 Odpisy aktualizujace naleznoSci
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
907 Dochody funduszy pomocowych
908 Wydatki funduszy pomocowych
909 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
960 Skumulowana nadwyzka, niedobér na zasobach gminy
961 Niedobor, nadwyzka budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
967 Fundusze pomocowe
Wykaz kont pozabilansowych:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Plan kont — jednostki budzetowe

Wykaz kont bilansowych:

Konto Nazwa konta
011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate w uzywaniu

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Finansowy majatek trwaty

071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozost. srodkoéw trwalych 1 warto$ci niemater. i prawnych
080 Inwestycje ( $rodki trwate w budowie)

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych

138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pienigzne
201 Rozrachunki z dostawcami

202 Rozrachunki z odbiorcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

310 Materiaty

400 Koszty rodzajowe

401 Amortyzacja wg grup Srodkow trwatych

490 Rozliczenie kosztow

640 Rozliczenia migdzyokresowe

750 Przychody finansowe

760 Pozostate przychody i koszty operacyjne

761 Pokrycie amortyzacji

800 Fundusze jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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6. Etapy i czynnoS$ci zwiazane z zamknigciem rocznym

Etap I Etap II Etap III Etap IV
Prace w ciagu roku Prace przedbilansowe Prace bilansowe Prace pobilansowe
1. 2. 3. 4.
1.1.Biezaca analiza kont |2.1.0pracowanie realnego | 3.1.Weryfikacja zapisow i | 4.1.Przygotowanie mate-
bilansowych, wyniko- terminarza i harmo- sald w uzgodnieniach riatbw do badania
wych oraz pozabilan — nogramu prac przedbi- ewidencji syntety- sprawozdania  rocz-
sowych. lansowych,  bilanso- cznej 1 analityczne;. nego przez bieglych
1.2.Dopilnowanie komp. wych 1 pobilanso- | 3.2.Dokonanie korekt i rewidentow.
przychodow i kosztow wych. przeksiggowan 4.2.0twarcie ksiag ra-

w sprawozdaniach
krotkookresowych i
realnos¢ wyniku
bilansowego 1 podat-
kowego.
1.3.Uzgadnianie
kontrahentami
bankami, ZUS, PZU i
urzedami skarbowymi.
1.4.Przygotowanie i zor-
ganizowanie  inwen-
taryzacji roczne;j.
1.5.Biezaca analiza rezerw,
rozliczen migdzyokre-
sowych i innych kont
rozliczeniowych.
1.6.Wykonanie  zalecen
kontroli zewngtrznej i
kontroli wewngtrznej.
1.7.Weryfikacja  roznic
inwentaryzacyjnych z
remanentow zdawczo-
odbiorczych i innych.
1.8.R6zne inne czynnosci

sald z

2.2.Prace inwentaryzacyj-
ne zwiazane z bilan-
sem

2.3.Rozliczenie wynikow
inwentaryzacji, zaksig-
gowanie 1 weryfikacja
réznic inwentaryzacyj-
nych.

2.4. Weryfikacja sald kont
aktywOw 1 pasywow,
strat i zyskow, kosztow
i dochodow
(,,czyszczenie kont”).

2.5.Uzgodnienie i po-
twierdzenie sald na
kontach rozrachunko-
wych z odbiorcami i
dostawcami.

2.6.Uzgodnienie sald ma-
teriatow w drodze, w

przerobie, dostaw i
ustug niefakturowa-
nych.

2.7.Rozliczenie zaliczek
pobranych przez pra-

cownikow, czekow
rozrachunkowych  ak-
redytyw, srodkow

pienigznych w drodze.
2.8.Rozne inne czynnosci
przedbilansowe.

rocznych.
3.3.Uzgodnienie obrotoéw i
sald  analityki z
syntetyka.
3.4.Zamknigcie ksiag
rachunkowych.
3.5.Zestawienie obrotow i
sald oraz sporzadze-
nie bilansu surowego
(bilans ,,pro forma™)
3.6.0pracowanie wstgpne-
go rachunku zyskow i
strat.
3.7.0mowienie wstgpnych
wynikow
bilansowych z
kierownictwem jed-
nostki gospodarczej.
3.8.Sporzadzenie bilansu
rocznego na 31.12.....
rachunku zyskow i
strat oraz pozostatych
sprawozdan finanso-
wych rocznych, w
tym dla GUS.
3.9.0pracowanie zala-
cznikéw do bilansu i
pozostatych sprawoz-
dan.
3.10.Zbadanie prawidto-
wosci powigzan
danych w sprawoz-
daniu finansowym 1i
rozliczen podatko-

wych.
3.11.Podpisanie sprawoz-
dania  finansowego

przez kierownictwo.

chunkowych na rok
nastepny.
4.3.Sporzadzenie  rozli-
czen rocznych podat-
kowych
(ostatecznych).
4.4.0Opracowanie sprawoz-
dania z dziatalno$ci
gospodarcze;j.
4.5.Badanie i ewentualne
opublikowanie bilansu
rocznego.
4.6.Zatwierdzenie bilansu
i rachunku zyskow i
strat oraz  podziat
wyniku bilansu.
4.7.Przekazanie sprawoz-
dania finansowego na
zewnatrz.
4.8.Przeprowadzenie
analizy bilansu i wy-
nikéw finansowych.
4.9.0pracowanie i wdro-
zenie wnioskow
usprawniajacych pra-
c¢ Prezydenta i stuzb
finansowo-
ksiggowych
4.10.Sporzadzenie konco-
wych sprawozdan dla
GUS i ich skoordyno-
wanie ze sprawozdaw-

czo$cia finansowa
roczna.
4.11Przekazanie  bilansu

do archiwum z kom-
pletem dokumentacji.
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7. Prefinansowanie wydatkow z funduszy pomocowych

prefinansowanie wydatkéw z funduszy pomocowych - organ w.1 (przelew srodkéw na wyodrebniony

rachunek bankowy, zaptaty przez jednostke)

Temat:
tresé kwota ksiggowanie
wplyw pozyczki z budzetu panstwa na prefinansowanie na wydzielony rachunek bankowy 750 000,00 138 / 268
przekazanie $rodkéw z pozyczki do jednostki na zaptate faktur w czgsci dot.f.pomocowych 690 000,00 228 |/ 138
przekazanie $rodkéw wiasnych do jednostki na zaptate faktur w czeéci dot.wydatkéw pokrywanych z f.wlasnych 250 000,00 223 |/ 133
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy pomocowych 600 000,00 908 / 228
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z cze$ci finansowanej z funduszy wiasnych 250 000,00 902 / 223
wniosek o ptatnos$é -> wptyw srodkéw z jednostki posredniczacej 600 000,00 138 / 907
pobranie - zwrot pozyczki na refinansowanie 600 000,00 268 / 138
zapfata odsetek od pozyczki na refinansowanie 2 000,00 962 |/ 133
/
133 oper. 138 oper. 223
250 000,00 1 750 000,00 3 250 000,00
2 000,00 2 690 000,00 5 250 000,00
6 600 000,00
7 600 000,00
- 252 000,00 OBR 250 000,00 250 000,00
- 252 000,00 SALDO - =
228 oper. 268
690 000,00 1 750 000,00
600 000,00 7 600 000,00
690 000,00 600 000,00  oBr 1350 000,00 1290 000,00 600 000,00 750 000,00
90 000,00 - SALDO 60 000,00 - - 150 000,00
902 oper. 907 oper. 908
250 000,00 6 600 000,00 4 600 000,00
250 000,00 - OBR - 600 000,00  oBR 600 000,00 -
250 000,00 - SALDO - 600 000,00  saLpo 600 000,00 -
960 oper. 962 oper. 967
8 2 000,00
- - OBR. 2 000,00 - OBR. - -
- - SALDO 2 000,00 - SALDO - -
suma 3742 000,00 3742 000,00
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prefinansowanie wydatkéw z funduszy pomocowych -organ w.2 (zaptaty za faktury bezposrednio z

rachunku pozyczek)

Temat:
tres¢ kwota ksiggowanie
zaptata faktur w czesci dot.f.pomocowych z rachunku pozyczki (w banku) 600 000,00 228 |/ 138
przekazanie $rodkow wtasnych do jednostki na zaptate faktur w czesci dot.wydatkéw pokrywanych z f.wlasnych 250 000,00 223 / 133
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy pomocowych 600 000,00 908 / 228
sprawozdanie jednostki o wydatkach projektu Rb-28s z czesci finansowanej z funduszy wiasnych 250 000,00 902 / 223
whniosek o ptatnos¢ -> wplyw $rodkéw z jednostki posredniczacej bezposrednio na rachunek pozyczki 600 000,00 138 / 907
zaptata odsetek od pozyczki na refinansowanie 2 000,00 92 / 133
/
/
/
/
/
/
/
133 oper. 138 oper. 223
250 000,00 2 600 000,00 3 250 000,00
2 000,00 6 600 000,00 5 250 000,00
- 252 000,00 OBR 250 000,00 250 000,00
- 252 000,00 SALDO - -
228 oper. 268
600 000,00
600 000,00
600 000,00 600 000,00 oBR 600 000,00 600 000,00 - -
- - SALDO - - - -
902 oper. 907 oper. 908
250 000,00 6 600 000,00 4 600 000,00
250 000,00 - OBR - 600 000,00 oBR 600 000,00 -
250 000,00 - SALDO - 600 000,00 SALDO 600 000,00 -
960 oper. 962 oper. 967
8 2 000,00
- - OBR 2 000,00 - OBR. - -
- - SALDO 2 000,00 - SALDO - -
suma 2302 000,00 2302 000,00
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prefinansowanie wydatkéw z funduszy pomocowych - jednostka 1 (czes¢
rachunku jednostki)

pomocowa" ptacona z

Temat:
oper. tres¢ kwota ksiggowanie
1 faktury wykonawcow 940 000,00 080 / 201
2 otrzymanie $rodkoéw z prefinanowania na zaptate faktur 690 000,00 137/ 228
3 otrzymanie $rodkéw z budzetu na zaptate faktur 250 000,00 137/ 223
zaptata za faktury z rachunku $rodkéw pomocowych (ksieggowana na koncie 137 w dwéch pozycjach
4 paragraféw: 600000,- w § 8 i 250000,- w § 9) 850 000,00 20 4 137
/
6 /
7
15 /
oper. 080 oper. 137 oper. 201
1 940 000,00 2 690 000,00 1 940 000,00
3 250 000,00 4 850 000,00
4 850 000,00
OBR. 940 000,00 - OBR. 850 000,00 940 000,00
SALDO 940 000,00 - SALDO - 90 000,00
oper. 223 oper. 228
3 250 000,00 2 690 000,00
OBR. - 250 000,00  oBR. 940 000,00 850 000,00 - 690 000,00
SALDO - 250 000,00  sALpbo 90 000,00 - - 690 000,00
oper. 228 oper. 907 oper. 908
OBR. = = OBR. = = OBR. = =
SALDO = = SALDO = = SALDO = =
oper. 960 oper. 962 oper. 967
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
suma 2730 000,00 2730 000,00
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prefinansowanie wydatkéw z funduszy pomocowych - jednostka 2 (czes¢ "pomocowa" ptacona
Temat: bezposrednio z rachunku pozyczki w organie)

oper. tres¢ kwota ksiegowanie
1 faktury wykonawcow 940 000,00 080 / 201
2 ksiggowanie na podstawie kopii wyciagu bankowego (zaptata z rachunku pozyczki w banku) § 9 600 000,00 201 / 137
2a dodatkowe ksiegowanie (sprawozdania Rb28s z wydatkéw finansowanych z f.pomocowych) 600 000,00 137 800
3 otrzymanie $rodkdéw z budzetu na zaptate faktur 250 000,00 137/ 223
4  zaptata za faktury z rachunku $rodkéw pomocowych § 8 250 000,00 201 / 137
5 /
6 /
7
15 /
oper. 080 oper. 137 oper. 201
1 940 000,00 2 600 000,00 1 940 000,00
2a 600 000,00 2 600 000,00
3 250 000,00 4 250 000,00
4 250 000,00
OBR. 940 000,00 OBR 850 000,00 940 000,00
SALDO 940 000,00 SALDO - 90 000,00
oper. 223 oper. 228
3 250 000,00
OBR. - 250 000,00  oBR. 850 000,00 850 000,00 - -
SALDO - 250 000,00 SALDO - - - -
oper. 228 oper. 907 oper. 908
OBR. - - OBR. - - OBR. - -
SALDO - - SALDO - - SALDO - -
oper. 800 oper. 962 oper. 967
2a 600 000,00
OBR. - 600 000,00  oBR. - - OBR - -
SALDO - 600 000,00  saLbo - - SALDO - -
suma 2 640 000,00 2 640 000,00
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8. Plan amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

Symbol KST Okres

Nazwa Srodkoéw trwafych i wartosci

uzytkowania | Stawka %

niematerialnych i prawnych
4 P 4 w latach

Grupa | Podgrupa | Rodzaj

| Budynki i lokale, spétdzielcze
wilasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do
lokalu mieszkalnego

10 Budynki mieszkalne

101 | Budynki przemystowe 40 25

102 | Budynki transportu i tgcznosci 40 2,5

103 | Budynki handlowo-ustugowe 40 2,5

104 | Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe 40 2,5

105 | Budynki biurowe 40 25

Budynki o$wiaty, nauki i kultury oraz kultury
107 | fizycznej 40 2,5

109 | Inne budynki niemieszkalne 40 10

11 Budynki mieszkalne

110 | Budynki mieszkalne 67 1,5

Lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo
12 do lokalu niemieszkalnego

Lokale mieszkalne, spétdzielcze prawo do
122 | lokalu mieszkalnego 67 1,5

Il Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Rurociagi, linie telekomunikacyjne i
21 elektroenergetyczne

Rurociagi i linie telekomunikacyjne oraz linie
210 | elektroenergetyczne przesytowe 22 4,5

Rurociagi sieci rozdzielczej oraz lokalne linie
211|rozdzielcze 22 4,5

29 Infrastruktura transportu

Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi
220 | pozostate 22 4,5

224 | Budowle wodne z wyjatkiem meliorac;ji 22 4,5

29 Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej pozostate
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Symbol KST

290

Budowle sportowe rekreacyjne

22

4,5

291

Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej pozostate,
gdzie indziej niesklasyfikowane

22

4,5

Kotly i maszyny energetyczne

31

Kotty grzejne i parowe

310

Kotty grzejne wodne

14

314

Inne kotly grzejne parowe

14

Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego
zastosowania

42

Maszyny do obrobki plastycznej metali i
tworzyw sztucznych

421

Prasy do metali i tworzyw sztucznych

14

49

Pozostate maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalizowane i specjalne ogdlnego
zastosowania

491

Zespoty komputerowe

30

Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i
aparaty

50

Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu
chemicznego

501

Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu
farmaceutycznego i i przemystéw pokrewnych

10

10

Vi

Urzadzenia techniczne

62

Urzadzenia telewizyjne i radiotechniczne,
urzadzenia i aparaty dla radiofonii

624

Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne

10

30

VIl

Srodki transportu

74

Pojazdy mechaniczne

743

Samochody specjalne

14

744

Autobusy i autokary

20

VIl

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie

80

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie

800

Narzedzia, przyrzady, sprawdziany, itp.

20
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Symbol KST

802 | Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny 5 25

803 | Wyposazenie techniczne dla prac biurowych 5 20
Wyposazenie i sprzet kin, teatréw, placéwek

805 | kulturalno-oswiatowych, itp. 10 10
Wartosci niematerialne i prawne 2 50
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9. System ochrony danych w jednostce Urzad Miejski w Szydlowcu.

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych.

Ochrong przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w
drzwiach pomieszczen, w ktorych znajduja si¢ ksiegi.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig :

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na ptyty DVD kazdego dnia pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na r6znych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikOw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢
roznicowania dostgpu do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkow
danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — stosowane sa programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.

2. Przechowywanie zbiorow.

W sposéb trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w
ktérym pracownik przestal pracowac u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i1 innych umow, roszczen dochodzonych w
postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje 1 postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krétszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie upltywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe 1 dokumenty
— przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow.
Udostgpnianie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,
- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow,
- kwartalne sprawozdania finansowe zawieszane sa w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Szydlowcu.
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