ZARZADZENIE Nr 75/16
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 1 czerweca 2016 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 201/15 Burmistrza Szydlowca dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu

Na podstawie art. 33 ust. 11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza sie nastepujgce zmiany w zalgczniku do zarzadzenia Nr 201/15 Burmistrza
Szydlowca dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w Szydlowcu:
1) § 8 ust 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,3) Samodzielne Stanowiska:

a) Stanowisko ds. Zamdéwien Publicznych,

b) Wieloosobowe stanowisko ds. Spotecznych i Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi,

¢) Stanowisko do spraw Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludno$ci i Spraw

Obronnych,

d) Stanowisko do spraw obstugi terenéw inwestycyjnych

e) Stanowisko do spraw BHP i ppoz.,

f)  Audytor wewnetrzny,

g) Pemomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

h) Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

i)  Asystent Burmistrza,

j)  Wieloosobowe stanowisko pracy — kierowca — konserwator jednostki OSP,

k) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej,

1)  Gminny Koordynator Sportu,

m) Obstuga prawna.”

2) w § 18 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,5) organizowanie imprez o charakterze kulturalnym,
turystycznym oraz  uroczysto$ci patriotycznych, wspotpraca w tym  zakresie
z Szydtowieckim Centrum Kultury — Zamek,”

3) w § 18 pkt 22 otrzymuje brzmienie: ,,22) podejmowanie dziatan zmierzajagcych do rozwoju
turystyki w Gminie.”

4) po § 27 dodaje si¢ § 27a w brzmieniu:
.8 27a. Do zadan stanowiska do spraw obstugi terenéw inwestycyjnych nalezy
w szczegblnoscei:

1) tworzenie i stala aktualizacja gminnej oferty inwestycyjnej;

2) gromadzenie podstawowych informacji o podmiotach gospodarczych dziatajacych
na terenie gminy;

3) udzielanie informacji o warunkach inwestowania w gminie;

4) wspdlpraca z Wydzialem Zagospodarowania Przestrzennego i Inwestycji w zakresie
przygotowywania  informacji o  terenach  inwestycyjnych, mozliwosci
lokalizacyjnych inwestycji;

5) wspolpraca ze Starachowickg Specjalna Strefa Ekonomiczng przy propagowaniu
oferty inwestycyjnej gminy wsrdd potencjalnych inwestordw;

6) wspolpraca z organizacjami reprezentujacymi srodowisko gospodarcze, podmiotami
wspierajgcymi rozwoj przedsigbiorczoscei, instytucjami rynku pracy;



7) formutowanie zatozen polityki gminy w zakresie inicjowania i realizowania dziatan
sprzyjajagcych — powstawaniu nowych inwestycji w gminie i rozwoju
przedsiebiorczosci.

8) przygotowywanie materialéw informacyjnych promujacych tereny inwestycyjne
gminy;

9) koordynacja przedsigwzigé zwigzanych z udzialem gminy w imprezach
wystawienniczo-targowych;

10) przygotowywanie we wspolpracy z Wydzialem Informacji i Promocji imprez
promujgcych potencjat gospodarczy gminy;

11) obstuga inwestoréw, w tym:

a) analiza potrzeb inwestor6w i potencjalnych inwestorow,

b) udzial w negocjacjach =z inwestorami, wspétudzial w przygotowaniu
niezbednych dokumentow,

¢) organizowanie spotkan inwestor6w z przedstawicielami wiadz gminy,

d) sprawowanie opieki nad inwestorami w zakresie ich kontaktéw z Urzedem,
jednostkami gminnymi oraz innymi podmiotami,

e) przygotowywanie indywidualnych prezentacji gminy na potrzeby inwestoréw;

12) monitorowanie ofert inwestycyjnych gmin osciennych, powiatu i wojewddztwa oraz
dokumentacji planistyczne;j;

13)inicjowanie i organizowanie wspélpracy gminy z innymi samorzadami,
instytucjami,

w zakresie przygotowania i promowania wspolnych ofert inwestycyjnych;

14) wspolpraca z Wydziatem Funduszy Strukturalnych i Strategii Rozwoju w zakresie
pozyskiwania zewngtrznych srodkéw finansowych i przygotowywania projektow
dotyczacych wspierania i rozwoju przedsigbiorczoéci oraz przy przygotowywaniu
projektéw realizowanych w ramach partnerstwa publiczno-prawnego.”

5) Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Szydtowcu stanowiacy zatacznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydlowcu otrzymuje brzmienie
okreslone w zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6) Oznaczenie komoérek organizacyjnych i stanowisk stanowigce zatacznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydlowcu otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opr. Dorota Kubi§ _ P T
Sekretarz Gﬁﬁi@fﬁ?.{«.%fh-:ﬁii;'*’*"‘* ShlL



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr : /16
Burmistrza Szydtowca

z dnia 1 czerwca 2016 1.

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Migjskiego w Szydiowcu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W SZYDLOWCU

| [
ZASTEPCA SKARBNIK
BURMISTRZA

Administrator

Legenda:  —— zalcznoé¢ stuzbowa - wspolpraca, koordynacja zadan



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 5116
Burmistrza Szydlowca

z dnia 1 czerwca 2016 r.

Zatgeznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Szydlowcu

Oznaczenia komoérek organizacyjnych i stanowisk

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej/stanowiska Symbol
L. Wydziat Organizacyjny — Sekretarz Gminy Or-1
2. Wydziat Organizacyjny — Stanowisko do spraw Kadrowych Or-1I
3 Wydzia} Organizacyjny —Stanowisko do spraw Informatyki OrIII
1 Ochrony Danych Osobowych
4, Wydziat Organizacyjny — Referat Kancelaryjno-Administracyjny Or-IV
5. Wydziat Organizacyjny — Biuro Rady Miejskiej BRM
6. Wydzial Finansowy Fn
T Wydzial Podatkéw i Optat Lokalnych PiOL
8. Wydzial Informacji i Promocji P
9. Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego i Inwestycji ZP1
10. | Wydzial Spraw Obywatelskich SO
11. | Wydzial Spraw Obywatelskich - Urzad Stanu Cywilnego uscC
12. | Wydziat Funduszy Strukturalnych i Strategii Rozwoju FSiSR
13. | Referat Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej EDG
14. | Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Ochrony Srodowiska 0S
15. | Referat Gospodarki Komunalnej i Zarzadu Drég GKiZD
16. | Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych, Zp
17. Wielo9sobow§ stanowisko do spraw Spotecznych i Wspolpracy z PSS
Organizacjami Pozarzgdowymi
13. Stanowisko do spraw Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw 7K
Obronnych
19. | Stanowisko do spraw obstugi terenéw inwestycyjnych OTI
20. | Stanowisko do spraw BHP i ppoz. BHP
21. | Audytor wewnetrzny AW
22. | Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych OIN
23. | Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
24. | Asystent Burmistrza AB
25. | Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej KGOP
26. | Gminny Koordynator Sportu GKS
27. | Obstuga prawna OP




