Szydtowiec, 18 marca 2016 r.

Znak sprawy: FSiSR.271.6.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zarzadzenia Nr 76/14 Burmistrza Szydlowca z dnia 25 czerwca 2014
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien, ktoérych wartos¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zwracamy si¢ w trybie zapytania
ofertowego z prosba o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej opracowania studium
wykonalnosci dla projektu planowanego do realizacji z dofinansowania w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego: W ramach V Osi priorytetowej
Gospodarka przyjazna srodowisku dziatanie 5.1 Dostosowanie do zmian klimatu - typ projektow —

Wzmocnienie potencjatu Ochotniczych Strazy Pozarnych.

ZATWIERDZAM
Burmistrz Szydtowca

/Artur Ludew /



Rozdz. 1. Zamawiajacy
Gmina Szydtowiec

PIL. Rynek Wielki 1
26-500 Szydiowiec
REGON: 670223391
NIP: 799-191-31-58
tel.: 48 617 86 30

fax.: 48 617 05 10

www.szydlowiec.pl; www.bip.szydlowiec.pl

Godziny urzedowania:
pon. 8:00 — 16:00
wt. - pt. - 7:30 — 15:30.
Rozdz. II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje opracowanie studium wykonalnosci dla inwestycji, ktéra
bedzie przedtozona do dofinansowania w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego. Program 5.1 Dostosowanie do zmian klimatu - typ projektow —
Wzmocnienie potencjalu Ochotniczych Strazy Pozarnych dostepnego w serwisie RPO WM oraz
portalu Funduszy Europejskich. Zakres zamoOwienia obejmuje réwniez wykonanie przez
Wykonawce wszelkich poprawek, uzupetnien, modyfikacji w zakresie przedmiotu umowy, ktorych
realizacja bedzie wymagana oraz interpretowanie 1 wyjasnienie watpliwosci dotyczacych zadania
czy innych dokumentdéw sporzadzonych przez Wykonawce na potrzeby kompleksowej realizacji
zadan, takze w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich poprawek, uzupetnien i
modyfikacji wystapi po przyjeciu przez Zamawiajacego przedmiotu zamowienia 1 zaplacie za jego
wykonanie.
Zakres przedmiotu umowy winien by¢ opracowany i zlozony zgodnie z wytycznymi
dostepnymi na stronie portalu Funduszy Europejskiego dla przedmiotowego konkursu.
Opracowanie studium wykonalnosci wraz z arkuszem kalkulacyjnym w formacie XLS,
zawierajacym tabele oraz wyliczenia do analizy finansowej 1 ekonomiczne;j:

1. w postaci drukowanej — 2 egzemplarzy zbindowane lub trwale zszyte oraz

2. w wersji elektronicznej — pliki nagrane na ptycie CD w formacie PDF i DOC (MS Word)

wraz z arkuszem kalkulacyjnym w formacie XLS ( MS Excel), zawierajacym tabele oraz
wyliczenia do analizy finansowej i ekonomicznej z odblokowanymi formutami.

Zatozenia og6lne do projektu:

e Zakres projektu bedzie zgodny z typem projektu, okreslonym w ogloszeniu o konkursie do

Dziatania 5.1 Dostosowanie do zmian klimatu - typ projektow — Wzmocnienie potencjatu


http://www.szydlowiec.pl/

Ochotniczych Strazy Pozarnych,
e Maksymalny udzial dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych na poziomie projektu
w ramach Dzialania 5.1 Dostosowanie do zmian klimatu - typ projektow — Wzmocnienie
potencjatu Ochotniczych Strazy Pozarnych do 50 %.
Rozdz. ITII. Oferty czesciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych.
Rozdz. IV. Zlecanie rob6t podwykonawcom

Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym czegsci zamowienia, ktére zamierza powierzy¢ do
wykonania podwykonawcom (Art. 36 ust.4 pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Rozdz. V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.
Rozdz. V1. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Rozdz. VII. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu

1. Wypelniony formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1.

Wymagana forma dokumentu — podpisany oryginat
Rozdz. VIII. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat zapytanie ofertowe bez ujawniania zrodta zapytania oraz

zamiesci je na stronie internetowej: www.bip.szydlowiec.pl

Rozdz. IX. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

imi¢ i nazwisko: Milena Gruszczynska, Anna Tomczyk
Szydtowiec, Rynek Wielki 1,

Pokoj nr 24

tel.: 48-617-86-38  e-mail: fundusze@szydlowiec.pl


http://www.bip.szydlowiec.pl/

Rozdz. X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wymogi formalne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodng a z zalacznikiem nr 1 do oferty ;

b) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty na formularzach sporzadzonych przez wykonawce,
pod warunkiem, ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie formularzom okre§lonym przez

zamawiajacego w zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego;

c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie na papierze, przy uzyciu nosnika
pisma nieulegajacego usuni¢ciu bez pozostawiania $ladu. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym winny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski, poswiadczonym przez
wykonawce. Podczas oceny ofert zamawiajacy bedzie opieral si¢ na tekscie

przettumaczonym;

d) Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest : ztoony wlasnorecznie znak, 7 ktorego moina
odczytaé imie i nagwisko podpisujgcego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub
nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku

stempla), 7 ktorego mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujqgcego;
e) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe¢/y podpisujaca/e oferte;
2. Opakowanie oferty

e ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemozliwiajagcym otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywam

terminu sktadania ofert. Koperta powinna by¢ opisana w nast¢pujacy sposob:

Zapytanie ofertowe dotyczace wykonania studium wykonalnosci w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla dzialania 5.1 Dostosowanie do zmian klimatu -
Wzmocnienie potencjalu Ochotniczych Straz Pozarnych
o wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyzszy sposéb moga nie byc

brane pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji wykonawcy
moze by¢ przyczyng otwarcia oferty w sposob 1 w terminie niezgodnym z zapisami niniejszego

zapytania ofertowego.
3. Zmiana i wycofanie oferty

1.  Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

ztozong oferte.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,

ze uczynit to przed terminem skladania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty



wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tre$ci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym

jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA”.

3. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobe/y uprawniong do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to

powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.
Rozdz. XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Miejski w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, 26 — 500 Szydlowiec — sekretariat pok. nr 12
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 01.04. 2016 r. o godz. 10:00

W przypadku oferty ztozonej po terminie ich sktadania Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje

Wykonawce o tym fakcie, a nastepnie zwroci oferte Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. w :

Urzedzie Miejskim w Szydlowcu,
Rynek Wielki 1,
26 — 500 Szydlowiec

pok. nr 24, dnia 01.04.2016 r. o godz. 10:15.

Rozdz. XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Laczng ceng oferty nalezy obliczy¢ wedlug zakresu przedmiotu zaméwienia okreslonego w For-
mularzu ofertowym — zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca okresli cen¢ oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za re-
alizacje calego przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym 1 stownie z doktadno$cia
do grosza (do dwoch miejsc po przecinku), z wyodrebnieniem podatku VAT.

3. Cena oferty musi by¢ podana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Zaokraglenia nalezy
dokonywac¢ zgodnie z regutg matematyczna.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przed-
miotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

5. Cena ta bedzie brana pod uwage przez osoby powotane do przeprowadzenia postepowania
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.



7. Cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty (zwigzania) oraz okres realizacji (wykona-

nia) zaméwienia.
Rozdz. XIII. Kryteria i sposéb oceny ofert

1. Kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej
oferty jest:
cena — 80 %

termin wykonania — 20 %

2. Sposob oceny ofert
*  Kryterium CENA
[lo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
C= - x 80 % 1 % - 1 punkt
Cad.
gdzie:
C  —ilo$¢ punktow oferty badanej
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C . — cena oferty badane;j
Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
*  Kryterium TERMIN

Ilo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

T najkrotszy

T= e x 20 % 1 % - 1 punkt
Tvaa.
gdzie:
T  —ilo$¢ punktow oferty badanej
T najrotszy. — Termin najkrétszy sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
T paa. — termin oferty badane;j
3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,

e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych



dokonanych poprawek,

4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

5. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco

niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Jezeli w wyniku oceny zlozonych ofert okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany albo odwotania niniejszego zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek z ofert.

Rozdz. XIV. Wykaz zalacznikow:

1. Wzor formularza ofertowego -Zal. nr 1

ZATWIERDZAM
Burmistrz Szydtowca

/Artur Ludew /

Przygotowata

Anna Tomczyk
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