ZARZADZENIE Nr 183/2015
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 07 grudnia 2015r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydlowcu

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
.Dz. U z 2013r., poz. 330 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity.: Dz.U. z 2015r., poz. 1515 ) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.
Powoluje do sktadu stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydtowcu, zwanej
dalej Komisja, nastepujgce osoby:

1) Jerzy Szadkowski - Przewodniczacy Komisji
2) Lukasz Kuleta - Sekretarz Komisji
3) Joanna Gozdek - Czlonek Komisji

§ 2.
Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i instruktazu cztonkéw Komisji i Zespotdw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych, zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng. -

§ 3.

1.Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegolnosei:

1) przygotowanie organizacyjne inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu,

2) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,

3) przedstawianie umotywowanych wnioskéw do Burmistrza Szydtowca dotyczacych sposobu
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych,

4) dokonywanie oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikoéw majgtku, kazdorazowo objetych
spisem z natury,

5) przeprowadzania prac inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

2. Pracami Komisji, o ktérej mowa w §1 kieruje Przewodniczacy, ktéry zwotuje posiedzenia
Komisji.

§ 4.

Zadaniem Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej jest:

1) wystapienie z wnioskiem do Burmistrza Szydtowca o powotanie cztonkdéw Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz zespoldw spisowych;
2) opracowanie projektéw planu inwentaryzacji w porozumieniu z Gtéwnym Ksiegowym Urzedu;
3) ustalenie czynnosci dla cztonkow Statej Komisji Inwentaryzacyjnej we wlasciwym terminie;
4) przeprowadzenie szkolenia cztonkow zespotow spisowych;
5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych sktadnikow
majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wlasciwym terminie;
6) pobieranie arkuszy spisowych (drukéw $cistego zarachowania) oraz po skonczonej inwentaryza-
¢ji ich rozliczenie;
7) kontrolowanie przygotowan do spiséw oraz przebiegu spisu z natury;
8) kontrolowanie pod wzgledem formalnym wypeltnionych przez zespoty spisowe spiséw z natury
1 innych dokumentdéw inwentaryzacji;



9) kontrola nad terminowym zlozeniem wyjasnien w zakresie powstatych réznic inwentaryzacyj-
nych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie; ‘

10) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i powstanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia;

11) stawianie wnioskoéw w sprawie usprawnienia gospodarki sktadnikami majatku,

12) nadzor nad czynnosciami wykonywanymi przez zespoly spisowe.

& 5.
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji ztozy niezwlocznie do
Glownego Ksiggowego sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

§6.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej bedzie sprawowal ogdlny nadzor nad catoscig prac
inwentaryzacyjnych oraz prowadzil dokumentacje dziatan Komisji Inwentaryzacyjnej.

57

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szydlowiec.,

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr134/2013 Burmistrza Szydlowca , z dnia 25 listopada 2013r. w sprawie
powotlania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydtowcu.

" §9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




