ZARZADZENIE NR 176/2015
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 30 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Urzedu
Miejskiego w Szydlowcu w zakresie aktywow pieni¢znych, papierow wartosciowych oraz
materialéw, w tym paliwa w bakach samochodéw bedacych na stanie Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu.

Na podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2013r., poz. 330 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z2015r., poz. 1515 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam nast¢pujacy zakres i sposdb przeprowadzenia mwentaryzac:]l w roku 2015
w Urzedzie Miejskim w Szydiowcu:

1) w drodze spisﬁ Z natury:
a) srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych,
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
c) pozostale depozyty,
d) rzeczowe aktywa obrotowe, w tym materiatow i paliwa.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach, itp.

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych).

3) w drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) Srodki trwale i pozostate $rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
c¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),



e) dlugoterminowe aktywa finansowe,

f) ﬁaleZnos’ci sporne i watpliwe,

g) naleznosci 1 zobowiazania wobec 0sob nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
h) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,

1) pozostale naleznosci i zobowigzania,.

j) pozostale aktywa i pasywa.

§ 2.

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu w 2015 1.,
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
Zobowigzuj¢ kierownikoéw poszezegdlnych Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Szydtowcu do

udzielenia wszelkiej pomocy dla zespotdéw spisowych w celu prawidlowego przebiegu pracy
przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§4.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczgcego Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej Urz¢du Miejskiego w Szydtowcu.

§ 5.

Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 176/2015
Burmistrza Szydtowca

z dnia 30 listopada 2015 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Urz¢dzie Miejskim w Szydtowcu w 2015 r.

Osoby
L. Wyszezegélnienie prac przeprowadzajjce Stan na Termin Termin |
Py X & P spis, dokonujace dzien  rozpoczgcia zakoﬁczenia%

_ uzgodnien/weryfikacji
| 1. W drodze spisu z natury

3 papiery warto$ciowe Wydzial Ksiggowosci

. owe 31122015 1. 31.12.2015 1. 31.12.2015 7,
w postaci materialnej

| Wydziat Ksiegowosci
'b) pozostate depozyty 31.12.2015r. 31.12.2015r. 31.12.2015 1.

rzeczowe aktywa
obrotowe

c) Zespot Spisowy nr 1 31.12.2015r. 14.12.2015 . 31.12.2015 r.!
;

~ Srodki pienigzne, czeki,
~d) weksle oraz inne druki Zespot Spisowy nr 2 31.12.2015r. 31.12.2015r. 31.12.2015r.
Scislego zarachowania -

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
srodki pieniezne Wydziat I ; ; i
a) zgromadzone na Ksiggowosci 31122615 2%1 o zgu o
rachunkach bankowych K 4

naleznosci, w tym : |
pozyczki (z wylaczeniem
nalezno$ci spornych,

b) publicznoprawnych Woydaial 31.12.2015r Zgodie zgodnie
tpilivsch, fod osdb Ksiggowosci zustawg  z ustawg
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)

3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza§

$rodki trwale i pozostate |

a) $rodki trwale, do ktorych N BRI 31.12.2015 1. ;ﬁ?;‘j: E%Os(ti;::
dostep jest utrudniony 9 a
grunty i prawa . . o . .

b) zakwalifikowane Wydziat Ksiggowosci 31.12.2015 r. zgodnie zgodnie
do nieruchomoéci ~ zZustawg  zustawg




9 Waﬂ0501 niematerialne Wydziat Ksiegowosci 311220151, zgodnie zgodnie
1 prawne z ustawg Z ustawg
Wydziat Ksiegowosci
@) srodki trwale w budowie przy udziale Wydziatu 31.12.2015 zgodnie zgodnie
7 (Inwestycje rozpoczgte) prowadzacego o " zustawg z ustawa
inwestycje
) Wydzial Ksiggowosci
dlugoterminowe aktywa przy udziale zgodnie zgodnie
e) ; : 31122015,
finansowe pracownika Biura Z ustawa Z ustawg
B Prezydenta Miasta L
) palezn(?sm sporne Wydma}’ . 311220151 zgodnie zgodnie
1 watpliwe Ksiggowosci z ustawag  z ustawa
naleznosci i zobowigzania B
&5 wpbec 0s0b ' Wydzm%, ‘ 31122015 1. zgodnie zgodnie
nieprowadzacych ksiagg Ksiggowosci Z ustawg Z ustawg
rachunkowych
h) :E}[l;ti?g:\?l 3 Zebazant Wydziat 31.12.2015 1 zgodnie zgodnie
sublicaopwnych Ksiegowosci Z ustawg Z ustawg
i) pozostate naleznosci Wydziat 31122015 & zgodnie zgodnie
i zobowigzania Ksiggowosci o " zustawg Z ustawa
) pozostate aktywa Wydziat 31.12.9015 1 zgodnie zgodnie
Vi pasywa Ksiggowosci ST zustawa z ustawg
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