Zarzadzenie Nr 26/08
Burmistrza Miasta Szydlowca
z dnia 23 kwietnia 2008 r.

W sprawie:

powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania przetargowego na
zakup paliw - oleju napgdowego dla Gminy Szydlowiec na potrzeby Miejskiego
Wysypiska Smieci.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

— Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r. Nr 19, poz. 177
Ze zmianami)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powohtuje Komisje w sktadzie:

b=

2.

Kazimierz Piotrowski — przewodniczacy
Jerzy Kucfir - sekretarz

Edward Pawlik - cztonek

Mirostaw Sasal — cztonek

§2
I. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania jej cztonkoéw.

Komisja konczy swoja dzialalno§¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca
zamédwienia.

3. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.
4. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu

okolicznos$ci stanowiacych podstawe do wyltaczenia z postgpowania.

5. Wszystkie osoby biorace udzial w postegpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowiazane sa, na wezwanie Przewodniczacego Komisji, udzieli¢ pisemnych
lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji
w sprawie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecnos$ci Zastegpca Przewodniczacego.

7. Na wniosek Przewodniczacego dopuszcza si¢ mozliwo§¢ zmiany
1 uzupetnienia Komisji Przetargowe;j.



3.

4.

6.

7.

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje, w szczegdlnosci:

I.

2.

opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym, w szczegolnosci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszen do udzialu w postgpowaniu lub
zaproszen do sktadania ofert,

wnioskowanie do Burmistrza o modyfikacje tresci dokumentacji przetargowej oraz drukow
1 dokumentow ja tworzacych, a takze w sprawie przedluzenia terminu sktadania ofert,
udzielanie wyjasnien dostawcom/wykonawcom,

przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

badanie ofert w zakresie spetnienia wymagan okreslonych w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia, kierowania zapytan do oferentdéw w kwestii tresci ztozonych ofert,
dokonania oceny i przedtozenie Burmistrzowi propozycji dotyczacej wyboru oferty
najkorzystniejszej,

powiadomienie uczestnikdw postgpowania o jego wynikach,

dokonanie powtdrnego wyboru oferty najkorzystniejszej, w sytuacji gdy z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy/dostawcy, ktoérego oferta zostala wybrana, nie jest mozliwe zawarcie
Z nim umowy.

§4
1. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych
z praca Komisji.
2. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

Komisji, w tym informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci
ztozonych ofert.

3. Czlonek Komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub
decyzja, bgdaca przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub
pomytki.

4. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia Burmistrzowi, w kazdym czasie
pisemnych zastrzezen w sprawie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego.

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

l.
2.

zwotywanie posiedzen Komisji,
wyznaczenie miejsca i terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
poinstruowanie Cztonkéw Komisji o zasadach udzielania zaméwien publicznych oraz

udzielonych Komisji uprawnieniach i kompetencjach,

ustalenie uprawnien i1 kompetencji Czlonkéw Komisji, w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem,
5. przewodniczenie obradom Komisji,
odebranie od czlonkéw Komisji oraz obserwatorow o§wiadczen skladanych na podstawie

art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych wystgpowanie im w imieniu czynno$ci zwigzanych z
postgpowaniem o zamdwienie publiczne,

w przypadku ztozenia przez Czlonkéw Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci,



o ktorych mowa w pkt 6, informowanie ich, iz nie moga wykonywa¢ czynno$ci zwigzanych z
postepowaniem o zamowienie publiczne,

8. powiadomienie Burmistrza o fakcie nie ztozenia albo zlozenia przez Czlonka Komisji
oswiadczenia niezgodnego z prawda,
9. wnioskowanie do Burmistrza o wylaczenie ze sktadu Komisji Cztonkow w przypadku

zaistnienia okoliczno$ci wymienionych w pkt 71 8§,
10. podziat zadan - pracy pomiedzy cztonkow Komisji,
11. informowanie Burmistrza o przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
12. wnioskowanie do Burmistrza o uzupehienie sktadu Komisji o biegtych wiasciwych dla
przedmiotu zamowienia, w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych
z ocena badanych ofert,

13. nadzorowanie publicznego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego,

14. informowanie Burmistrza o wniesieniu protestu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego,

15. przekazywanie Burmistrzowi wniesionego protestu wraz z propozycja Komisji

W sprawie jego rozstrzygnigcia,

16. przygotowanie projektu umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,

17. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji.

§6
Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. zastgpowanie Przewodniczacego Komisji w przypadku jego nieobecnosci, po uzgodnieniu
z Burmistrzem,

2. okreslenie merytoryczne przedmiotu zamdwienia i uzgodnienie go z Burmistrzem,

udziat w pracach Komisji,

4. wnioskowanie w zakresie oceny merytorycznej oferty, co do jej zgodno$ci z przedmiotem
zamoOwienia.

98]

§7
Do zadan Sekretarza Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. gromadzenie oraz udost¢pnienie na potrzeby prac Komisji, aktualnych obowiazujacych
przepiséw prawa z zakresu stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi oraz przepisow zwiazanych z przedmiotem zamowienia,

2. zapoznanie czlonkéw Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,

3. przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialow zebranych na etapie przygotowywania
zamowienia,

4. biezace protokotowanie oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania,

5. wydawanie dokumentacji przetargowej prowadzenie listy dostawcoéw/wykonawcow, ktorzy
pobrali dokumentacjg przetargowa oraz przyjmowanie i ewidencjonowanie zapytan,

6. po zatwierdzeniu przez Burmistrza wyjasnien i informacji dotyczacych tresci dokumentacji
przetargowej, przekazywanie ich dostawcom, wykonawcom, uczestnikom post¢gpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

7. przekazywanie, na podstawie decyzji Przewodniczacego Komisji, uczestnikom bioracym udziat
W postgpowaniu, informacji dotyczacych wniesienia i rozstrzygnigcia protestow,

8. prowadzenie protokotu zebrania, w razie zwotania zebrania dostawcow/wykonawcow,



9. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci Komisji.

§8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert.

4. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajacych uniewaznienie postgpowania, Komisja
wystgpuje do Burmistrza z wlasciwym wnioskiem, zawierajacym pisemne uzasadnienie,
w ktorym wskazuje podstawe prawnag oraz okoliczno$ci faktyczne, powodujace koniecznos¢
uniewaznienia postgpowania.

§9

......

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracy w komisji uprawniony jest Przewodniczacy
komisji lub osoba upowazniona przez niego.

§10

Po zakonczeniu postgpowania, Sekretarz Komisji archiwizuje cato$¢ dokumentacji zwiazanej
z postgpowaniem o zamowienie publiczne i przekazuje Przewodniczacemu Komisji.

§11
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:
przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. 2004, Nr 19 poz. 177)
decyzje Burmistrza.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Burmistrz Szydlowca

Andrzej Jarzynski



