ZARZADZENIE Nr35/15
BURMISTRZA SZYDLOWCA

7z dnia 16 marca 2015 roku

w sprawie powolania komisji do spraw brakowania formularzy do wydawania dowodow osobistych

Na podstawie § 6 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydtowcu
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Powotuje Komisj¢ do spraw brakowania formularzy do wydawania dowodow osobistych,
w sktad komisji wchodzg pracownicy Urzedu Miejskiego w Szydtowcu:

1) Edyta Bednarczyk,
2) Dorota Kubis,
3) Anna Lodkowska,
4) Magdalena Szymczyk

2. Komisja wybiera przewodniczacego, odpowiedzialnego za prawidtowe przeprowadzenie
procesu brakowania.

3. Zadaniem Komisji bedzie przeprowadzenie procedury brakowania formularzy
do wydawania dowodow osobistych, przechowywanych w Wydziale Spraw Obywatelskich
Urzgdu Miejskiego w Szydlowcu, ktore nie zostaty wykorzystane do dnia 28 lutego
2015 roku.

§ 2.
Komisja winna rozpocza¢ prace od dnia 23 marca 2015 roku i zakonczy¢ do dnia 30 kwietnia
2015 roku.

§ 3.

Komisja dokumentuje proces brakowania formularzy, poprzez sporzadzenie w dwodch
egzemplarzach protokotu zniszczenia. Protokol powinien zawiera¢ informacje o: sktadzie komis;ji
ze wskazaniem przewodniczacego, osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziatu,
dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania formularzy, numerach i liczbie wybrakowanych
formularzy.

§ 4.

Po przeprowadzeniu procedury brakowania formularzy Komisja przekazuje dokumentacje
brakowania w postaci jednego egzemplarza podpisanego protokolu wraz z podpisanym wykazem
wybrakowanych formularzy stanowigcym zalgcznik do protokolu do Wydziatu Spraw
Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie nie pozniej niz do 29 maja
2015 roku.

Burmistrz Szydlowca

Artur Ludew



