ZARZADZENIE NR 141/14
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 31 pazdziernika 2014 roku

w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci dla jednostki budzetowej — Urzad Miejski
w Szydlowcu i jednostki budzetowej, jako Organ — Gminy Szydlowiec

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z2013r., poz. 330 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Prowadzenie rachunkowos$ci Gminy Szydlowiec oraz Urzedu Miejskiego w Szydlowcu
odbywac si¢ bedzie zgodnie z:

e ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 330
Z pOzn.zm.),

e planem kont 1 zasadami ich funkcjonowania ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289 z p6Zzn.zm.),

e szczegOlnymi ustaleniami zawartymi w ustawie o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 poz. 885 z pdzn. zm.),

e ustaleniami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finansow z 2013r. poz. 289 w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

§2

Ogoblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywow,
zasady umarzania 1 amortyzowania srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i1 prawnych
oraz inne ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji i ustalenia wyniku finansowego
zawiera Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu, w tym:

1) plan kont dla budzetu gminy ustalajagcy wykaz kont ksiegi gtéwnej 1 przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi gldwnej jednostki samorzadu terytorialnego ( analityka)
— zawiera Zalacznik Nr 2



2) plan kont dla Urzedu Miejskiego ustalajacy wykaz kont ksiegi gtdéwnej i przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych 1 ich
powigzania z kontami ksiegi glownej jednostki budzetowej (analityka jednostki) —
zawiera Zalacznik Nr 3

3) plan kont dla ewidencji podatkdéw, oplat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych —
zawiera zalacznik nr 4

4) wykaz ksigg rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nos$nikach danych ) - zawiera Zalacznik Nr 5

5) opis systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego ) - zawiera Zalacznik
Nr 6

6) Zasady ustalania odpisoOw aktualizujagcych warto$¢ nalezno$ci zawiera Zalacznik
Nr 7.

§ 4
Do ewidencji zdarzen w roku obrotowym 2014 stosuje si¢ przepisy dotychczasowe
§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Glownemu Ksiggowemu
Urzedu Miejskiego w Szydlowcu

§ 6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku

§7

Z dniem 1 stycznia 2015 roku traci moc Zarzadzenie Burmistrza Szydlowca Nr 104 z dnia 24
pazdziernika 2010r. oraz Zarzadzenie Nr 78/2012 z dnia 14 sierpnia 2012r.

Burmistrz Szydlowca

Andrzej Jarzynski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 pazdziernika 2014r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ INNE PRZYJETE ZASADY
EWIDENCJI

I. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1.
2.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
Okresami sprawozdawczymi wchodzacymi w sktad roku obrotowego w zakresie sprawozdawczosci
budzetowej 1 finansowej sg poszczegdlne miesigce roku obrotowego, kwartaty, potrocze oraz rok.

KSIEGI RACHUNKOWE

1.

2.

W

93]

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ :
1) na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego,
2) na dzien rozpoczgcia dziatalno$ci, ktorym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego
skutki o charakterze majgtkowym Iub finansowym,
3) na dzien zmiany formy prawnej jednostki,
4) na dzien polaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych powstanie nowej
jednostki (jednostek).
Ksiggi rachunkowe zamyka sie:
1) na dzien konczacy rok obrotowy,
2) na dzien zakonczenia dziatalnos$ci jednostki,
3) na dzien poprzedzajacy zmian¢ formy prawnej,
4) w jednostce przejmowanej na dzien potaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez inng
jednostke,
5) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu lub
polaczenia powstaje nowa jednostka,
6) na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji,

. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ i zamyka do 30 kwietnia roku nastgpnego po roku obrotowym.
. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nicodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania

zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.
. Przy prowadzeniu ksiagg rachunkowych przy uzyciu komputera za rGwnowazne z nimi uwaza si¢

odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych
komputerowych zbioréw danych lub bazy danych

Warunkiem utrzymywania zasobdw informacyjnych systemu rachunkowosci w w/w formie jest
posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych informacji w
odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie Iub
przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.

. W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz

przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapftaty.

Dla zapewnienia wspotmierno$ci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace
przysztych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie
zostaly poniesione.

. Kazda jednostka organizacyjna gminy prowadzi ksiggi rachunkowe. Miejsce prowadzenia ksiagg

rachunkowych kierownik jednostki wskaze w zaktadowym planie kont.

. Ksiegi rachunkowe Gminy Szydtowiec oraz Urzedu Migjskiego prowadzone sa w siedzibie Urzedu

Migjskiego, w Szydtowcu Pl .Rynek Wielki 1.



10. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore
tworza:

1) dziennik,

2) ksiege glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5) wykaz sktadnikoéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

11. Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrocong) jednostki, ktorej dotycza (kazda ksiega wigzana,
kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub
zestawienia wy$wietlanego na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnos$ci.

12. Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

1) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty.

2) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiggowe, zapewniono ciaglto$¢ zapiséw oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych.

3) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapisow, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegdlnosci :

e [Judokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacj¢ dowodéw i sposobu ich
zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

e zapisy uporzadkowane s3g chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych  umozliwiajacych  sporzadzenie = obowigzujacych  jednostke
sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

e w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona
jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowos$ci oraz parametréw
przetwarzania danych,

e zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumialych informacji o tre§ci zapisow dokonanych w
ksiegach rachunkowych.

4) ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli :

e pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji
podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

e zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gltownej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca,

e ujecie wplat i wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym
dniu, w ktorym zostaty dokonane.

DOWODY KSIEGOWE
1. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane "dowodami zrodlowymi", a w szczegdlnosci :
1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
2) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
2. Podstawg zapisdw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:



1) zbiorcze — stuzace do dokonania fgcznych zapiséw zbioru dowodow zrédlowych, ktore musza
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodlowego,

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

3. Zezwala si¢, w przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodow zrodlowych, na udokumentowanie operacji gospodarczych (za wyjatkiem operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ushug
oraz skup metali niezelaznych od ludnosci) na stosowanie ksiegowych dowodow zastepczych.
Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy do okre§lenia w przepisach
wewnetrznych wykazu stosowanych przez jednostke dowodow zastepczych.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
posrednictwem urzadzen lacznosci, komputerowych no$nikoéw danych lub tworzone wedlug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu, ze
podczas rejestrowania tych zapisdw zostang spelnione co najmniej nastgpujgce warunki:

1) uzyskaja one trwale czytelng postac¢ zgodna z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie zrddta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletno$ci i identyczno$ci zapisow,

4) dane zrodtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposob zapewniajacy
ich niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiggowych.

5. Dowad ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j :

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartosc¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng datg - takze datg
sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

6. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na
walute polskg wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze;j.
Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie,

7. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21
ustawy o rachunkowos$ci, oraz wolne od bledow rachunkowych. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek.

8. Btedy w dowodach zrédlowych zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowac jedynie przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowig inaczej.

9. Bledy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,

z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej oraz ztozenie
podpisu osoby do tego upowaznione;j.
W razie ujawnienia btedow po zamknigciu miesigca lub prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera, dozwolone sa tylko korekty dokonane przez wprowadzenie do ksigg
rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty btednych zapisow, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi.

10. Jezeli jedng operacj¢ dokumentuje wigcej niz jeden dowod lub wiecej niz jeden egzemplarz
dowodu, gtowny ksiggowy jednostki kazdorazowo wskazuje, ktory dowod lub jego egzemplarz
bedzie podstawa do dokonania zapisu dokonujgc odpowiedniej akceptacji.



11. Zapiso6w w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera nalezy stosowaé wlasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapisu.

12. Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadac¢ pisemne objasnienia
treSci skrotow lub kodow,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

13. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposob zapewniajacy ich trwalosc,

przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych.

II. Zakres ksigg rachunkowych
DZIENNIK

1. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym.
Bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik powinien umozliwiac
uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glowne;j.

2. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisOw (obroty) liczone w sposéb
ciggly. Zapisywanie dokumentow odbywa si¢ poczawszy od pierwszego dnia m-ca, skonczywszy

na ostatnim dniu w danym m-cu.

Sposob dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

3. Jezeli stosuje si¢ dzienniki czeSciowe, grupujace zdarzenia wedhug ich rodzajow, to nalezy
sporzadzi¢ zestawienie obrotéw tych dziennikdéw za dany okres sprawozdawczy.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiadaé
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktdrg zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

KSIEGA GLOWNA

1. Konta ksiggi gtownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiggi
gtéwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownocze$nie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

2. Zapisoéw na okreslonym koncie ksigegi gtownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

KSIEGI POMOCNICZE
1. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupeieniem zapisow
Kont ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag,
kartotek (zbioréow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtowne;j.
2. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:
1) srodkow trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
2) rozrachunkoéw z kontrahentami,
3) rozrachunkow z pracownikami, w formie imienne ewidencji wynagrodzen pracownikow
zapewniajacej uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,
4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wlasne faktury i inne dowody, ze szczegdtowoScia
niezbedna do celow podatkowych),
5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywow 1 do celow podatkowych),



6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,
7) operacji gotowkowych - w przypadku prowadzenia kasy,
8) zadan finansowanych ze srodkéw unijnych,

ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD
1. Na podstawie zapisow na kontach ksiggi gtdéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1)
2)

3)

symbole lub nazwy kont,

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika Iub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikdéw czesciowych.
2. Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow.

WYKAZ SKEADNIKOW AKTYWOW I PASYWOW (INWENTARZ)

1. Rolg inwentarza /wykaz sktadnikow aktywow i pasywow/ spelnia zestawienie obrotow i sald kont
ksiggi gldwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzone na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych. Skladniki aktywow i pasywoéw wycenia si¢ w inwentarzu wedlug zasad
okreslonych w niniejszym zalgczniku.

II1. Zakladowy plan kont

1. Podstawg do opracowania zaktadowego planu kont dla jednostek podleglych gminie jest wykaz
kont podany w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskie;j.

2. Jednostka organizacyjna gminy zobowigzana jest dostosowac swoj zaktadowy plan kont
do przepisow i planow kont ustalonych w wyzej wymienionym rozporzadzeniem.

3. Zaktadowy plan kont jednostki organizacyjnej gminy zawiera:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

wykazy kont syntetycznych obowigzujagcych w danej jednostce,

zasady tworzenia kont analitycznych,

wykazu ksigg rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych )

opisanie sposobu prowadzenia ksiagg pomocniczych (np. ewidencji $rodkoéw trwatych,
wynagrodzen, rozrachunkow )

opisania systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego )

opisania systemu zabezpieczen i ochrony danych i zbioréw,

4. Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do ujgcia w wewngetrznych dokumentach
uregulowan w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych,
zasad i termindw inwentaryzacji,

gospodarki kasowej ( w przypadku prowadzenia kasy ),

ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,

gospodarki magazynowej,

wykonywania kontroli gospodarowania §rodkami publicznymi,
obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikow.



IV. Metody wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej

przedstawionych zasad:

Sktadniki aktywow 1 pasywow

Sposob wyceny

Przychod

Rozchod

1

2

3

1. Srodki trwate i warto$ci
niematerialne i prawne

- nabyte z wlasnych §rodkow —
W cenie nabycia lub cenie
zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we
wlasnym zakresie — wedtug
kosztow wytworzenia,

- w przypadku ujawnienia w
trakcie inwentaryzacji —
wedhug posiadanych
dokumentoéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku w

kwocie za jakg dany srodek

trwaly mogltby by¢ wymieniony

w warunkach transakcji

rynkowe;j.

- w przypadku spadku lub
darowizny — wedtug warto$ci
godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okre§lonej w
umowie o przekazaniu,

- stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego
organu - w wartosci okreslonej
w tej decyzji.

-wedlug wartosci ewidencyjnej
pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne)

-wedlug wartosci ewidencyjnej
pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne)

-wedlug wartosci ewidencyjnej
pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne)

-wedlug wartosci ewidencyjnej
pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne)

-wedlug wartosci ewidencyjnej
pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne)

2. Pozostale srodki trwate 1

- nabyte z wlasnych §rodkow - w

- wedlug cen nabycia

warto$§ci  niematerialne 1| cenie nabycia ( cenie zakupu ),
prawne - wytworzone we wlasnym
zakresie — wedlug kosztow - wedlug kosztow wytworzenia
wytworzenia
3. Grunty wedlug cen nabycia wedlug wartosci ksiegowej

4. Inwestycje krétkoterminowe

- wedlug cen nabycia
pomniejszone o odpisy
umorzeniowe lub z tytutu trwatej
utraty wartosci

- wedlug cen nabycia
pomniejszone o odpisy
umorzeniowe

5. Rzeczowe sktadniki aktywow
obrotowych

wedlug cen nabycia

wedlug cen nabycia

6. Nalezno$ci 1 udzielone
pozyczki

W kwocie wymagalnej zaptaty.

Odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, oraz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej
niz nakoniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien




bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o
odpisy aktualizujace jej wartos¢ zgodnie z zasadami, ktore
okreslone zostaly w Zataczniku nr 6 do niniejszego Zarzadzenia
Burmistrza.

Odpisy dokonywane sa, w zaleznosci od charakteru naleznosci, w
cigzar pozostalych kosztow operacyjnych Iub  kosztow
finansowych.

7. Srodki pieniezne w gotowce i
na rachunkach bankowych

Wedlug warto$ci nominalnej

8. Fundusze wlasne

Wedlug warto$ci nominalnej

9. Zobowigzania

W kwocie wymagalnej zaplaty:

Odsetki od zobowigzan wymagalnych ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, oraz pod datg ostatniego
dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
p6zniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy,tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i
dhugu Skarbu Panstwa oraz wartos¢ zobowiazan z tytutu porgczen
i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg
wedlug zasad zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 30 marca2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu ustalania
warto§ci  zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego, dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowigzan z
tytulu poreczen i gwarancji( Dz. U. Nr 57, poz. 366)

10. Udziaty, akcje ( w tym w
jednostkach
podporzadkowanych)

Wedlug cen nabycia

11. Srodki trwate w budowie

W wysoko$ci ogohu kosztow bezposrednio zwigzanych z nabyciem

lub wytworzeniem $rodka trwalego, w szczegdlnosci:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntdow i innych skladnikow majatku, zwigzanych z

budowa(optaty notarialne, sagdowe itp.

-badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci
geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze
sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy

- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz

akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan =zaciagnictych w celu ich

sfinansowania,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do

zakonczenia budowy.

12. Odsetki od kredytow

Wedlug warto$ci nominalnej

13. Zapasy ( materiaty)

Wedlug cen zakupu




V. Zasady umarzania i amortyzowania Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

1. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja

- §rodki trwate

- pozostate $rodki trwale

- inwestycje (§rodki trwate w budowie)

2. Srodki trwale to zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci rzeczowe aktywa trwate i
zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w tym stanowigce wiasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich w szczegolnoSci:

- nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng wlasno$cia lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

- maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych §rodkach trwatych,

- inwentarz zywy,

stanowigce wlasnos¢:

- jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Szydtowiec

- Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktdrych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpisd6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

4. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate - na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

- pozostate $rodki trwale - na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

5. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢ rowniez (bez

wzgledu na warto$¢):

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- §rodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- [Jmeble i dywany,

- inwentarz zywy,

6.Pozostale Srodki trwale ujmuje si¢ je w ewidencji iloSciowo-wartoSciowej na koncie 013

,,Pozostale §rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to

ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatow 1 energii”.

7. Dla pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%,
ktorych warto$¢ jest nizsza niz 3.500 zt prowadzi si¢ ksiggi inwentarzowe.

8. Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.

9. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje) a odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

10. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych ( powyzej 3.500 zt ) podlegaja
umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz. 654 z pozn. zm.)

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych umarzaja i amortyzuja srodki

Trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

11. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowigce

pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie

10



o podatku dochodowym dla os6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i
prawne, ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Umorzenie to uyjmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
Wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401

»Zuzycie materialow 1 energii”
12. Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych facznie na jednym

koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

13. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu

przyjecia srodka trwatego do uzywania do konca tego miesigca, w ktdrym nastgpuje zrownanie
wysokosci umorzenia z ich wartosécig poczatkowa, lub w ktorym srodki trwale postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie.

14. W jednostce przyjeto metodg liniowg amortyzacji dla wszystkich srodkow trwatych.
15. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢

wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych

16.Pozostale Srodki trwale ,,niskocenne”

Skfadniki majatkowe, stanowigce sprzet elektryczny (m.in. wiatraki, czajniki, niszczarki,
konwektory) o wartosci nie wickszej niz 200 zt nie wprowadza si¢ do ewidencji bilansowej
srodkow trwatych, a wydatek na ich zakup zarachowuje si¢ w cig¢zar kosztow operacyjnych
W miesigcu zuzycia (zakupu, wytworzenia, otrzymania).

VI. Pozostale ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji

1.

2.

Ponoszone koszty dziatalno$ci podstawowej ujmowane sg na kontach zespotu 4 — ,, Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie”.

Dopuszcza si¢ dokonywanie przeksiggowan, w ksigdze organu, z kont 222 i 223 odpowiednio na
konta 901 1 902 raz w roku na podstawie sprawozdania finansowego o dochodach i wydatkach
jednostki.

. Przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w tym podatkéw i optat oraz zrealizowane

wplaty tych naleznosci ksieguje si¢ w jednostce budzetowej — Urzedzie Miejskim w Szydtowcu na
kontach 221 1 226 na podstawie noty ksiggowej wygenerowanej z systemu ewidencji podatkowej i
rejestru optat. Noty ksiggowe z systemow podatkow 1 optat generuje si¢ nie rzadziej niz na koniec
kazdego miesiaca.

. Rezygnuje si¢ z rozliczen miedzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielko$ci kosztow oraz

Kosztdéw z tego samego tytulu przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci Dotyczy to
m.in. prenumeraty czasopism oraz ubezpieczen majatkowych.

. Zapiséw na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego" dokonuje z

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w oparciu o nastgpujace dokumenty:
- umowy o dostawy lub ustugi z terminem ptatnosci w danym roku,
- obliczenia warto$ci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umoéw o prace, nominacjii zlecenia

oraz pochodnych od tych wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

- wyliczenia podatkow, sktadek wymagalnych w danym roku,

- obliczenia wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji,

- faktury, rachunki - w przypadkach zakupu towaroéw i ustug bez zawartych wczes$niej umow.
- decyzje administracyjne, uchwaty Rady Miejskiej, porozumienia, postanowienia i inne

dokumenty, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w biezacym roku budzetowym.
Zapiséw na koncie 998 dokonuje si¢ przynajmniej raz w kwartale.

6.

Zapisow na koncie 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat" dokonuje si¢ na
podstawie:

- umow o dostawy lub ustugi z terminem platnoSci w nastgpnych latach,

- faktury za towary i ustugi niezaptacone do dnia sprawozdawczego i nie obj¢te wezesniej

zawartymi umowami.

- decyzji administracyjnych, uchwat Rady Miejskiej, porozumien, postanowien i innych

dokumentow, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w latach przysztych .
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7. Do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

VII. Ustalanie wyniku finansowego
W jednostkach budzetowych

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
Rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej na wynik finansowy netto sktada:

- wynik ze sprzedazy

- wynik z dziatalno$ci operacyjnej

- wynik z dziatalno$ci gospodarczej
- wynik brutto

W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i1 wydatkow
budzetowych ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”,
902 ,,Wydatki budzetu”.

2. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

3. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy

jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

VIII. Zasady przyjete przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego

1.Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada si¢ z:
- bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
- lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych 1 samorzadowego zaktadu budzetowego,
- lacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i1 samorzadowego zaktadu budzetowego,
- lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane z =zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowego zakladu
budzetowego.
2. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza kierownik jednostki.
3. Laczne sprawozdanie finansowe obejmuje dane wynikajace ze sprawozdan finansowych:
- samorzgdowych jednostek budzetowych,
- samorzadowego zaktadu budzetowego.
4. Przy sporzadzaniu lacznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen
gospodarczych, w szczegoélnosci w zakresie rozrachunkow (zobowiagzan i nalezno$ci) oraz innych
aktywoOw 1 pasywow.
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5. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylgczen, jezeli zgodnie z art. 4 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci, nie wywierajg istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego.

6. Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala si¢ prog istotnosci przy sporzadzaniu
bilansu tgcznego na poziomie 0,5% sumy bilansowe;.

IX. Zasady przyjete przy sporzadzaniu skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu
terytorialnego

1. Skonsolidowany bilans sktada si¢ z :

- bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek

budzetowych 1 samorzadowego zaktadu budzetowego,

- bilansu instytucji kultury.
2. Przy sporzadzaniu bilansu skonsolidowanego nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu
wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych, w szczegélno$ci w zakresie rozrachunkow
(zobowigzan i nalezno$ci) oraz innych aktywow i pasywow.
3. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylgczen, jezeli zgodnie z art. 4 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci, nie wywierajg istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego.
4. Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci ustala si¢ prog istotnosci przy sporzadzaniu
bilansu skonsolidowanego na poziomie 0,5% sumy bilansowe;j.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 pazdziernika 2014r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY ( JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO ) WRAZ Z OPISEM OPERACJI

1. WYKAZ KONT
KONTA BILANSOWE :

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalezno$ci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE:
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami/Potracenia i inne zmniejszenia dochodow
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2. OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu gminy. W szczeg6lnosci do ewidencji:

- dochodow wtasnych realizowanych przez Urzad Miejski,,

- dochodéw wilasnych realizowanych przez podlegle jednostki budzetowe,

- dochodéw realizowanych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

- dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa ( subwencji, dotacji celowych ),

- dochodéw otrzymanych z innych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie zawartych
porozumien, umow,

- dochodoéw z dotacji z funduszy celowych,

- dochodéw ze $rodkoéw pozabudzetowych,

- dochodéw z udzialow w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa,

- dochodow z rozliczen z zakltadem budzetowym,

- przekazywanych podlegltym jednostkom budzetowym $rodkow na realizacj¢ ich wydatkow,

- zaciagnigtych 1 sptacanych kredytow i pozyczek,

- udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek,

- przychodow z prywatyzacji mienia komunalnego i emisji papierow wartosciowych,

- rozchoddéw z tytutu wykupu papieréw wartosciowych

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie wyciagu bankowego i dowodow
bankowych.

Do kazdego otwartego w banku rachunku prowadzi si¢ w budzecie odrgbne, analityczne konto
133.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie ksiggowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznicg wynikajaca z btgdu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez wptywy dotyczace sptaty kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym
budzetu oraz wptywy kredytow przelanych gminie przez bank na rachunek biezacy gminy, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wypltaty z rachunku biezacego budzetu, w tym rowniez

wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym

budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu przelanego gminie
przez bank na rachunek biezgcy budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu gminy oraz
srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych na rachunku biezagcym budzetu, a saldo

Ma konta 133 — stan wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego (na rachunku budzetu)
przez bank prowadzacy obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
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KONTO 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych przez gming na finansowanie
budzetu 1 przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133
lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezgcy budzetu, w
korespondenc;ji z kontem 133,

- wykorzystang kwote kredytu w przypadku kredytu bankowego nie przelanego na rachunek
biezacy budzetu gminy ( na podstawie faktury optaconej przez bank i wyciggu bankowego) w
korespondencji z kontem 223

W przypadku realizacji inwestycji przez jednostke budzetows z kredytu bankowego nie

przelanego na rachunek biezacy budzetu gminy ksiggowan w organie dokonuje si¢ na podstawie
polecenia ksiggowania wystawionego w oparciu o fakture optacong przez bank i wyciagi

bankowe z rachunku pomocniczego otwartego w banku udzielajacym kredytu ( Wn — 223, Ma —134 )

Ksiggowania w jednostce budzetowe;:
a) faktura ( Wn — 080, Ma — 201 )
b) zaptata faktury przez bank ( Wn — 201, Ma — 223 )
¢) sprawozdanie Rb 28S ( Wn — 223, Ma — 800 )

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan udzielonego gminie przez bank, lecz
niesplaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Do konta 134 prowadzone sg konta analityczne stluzace do oddzielnej ewidencji kazdego
zaciggnigtego kredytu.

KONTO 135- Rachunek $Srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie wyciggu bankowego i dowodow
bankowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw w korespondencji z kontem 133
Na stronie Ma konta 135 wyplaty srodkéw na pokrycie wydatkéw niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 225

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku $rodkoéw na
niewygasajace wydatki.

KONTO 140 - SrodKi pieniezne w drodze

Konto 140 shuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, tj.:

- §rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

- kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
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okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pieni¢znych w drodze.
Na stronie Ma kontal40 - wplyw srodkow pieni¢znych w drodze na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych w drodze.

KONTO 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 Urzad Miejski obstugujacy organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu
gminy, dokonane przez jednostki budzetowe i Urzad Miejski w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz Urzgdem Miejskim z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Konto 223 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych i niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki biezace
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
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KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 shuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkow dotyczacych budzetu gminy, a
w szczegolnoscei:
e rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
e rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
rozrachunkéw z tytulu dochodow pobranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu panstwa,
e rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu gminy z tytutu rozrachunkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedlug dtuznikéw i wierzycieli.
Ewidencj¢ analityczna do konta 224 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j, z
podziatem na poszczegdlne tytuty rozliczen.
Ewidencja ta obejmuje w szczegdlnosci:
e odrgbne konto do rozliczen z Urzedami Skarbowymi w zakresie realizowanych przez nie
dochodow budzetowych stanowigcych dochody gminy.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ przekazane z urzedéw skarbowych poszczegolne podatki
wg paragrafow klasyfikacji budzetowej. Zrealizowane przez urzedy skarbowe dochody
rozlicza si¢ na podstawie sporzadzanych przez nie sprawozdan Rb 27S o dochodach
budzetowych i o udziatach gmin w dochodach budzetu panstwa,
e odrebne konta do prowadzenia pozostatych rozliczen
e odrgbne konta do rozrachunkow z tytutu dochodow pobieranych przez jednostki gminy na
rzecz budzetu panstwa

KONTO 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy $rodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im §rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych §rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 ujmowane sg w szczegdlnosci:

- mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego

- wplaty wymagajace wyjasnienia

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.
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Ewidencje¢ analityczng do konta 240 prowadzi w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkow z poszczegdlnych tytuldow i z poszczegdlnymi kontrahentami.

KONTO 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, wszczegolnosci z
tytutu udzielonych przez gmine pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a nastronie Ma
konta 250 - ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo

Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Ewidencje¢ szczegdtows do konta 250 prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy ustalenie stanunaleznos$ci z
poszczegdlnymi kontrahentami i wedtug tytutow naleznosci.

KONTO 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnig¢tych zobowigzan finansowych.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z
poszczegblnych tytuldw wobec poszczegdlnych kontrahentow.

KONTO 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznoSci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci tworzy si¢ w budzecie jst na nalezno$ci z tytulu
rozchoddw (udzielonych pozyczek ) i sg one zaliczane do wynikdéw na pozostatych operacjach
nieckasowych ( zapis Wn 962, a 290 )

KONTO 901 - Dochody budzetu
Konto 901 shuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw budzetu gminy.

Na stroniec Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:

o 7 tytulu podatkéw i oplat realizowanych przez urzedy skarbowe - na podstawie sprawozdan
Rb-27 ( w korespondencji z kontem 224),

o ztytulu dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy na podstawie
sprawozdan Rb - 27 ( w korespondencji z kontem 222),

e 7z udzialéw w podatku dochodowym od 0séb prawnych, na podstawie sprawozdan Rb - 27
urzedow skarbowych (w korespondencji z kontem 224),

e 7 tytulu subwencji i dotacji z budzetu panstwa, z innych jednostek samorzadu terytorialnego, z
funduszy celowych, ze zrédet pozabudzetowych - w korespondencji z kontem 133,

e pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi — w korespondencji z kontem
133,
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e pochodzace z budzetu Unii Europejskiej — w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
e zwroty nadptaconych lub nadmiernie pobranych dochodéw budzetowych w korespondencji z
kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,
e przeniesienie na koniec roku sumy osiggnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnego w
roku budzetowym dochodéw na konto 961(Wynik wykonania budzetu)
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggnigtych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 ,,Wynik
wykonania budzetu ”.
Ewidencje¢ szczegdtows do konta 901 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej na
wyodrebnionych kontach analitycznych.
Szczegbdlowa ewidencje analityczng wpltywow stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych.

KONTO 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
e jednostek budzetowych, na podstawie sprawozdan Rb- 28S, w korespondencji
z kontem 223,
z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
e realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig:
e korekty lub zwroty wydatkéw w korespondencji z kontami 133 Iub 224,
e przeniesienie w koncu roku sumy zrealizowanych w roku budzetowym wydatkéw na konto
961 (Wynik wykonania budzetu)
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961 ,,Wynik
wykonania budzetu”.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkoéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Szczegbdtowa ewidencje analityczng wydatkow budzetowych stanowig sprawozdania o wydatkach
budzetowych.

KONTO 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych - w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
o wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
e przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow
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KONTO 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stronic Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i1 pozyczek — w korespondencji z
kontem 134 lub 260,

Na stroniec Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okresow np. subwencje i dotacje otrzymane w grudniu, a dotyczace nastepnego roku.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

KONTO 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Na koniec roku budzetowego konto 960 nie obejmuje wyniku wykonania budzetu za ostatni rok,
gdyz jego przeksiggowanie z konta 961 i z konta 962 na 960 nastgpuje w ksiggach
rachunkowych nowego roku pod datg zatwierdzenia ( przyjecia) sprawozdania z wykonania
budzetu.

KONTO 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego:
e na stroniec Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkoéw w korespondencji
z kontem 903.
e na stronic Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960 ( Skumulowane wyniki budzetu ).

KONTO 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik

wykonania budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi ( np. umorzenie udzielonych pozyczek, odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek ).

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (na przyktad umorzenie zaciggnigtego kredytu lub
pozyczki ).

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy saldo konta

962 przenosi si¢ na konto 960.

21



KONTO 968 — Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronic Ma
konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtows do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

W roku nastgpnym saldo konta 968 przenosi si¢ na konto 961, ktore pod data rozpatrzenia
sprawozdania i udzielenia Zarzagdowi absolutorium przez organ stanowigcy (zatwierdzenia budzetu),
przenosi si¢ na konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodow budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu.

Na stroniec Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

KONTO 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stroniec Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

KONTO 993 - Rozliczenie z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronic Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innychbudzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sg bez zachowania zasady podwojnego zapisu.
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KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
BUDZETU GMINY

Konta ksigg pomocniczych shuzg uszczegotowieniu i uzupehieniu zapisow kont ksiegi gtowne;.
Prowadzi si¢ je jako wyodrgbnione ksiegi — w postaci kartotek, rejestrow lub zestawien w ramach kont
ksiegi gtownej.

Dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) analityka prowadzona jest do nastgpujacych
kont:

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegdlnych rachunkow bankowych otwartych dla
budzetu gminy oraz rachunkoéw poszczegélnych lokat terminowych dokonywanych ze srodkéw
budzetu.

Dla kazdego otwartego w banku rachunku bankowego otwiera si¢ odrebne konto analityczne

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego zaciggnigtego przez gmine¢ kredytu bankowego.
Dla kazdego zaciggnigtego przez gmine kredytu otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru
przypisanego danemu kredytowi.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrebnionych dla dokonywania rozliczen z
kazdg jednostka budzetowg obj¢tg budzetem gminy.

Dla kazdej samodzielnie bilansujacej jednostki budzetowej zaktada si¢ odrebne konto analityczne, na
ktérym ewidencjonuje si¢ przekazane z tej jednostki dochody.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru
przypisanego danej jednostce rozliczajacej si¢ z budzetem.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrebnionych dla dokonywania rozliczen z
kazdg jednostka budzetowg objetg budzetem gminy.

Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Dla kazdej jednostki budzetowej zaklada si¢ odrgbne konto wydatkow, na ktorym ewidencjonuje si¢
przekazane do tej jednostki Srodki na realizacj¢ wydatkow budzetowych.

Na podstawie sprawozdania sporzadzanego przez t¢ jednostke ujmowane sg zrealizowane przez nig
wydatki.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru
przypisanego danej jednostce rozliczajacej si¢ z budzetem.

KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Ewidencje analityczng do konta 224 prowadzi si¢ w szczegdlno$ci wyodrgbniajgc nastgpujace tytuty
rozliczen:
o dochody budzetowe realizowane przez poszczegolne urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy
e rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu panstwa
( dalsza analityka prowadzona jest dla wyodrebnienia tytuldw rozliczen)
e pozostate rozrachunki.
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KONTO 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Ewidencje¢ szczegdtowg prowadzi si¢ do konta 225 w sposdb zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im §rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 — Pozostale rozrachunki

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ na odrgbnych kontach dla mylnych obcigzen i
mylnych uznan rachunku bankowego w sposob umozliwiajacy zidentyfikowanie kontrahenta i tytutu
rozrachunkow

KONTO 250 — Naleznos$ci finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej udzielonej przez gmine¢ pozyczki.

Dla kazdej udzielonej pozyczki otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru
przypisanego danej pozyczce

KONTO 260 — Zobowiazania finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej zaciagnigtej przez gming pozyczki.

Dla kazdej zaciagnigtej pozyczki otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne.

Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru
przypisanego danej pozyczce.

KONTO 901 — Dochody budzetu

Do konta 901 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Szczegblowa ewidencje analityczng wplywdw stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
Rb-278S.

KONTO 902 - Wydatki budzetu

Do konta 902 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Szczegbdlowa ewidencje analityczng wydatkow budzetowych stanowig sprawozdania budzetowe
o wydatkach Rb - 28S

KONTO 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Ewidencja szczegotowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie tytutdéw zmniejszen lub zwigkszen
w ciggu roku budzetowego skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

KONTO 961 — Wynik wykonania budzetu

W ewidencji szczegdtowej stosownie do potrzeb sprawozdawczosci, wyodrebnia si¢ zrodla zwickszen
i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu.

Szczegolowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku budzetowego
zawarty jest w informatycznym programie finansowo — ksiegowym, za pomoca ktorego
prowadzona jest ewidencja ksiegowa jednostki samorzadu terytorialnego - organu.

Wykaz ten ( plan kont ) drukuje si¢ na Kkoniec kazdego roku budzetowego i dolacza do
dokumentacji finansowo — ksiegowej danego roku.

Stanowi on integralng cze$¢ Zakladowego Planu Kont.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIIEJSKIEGO W SZYDLOWCU WRAZ Z OPISEM
OPERACIJI

I. KONTA SYNTETYCZNE
1. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE

Zespo6t 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $§rodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

132 — Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminoweaktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespo6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
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240 - Pozostate rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespo6t 3 - Materiaty i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki I optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespo6t 6 — Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zesp6t 7 — Przychody, dochody 1 koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towarow 1 wartos¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

091 —Srodki trwate obce uzytkowane nieodptatnie
093 - Srodki trwate w likwidacji

292 — Zobowigzania warunkowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
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981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

982 — Plan dochodow jednostki

993 — Potracenia i inne zmniejszenia dochodoéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach
013, 014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji

2) warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkows srodkow trwatych,

3) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

5) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071, a w
szczegblnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

KONTO 013 - Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowejpozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017,wydanych do uzywania na

potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnoScifinansowo wyodrgbnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania douzywania.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a w szczego6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072, a w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania

2) ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

KONTO 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia a w szczegdlnosci:
1) przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej zbioréw

bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072, a w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiordéw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegblnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych

przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych

si¢ w jednostce.

KONTO 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtegoprzez
organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lubgospodarstwie

pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosSci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostceorganizacyjne;j,

wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwalub jednostki,
2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roéznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spoétce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,
3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu
zatozycielskiego Iub nadzorujacego.
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Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce

organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoétka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego

innym jednostkom,

2) korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomi¢dzy warto$cig mienia wynikajaca z

bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a warto$cia
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego

przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub

nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub

nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

KONTO 016 - Dobra kultury
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozchod débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
jednostce.

KONTO 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma— wszelkiezmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiemumorzenia ujmowanego
na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuldw i osobodpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych

w warto$ci poczatkowe;.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartos$ci
poszczegbdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnychstosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad dla prowadzenia kont 011
1020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych,
warto$ciniematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo

w petnej wartosci, wmiesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 — zmniejszeniaumorzenia

warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nicodptatnie

4) stanowigcych niedobdr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych
obcigzajace odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,

3) dotyczace $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanychnieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowejsrodkow

trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci wmiesigcu wydania
ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacychdtugoterminowe
aktywa finansowe.

KONTO 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma Kkonta 080 ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwalych

w budowie i ulepszen.

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow warto§ciowych,

3) krajowych i1 zagranicznych srodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlac¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkdéw pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

KONTO 101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujgcej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskie;j,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytulu wydatkéow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
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2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow  budzetowych,
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym rowniez S$rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych,
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2,3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedlug dysponentdw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku,

z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do biednych

zapisow, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

W przypadku braku wyodrebnionych ksiggowo jednostek budzetowych konto 130 stuzy do ewidencji
dochodow 1 wydatkdéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

W jednostce budzetowej Urzedu Miejskiego prowadzi si¢ ewidencje analityczng do konta 130 zgodnie
z klasyfikacja budzetowa w podziale na dzial, rozdziat, paragraf.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow na strong
Wnkonta 800.

KONTO 132 — Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

Konto 132 shuizy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oSwiatowa,
w szczegblnosci z tytutu: spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedgce w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych
na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptyw srodkow pieni¢znych na rachunek, a na stronie Ma —
wyplaty srodkéw pienieznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
tytulow pozyskiwania dochodow wedlug dziatéw, rozdziatow i paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych dochodow.

KONTO 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkow zaktadowego funduszu swiadczen specjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych, na rachunku
bankowym funduszu.
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KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i na
rachunkach specjalnego przeznaczenia..

W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
z zwiazku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisoOw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pieni¢znych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty s$rodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, a takze wedlug kontrahentoéw.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne Srodki pieni¢zne

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych
srodkowpieni¢znych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej

(wtym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierdw wartoSciowych i innych $rodkow
pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow
warto§ciowych 1 innych srodkéw pieni¢znych z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) warto$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych §rodkéw pienigznych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow

warto$ciowych i innych srodkow pienieznych.

KONTO 141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze czyli przeptywow srodkow pienieznych

1) pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki
2) miedzy kasa a rachunkiem bankowym.
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Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodregbnienie
poszczegblnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut.

KONTO 201 - Rozrachunki z dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Konto 201 obciaza sptata i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od zobowigzan, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

KONTO 202 - Rozrachunki z odbiorcami

Konto 202 shuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na koncie 202 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia, a uznaje za splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan od nalezno$ci.

KONTO 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych
1 zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢é prowadzona wedlug dluznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetoéw, ktorych naleznosci dotyczg.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelana do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych ze $rodkow europejskich na
konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspotfinansowania programow i projektéw ze $rodkoéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wpltywy $srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkoéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze $srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia w
korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z

przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym s$rodki te stanowig dochody jednostek

samorzadu terytorialnego.

Konto 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkow pienieznych wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu sSrodkéw Europejskich
Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w

korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

warto$ci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji

naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sg uyjmowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $§rodkoéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i wpltaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
izobowigzan wedhug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

KONTO 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci ( w korespondencji z kontem 840 )
lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczeg6lnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢:

- dlugoterminowe nalezno$ci w korespondencji z kontem 840

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych w korespondencji zkontem 221
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci naleznejna dany
rok raty w korespondencji z kontem 221

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ naleznoéci zaliczanych do
dhugoterminowych

KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a nastronie
Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci z tytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane

sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

KONTO 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosSci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
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Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw z innych
tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkaod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedhug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

KONTO 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 ( Ma ) shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci watpliwych w
korespondencji z kontem 761 ( Wn ). Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

nalezno$ci.
Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materialdw, towardéw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatldow znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych
i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sa
w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialow i towaréw na koncie 310 wycenia si¢ wedhug cen
ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasOw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i o0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi,
a w odniesieniu do zapas6w materiatow i towarow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa - takze
wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdw, robot i ustug, a w szczegolnosci do
ustalenia warto$ci materiatdw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

1) faktury i rachunki za dostawy oraz ushugi, tacznie z naliczonym podatkiem od towardéw i ustug
(Ma —201)

2) nadwyzki materialow i1 towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy ( Ma — 201)

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ustug, ( Wn 300 )

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

2) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty itowary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkow,znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatdw, w cenachzakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie

od terminu ich zaptaty.

Zmnigjszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych np.: faktur korygujacych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegdtows do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 400 — Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i warto§ci niematerialnych

38



i prawnych, od ktéorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego nakonto
860.

KONTO 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycie materiatow i energii. Na stronie Wn ksig¢guje si¢ poniesione koszty
materialow i energii, a na stronie Ma ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi si¢ na konto
860.

Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
421 — Zakup materialow i wyposazenia,

422 — Zakup $rodkoéw zywnosci,

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

426 — Zakup energii.

KONTO 402 — Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo na koniec roku przenosi si¢ na

konto 860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:

427 - Zakup ustug remontowych

428 - Zakup ustug zdrowotnych

430 - Zakup ustug pozostatych

433 — Zakup ustug przez jst od innych jst

434 - Zakup ushug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych

435 - Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 - Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publiczne;j sieci telefonicznej

437 - Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

438 - Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, ttumaczen

440 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

KONTO 403 — Podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkéw (np. od czynnosci cywilnoprawnych, od
srodkow transportowych, od nieruchomosci ) oraz optat ( skarbowej, administracyjnej, notarialnej)
Ewidencja na tym koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 — Rozne optaty i sktadki z
tytulu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych, ktére ujmuje si¢ na konie 409.

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ujete na koncie 403 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
448 — Podatek od nieruchomosci

449 — Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

450 — Pozostate podatki na rzecz budzetow jst

451 — Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 — Optaty na rzecz budzetow jst

KONTO 404 — Wynagrodzenia
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Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na umowe o prace, umowe zlecenia, umowg o dzieto itp.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznych wynagrodzen brutto ( bez potracen

dokonywanych na listach ptac )

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty zaewidencjonowanych kosztow dotyczacych wynagrodzen
Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 — Wynagrodzenia bezosobowe

410 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu Swiadczen na rzecz pracownikow.

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
302 — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen

311 - Swiadczenia spoteczne

411 — Sktadki na ubezpieczenia spotecznej

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

414 — Wptlaty na PFRON

444 — Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktore nie kwalifikowatly si¢ do ujecia na kontach

400 — 405. Sa to w szczegdlnosci:

- [Jzwroty wydatkdéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i1 zagranicznych podrozy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,

- Uodprawy z tytutlu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalno$ci
finansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych i klasyfikowane m.in. w nast¢pujacych § wydatkow:

285 — Whplaty na rzecz Izb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywoéw z podatku od

nieruchomosci

303 — Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

321 — Stypendia i zasitki dla studentow

324 — Stypendia dla uczniow

325 — Stypendia rozne

326 — Inne formy pomocy dla uczniow

441 — Podroze stuzbowe krajowe

442 — Podroéze stuzbowe zagraniczne

443 — Rozne opflaty i sktadki

459 — Kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych

460 — Kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz os6b prawnych

470 — Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

oraz koszty objete pozostalymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400-405

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 411 — Pozostale obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci jednostki. Koszty ksiggowane na
tym koncie nie dotycza bezposrednio dziatalnos$ci samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki, jako
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catosci. Na koncie 411 ksigeguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Koszty ujete na koncie 411 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafie wydatkow:
291 — Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci.

Saldo konta 411 na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 shuzy do ujgcia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych

w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byty na kontach 400 - 409 w wartosci poniesione;j,
2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw, w korespondencji z kontem 640"Rozliczenia
mig¢dzyokresowe kosztow",
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszie okresy,
w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
Z uwagi na fakt, ze w Urzedzie Miejskim koszty, ktore podlegalyby miedzyokresowym rozliczeniom
powtarzajg si¢ z roku na rok z tych samych tytutow i w zblizonych wysokosciach (prenumerata
czasopism, ubezpieczenia majatkowe ), w zwigzku z czym nie majg znaczacego wpltywu na wynik
finansowy w kolejnych latach, rezygnuje si¢ z ich ewidencji na koncie 490.

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztow rozliczonych w czasie.

KONTO 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatlem wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

Rozliczenia migdzyokresowe obejmujg te czgs¢ kosztow poniesionych w okresie sprawozdawczym,
ktora dotyczy dziatalnoSci przysztych okreséw, i wobec tego nie powinna wplywaé na wynik
finansowy biezacego okresu.

W odstgpstwie od zasady wspotmiernosci: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe optacone z gory nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow, obcigzaja
koszty miesigca w ktorym zostaly poniesione, chyba ze kwota w sposéb istotny wplywa na wynik
finansowy. Faktury za ustugi telekomunikacyjne, zakup energii, wody, gazu wystawione
w styczniu roku nastgpnego, dokumentujace koszty tych ushug obejmujace cze$¢ grudnia roku
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poprzedniego, a takze styczen roku nastgpnego, co do zasady powinny by¢ przypisane do miesigca,
ktérego dotycza. Zwazywszy jednak na zasadg istotnosci, poniewaz koszty takich ustug nie wywierajg
istotnego  ujemnego wplywu na rzetelne jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — jednostka stosuje uproszczenia ( uwzgledniajac
art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci) i ksieguje koszty, stosujac ten sposéb ewidencji w sposob ciagly,
w dacie otrzymania faktury.

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:

1) przychodoéw 1 kosztow ich uzyskania z tytutlu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ rowniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach

dochodéw wlasnych.

Ewidencj¢ szczegdlowg prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

KONTO 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobdw gotowych i potfabrykatow oraz robot
i ustug) wilasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnoséci finansowo wyodrebnionej
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 12 oraz ewentualnie 018 .

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na stron¢ Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalno$cig jednostki, a w szczegodlnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu nalezne na podstawie odrgbnych ustaw badz umow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 740 — Dotacje i Srodki na inwestycje
Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz

innych srodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zaktadow budzetowych
oraz $rodkéw pienieznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku
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bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosc

o$wiatowa. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

l)dotacje przekazane na finansowanie dzialalnoSci podstawowej samobilansujgcym oddziatom
samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 Iub 240,

2) $rodki pienigzne samorzadowych zakladow budzetowych i dochody gromadzone przez jednostki
budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 800 lub 840,

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Iub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225,

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225,

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepisOw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na rachunek
jednostki w okresie nastgpnym, do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysoko$ci dotacji przypadajacych na

poszczegoblne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow $rodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzgdowych zaktadach budzetowych, na strong Wn konta 860,

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na
stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody finansowe
Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody =z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke

w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papierdw wartosciowych, ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem
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obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu operacji
finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych i $rodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane

jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa dziatalnoSciag
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe

aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
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1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

KONTO 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskoéw
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i1 niezwigzanych z ogoélnym ryzykiem
jejprowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalno$cigoperacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, oraz srodkow trwatych w
budowie.;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw Srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wpltyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji srodkéw wyceny trwatych;

7) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz §rodkow
trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, ptatnoSci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji budzetowych, ptatnosci
z budzetu srodkow europejskich oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czes$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ platnosci z budzetu s$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzgdowych zakladow budzetowych
oraz nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$¢ o§wiatows.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytulu nadwyzki
dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ o§wiatows.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienic salda konta w roku nastepnym
na konto 800.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stroniec Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczenmiedzyokresowych
przychodow

Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen 1 zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow.

KONTO 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowe;j
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, zpodzialem wedtug
zrodet zwickszen i kierunkéw zmniejszen;
2)wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodoéw przez

poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

KONTO 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
ana stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

KONTO 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;

2) rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w Kkorespondencji
z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

47



1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji
z kontem 490;

3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data

30 czerwca, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 091 — Srodki trwale obce uzytkowane nieodplatnie

Konto 091 stuzy do ewidencji obcych $rodkow trwatych w ich wartosci poczatkowej, uzywanych na
podstawie protokotu przekazania, umowy najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego albo innych
umow, jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami obiekty te sa zaliczane do skladnikow majatku
wlasciciela  (wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy)przez niego umarzane
1 amortyzowane.

Po stronie Wn konta 091ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg dzierzawionych srodkow trwatychpod

datg ich otrzymania. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa tych samych
dzierzawionych $rodkéw trwatych - pod datg ich wydania ( po zakonczeniu okresu trwania umowy).
Ewidencja szczegétowa do konta 091 prowadzona wedlug umow zawartych przez jednostke, powinna
umozliwia¢ ustalenia na dany moment ilosci i warto$ci poczatkowych poszczegoélnych obeych
srodkow trwatych.

KONTO 093 — Srodki trwale w likwidacji

Konto 091 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
zgtoszonych do likwidacji zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg zaktualizowanag S$rodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji, a na stronie Ma — zmniejszenia wartoSci poczatkowej srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji oraz ostateczny zapis zakonczenia fizycznej likwidacji.
Rzeczowo na tym koncie ujmuje si¢ wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich
faktycznego zuzycia, z powodu zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania itp.

KONTO 292 —Zobowigzania warunkowe

Konto 292 shuzy do ewidencji ztozonych zabezpieczen z tytutu prawidtowej realizacji umow.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢:

- ztozenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy Projektu finansowanego $§rodkami Unii
Europejskie;j,

- poreczenie wekslowe udzielone przez j.s.t. w zwigzku z kredytem zaciggnictym przez jednostki
organizacyjne podlegle Gminie lub inne podmioty.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ wyksiggowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu
sptaty lub wygasnigciu zobowigzania.

KONTO 975 — Wydatki strukturalne
Konto 975 stluzy do ewidencji wartoSci zrealizowanych  wydatkow  strukturalnych

w jednostkach, w ktéorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
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Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

KONTO 976 -Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji do ewidencji kwot wynikajagcych z wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 982 — Plan finansowy dochodow budzetowych

Konto 982 shuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego

dochodow budzetowych.
Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
KONTO 992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z w.w zapewnienia na konto
980.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wnkonta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

PLAN KONT DLA EWIDENCJI PODATKOW, OPLAT I NIEPODATKOWYCH
NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

Ewidencja podatkow jest integralng czgscig ewidencji ksiggowej Urzegdu jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;:

KONTA BILANSOWE SYNTETYCZNE:

konto 101 - Kasa;

konto 130 - Rachunek biezacy urz¢du

konto 141 - Srodki pieniezne w drodze;

konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe;
konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

KONTA POZABILANSOWE:
konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatnika

konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
niepodlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konta analityczne prowadzi si¢ wedlug rodzajow podatkow

Konta szczegdtowe prowadzi si¢ dla poszczegdlnych osob trzecich i inkasentow

OPIS KONT
Konto 101 — Kasa

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za
posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

- wptyw gotowki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych, Iub ze strong Ma konta 226 — Diugoterminowe nalezno$ci
budzetowe

- wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pienig¢zne w
drodze.

Na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchdod gotowki:

- przekazanie $§rodkow pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze;

- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —Dhugoterminowe
naleznosci budzetowe ,

- [Jzwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —
Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
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Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za
posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

- wplywy z tytutu podatkow, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta
226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

- wpltywy $rodkow pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze.

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na tym

Koncie.

- pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze;

- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —Dhugoterminowe
nalezno$ci budzetowe

- [Jzwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —

Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Konto - 141 - Srodki pieniezne w drodze

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ migdzy kasg urzedu, a jego

rachunkiem biezgcym:

Na stronie Wn konta 141ksieguje si¢ pobranie §rodkdéw pienigznych:

- z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 - Kasa,

- z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezagcy urzedu;

Na stronie Ma konta 141ksieguje si¢ przekazanie §rodkow pieni¢znych w drodze:

- na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu,

- do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Konto 221 - NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

- z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

- z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

- [Jz jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

- z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

- [Jz innymi podmiotami - nieb¢dgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

- Dwptywow do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:
- przypisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
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dochodow budzetowych,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,
- zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastgpuje z kasy urzedu,
- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta
130 - Rachunek biezacy urzegdu, jesli zwrot nast¢puje na rachunek biezacy podatnika,
albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nast¢puje z kasy urzedu;
- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu podatkow w
wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 226

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢:

- [Jodpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodow budzetowych,

- Uodpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w

korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong

Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

- wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub

praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66

§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn odpowiedniego konta Urzedu:

— konta 011 - Srodki trwale, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy bedacych $rodkami

trwatymi,

— konta 020 - Warto$ci niematerialne 1 prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw

majatkowych,

— konta 310 - Materiaty, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebedacych srodkami

trwalymi ani prawami majatkowymi,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §

1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

- zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy podatnika z

tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkow na rachunek biezacy urzedu, w

korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkow w

wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji ze strong Wn konta 226

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania

urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez, jako przypisy w kwotach wptat dokonanych

za poszczegolne okresy.

Przypisy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, w tym podatkdéw i optat oraz

zrealizowane wplaty tych nalezno$ci ksigguje si¢ w jednostce budzetowej — Urzedzie

Miejskim w Szydtowcu na kontach 221 i 226 na koniec kazdego kwartatu, na podstawie noty

ksiggowej wystawionej w oparciu o sprawozdania sporzadzone na podstawie szczegotowej

analitycznej ewidencji podatkowej,

Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ naleznosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka
lub zastawem skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznos$ci, krotkoterminowych do
dhugoterminowych w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.
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Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢:

- zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 - Rachunki biezgce urzedu

- [Iprzeniesienie naleznoséci dlugoterminowych do kréotkoterminowych, w szczegdlnosci w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 .

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Na koncie ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytutu podatkow:

Na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

- odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w

korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

Na stronie Ma konta 720 ksieguje si¢:

- przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych,

- odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie

dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

KONTA ANALITYCZNE I KONTA SZCZEGOLOWE

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajéw podatkow.

Do kont analitycznych prowadzi si¢ konta szczegotowe, ktore stuzg do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytulu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow przelewem do
banku;

5) z innymi podmiotami - nieb¢dgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot.

Konta analityczne i szczegélowe prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowe;j, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto

w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot

stal si¢ dluznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie prowadzi si¢ szczegdétowych kont podatnikow dla optaty targowej pobieranej przez inkasenta.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegolnymi podatnikami z tytutu naleznych i
wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont analitycznych w
ramach syntetycznego konta221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

Na stronie Wn konta szczegotowego ksigguje sie:
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1) przypisy naleznosci,

2) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,

3) zwrot nadpfaty,

4) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;

Na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje sig:

1) odpisy naleznosci,

2) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
3) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

4) wptaty dokonane do kasy urzedu,

5) wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

6) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktdrym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;j,

7) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegolnymi inkasentamiz tytutu pobieranych
przez nich podatkdw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje si¢ na
kontach szczegdétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221
- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

Na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sig:

1) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentow
pokwitowan wplaty,

2) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje sig:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow naleznos$ci od poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytulu potrgcenia dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje si¢ przypis jednostce budzetowej w wysokosci
kwoty potracenia, o ktdrym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w wynik;

2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytulu
naleznos$ci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznos$ci od poszczegolnych bankéw z tytutu
nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje si¢ przypis bankowi w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat sSrodkow na rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta szczegotowego ksigguje si¢ wptaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie

przekazatl srodkdéw na rachunek biezgcy urzedu.

KONTA POZABILANSOWE SYNTETYCZNE

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowiazania podatkowe podatnika
Konto to stuzy do ewidencji kwot naleznych od oso6b trzecich i realizacji tych zobowigzan
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Ksiegowan dokonuje si¢ jednostronnym zapisem

Przypisu dokonuje si¢ na podstawie decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich
Whlaty dokonane przez osoby trzecie oraz zwroty nadptat, ksigguje si¢ rownocze$nie na koncie
podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

1) przypisy w wysoko$ci naleznosci do pobrania,

2) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2) wptlaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ jednostronnym zapisem
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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 30 pazdziernika 2014r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH
w jednostce Urzad Miejski w Szydlowcu.

1. Ochrona zbioréow ksiag rachunkowych.

Ochrong przed dostgpem osOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w
drzwiach pomieszczen, w ktorych znajdujg si¢ ksiggi.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢ :

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na ptyty DVD kazdego dnia pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostgpu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych 1 dokumentow w zaleznosci
od zakresu obowigzkow danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowg — stosowane sg programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.

2. Przechowywanie zbiorow.

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone
sprawozdania finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo
inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestat pracowa¢ u danego platnika sktadek na
ubezpieczenia spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow 1 innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym 1 podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i
postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi 1 reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe 1
dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow.
Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
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- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione;j
przez niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow,

- kwartalne sprawozdania finansowe zawieszane s3 w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Szydlowcu.
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Plan amortyzacji Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca
z dnia 31 pazdziernika 2014r.

Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

Symbol KST

Grupa

Podgrupa | Rodzaj

Nazwa Srodkoéw trwafych i wartoSci
niematerialnych i prawnych

Okres

uzytkowania

w latach

Stawka %

Budynki i lokale, spétdzielcze
wilasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do
lokalu mieszkalnego

10

Budynki mieszkalne

101

Budynki przemystowe

40

2,5

102

Budynki transportu i tgcznosci

40

2,5

103

Budynki handlowo-ustugowe

40

2,5

104

Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe

40

2,5

105

Budynki biurowe

40

2,5

107

Budynki o$wiaty, nauki i kultury oraz kultury
fizycznej

40

2,5

109

Inne budynki niemieszkalne

40

10

11

Budynki mieszkalne

110

Budynki mieszkalne

67

1,5

12

Lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo
do lokalu niemieszkalnego

122

Lokale mieszkalne, spétdzielcze prawo do
lokalu mieszkalnego

67

1,5

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

21

Rurociagi, linie telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne

210

Rurociagi i linie telekomunikacyjne oraz linie
elektroenergetyczne przesytowe

22

4,5

21

Rurociagi sieci rozdzielczej oraz lokalne linie
rozdzielcze

22

4,5
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Symbol KST

29 Infrastruktura transportu
Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi
220 | pozostate 22 4,5
224 | Budowle wodne z wyjatkiem meliorac;ji 22 4,5
29 Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej pozostate
290 | Budowle sportowe rekreacyjne 29 4,5
Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej pozostate,
291 gdzie indziej niesklasyfikowane 22 4,5
]l Kotty i maszyny energetyczne
31 Kotty grzejne i parowe
310 | Kotty grzejne wodne 14 7
314 | Inne kotly grzejne parowe 14 7
v Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego
zastosowania
Maszyny do obroébki plastycznej metali i
42 tworzyw sztucznych
421 | Prasy do metali i tworzyw sztucznych 14 7
Pozostate maszyny, urzgdzenia i aparaty
specjalizowane i specjalne ogdlnego
49 zastosowania
491 | Zespoty komputerowe 3 30
\' Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i
aparaty
Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu
50 chemicznego
Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu
501 |farmaceutycznego i i przemystéw pokrewnych 10 10
Vi Urzadzenia techniczne
Urzagdzenia telewizyjne i radiotechniczne,
62 urzadzenia i aparaty dla radiofonii
624 | Urzgdzenia alarmowe i sygnalizacyjne 10 30
Vil Srodki transportu
74 Pojazdy mechaniczne
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Symbol KST

743 | Samochody specjalne 7 14
744 | Autobusy i autokary 5 20
Vil Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie
Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
80 wyposazenie
800 | Narzedzia, przyrzady, sprawdziany, itp. 5 20
802 | Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny 5 25
803 | Wyposazenie techniczne dla prac biurowych 5 20
Wyposazenie i sprzet kin, teatréow, placéwek
805 | kulturalno-oswiatowych, itp. 10 10
Wartosci niematerialne i prawne 2 50
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Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 pazdziernika 2014r.

Zasady gospodarowania Srodkami trwalymi w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu

1.Wszystkie $rodki trwate z wyjatkiem srodkow podlegajacych ewidencji ilosciowej sa
oznakowane w widocznym miejscu. Numery inwentarzowe powstajg w oparciu
o Klasyfikacje Rodzajowa Srodkow Trwatych (KRST).
2.Wszelkie zmiany uzytkowania $rodka trwatego poczawszy od zakupu winny by¢
udokumentowane nizej wymienionymi dowodami:
- dowdd OT ,,przyjecie Srodka trwatego” wystawiany jest w 2 egzemplarzach
na podstawie faktury zakupu ,
- dowod PT ,,przekazanie - przyjecie” w przypadku przekazania $rodka
zewnetrznemu podmiotowi ( 2 egzemplarze),
- dowod MT ,, zmiana miejsca uzytkowania” w przypadku przekazania- przesuni¢cia
srodka trwatego do innej komorki organizacyjnej Urzedu (3 egzemplarze),
- dowdd LT ,, likwidacja” wystawiony jest 3 egzemplarzach w przypadku likwidacji
lub sprzedazy danego $rodka trwalego.
W/w dokumenty wystawiane sa przez komorki organizacyjne/merytoryczne z przeznaczeniem:
- pierwszy egzemplarz (oryginal) — dla Wydziatu Ksiggowosci Urzgdu
- drugi egzemplarz - dla komoérki przekazujgcej srodek trwatly
- trzeci egzemplarz - dla komorki przyjmujgcej srodek trwatly
3.W przypadku zbednego lub zuzytego $rodka trwatego nalezy powyzszy fakt
pisemnie zgltosi¢ do Burmistrza lub Sekretarza Urzedu.

W przypadku nieprzydatnosci danego srodka trwatego dla potrzeb Urzgdu Miejskiego
mozliwe jest dokonanie przekazania lub zbycia srodka na podstawie zatwierdzonego

przez Burmistrza Szydtowca wniosku ztozonego przez osobg zainteresowang

nabyciem.

Odpowiedzialno$¢ za wyposazenie, w danej komodrce Urzedu Miejskiego ponosi jej kierownik.
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