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Dotyezy: protokotu z kontroli kompleksowej podpisanego dnia 22.08.2014r.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 ) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib 1 zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegbétowe] organizacji izb i trybu postepowania (Dz. U. z 2004r. Nr
167, poz. 1747) w dniach od 20 maja 2014r. do 22 sierpnia 2014r. przeprowadzona zostala
kontrola kompleksowa gospodarki finansowe;.

Kontrola objeta okres od dnia 01.01.2013 r. do dnia 31.12.2013 r. i przeprowadzona
zostata zgodnie z zatwierdzonym programem.

W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci 1 usprawnienia dziatalno$ci
kontrolowanej jednostki na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy kieruj¢ nastepujgce
wystgpienie pokontrolne:

W zakresie ustalen ogélno-organizacyjnych:

1.Stwierdzono:

Zalagcznik nr 4 do Statutu Gminy Szydiowiec zawiera nieaktualny wykaz jednostek
organizacyjnych Gminy Szydtowiec (str.2 protokotu).

Whioskuje:

Dokona¢ aktualizacji wykazu jednostek organizacyjnych gminy zawartego w zataczniku Nr 4
do Statutu Gminy stosownie do dyspozycji zawartej art.3 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz.594 z pdzn. zm.)




2.Stwierdzono:

Burmistrz Szydtowca ustalil polityke rachunkowosci i instrukcje inwentaryzacyjna oraz
uregulowal zasady sporzadzania sprawozdan dla wszystkich jednostek budzetowych Gminy
Szydlowiec w tym dla zakladu budzetowego i jednostek budzetowych (str.2 protokotu).
Whnioskuje:

Zapewni¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Szydlowiec funkcjonujacymi na
zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych mozliwos¢ wykonywania obowigzkow
wynikajacych z przepiséw art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 z péz.zm.) oraz art.4 ust.5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pdzn. zm.),

3.Stwierdzono:

W polityce rachunkowosci Urzad Miejskiego:

- nie zawarto wszystkich aktualnie stosowanych programéw komputerowych (str. 13
protokotu )

- nie zostaly ustalone szczegolowe zasady ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku
obrotowego w odniesieniu do pozostalych srodkow trwatych (str.57 protokotu).

Whioskuje:

Opracowa¢ w sposob kompletny i prawidlowy dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci (polityke rachunkowosci) z uwzglednieniem:

- szczegoltowych zasad ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego w odniesieniu
do pozostatych $rodkéw trwatych

- opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych

stosownie do dyspozycji zawartej w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm. ).

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci:

4. Stwierdzono:

Karty drogowe, ktore stuza do rozliczania skladnika majatku jakim jest paliwo, nie objeto
ewidencjg drukow $cistego zarachowania (str. 8 protokolu).

Whioskuje:

Majac na uwadze wplyw zuzycia 1 rzetelnego rozliczenia materialow pednych na ustalenie
wyniku finansowego jednostki, obja¢ ewidencjg drukow Scistego zarachowania Kkarty
drogowe, zgodnie z zatozeniami okreslonymi w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 330 z p6Zn. zm.)

5.Stwierdzono:

Dokonywanie nieterminowych zapisow ksiggowych w zakresie otrzymywanych faktur,
powodujgc obciazenie kosztoéw nastgpnego miesigca (str. 10-13 protokotu).

Whioskuje:

Ewidencj¢ faktur danego miesigca prowadzi¢ w oparciu o koszty tego miesigca, do czego
zobowiazuje art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U,z 2013x;, poz.330 zpdzn, zm.).




6. Stwierdzono:

Dokonanie platnosci za faktury, ktérych adresatem nie byla gmina, lecz stowarzyszenie.
Finansowano lub dofinansowywano zakupiony przez ochotnicze straze pozarne sprzet
pozarniczy ( str. 15-16 protokohu ).

Whioskuje:

Wydatkow dokonywac zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r, poz. 885 z pdzn.
zm.), majac na uwadze wymogi dla dowoddéw ksiggowych okreslone w art. 21 ust. [ ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn.
zm. ).

Finansowanie lub dofinansowania zakupu wyposazenia przez ochotnicza straz pozarng
dokonywa¢ w formie dotacji stosownie do przepisow art.32 ust. 3b ustawy z dnia
24.08.1991r. o ochronie przeciwpozarowej ( tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 178, poz. 1380
Z pdz.zm.).

7.Stwierdzono:

Wydatkowanie czgsci oswiatowej subwencji ogolnej otrzymanej na poczet stycznia 2014r, w
grudniu 2013r. na pokrycie zobowigzan roku 2013 ( str. 21 protokotu).

Whnioskuje:

Zaprzesta¢ naruszania kompetencji organu stanowiacego, wynikajacych z art. 7 ust. 3 z dnia
13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2010r.
Nr 80, poz. 526 z p6z.zm.) poprzez wydatkowanie subwencji otrzymanej na poczet roku
nastepnego na pokrycie zobowiazan roku poprzedniego.

8. Stwierdzono:

W informacjach uzupelniajacych do bilansu istotnych dla oceny rzetelnosci 1 przejrzystosci
sytuacji finansowej 1 majatkowej jednostki podano umorzenie srodkow trwatych i pozostatych
srodkéw trwalych w kwotach niezgodnych z ewidencjg ksi¢ggowa urzgdu ( str. 23 protokotu).
Whioskuje:

Sprawozdania finansowe sporzadza¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 4 ust. 2 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity. Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pozn.
zm.).

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

9.Stwierdzono:

Niedokonanie czynnos$ci sprawdzajacych deklaracji na podatek od nieruchomosci ztozonych
przez spdlki z o.0. Polkomtel i Komex oraz deklaracji na podatek rolny i le$ny ztoZzonych
przez nadlesnictwo 1 Agencj¢ Nieruchomosci Rolnych w zakresie zgodnosci deklarowane;j
powierzchni gruntdow z ewidencja geodezyjng 1 prawidlowosci zakwalifikowania
przedmiotdéw opodatkowania do wlasciwej kategorii (str.31,33,37 protokotu).

Whioskuje:

Dokonywac czynnosci sprawdzajacych przedktadanych deklaracji podatkowych stosownie do
przepisow art.272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.
U z 2012r., poz. 749 z pézn. zm.) w zakresie zgodnosci deklarowanej powierzchni z danymi
ewidencji geodezyjnej oraz w zakresie prawidlowego zakwalifikowania posiadanych
nieruchomosci. Wystgpi¢ do wskazanych w protokole podatnikdéw o przedtozenie deklaracji
korygujacych rowniez za lata ubiegle z uwzglgdnieniem okresu przedawnienia okreslonym w
art. 70 ordynacji podatkowej. W przypadku nie wywigzania si¢ z tego obowiazku okresli¢ na




podstawie art.21 § 3 ordynacji podatkowej wysokos$¢ zobowigzania podatkowego — po
przeprowadzeniu postepowania podatkowego w trybie art.165 § 2 tej ustawy.

10. Stwierdzono:

Przypadki niewystawienia tytuldéw wykonawczych na zaleglosci podatkowe ( str.32,33,35
protokotu).

Whioskuje:

Prowadzi¢ systematyczng kontrole terminowosci zaptaty zobowiazan pienigznych zgodnie z
przepisami § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014r. w sprawie trybu
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania Srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2014r., poz. 656). W
przypadku zwloki w zaplacie zobowiazania przestrzega¢ przepisow art. 15 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z
2012r.,, poz. 1015 z pdzn.zm) oraz § 51§ 6 ww. rozporzadzenia .

11.Stwierdzono:

Udzielanie zwolnien w podatku rolnym w oparciu o uchwale Rady Miejskiej, zawierajacg w
podstawie prawnej niewlasciwy przepis prawa materialnego (str.33 protokotu).

Whioskuje:

W przypadku podjecia decyzji o stosowaniu innych zwolnien niz wymienione w ustawie
przygotowac projekt uchwaly na podstawie art. 13e ustawy z dnia 15.11.1984r. o podatku
rolnym (tekst jednolity Dz .U. z 2013r. , poz. 1381 z pdz.zm.).

12. Stwierdzono:

Nieprawidlowe opodatkowanie gruntdéw stanowiacych wspolnoty gruntowe, polegajace na
wskazywaniu w decyzjach wymiarowych jako podatnika ,, wspdlnoty gruntowej wsi™.
Niezgodnos¢ migdzy powierzchnig gruntow ujeta w ewidencji podatkowej a ewidencjg
geodezyjng (str. 33-34 protokohu).

Whioskuje:

Przy opodatkowaniu gruntow wspélnoty uwzglednia¢ przepisy art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 29
czerwca 1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych (Dz. U. Nr 28, poz. 169 z
poz.zm.).

Sporzadzi¢ 1 przekaza¢ staroscie projekt wykazu uprawnionych do udzialu we wspolnocie
gruntowej oraz projekt wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugwjacych im udzialow we wspolnocie stosownie do przepisow art. 8 ust. 2 ww.
ustawy.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia wykazéw oséb uprawnionych do udzialu we
wspolnocie przeprowadzi¢ postepowanie majace na celu ustalenie samoistnych posiadaczy
nieruchomosci stanowigcych wspolnote gruntowa, ktorzy sa podatnikami zgodnie z
przepisami art. 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 1381 z poz.zm.) 1 art. 2 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia
30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 465).

13. Stwierdzono:

Dokonanie przypisu zobowigzan podatkowych na kontach niezyjacych podatnikow ( str. 34
protokotu).

Whioskuje:

W przypadku ustalenia, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego w sprawie
niedoreczonych decyzji wymiarowych, 2ze podatnik zmart wydawaé decyzje o
odpowiedzialnosci  spadkobiercow za zobowiazania podatkowe spadkodawcy, po
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przeprowadzeniu w trybie art. 1025 Kodeksu cywilnego postgpowania o nabycie spadku
stosownie do przepisow art. 100 w zwiagzku z art. 102 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2012r., poz. 749 z pdzn.zm.).

Jezeli przedmiot opodatkowania pozostaje w posiadaniu samoistnym wydaé 1 dorgczyé
decyzje ustalajaca wysokos$¢ zobowigzania podatkowego posiadaczowi samoistnemu, na
ktorym zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o
podatku rolnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 1381 z p6zn. zm.) i art. 2 ust. 1 pkt 2 i
ust. 3 ustawy z dnia 30.10.2002r. o podatku lesnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 2013r., poz.
465) cigzy obowigzek podatkowy.

14. Stwierdzono:

Brak skutecznej kontroli zarzadczej w zakresie naliczania prowizji dla inkasentéw podatkow
lokalnych ( str.36-37 protokotu).

Whioskuje:

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikiem aby prowizja naliczona byla w prawidlowej wysokosci
a kwoty naliczonej prowizji zaokraglane byly do petnych zlotych stosownie do przepisow
uchwaty 52/1X/2011 Rady Miejskiej i art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz. U z 2012r., poz. 749 z p6ézn. zm.).

15.Stwierdzono:

Nieobjecie ewidencja drukow $Scistego zarachowania dowoddéw stosowanych do poboru
podatkow ( str. 37 protokotu).

Whioskuje:

Dowody stosowane do poboru podatkéw lokalnych obja¢ ewidencja drukéw Scistego
zarachowania stosownie do przepisow § 6 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

16. Stwierdzono:

Przypadki dokonywania na kontach podatnikéw odpiséw wynikajacych z decyzji w sprawie
umorzenia zalegtosci pod datg wydania decyzji ( str. 38-39 protokotu).

Whioskuje:

W przypadku przyznania, na podstawie art. 67a § 1 pkt 3 ordynacji podatkowej, decyzjq
organu podatkowego ulgi w zaplacie podatku, odpisu podatku na koncie podatnika
dokonywac¢ pod datg dorgczenia decyzji przyznajacej ulge stosownie do art. 212 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity. Dz. U z 2012r., poz. 749 z
pézn. zm.).

17. Stwierdzono:

Nieprawidlowe sporzadzenie sprawozdania Rb-PDP 1 Rb-27s za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2013r. w wyniku wykazania zawyzonej kwoty skutkéw wynikajacych z
udzielenia ulg w drodze decyzji organu podatkowego (str.39 protokotu).

Whioskuje:

W sprawozdaniu Rb-PDP Roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych
gminy” 1 Rb-27s ,Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” wykazywaé¢ skutki wynikajace z decyzji
organdw podatkowych za okres sprawozdawczy stosownie do przepiséw § 3 ust. 1 pkt 11 b
i § 8 ust. 3 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, stanowiacej zatacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw




z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014, poz. 119)
w zwiazku z przepisami § 9 ust. | tego rozporzadzenia.

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdania za 2013r. oraz przekazaé¢ je do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie Zespol w Radomiu.

18. Stwierdzono:

Przyjecie kopii dokumentow stanowigcych zataczniki do wnioskow o wydanie zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych ( str.42 protokotu).

Whioskuje:

W przypadkach przedktadania przez strong dowodow w postaci dokumentow przestrzegaé
przepisow art. 76a ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
( tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 267 z pdz.zm).

19. Stwierdzono:

Burmistrz Szydtowca nie przekazat w 2013r. radnym Rady Miejskiej w Szydlowcu informacji
z analizy os$wiadczen majatkowych oséb wydajacych decyzje w jego imieniu oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy za 2012r. (str.44 protokotu).

Whioskuje:

Przestrzega¢ art.24h ust.12 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013, poz.594 z p6zn. zm.)

20. Stwierdzono:

Nieprawidlowosci w zakresie rozliczenia przyznanych ryczattow z tytutu uzywania
samochodéw prywatnych do celow stluzbowych w okresie 2013 roku przez dwdch
pracownikéw Urzedu Miejskiego tj.:

- w jednym przypadku nie uwzgledniano wszystkich dni ich nieobecnosci w pracy w wyniku
czego zawyzano wyplate ryczattu

- w drugim przypadku uwzgledniono dni nieobecnosci w pracy, ktore nie majg potwierdzenia
w rocznej karcie ewidencji czasu pracy pracownika urzedu w wyniku czego zanizono wyplate
ryczaltu (str.45 protokotu).

Whioskuje:

Przestrzega¢ przepisow zawartych w §4 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
nie bedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271 z pdZn. zm.) oraz przepisow
zawartych w art.149 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 1998r. Nr 21, poz.94 z pdzn. zm.).

21.Stwierdzono:

Ze srodkéw finansowych Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Narkomanii wydatkowano kwoty na cele nie zwigzane z przeciwdziataniem narkomanii, tj.
sfinansowano koszty transportu czlonkéw Polskiego Stowarzyszenia Diabetykow Zarzad
Powiatowy w Szydlowcu na sympozjum diabetykéw w dniu 20.09.2013r. do Torunia za
kwotg 500,00zt (str.46-47 protokotu)

Whioskuje:

Przestrzega¢ art.10 ust.l oraz art.19 ust 1 1 ust2 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o
przeciwdzialaniu narkomanii (tj. Dz. U. z 2012r. poz.124 z pdzn. zm.)




22 .Stwierdzono:

Wynagrodzenia dla czlonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
za lipiec 2013r. naliczono i wyplacono w oparciu o przecietne wynagrodzenie w gospodarce
narodowe] za I kwartal ogloszony przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego zamiast w
oparciu 0 przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej za 1l kwartal ogloszony przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, w wyniku czego zawyzono wyplate wynagrodzen:
- Przewodniczgcemu Komisji o kwote 26,78zt

- Sekretarzowi Komisji o kwotg 22,96zt

- Czlonkom Komisji o kwotg 19,13zl (str. 49 protokotu).

Whnioskuje:

Przestrzega¢ regulacji prawnych organu stanowigcego w zakresie ustalenia wysokosci
wynagrodzenia dla czlonkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych 1 Narkomanii.

23.Stwierdzono:

Ze $rodkéw finansowych Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych wydatkowano kwoty na cele nie zwiazane z przeciwdziataniem alkoholizmu
np.:.

-zakup cisnieniomierza w kwocie 165,00zt dla Zaktadu Opiekuniczo Pielggnacyjnego w
Szydtowcu

- zakup czajnika w kwocie 89,00zt. dla Zaktadu Opiekunczo Pielggnacyjnego w Szydtowcu

- pomoc finansowa na zakup lekdéw dla podopiecznej MOPS na kwote 500,00z1.

- sfinansowano przewoz czlonkoéw Polskiego Stowarzyszenia Diabetykow Zarzad Powiatowy
w Szydlowcu (na pielgrzymke diabetykow do Czestochowy) na trasie Szydlowiec —
Czestochowa -Szydlowiec za kwote 600,00zt

- profilaktyczne badania mammograficzne i cytologiczne na terenie gminy Szydlowiec
przeprowadzone w dniach 12-14.08.2013r. przez Centrum Onkologii w Warszawie za kwote
1.950,00zt.

- dofinansowanie spotkania wigilijnego dla Krwiodawcdw 1 czlonkéw Fundacji ,,Blizej
Siebie” oraz zaproszonych godci w kwocie 1.500,00z1 (str. 49-50 protokotu).

Whioskuje:

Dochody z optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczaé
wylacznie na cele zwigzane z realizacja gminnych programéw profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych zgodnie z przepisami art. 18 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z
2012r. poz. 1356 z pdzn. zm.).

24.Stwierdzono:

Urzad Miejski w Szydlowcu wspierajac stowarzyszenia, kluby (emeryta), zwigzki (NSZZ
Solidarnos$¢, Emerytow Rencistow i Inwalidow) poprzez réznego rodzaju dofinansowanie
(kosztow przejazdow, koncerty, noclegdw, wyzywienia) nie stosowal przepisow zawartych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(str.50-51 protokotu).

Whioskuje:

Przestrzegaé przepisow zawartych w art.11 ust.2 1 art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr
234, poz. 1536 z pozn. zm.).




25.Stwierdzono:

Udzielenie na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie dotacji
podmiotom, ktérych oferty nie spetnialy warunkow i kryteriow okreslonych przez Burmistrza
Szydtowca w ogloszeniu o konkursie, tj.:

a) nie zawieralty wymaganych informacji i dokumentow,

b) nie zawieraly wymaganego minimalnego wkiadu finansowego oferenta na realizacje
zadania w wysokosci 10% wartosci projektu;

¢) nie zostaty podpisane przez uprawnione osoby (str.52-53 protokotu).

Whioskuje:

Dotacji udziela¢ ubiegajacym si¢ podmiotom w oparciu o kompletne oferty spelniajace
wszystkie warunki i kryteria okreslone przez Burmistrza Szydtowca w ogloszeniu o konkursie
oraz wszystkie elementy wskazane we wzorze oferty, zawartym w zalaczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

26. Stwierdzono:

Od oferentow, ktorym przyznano dotacje na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie nie egzekwowano:

- zaktualizowania oferty w terminie podanym przez organizatora otwartego konkursu (7 dni
od daty opublikowania rozstrzygnigcia konkursu)

- zaktualizowania oferty przed podpisaniem umowy dotacji, do wysokos$ci przyznanej dotacji
- sprawozdan z realizacji zadan publicznych podpisanych przez uprawnione osoby(str.52-53
protokotu).

Whioskuje:

Od uczestnikow postgpowania konkursowego przeprowadzonego na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie egzekwowad zaktualizowane oferty
zawierajace wszystkie elementy wskazane we wzorze oferty, zawartym w zalaczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

27.Stwierdzono:

Zlecajac w 2013r. wykonywanie zadan publicznych organizacjom pozarzadowym i
podmiotom wymienionym w art3 ust.3 o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
zawierano umowy wg starego nieobowiazujacego juz wzoru (str.53 protokotu).

Whioskuje:

Zlecajac wykonywanie zadan publicznych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie organizacjom pozarzadowym zawiera¢ umowy wg wzoru
umowy zawartego w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
2011r. Nr 6, poz.25).

28.Stwierdzono:

Brak przeprowadzenia kontroli i oceny realizacji zadan publicznych udzielonych w 2013r. na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie w zakresie
prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na ich realizacjg, o czym
Swiadcza nw. nieprawidtowosci:




- nie dotrzymanie deklarowanego wktadu wlasnego finansowego realizowanego zadania

- w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego wykazywano koszty finansowane z dotacji
ktore nie sa zgodne z kosztem okre$lonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu ofertowego
(str.53-54 protokotu).

Whioskuje:

Dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania stosownie do przepisow art. 17 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.
U. z2010r. Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.)

29.Stwierdzono:

W ksigdze inwentarzowej pozostalych srodkéw trwalych Urzedu Miejskiego nie zostaly
zaewidencjonowane zakupione w 2013r. wentylatory (str.57 protokotu).

Whioskuje:

Przestrzegac tresci ekonomicznej i zasad funkcjonowania konta 013 planu kont zawartego w
zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz. 289)

30. Stwierdzono:

Zamawiajacy — Gmina Szydlowiec — prowadzac postepowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamodwien
publicznych dotyczacego:

- odbioru 1 zagospodarowaniu odpadoéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkatych i niezamieszkalych w Gminie Szydlowiec, organizacj¢ i prowadzenie na
terenie Gminy Szydtowiec punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych - PSZOK
( str.58-59 protokotu).

- biezacego utrzymania drog gminnych i wewnetrznych ( str. 60-63 protokotu).

podal w ogloszeniu o zamdwieniu 1 w SIWZ rozne warunki udzialu w prowadzonym
postgpowaniu

Whioskuje:

Przestrzega¢ art.36 ust.l pkt5S oraz art.4l pkt7 w zwigzku z art.7 ustl ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z
pozn. zm.).

31. Stwierdzono:

Zamawiajacy — Gmina Szydlowiec — prowadzac postgpowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamowien
publicznych dotyczacych biezacego utrzymania drog gminnych 1 wewngtrznych:

- nie zwrocil si¢ o uzupetienie przez oferentow dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu ( str. 63 protokotu).

- nie wykluczyl z prowadzonego postgpowania oferty nie spelniajace wymaganych przez
Zamawiajacego warunkoéw w zakresie wiedzy i doswiadczenia (str. 63 protokotu).
Whioskuje:

Przestrzega¢ art. 24 ust.2 pkt4 oraz art. 26 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).




32. Stwierdzono:

W protokolach z przeprowadzonych w 2013r. postgpowan w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamoéwien publicznych
dotyczacego ,,Budowy sieci kanalizacji sanitarnej w ulicach Dworskiej, Kwiatowej 1 Zielonej
w Szydlowcu — Etap I” (postgpowanie podstawowe i postgpowanie uzupelniajace) nie
wymienit wszystkich dokumentéw, informacji, o$wiadczen, itp. zgromadzonych w toku
przygotowania 1 prowadzenia postepowania, a skladajacych sie na dokumentacje
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (str.65 protokotu).

Whioskuje:

Przestrzegac art. 96 ust.]1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdézn. zm.) oraz przepisow Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz.1458)

33.Stwierdzono:

Nie wyceniono i nie zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego w
Szydtowcu przekazanej przez Spoleczny Komitet Budowy Kanalizacji ulic Kwiatowej,
Zielonej i Dworskiej na rzecz Gminy Szydlowiec kompletnej dokumentacji budowlanej sieci
kanalizacji sanitarnej ulic Kwiatowej, Zielonej i Dworskiej w Szydlowcu ( str.66 protokotu).
Whioskuje:

Dokona¢ wyceny otrzymanych darowizn rzeczowych wg wartosci wynikajacej z umowy
darowizny lub jezeli w tej umowie nie okreslono wartosci - wedlug wartosci rynkowej lub
godziwej stosownie do dyspozycji zawartej w art. 28 ust. 2 i ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pézn. zm. ), a
nastepnie zaewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Szydlowcu
stosownie do dyspozycji zawartej w art.4 ust.2 majac na uwadze art. 3 ust.1 pkt 32 lit. g w
zwiazku z art.41 ust.2 ww. ustawy o rachunkowosci.

34.Stwierdzono:

Zrealizowane w 2013r. wplywy w wysokos$ci 95% optlat uzyskiwanych z tytulu udostepniania
danych osobowych ze zbioréw meldunkowych stanowiace dochéd budzetu panstwa
przekazywano na konto MUW w Warszawie z opoznieniem, tj.:

- uzyskane dochody wg stanu na 20 marca 2013r, w kwocie 31,00zl przekazano w dniu 28
marca 2013r. w wysokosci 29,45zt (95% wplywow), tj.3 dni po terminie

- uzyskane dochody wg stanu na 10 maja 2013r. w kwocie 93,00z1. przekazano w dniu 21
maja 2013r. w wysokosci 88,35zt (95% wplywow), tj. 6 dni po terminie (str.71 protokotu).
Whioskuje:

Przestrzega¢ termindéw odprowadzania pobranych dochoddéw budzetowych zwiazanych z
realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego odrgbnymi ustawami stosownie do dyspozycji zawarte] w art.255
ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U, z
2013r. poz. 885 z pdzn.zm).

W zakresie gospodarki mieniem

35. Stwierdzono:

Brak w ewidencji zasobu nieruchomosci Gminy informacji o dacie ostatniej aktualizacji
oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci oddanych w uzytkowanie
wieczyste lub dacie ostatniej aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu.
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Informacje o zgloszonych roszczeniach i toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych i
sadowych ujeto w odrebnym rejestrze ( str.72 protokotu).

Whioskuje:

W ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci uymowaé wszystkie dane okreslone w art. 23
ust. 1 ¢ w zwigzku z art. 25 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 518 z pdzn. zm.). Informacje o
zgtoszonych roszczeniach i toczgcych si¢ postepowaniach administracyjnych i sadowych
przenies¢ do ewidencji zasobu nieruchomosci.

36. Stwierdzono:

Brak w protokotach z przetargobw na zbycie nieruchomosci informacji o osobach
dopuszczonych i nie dopuszczonych ( str.72-76 protokotu).

Whioskuje:

W protokotach z przetargéw na zbycie nieruchomosci zamieszczac informacje, o ktorych
mowa w § 10 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w
sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
(Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pdzn. zm.).

37.Stwierdzono:

Bezprzetargows sprzedaz dziatki nr 4027/4 w drodze realizacji roszczenia z art. 231 § 1 KC
osobie bedacej dzierzawcg tej nieruchomosci w trakcie postgpowania w okresie od
22.07.2013r. do 21.10.2013r. oraz bez sprawdzenia rzetelnosci zlozonego oswiadczenia
o wybudowaniu przez t¢ osob¢ budynku na tej nieruchomosci ( str.76 protokotu).
Whioskuje:

Dokonywaé bezprzetargowej sprzedazy nieruchomosci w drodze roszczenia o przeniesienie
wlasnosci po spelnieniu przez wnioskujacego wszystkich przestanek okreslonych w art. 231§
1 ustawy z dnia 23.04.1964r. kodeks cywilny ( tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 121 z
péz.zm.).

38. Stwierdzono:

Przypadki braku wyegzekwowania zaleglosci z tytulu wieczystego uzytkowania ( str. 77-78
protokotu).

Whioskuje:

Do zalegajacych z uiszczaniem naleznosci z tytulu wieczystego uzytkowania kierowac
wezwania do zaplaty a po bezskutecznym uptywie terminu zaptaty okreslonym w wezwaniu
— rozwazy¢ mozliwo$¢ skierowania sprawy na drogg postepowania sadowego , na podstawie
przepiséw czesci trzeciej Postgpowanie egzekucyjne ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks
postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2014r. ,poz. 101).

39. Stwierdzono:

Naliczenie Samorzadowemu Zaktadowi Ustug Komunalnych optaty z tytutu trwatego zarzadu
za 2012r. mimo nieokreslenia wartosci nieruchomosci przez rzeczoznawce majatkowego.
Brak przypisu oplaty z tytutu trwalego zarzadu za 2013r. ( str.78 protokotu).

Whioskuje :

Ustali¢ optate z tytutu trwatego zarzadu zgodnie z przepisami art. 83 ust. 1 ustawy z dnia
21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami ( tekst jednolity Dz. U. z 2014, poz. 518 z
pozZ.zm.).
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40.Stwierdzono:

Nienaliczenie Administracji Oswiaty oplaty z tytulu trwalego zarzadu nieruchomosci ( str. 78
protokotu).

Whioskuje:

Administracji Oswiaty naliczy¢ optlate z tytutu trwatego zarzadu stosownie do przepisoéw art.
83 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami ( tekst jednolity Dz. U. z
2014, poz. 518 z p6z.zm.).

41. Stwierdzono:

Nie waloryzowano czynszow za dzierzawe lokali uzytkowych ( str.80 protokotu).
Whnioskuje:

Przestrzega¢ tresci zawartych umow z dzierzawcami lokali uzytkowych. Dokonac
waloryzacji czynszow zgodnie z postanowieniami umow dzierzawy.

Za nieprawidlowosci wykazane w wystapieniu pokontrolnym odpowiedzialny jest:
1/ Burmistrz Szydtowca
2/ Skarbnik Gminy

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 j.t.) - Regionalna Izba
Obrachunkowa w Warszawie oczekuje zawiadomienia o wykonaniu wnioskow z wystapienia
pokontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania w_terminie 30 dni od daty jego
dorgczenia.

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych do
wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje Burmistrzowi Szydiowca
prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby.

Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledng
jego wyktadnie lub jego niewlasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych
podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Otrzymuja:
1/ adresat
2/ ala
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