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Dot: WK.0920.48.2014

Odpowiadajgc na pismo z dnia 5 wrze$nia 2014r. nr WK.0920.48.2014 przesytam
informacj¢ dotyczaca sposobu wykonania zaleceni pokontrolnych .

W chwili obecnej trwa usuwanie uchybienn w pracy organdéw gminy i funkcjonowaniu
jednostek organizacyjnych Gminy Szydlowiec wskazanych w protokole kontroli
oraz w zaleceniach pokontrolnych zawartych w wyzej wymienionym pi$mie.

Realizacja omawianych zalecen przedstawia sie nastepujaco:

1. Stwierdzono:
Zatacznik nr 4 do Statutu Gminy Szydlowiec zawiera nieaktualny wykaz jednostek
organizacyjnych Gminy Szydtowiec.

Odpowiedz:

W dniu 29 wrzesnia 2014r. Uchwata Nr 261/XLIII/14 Rada Miejska w Szydtowcu
uchwalifa Statut Gminy Szydlowiec. Stracita moc uchwata Nr 112/XXIV/08 w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Szydlowiec oraz uchwata Nr 284/LVI/10 w sprawie zmian
w Statucie Gminy Szydlowiec. Obowigzujaca uchwata uwzglednia m.in. zaktualizowany
wykaz Jednostek Organizacyjnych Gminy Szydlowiec stanowigcy Zalacznik Nr 4 do
Statutu Gminy Szydtowiec.

Zalecenie zostalo zrealizowane.

2. Stwierdzono:
Burmistrz Szydlowca ustalil polityke rachunkowosci i instrukcje inwentaryzacyjna oraz
uregulowal zasady sporzadzania sprawozdan dla wszystkich jednostek budzetowych
Gminy Szydtowiec, w tym dla zaktadu budzetowego i jednostek budzetowych.

Odpowiedz:

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz rozporzadzeniem w sprawie szczegblowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych, zostat
Zarzadzeniami Burmistrza ustalony plan kont dla Gminy Szydtowiec i Urzedu Miejskiego
w  Szydlowcu wraz z ustaleniami dla gminnych jednostek budzetowych
i samorzadowego zakladu budzetowego. Zarzadzenia te szczegélowo opisuja konta
organu oraz konta jednostki Urzedu Miejskiego, natomiast w stosunku do innych
gminnych jednostek sa tylko wskazane ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
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metody wyceny aktywow i pasywow oraz inne przyjete zasady ewidencji. Intencjg
powyzszego zapisu bylo wskazanie minimalnych, podstawowych celi, ktére winna
zawiera¢ polityka rachunkowo$ci. Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Szydtowiec
posiadaja odrebne polityki rachunkowosci dostosowane do charakteru dzialalno$ci swojej
jednostki.

Dokumentacja opisujgca przyjete zasady rachunkowosci w jednostce zostanie
zaktualizowana i uzupelniona o brakujace uregulowania stosownym Zarzadzeniem
Burmistrza w terminie do dnia 31 pazdziernika 2014r.

Stwierdzono:

W polityce rachunkowosci Urzedu Miejskiego:

- nie zawarto wszystkich aktualnie stosowanych programéw komputerowych,

- nie zostaly ustalone szczegétowe zasady ewidencji rzeczowych sktadnikdéw majatku
obrotowego w odniesieniu do pozostatych $rodkow trwatych.

Odpowiedz:

Polityka rachunkowosci Urzgdu Miejskiego w Szydtowcu zostanie zaktualizowana
i uzupetniona o brakujace uregulowania stosownym Zarzadzeniem Burmistrza w terminie
do dnia 31 pazdziernika 2014r.

Zarzadzeniem Burmistrza Nr 124/14 z dnia 3 pazdziernika 2014r. w sprawie wykazu
programow komputerowych uzywanych w Wydziale Finansowym i Wydziale Podatkéw
i Oplat Lokalnych Urzedu Miejskiego w Szydtowcu oraz zasad archiwizacji danych na
nosnikach komputerowych zaktualizowano uzytkowane programy komputerowe
stosownie do dyspozycji w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzono:
Karty drogowe, ktdre stuza do rozliczania sktadnika majatku jakim jest paliwo, nie objeto
ewidencjg drukéw Scistego zarachowania.

Odpowiedz:

Karty drogowe pojazdéw stuzbowych Urzedu Miejskiego w Szydlowcu, prowadzone
sg w celu codziennego ewidencjonowania przejechanych kilometréw, zuzycia paliwa
1 jego zakupu oraz zrealizowanych dyspozycji wyjazdu. Dla wydawanych kart drogowych
prowadzone sa rejestry kart drogowych — odrgbne dla kazdego pojazdu.W rejestrze
wpisuje si¢ numer karty drogowej, jej dat¢ wydania oraz imig i nazwisko osoby kierujacej
pojazdem.

W ochotniczych strazach pozarnych stosowane sg karty tj.:

1) Miesigczna karta drogowa pozarniczego pojazdu samochodowego:

wydawana jest konserwatorowi — kierowcy odpowiedzialnemu za utrzymanie
samochodu w statej gotowosci operacyjno — technicznej po uprzednim rozliczeniu
si¢ z dysponowania pojazdu do dziatat ratowniczo — gasniczych i uzyciu urzadzen
specjalnych zamontowanych w danym pojezdzie pozarniczym podczas dzialan
ratowniczo — gasniczych. Dla kazdego pojazdu pozarniczego nadano numery kart
drogowych od numeru 01 do 09, gdyz tyle pojazdow jest na wyposazeniu
jednostek OSP w gminie.

2) Karty pracy sprzetu silnikowego bedacego na wyposazeniu samochodéw
ratowniczo — gasniczych, wystawiane sa w ukladzie kwartalnym ze wzgledu na
sporadyczne uzywanie sprzgtu specjalistycznego typu: pilarki spalinowe do
drewna, pilty do betonu i stali, agregaty pradotworcze, hydrauliczne urzadzenia do
ratownictwa drogowego w miejscu prowadzenia dzialan ratowniczych, a wyniklej
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z sytuacji w miejscu prowadzonych dziatan ratowniczych. Rozliczane sa przez
konserwatora — kierowcg i na podstawie tej wydawana jest nowa karta pracy
sprzg¢tu na nastgpny okres kwartatu.

Zar6wno miesigczne karty drogowe pojazdu samochodowego jak rowniez karty pracy
sprzetu silnikowego pozarniczego wydaje Komendant Gminny OSP.

Do pojazdu stuzbowego Strazy Miejskiej prowadzona jest miesieczna ksiazka
kontroli pracy sprzgtu transportowego. Ksigzke te wydaje co miesiac Komendant Strazy
Miejskiej w Szydlowcu, w ktdrej odnotowywane sa kazdorazowe patrole zmotoryzowane
w dniach peinienia stuzby i nazwisko osoby kierujacej pojazdem. Na koniec miesiaca
karta jest rozliczana (przejechane kilometry, =zuzycie paliwa) przez osobe
odpowiedzialna.

Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéow
Scistego zarachowania w Urzgdzie Miejskim w Szydlowcu zostanie zaktualizowane do
dnia 31 pazdziernika 2014r.

5. Stwierdzono:
Dokonywanie nieterminowych zapisow ksiggowych w zakresie otrzymywanych faktur,
powodujac obcigzenie kosztow nastepnego miesigea.

Odpowiedz:

Wjednostce Urzad Miejski w Szydtowcu w okresach sprawozdawczych tj. marzec,
czerwiec, wrzesien oraz za rok przypisywano zobowigzania w pelnej szczegolowosci,
tj. wydatki dotyczacego danego miesigca ewidencjonowano w oparciu o koszty tego
miesigca. W pozostalych miesigcach, tj. styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad do ewidencji ksiegowej nanoszono tylko te zobowiazania, ktore
wplynely do dnia 5 miesiaca nastgpujacego po okresie sprawozdawczym, natomiast
zobowiazania po w/w terminie przypisywano do biezgcego okresu.

Od miesiaca czerwca 2014r. ewidencja wydatkéw danego miesiaca prowadzona jest
w oparciu o koszty tego miesiaca. Zalecenie zostato zrealizowane.

6. Stwierdzono:
Dokonanie platnosci za faktury, ktérych adresatem nie byta gmina, lecz stowarzyszenie.
Finansowano lub dofinansowano zakupiony przez ochotnicze straze pozarne sprzet
pozarniczy.

Odpowiedz:

Zgodnie z art. 29 pkt 2 i art. 32 ust. 2 ustawy o ochronie przeciwpozarowe]j koszty
funkcjonowania jednostek ochrony przeciwpozarowej pokrywane sa z budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego. Koszty wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia
1 zapewnienia gotowosci bojowej ochotniczej strazy pozarnej ponosi gmina. Zakupy
poniesione w roku 2013 bezposrednio z budzetu gminy Szydlowiec stuzyly celom
zawartym w zapisach przywotlanej ustawy. Faktury wystawione zostaly na Ochotnicze
Straze Pozarne, z zapisem, iz platnikiem jest Urzad Miejski w Szydlowcu w zwiazku
z nizsza stawka podatku VAT dla jednostek ochrony przeciwpozarowej — 8%, a nie 23%.
Ponadto zgodnie z umowa zawarta pomigdzy Zarzadem Glownym OSP w Warszawie
a MSWiA, tylko jednostki OSP moga zwracaé si¢ do Biur Terenowych Oddzialu
Wojewodzkiego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP  Wojewddztwa
Mazowieckiego o przyznanie dotacji z przeznaczeniem na zakup sprzetu
i umundurowania, i tylko jednostki OSP moga takie dofinansowanie otrzymadé.



Z powyzszego powodu faktury wystawiane byly na OSP, a w zwiazku z obowiazkiem
zapewnienia przez Gming utrzymania gotowosci bojowej, gmina byla platnikiem
powyzszych faktur. Biorgc pod uwage racjonalizacje, oszczednosé i celowosé wydatkow
postapiono jak wyzej.

Zgodnie z interpretacja indywidualng Izby Skarbowej w Katowicach na fakturach
dotyczacych zakupu towarow na cele ochrony przeciwpozarowej dla jednostek
ochotniczych strazy pozarnych dopuszczony jest zapis, iz nabyweg jest Urzad Gminy oraz
odbiorcg — straz pozarna, z jednoczesnym wskazaniem, ze towar przeznaczony jest dla
jednostki ochrony przeciwpozarowej. Faktury przyszle, ktore beda posiadaly powyzszy
zapis bedg mogty by¢ zrealizowane z budzetu gminy.

Wydatki na Ochotnicze Straze Pozarne beds dokonywane zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawach o finansach publicznych, o rachunkowosci i o ochronie
przeciwpozarowe;.

. Stwierdzono:

Wydatkowanie czgsci o$wiatowe]j subwencji ogdlnej na poczet stycznia 2014r. w grudniu
2013r. na pokrycie zobowiazan roku 2013.

Odpowiedz:
Czgs¢ oswiatowa subwencji ogolnej, ktéra wpltywa w roku poprzednim przeznaczana
bedzie na poczet wydatkdw roku nastepnego.

. Stwierdzono:

W informacjach uzupemiajacych do bilansu istotnych dla oceny rzetelnoéci
i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej jednostki podano umorzenie $rodkéw
trwatych 1 pozostatych Srodkéw trwatych w kwotach niezgodnych z ewidencja ksiegowa
urzedu.

Odpowiedz:

W bilansie jednostki Urzad Miejski, poz. A.II.1.2 , Budynki, lokale i obiekty inzynierii

ladowej i wodnej” przedstawiono warto$¢ budynkéw i budowli (gr.1i2 konta 011),
tj. kwote 57.470.039,96 zi. Dla tych grup kwota umorzenia na dzien 31-12-2013r.
wynosita 19.120.807,63 zl, i zostala przedstawiona w informacjach uzupetniajacych do
bilansu jako umorzenie srodkow trwatych.
Pozostala kwota umorzenia (gr.3-9 k. 011) wynosi 1 858 789,29 zt i zostata dodana do
kwoty 2.169.255,06 (saldo Wn k. 013) dajac kwote 4.028.044,35 zi. Kwota ta z kolei
zostala przedstawiona w informacjach uzupelniajgcych do bilansu jako umorzenie
pozostatych srodkow trwatych.

W przysztych sprawozdaniach finansowych, w czgéci uzupelniajgcej do bilansu,
informacje o umorzeniach zostana szczegdtowiej przedstawione 1 opisane.

. Stwierdzono:

Niedokonanie czynno$ci sprawdzajacych deklaracji na podatek od nieruchomosci
ztozonych przez spotki z o.0. Polkomtel i Komex oraz deklaracji na podatek rolny i lesny
ztozonych przez nadlesnictwo i Agencje Nieruchomosci Rolnych w zakresie zgodnoéci
deklarowanej powierzchni gruntéw =z ewidencjg geodezyjna i prawidtowosci
zakwalifikowania przedmiotow opodatkowania do wlasciwej kategorii.
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Odpowiedz:

W zwiazku z umowg dzierzawy zawarta w dniu 29.12.2012r. z firmg Polkomtel, firma
ta miala obowiazek ztozy¢ korekte deklaracji podatkowej. W dniu 01.07.2014r. wezwano
firme do zlozenia korekty deklaracji. W dniu 31.07.2014r. w/w podatnik nadestat korekty
na 2013 i 2014r., ktére zostaty wprowadzone do systemu informatycznego.

Do firmy Komeks wystano wezwanie do zlozenia wyjasnien w odniesieniu
do deklarowanej powierzchni. W dniu 16.06.2014r. wptyneto pismo wyjasniajace wraz
z operatem szacunkowym oraz mapa sytuacyjna budynkow. Ustalono, ze deklarowana
powierzchnia jest pomniejszona o powierzchni¢ nieoddanego do uzytku lokalu. Organ
podatkowy przyjal wyjasnienia, uznajac je za prawidtowe,

Stwierdzono:
Przypadki niewystawienia tytutdow wykonawczych na zaleglosci podatkowe.

Odpowiedz:
Zobowigzano pracownika do biezacego wystawiana tytuléw wykonawczych
na zaleglosci podatkowe zgodnie z przepisami prawa.

Stwierdzono:
Udzielanie zwolnien w podatku rolnym w oparciu o uchwate Rady Miejskiej, zawierajacq
w podstawie prawnej niewlasciwy przepis prawa materialnego.

Odpowiedz:

Przygotowano projekt zmiany do uchwaly w sprawie zwolnien w podatku rolnym
uwzgledniajacy prawidlowa podstawe prawna.
Projekt uchwaty zostanie przedtozony pod obrady Rady Miejskiej w Szydlowcu wraz
z uchwatami podatkowymi na 2015 rok.

Stwierdzono:

Nieprawidlowe opodatkowanie gruntéw stanowigcych wspélnoty gruntowe, polegajace na
wskazywaniu w decyzjach wymiarowych jako podatnika ,,wspdlnoty gruntowe wsi”.
Niezgodnos$¢ migedzy powierzchnia gruntéw ujeta w ewidencji podatkowej a ewidencja
geodezyjna.

Odpowiedz:

W zwiazku z tym, ze w gminie Szydlowiec nie we wszystkich wspdlnotach
gruntowych nastgpity zmiany podmiotowe, w wyniku ktérych doszto do wylonienia
zarzadéw wspdlnot, zaistniatla koniecznos¢ ewidencjonowania posiadanych przez
pozostale wspolnoty powierzchni w bazie komputerowej. Wystawiano decyzje
wymiarowe jedynie w celach ewidencyjnych, ktore nie byly dorgczane podatnikom, ze
wzgledu na zwolnienie podatkowe wszystkich wspélnot.

Réznice powierzchni ujetej w ewidencji podatkowej i ewidencji geodezyijnej, po
przeprowadzeniu analizy, wynikaja z zaokraglen jednostki miary (ha) stosowanych przez
geodezje.

Stwierdzono:
Dokonanie przypisu zobowiazan podatkowych na kontach niezyjacych podatnikow.



14.

15.

16.

17.

Odpowiedz:

Przypisy na koncie niezyjacych podatnikow nie sg juz dokonywane. W przypadku,
gdy organ podatkowy otrzyma informacje, ze podatnik nie zyje, sukcesywnie sktadane sa
pozwy o ustanowienie prawa do spadku. Jednakze czas od zlozenia pozwu do uzyskania
postanowienia o prawie do spadku jest do$¢ diugi, w zwiazku z tym zdarzaja si¢
przypadki, gdzie stan prawny jest w trakcie regulowania. W przypadku stwierdzenia
w ramach przeprowadzonego postgpowania, ze przedmiot opodatkowania pozostaje
w posiadaniu samoistnym zostaja wydane decyzje ustalajace wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego posiadaczowi samoistnemu, na ktorym zgodnie z przepisami ciazy
obowigzek podatkowy.

Stwierdzono:
Brak skutecznej kontroli zarzadczej w zakresie naliczania prowizji dla inkasentéw
podatkow lokalnych.

Odpowiedz:

Prowizja dla inkasentéw podatkéw lokalnych naliczana byta z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. W zwigzku ze zmiang ustawy Ordynacja podatkowa naliczone
prowizje zaokragla si¢ do pelnych zlotych. Zgodnie z zapisami przywolanej ustawy
prowizje dla inkasentéw za III kwartat 2014r. naliczone zostaty i wyplacone w pelnych
zlotych.

Stwierdzono:
Nieobjecie ewidencja drukéw Scistego zarachowania dowodéw stosowanych do poboru
podatkow.

Odpowiedz:

Kwitariusze wptat poszezegdlnych solectw drukowane sa z programu podatkowego
Macrologic Xpertis raz w roku. Kwitariusze sg oprawione w twardg oprawe. Kazda
wplata w kwitariuszu posiada swo6j wilasny indywidualny numer sotectwa oraz numer
kolejny wptaty. Wydanie kwitariusza inkasentowi — soltysowi bedzie nastgpowalo za
potwierdzeniem odbioru w ksigdze drukéw Scistego zarachowania.

Stwierdzono:
Przypadki dokonywania na kontach podatnikow odpisow wynikajacych z decyzji
w sprawie umorzenia zaleglosci pod data wydania decyzji.

Odpowiedz:

Odpisy podatku zwigzane z ulga dokonywane sa pod data dorgczenia decyzji
przyznajacej ulge, stosownie do art. 212. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa. Zalecenie zrealizowano,

Stwierdzono:

Nieprawidtowe sporzadzenie sprawozdania Rb — PDP i Rb — 27S za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013r. w wyniku wykazania zawyzonej kwoty skutkow
wynikajgcych z udzielenia ulg w drodze decyzji organu podatkowego.

Odpowiedz:
W dniu 6 pazdziernika 2014r. sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013r. zostaly skorygowane i przekazane do Regionalnej Izby
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Obrachunkowej w Warszawie Zespdét w Radomiu. W pierwotnym sprawozdaniu
wykazano skutki udzielonej ulgi w kwocie wyzszej niz wynikato to z decyzji.

Stwierdzono:
Przyjecie kopii dokumentow stanowiacych zataczniki do wnioskéw o wydanie zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych.

Odpowiedz:

Od momentu kontroli kopie dokumentéw stanowiacych zalgczniki do wnioskdéw
o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych po$wiadczane sa za zgodno$é
z oryginalem przez organ wydajacy, wypelniajac tym samym przepisy art. 76a ustawy
Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

Stwierdzono:

Burmistrz Szydtowca nie przekazal w 2013r. radnym Rady Miejskiej w Szydlowcu
informacji z analizy o$wiadczen majatkowych osob wydajacych decyzje w jego imieniu
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy za 2012r.

Odpowiedz:

Burmistrz, osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Szydtowiec zlozyli os§wiadczenia o swoim
stanie majatkowym za 2012r. w wymaganym terminie. W zwiazku z bledna interpretacja
przepisow nie przedstawiono informacji z analizy oswiadczen majatkowych radnym Rady
Miejskiej w Szydtowcu. W przysztosci takie sytuacje nie beda mialy miejsca. Analiza
bedzie przekazywana zgodnie z art. 24h ust. 12 ustawy o samorzadzie gminnym.

Stwierdzono:

Nieprawidlowosci w zakresie rozliczenia przyznanych ryczattéow z tytutu uzywania
samochodow prywatnych do celow stuzbowych w okresie 2013 roku przez dwoéch
pracownikow Urzedu Miegjskiego tj.:

- w jednym przypadku nie uwzglgedniano wszystkich dni ich nieobecnosci w pracy
w wyniku czego zawyzono wyplate ryczattu,

- w drugim przypadku uwzgledniono dni nieobecnos$ci w pracy, ktére nie maja
potwierdzenia w rocznej karcie ewidencji czasu pracy pracownika urzedu w wyniku czego
zanizono wyplate ryczattu.

Odpowiedz:

Wskazane nieprawidlowosci zostaty skorygowane w trakcie kontroli, w miesiacu maju
2014r. Zobowigzano pracownika do zachowania szczegélnej starannoscei przy weryfikacji
ryczaltdw z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych. '

Stwierdzono:

Ze srodkéw Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Narkomanii
wydatkowano kwoty na cele nie zwiazane 2z przeciwdzialaniem narkomanii,
tj. sfinansowano koszty transportu czionkéw Polskiego Stowarzyszenia Diabetykow
Zarzad Powiatowy w Szydlowcu na sympozjum diabetykow w dniu 20.09.2013r. do
Torunia za kwote 500.00 zt.
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Odpowiedz:

W ramach s$rodkéw Gminnego Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Narkomanii zaptacono za transport czlonkdéw Stowarzyszenia kwote 500 zi.
Polskie Stowarzyszenie Diabetykéw wspodlpracuje z Gminng Komisjg Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych propagujac zdrowy styl zycia.

Realizujac powyzszy Program zobowiazujemy si¢ przestrzegal zapiséw art.10 ust.1 oraz
art.19 ust.l i ust.2 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii
(tj. Dz. U. z 2012r. poz.124 z p6zn. zm.)

Stwierdzono:

Wynagrodzenia dla czlonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych za lipiec 2013r. naliczono i wyplacono w oparciu o przecigtne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej za I kwartal ogloszony przez Prezesa Gtownego
Urzgdu Statystycznego zamiast w oparciu o przeci¢tne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej za II kwartat ogtoszony przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,

w wyniku czego zawyzono wyplate wynagrodzen:

- Przewodniczacemu Komisji o kwote 26,78 zi,

- Sekretarzowi Komisji o kwote 22,96 zi,

- Czlonkom Komisji o kwote 19,13 zt.

Odpowiedz:

W § 9 Zalacznika do Uchwaly Nr 163/XXIV/12 Rady Miejskiej w Szydlowcu
z dnia 28 grudnia 2012r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiagzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii na rok 2013 ustalono zasady
wynagradzania cztonkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
i Narkomanii. Czlonek Komisji otrzymuje miesigczne wynagrodzenia w wysokosci 15 %,
Przewodniczacy Komisji w wysokosci 21 %, Sekretarz Komisji w wysokosci 18 %
przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarcze narodowej za poprzedni
kwartat, ogloszonego przez Prezesa Gldwnego Urzgdu Statystycznego

Sekretarz Komisji przekazuje listy obecnosci na posiedzeniach Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii na poczatku kazdego miesiaca
za miesigc poprzedni. Przyjeto, ze ekwiwalent za udzial w posiedzeniach GKRAIN
platny jest do 10 dnia kazdego miesigca za poprzedni miesigc kalendarzowy. W dniu
sporzadzenia listy plac za miesiac lipiec 2013r. tj. 07.08.2013r. obowiazujacy byl
Komunikat Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 13 maja 20131, w sprawie
przecigtnego wynagrodzenia w pierwszym kwartale 2013r. Wynagrodzenie naliczone
bylo w sytuacji, kiedy komunikat Prezesa GUS za II kwartat 2013r. jeszcze nie zostal
opublikowany, dlatego do wyliczenia wynagrodzenia wzigto pod uwage wydawaloby si¢
obowiazujace wtedy przepisy.

Wynagrodzenie czlonkéw komisji za maj 2014r. wyplacane 10 czerwca 2014r. zostato
skorygowane, w trakcie kontroli, o zawyzone kwoty. W chwili obecnej wynagrodzenia
czlonkow Komisji naliczane sg prawidlowo, po ukazaniu si¢ Komunikatu Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego wynagrodzenia w danym
kwartale.

Stwierdzono:

Ze $rodkoéw finansowych Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdow
Alkoholowych wydatkowano kwoty na cele nie zwiazane z przeciwdziataniem
alkoholizmu, np.:



24.

25:

- zakup ciSnieniomierza w kwocie 165,00 zt dla Zaktadu Opiekunczo-Pielggnacyjnego
w Szydloweu,

- zakup czajnika w kwocie 89,00 zt dla Zakladu Opiekunczo-Pielggnacyjnego
w Szydlowcu,

- pomoc finansowa na zakup lekéw dla podopiecznej MOPS na kwote 500,00 zt,

- sfinansowano przewoz czlonkéw Polskiego Stowarzyszenia Diabetykow Zarzad
Powiatowy w Szydlowcu (na pielgrzymke diabetykéw do Czestochowy) na trasie
Szydlowiec — Czgstochowa — Szydtowiec za kwote 600,00 zt,

- profilaktyczne badania mammograficzne i cytologiczne na terenie gminy Szydlowiec
przeprowadzone w dniach 12-14.08.2013r. przez Centrum Onkologii w Warszawie za
kwote 1.950,00 zt,

- dofinansowanie spotkania wigilijnego dla Krwiodawcow i czlonkéw Fundacji ,,Blizej
Siebie” oraz zaproszonych gosci w kwocie 1.500,00 zt.

Odpowiedz:

Ze srodkéw finansowych Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych zakupiono artykuly spozywcze,
przemystowe, leki powotlujac si¢ na § 6 Programu ,,Wspomaganie dziatalnosci instytucii,
stowarzyszen i 0sob fizycznych, stuzacych rozwiazywaniu problemow alkoholowych”.
Zobowiazujemy sie przestrzegac, aby dochody z oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczaé wylacznie na cele zwigzane z realizacjg gminnych
programow profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych zgodnie z przepisami
art.18°  ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi ( t.j. Dz. U. z 2012r. poz.1356 z p6zn. zm.)

Stwierdzono:

Urzad Miejski w Szydlowcu wspierajac stowarzyszenia, kluby (emeryta), zwigzku (NSZZ
Solidarno$é, Emerytow Rencistow i Inwalidow) poprzez réznego rodzaju dofinasowanie
(kosztow przejazdu, koncerty, noclegéw, wyzywienia) nie stosowal przepisow zawartych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

Odpowiedz:

Urzad Miejski w Szydlowcu wspierat kluby, zwigzki (emerytow, rencistow inwalidow
oraz NSZZ Solidarnos¢) poprzez dofinansowanie kosztéw przejazdow, koncertow,
noclegdw wyzywienia zgodnie z Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwiazywania
Problemow Alkoholowych i Narkomanii § 5 pkt 11 ,,Wspieranie i prowadzenie kampanii
promujacych trzezwosé. Wspolpraca z mediami w promowaniu trzezwosci”,
§ 6,,Wspomaganie dzialalnodci instytucji, stowarzyszen i osob fizycznych, stuzacych
rozwigzywaniu probleméw alkoholowych”, pkt 2 ,,Wlaczenie organizacji pozarzadowych
w wykonywanie zadan wynikajacych z realizacji GPPiRPAIN".

Zobowiazano pracownika do zwrdcenia szczegllnej uwagi na zapisy zawarte
w art.ll ust. 2 i art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.)

Stwierdzono:

Udzielenie na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
dotacji podmiotom, ktorych oferty nie spetiaty warunkéw i kryteriow okreslonych przez
Burmistrza Szydtowca w ogloszeniu o konkursie, tj.:



26.

27.

28.

a) nie zwieraly wymaganych informacji i dokumentow,

b) nie zawieraly wymaganego minimalnego wkladu finansowego oferenta na realizacje
zadania w wysokos$ci 10% wartosci projektu,

¢) nie zostaly podpisane przez uprawnione osoby.

Odpowiedz:

Dotacje udzielane bgda podmiotom w oparciu o kompletne oferty speiniajace
wszystkie warunki i kryteria okre§lone przez Burmistrza Szydiowca w ogloszeniu
o konkursie oraz wszystkie elementy wskazane we wzorze oferty, zawartym w zataczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011r. Nr 6,
poz. 25).

Stwierdzono:

Od oferentow, ktérym przyznano dotacje na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie nie egzekwowano:

- zaktualizowania oferty w terminie podanym przez organizatora otwartego konkursu
(7 dni od daty opublikowania rozstrzygniecia konkursu),

- zaktualizowania oferty przed podpisaniem umowy dotacji, do wysoko$ci przyznanej
dotacji,

- sprawozdan z realizacji zadan publicznych podpisanych przez uprawnione osoby.

Odpowiedz:

Zobowigzujemy si¢ przestrzegaé przepisOw  postgpowania  konkursowego
przeprowadzonego na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, egzekwowaé zaktualizowane oferty zawierajace wszystkie elementy
wskazane we wzorze oferty, zawartym w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011r. Nr 6, poz. 25).

Stwierdzono:

Zlecajac w 2013r. wykonywanie zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
1 podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie zawierano umowy wg starego nieobowigzujgcego juz wzoru.

Odpowiedz:

Umowy z organizacjami pozarzadowymi w chwili obecnej sa zawierane wedhug
nowego wzoru umowy zawartego w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011r. Nr 6, poz. 25).

Stwierdzono:

Brak przeprowadzenia kontroli i oceny realizacji zadan publicznych udzielonych w 2013r.
na podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie
prawidlowosci wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na ich realizacje,
o czym $wiadczg nw. Nieprawidtowosci:

- nie dotrzymanie deklarowanego wkladu wlasnego finansowego realizowanego zadania,
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29.

30.

31.

- w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego wykazywano koszty finansowane
z dotacji, ktore nie sq zgodne z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu
ofertowego.

Odpowiedz:

Celem wyeliminowania wykazanych nieprawidlowosci, w trakcie realizacji zadania
zostanie ~wzmozona kontrola stosownie do  przepisow art. 17  ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pézn. zm.).

Stwierdzono:
W ksigdze inwentarzowej pozostatych srodkow trwatych Urzedu Miejskiego nie zostaty
zaewidencjonowane zakupione w 2013r. wentylatory.

Odpowiedz:

W/w wentylatory nie zostaly zaewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej $rodkow
trwatych Urzedu Miejskiego w Szydlowcu, ze wzgledu na swoja niskg warto$é oraz
okresem uzytkowania ponizej roku. Duza awaryjno$¢ sprawia, iz koszt naprawy
przewyzsza wartos¢ sprze¢tu. Wentylatory te zostaly uznane za skladnik niskocenny
i zaewidencjonowane bezposrednio w koszty.

Do 31 pazdziernika 2014r. zostanie zaktualizowana Polityka rachunkowosci Gminy
Szydlowiec, w ktorej znajda si¢ stosowne zapisy dotyczace ewidencji skladnikow
niskocennych (skiadnikéw majatkowych o wartosci nie wieksze] niz 200 zI nie
wprowadza sie¢ do ewidencji bilansowej Srodkéw trwalych, a wydatek na ich zakup
zarachowuje sie w cigzar kosztdow operacyjnych w miesiacu zuzycia (zakupu,
wytworzenia, otrzymania)).

Stwierdzono:

Zamawiajacy — Gmina Szydlowiec — prowadzac postgpowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamowien
publicznych dotyczacego:

- odbioru i zagospodarowaniu odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkalych 1 niezamieszkalych w Gminie Szydtowiec, organizacje i prowadzenie na
terenie Gminy Szydlowiec punktow selektywnego zbierania odpadéow komunalnych —
PSZOK,

- biezacego utrzymania drog gminnych i wewnetrznych.

Podat w ogloszeniu o zamowieniu i w SIWZ rézne warunki udzialu w prowadzonym
postepowaniu.

Odpowiedz:
W zawiadomieniach dotyczacych kolejnych przetargow Zamawiajacy ujednolici
warunki zawarte w SIWZ z warunkami podanymi w ogloszeniach.

Stwierdzono:

Zamawiajacy — Gmina Szydlowiec — prowadzgc postgpowanie w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamowien
publicznych dotyczacych biezacego utrzymania drég gminnych i wewnetrznych:
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32.

33,

34,

- nie zwrocil si¢ o uzupehienie przez oferentow dokumentéw potwierdzajacych
spelianie warunkow udziatu w postepowaniu,

- nie wykluczyl z prowadzonego postepowania oferty nie spetniajace wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow w zakresie wiedzy i do§wiadczenia.

Odpowiedz:
W  kolejnych postgpowaniach w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego
Zamawiajacy bedzie zadal od wszystkich oferentow stosownych dokumentow.

Stwierdzono:

W protokotach z przeprowadzonych w 2013r. postepowan w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamowien
publicznych dotyczacego ,.Budowy sieci kanalizacji sanitarnej w ulicach Dworskiej,
Kwiatowej i Zielonej w Szydtowcu — Etap I (postepowanie podstawowe i postepowanie
uzupelniajace) nie wymienil wszystkich dokumentéw, informacji, oswiadczen, itp.
Zgromadzonych w toku przygotowania i prowadzenia postepowania, a skiadajacych sie na
dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odpowiedz:

W protokotach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymieniane sa
w czesci dotyczacej zatacznikow z nazwy wszystkie dokumenty sktadajace sie na
dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Zalecenie jest
realizowane.

Stwierdzono:

Nie wyceniono i nie zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu przekazanej przez Spoteczny Komitet Budowy Kanalizacji ulic Kwiatowej,
Zielonej i Dworskiej na rzecz Gminy Szydlowiec kompletnej dokumentacji budowlane;
sieci kanalizacji sanitarnej ulic Kwiatowej, Zielonej i Dworskiej w Szydtowcu.

Odpowiedz:

W mys$l zapiséw ustawy o rachunkowodci ( art.20 ust.2) podstawa zapisu w ksiggach
rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;j.
W zwigzku z czym, po otrzymaniu od Spolecznego Komitetu Budowy Kanalizacji
Sanitarnej ulic Dworskiej, Kwiatowej i Zielonej kserokopii faktury za projekt budowlano-
wykonawczy sieci kanalizacji sanitarnej, ujeto w/w dokument w ksiggach rachunkowych
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu pod datg 31 sierpien 2014r.

Stwierdzono:

Zrealizowane w 2013r. wplywy w wysokosci 95% oplat uzyskiwanych z tytulu
udostgpniania danych osobowych ze zbioréw meldunkowych stanowiace dochdd budzetu
panstwa przekazywano na konto MUW w Warszawie z opdznieniem, tj.:

- uzyskane dochody wg stanu na 20 marca 2013r., w kwocie 31,0 zt przekazano w dniu
28 marca 2013r. w wysokosci 29,45 zt (95% wplywow), tj. 3 dni po terminie,

- uzyskane dochody wg stanu na 10 maja 2013r. w kwocie 93,00 zt przekazano w dniu
21 maja 2013r. w wysokosci 88,35 zt (95% wplywow), tj. 6 dni po terminie.

Odpowiedz:

W ciagu roku 2013 w dwoéch przypadkach niedotrzymany zostal ustawowy termin
przekazania dochodéw wuzyskanych =z tytulu udostgpnienia danych osobowych.

12



35

36.

37,

38.

39.

W przyszlo§ci ustawowe terminy przekazywania powyzszych $rodkéw beda
bezwzglednie przestrzegane.

Stwierdzono:

Brak w ewidencji zasobu nieruchomosci Gminy informacji o dacie ostatniej aktualizaciji
oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosei oddanych w uzytkowanie
wieczyste lub dacie ostatniej aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu.
Informacje o zgloszonych roszczeniach i toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych
1 sadowych ujeto w odrebnym rejestrze.

Odpowiedz:

Do wykazu ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci zostang przeniesione
informacje o zgloszonych roszczeniach i toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych
i sadowych oraz zostanie ono uzupetione o dane okreslone w art. 23 ust. 1 ¢ w terminie
do dnia 30 pazdziernika 2014 roku.

Stwierdzono:
Brak w protokolach z przetargéw na zbycie nieruchomosci informacji o osobach
dopuszczonych i nie dopuszczonych.

Odpowiedz:

W protokotach z przetargéw na zbycie nieruchomosci od momentu Kkontroli sg
zawierane informacje o osobach dopuszczonych i nie dopuszczonych, zgodnie z § 10 ust.
1 pkt. 6 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu
1 trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U.Nr
207, poz. 2108 z pdzn. zm.)

Stwierdzono:

Bezprzetargowa sprzedaz dziatki nr 4027/4 w drodze realizacji roszczenia z art. 231 § 1
KC osobie bedacej dzierzawca tej nieruchomos$ci w trakcie postepowania w okresie
od 22.07.2013r. do 21.10.2013r. oraz bez sprawdzenia rzetelno$ci zlozonego
o$wiadczenia o wybudowaniu przez te osob¢ budynku na tej nieruchomosci.

Odpowiedz:
Bezprzetargowa sprzedaz nieruchomosci bedzie dokonywana po spetnieniu
wszystkich przestanek okreslonych w art. 231 § 1 kodeksu cywilnego.

Stwierdzono:
Przypadki braku wyegzekwowania zalegloéci z tytulu wieczystego uzytkowania.

Odpowiedz:

Wobec zalegajacych z oplaceniem wieczystego uzytkowania wysytane sa na biezaco
wezwania do zaplaty. Po bezskutecznych wezwaniach sprawa przekazywana jest do
Radcy Prawnego Urzedu Miejskiego celem zlozenia pozwu przeciw diuznikom
1 uzyskania sadowego nakazu zaptaty.

Stwierdzono:

Naliczenie Samorzadowemu Zaktadowi Ustug Komunalnych oplaty z tytutu trwatego
zarzadu za 2012r. mimo nieokre$lenia wartosci nieruchomosci przez rzeczoznawce
majatkowego. Brak przypisu oplaty z tytutu trwatego zarzadu za 2013r.
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40.

41.

Odpowiedi:

Opfata z tytutu trwatego zarzadu dla Samorzadowego Zakladu Ustug Komunalnych
zostala ustalona decyzja z dnia 6 sierpnia 2013 r. na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy
o0 gospodarce nieruchomosciami.

Przypisu oplaty z tytutu trwatego zarzadu za 2013 rok dokonano 2 czerwca 2014r.

Stwierdzono:
Nienaliczenie Administracji O$wiaty oplaty z tytulu trwatego zarzadu nieruchomosci.

Odpowiedi:

Optlata z tytutu trwatego zarzadu dla Administracji O$wiaty zostanie ustalona zgodnie
z art. 83 wust. 1 wustawy o gospodarce nieruchomosciami w terminie do
30 pazdziernika 2014 r.

Stwierdzono:
Nie waloryzowano czynszow za dzierzawe lokali uzytkowych.

Odpowiedz:
W dniu 15 wrzes$nia 2014r. podpisano z dzierzawcami aneksy do uméw najmu lokali

na targowisku miejskim, uwzgledniajgc waloryzacje czynszow od 1 pazdziernika 2014r.
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