ZARZADZENIE NR 18/14
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 24 lutego 2014r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien

Publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 907 ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ z dniem 25 lutego 2014 roku komisje przetargowa do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Szydlowcu,

w skladzie:
1) Bolestaw Boruszewski - przewodniczacy komisji
2) Monika Zyzman-Wisnios - sekretarz komisji
3) Jerzy Szadkowski - czlonek komisji

§2

Do zadan przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

wyznaczenie miejsc 1 terminéw posiedzen komisji;

prowadzenie posiedzen komisji;

podzial pomiedzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
przedkladanie kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia dokumentoéw
przygotowanych przez komisj¢ oraz komorke merytoryczna;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
udokumentowany nadzor nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

§3

Do zadan sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczego6Inosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

dokonanie oceny dokumentow zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spetniania wymogoéw formalnych;

prowadzenie na biezaco protokolu postgpowania;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji — posiedzen komisji;
opracowanie projektow dokumentoéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego komisji,

obshuga techniczno-organizacyjna komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji.



§ 4

Do zadan czfonka komisji, o ktorym mowa w § 1 nalezy w szczego6lnosci:

1) czynny udzial w posiedzeniach 1 pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o  okolicznosciach

uniemozliwiajagcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
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