Zarzadzenie Nr 54/2013
Burmistrza Szydtowca
z dnia 16 maja 2013 roku

w sprawie zamiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, stanowigcym zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 51/2012 Burmistrza Szydtowca z dnia 4 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydtowcu:

1. w §

15 wust. 2 dodaje sie pkt 14 w brzmieniu: ,14) wykonywanie czynnosci

z zakresu egzekucji naleznosci pienieznych z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”.
2. § 20 otrzymuje brzmienie:

»8 20.

1. W Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska wyodrebnia sie:
1) Referat Spraw Gospodarczych i Zieleni Miejskiej,
2) Referat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi i Ochrony Srodowiska,
2. Do zadar Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

prowadzenie spraw dotyczacych powotania, likwidowania Ilub przeksztatcenia

komunalnych zaktadéw budzetowych w tym tworzenie spétek prawa handlowego

(wnioski, opinie, projekty uchwat),

opiniowanie  wnioskbw o ustalenie cen i opfat za ustugi komunalne

o charakterze uzytecznosci publicznej,

opiniowanie przebiegu dréog powiatowych,

prowadzenie spraw dotyczacych zaliczenia drég do kategorii drég gminnych oraz ustalenia

ich przebiegu,

opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,

utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych

ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu:

a) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie optat i
kar pienieznych,

b) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

c) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

d) wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

e) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,

f) wprowadzanie ograniczen bgdz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osdéb lub mienia,

g) orzekanie o przywrdceniu pasa drogi do stanu poprzedniego,

h) wyrazenie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze inne niz
w przepisach,

i) nadzér nad prowadzeniem spraw z zakresu wytapywania bezdomnych zwierzat,

j)  wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywng,

k) wydawanie decyzji dotyczacej czasowego odebrania zwierzecia w przypadku
stwierdzenia znecania sie nad nim,



8) przygotowywanie wnioskow i decyzji administracyjnych dotyczacych zezwolen na uprawe
maku, konopi widknistych oraz wydawanie nakazéw zniszczenia nielegalnych upraw maku
i konopi,

9) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia zwierzat oraz zwalczania choréb zakaznych
zwierzat,

10) przyjmowanie informacji o pojawieniu sie choréb, szkodnikéw i chwastow,

11) prowadzenie dokumentacji wspdlnot gruntowych i nadzér nad ich dziatalnoscig,

12) opracowania projektéow uchwat rady o objeciu na obszarze gminy ochrong gruntéw
rolnych,

13) wnioskowanie o umorzenie catosci lub czesci naleznosci i optat rocznych,
a w odniesieniu do gruntdw lesnych réwniez jednorazowego odszkodowania w razie
dokonania  przedwczesnego  wyrebu drzewostanu w  przypadku  inwestycji
o charakterze uzytecznosci publicznej z zakresu oswiaty i wychowania, kultury, kultu
religijnego oraz ochrony zdrowia i opieki spotecznej, jak réwniez dotyczacej powiekszenia
lub zatozenia cmentarza,

14) nakazywanie wiascicielowi gruntow wykonanie odpowiednich zabiegdéw
w razie wystgpienia z jego winy degradacji gruntdw oraz zniszczenia okreslonych upraw,

15) wspodtpraca ze starostwem powiatowym w sprawach przyznawania srodkéw na pokrycie
kosztow zalesienia gruntdw nie bedacych wiasnoscia Skarbu Panstwa,

16) wyktadanie do publicznego wgladu projektu planu urzadzenia laséw stanowigcych
wiasnos¢ oséb fizycznych,

17) opiniowanie rocznych planéw towieckich oraz wyrazania opinii w sprawie wydzierzawienia
obwodu towieckiego,

18) wykonywanie zadan z zakresu ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami, zapewnienie
warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony zabytkéw, w tym zwigzanych
z konserwacja zabytkéw oraz miejsc pamieci narodowe;.

19) prowadzenie catosci spraw kadrowych oraz cafosci spraw dotyczacych naliczania wynagrodzen
pracownikdéw Urzedu zatrudnionych w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw
Powiatowego Urzedu Pracy,

20) wykonywanie obowigzkéw ptatnika skfadek na ubezpieczenie spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z rozliczaniem podatku
dochodowego od o0séb fizycznych,

21) wspotpraca  z  Powiatowym  Urzedem Pracy w  sprawach zawierania  uméw
z Gming dotyczacych zasad i warunkéw zatrudniania w ramach funduszu interwencyjnego i robot
publicznych,

22) koordynacja spraw zwigzanych z dziatalnoscig Samorzgdowego Zaktadu Ustug Komunalnych.

23) wspotdziatanie ze spétkami komunalnymi w zakresie zaopatrzenia w ciepto, zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania sciekdow.

24) nadzér merytoryczny nad oswietleniem ulic miejskich i gminnych, w tym prowadzenie ewidengiji
zuzycia energii elektrycznej.

25) wykonywanie remontow urzgdzen infrastruktury komunalnej,

Do zadah Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w zakresie spraw

gospodarczych i zieleni miejskiej nalezy:

1) dokonywania przydziatu zakresu zadan poszczegdinym pracownikom  zatrudnionych
w ramach programéw finansowanych ze srodkéw Powiatowego Urzedu Pracy
i nadzér nad ich realizacja,

2) utrzymanie czystosci i porzadku na terenach komunalnych,

3) realizacja plandw wycinki i nasadzen drzew, krzewdw, bylin i roslin jednorocznych na terenach
komunalnych,

4) odsniezanie chodnikow i zwalczanie $liskosci na chodnikach.

5) stata dbato$¢ o estetyczny wyglad cmentarzy i miejsc pamieci narodowej, w tym
czyszczenie, konserwacja oraz biezgca pielegnacja rabat kwiatowych i roslin ozdobnych,

6) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym zapory wodnej (jazu) i urzadzen pietrzacych
zgodnie z obowigzujacy Instrukcjg utrzymania i eksploatacji zbiornika wodnego
Szydtowiec,



7)

8)

utrzymywanie wiasciwego poziomu wody w zbiorniku zgodnie
z Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 23,

utrzymania  wfasciwego  stanu  technicznego nabrzeiza  zbiornika  wodnego
w Szydtowcu.

4. Do zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi i ochrony srodowiska nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)
16)

17)
18)
19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

opracowanie zatozen i zasad utrzymania czystosci i porzgdku na terenie gminy,

inicjowanie  dziatan zmierzajgcych do likwidacji sktadowania  odpadéw
w miejscach do tego nie przeznaczonych i przeciwdziatanie tym zjawiskom,

opracowanie zatozen i wdrazanie programu selektywnej zbiérki odpaddéw statych,
wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,

inicjowanie i prowadzenie dziatan w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom
dla ochrony srodowiska,

staty nadzér nad przestrzeganiem przepiséw regulujgcych zasady ochrony srodowiska
przez jednostki organizacyjne i osoby fizyczne,

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw na terenie gminy

naliczanie i pobieranie opfat za usuwanie drzew i krzewdéw z terenu gminy oraz
wymierzanie kar pienieznych za samowolne ich usuwanie, oraz opracowywanie planéw
nasadzen drzew,

inicjowanie dziatan zmierzajgcych do tworzenia parkéw wiejskich, w tym okreslanie ich
granic i sposobdéw wykonywania ochrony,

prowadzenie dziatan zmierzajgcych do przeciwdziatania wprowadzaniu przez witascicieli
gruntéw sciekdw nienalezycie oczyszczonych,

uczestnictwo w rozprawach wodnoprawnych,

prowadzenie dziatan zmierzajacych do przeciwdziatania powstawaniu i skutkéw powodszi,
ograniczania na okres$lonym obszarze pobierania wody do celédw innych niz zaopatrzenie
ludnosci,

prowadzenie analiz oraz tworzenie warunkéw utworzenia parku krajobrazowego na
terenie gminy,

prowadzenie dziatan popularyzujgcych ochrone przyrody,

wspdtdziatanie z organami Inspekcji Ochrony Srodowiska w wykonywaniu zadan
z zakresu ochrony srodowiska,

sktadanie wnioskéw do organéw Inspekcji o przeprowadzenie kontroli oraz zadanie
informacji w sprawie przeprowadzonych kontroli,

wspdtprace z organami Inspekcji w zakresie Pafistwowego Monitoringu Srodowiska,

udziat w szkoleniach i instruktazach organizowanych przez organy Inspekcji,

opracowanie materiatéw stuzgcych Burmistrzowi do opiniowania i uzgadniania wnioskow
o wydanie koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie ztdz i kopalin.

opiniowanie zezwoled — wydawanych przez staroste — na wytwarzanie odpaddw
niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne w ilosci powyzej tysigca ton rocznie
z wyfaczeniem odpaddéw komunalnych,

zasieganie opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego przed uzgodnieniem
z wytwarzajagcym odpady sposobu postepowania z odpadami innymi niz niebezpieczne
z wylaczeniem odpaddéw komunalnych wytworzonych w ilosci od jednej tony do jednego
tysigca ton rocznie,

opiniowanie wnioskdw o zezwolenie na transport i usuwanie odpaddéw niebezpiecznych,
ich przetwarzanie i unieszkodliwianie,

opracowanie zatozed programu ochrony S$rodowiska w Gminie Szydtowiec
i realizowanie zadan z zakresu racjonalnego gospodarowania odpadami komunalnymi
wynikajacych z programu,

uzgadnianie decyzji starosty w sprawie okreslenia miejsc sktadowania odpadéw
niebezpiecznych,

tworzenie, wdrozenie i nadzorowanie funkcjonowania catego systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi, kompleksowa kontrola przestrzegania i stosowania przepisow
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz uchwalonego w tym zakresie



prawa miejscowego,

27) prowadzenie przetargdw na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

28) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej, ewidencji zbiornikéw bezodptywowych,
przydomowych oczyszczalni $ciekow,

29) weryfikacja ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami, kontrola danych ze stanem faktycznym oraz ich aktualizacja,

30) wydawanie decyzji ustalajgcej wysoko$¢ optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty przez wiascicieli
nieruchomosci lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do danych zawartych w tej
deklaracji,

31) prowadzenie postepowan zgodnych z k.p.a. i Ustawg UCPG w stosunku do wtascicieli
nieruchomosci i podmiotéw odbierajacych odpady komunalne,

32) kontrola przewoznikdw w realizacji powierzonych im zadan, odbioru odpaddéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, weryfikacja ilosci i czestotliwosci oddanych
odpadow,

33) rozpatrywanie skarg i wnioskdw dot. dziatalnosSci przedsiebiorcow odbierajgcych odpady
komunalne lub nieczystosci ciekte,

34) sporzadzanie sprawozdan i corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

35) podejmowanie dziatan strategicznych zmierzajagcych do osiggniecia odpowiednich
pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku, ograniczenia masy
odpaddéw komunalnych ulegajgcych biodegradacji,

36) wspdtpraca z przedsiebiorcami, organizacjami ekologicznymi oraz prowadzenie dziatan
informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami
komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego zbierania odpaddéw komunalnych,

37) udostepnianie na stronie Urzedu Miejskiego w Szydtowcu wszelkich informacg;i
dotyczacych m.in. podmiotdw odbierajacych odpady komunalne od wifascicieli
nieruchomosci, miejscach zagospodarowania tych odpaddw, osiggnietych przez gmine
poziomdéw recyklingu, punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych oraz
przedsiebiorstw zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny,

38) prowadzenie pozostatych spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku
w gminach

39) nadzorowanie wifasciwego utrzymywania poziomu wody w zbiorniku zgodnie
z Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 23,

40) nadzorowanie  wilasciwego  utrzymania i  eksploatacji  nabrzeza  zbiornika
wodnego Szydtowiec.

§ 2.
Wprowadza sie zmiany w  Schemacie  Organizacyjnym  Urzedu  Miejskiego
w Szydtowcu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Szydtowcu, ktére okreslone zostaty w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z podpisania.

Burmistrz Szydtowca
Andrzej Jarzynski



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 54/2013
Burmistrza Szydtowca

z dnia 16 maja 2013 roku

Zatgcznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu
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