Przetarg nieograniczony o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwien Publicznych
(Dz. U. 22010 roku Nr 113, poz. 759 ze zmianami)

Znak postepowania: Or-1.271.1.2013

Zamawiajacy:
Gmina Szydtowiec

reprezentowana przez Burmistrza Szydtowca
z siedzibag
26-500 Szydtowiec, Rynek Wielki 1
NIP: 7991372685
tel. 48 617 86 30 fax. 48 617 05 10
e-mail: urzad@szydlowiec.pl
strona internetowa: www.bip.szydlowiec.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Miejskiego w Szydtowcu



I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Szydtowiec

z siedzibg: 26-500 Szydtowiec, Rynek Wielki 1

NIP: 7991372685

tel. 48 617 86 30 fax. 48 617 05 10

e-mail: urzad@szydlowiec.pl

strona internetowa: www.bip.szydlowiec.pl

godziny urzedowania: poniedziatek 8:00 — 16:00; wtorek — pigtek 7:30 — 15:30.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zmianami), zwanej
w dalszej czes$ci SIWZ ustawg Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz ustawy
Prawo Pocztowe.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, zwanego w dalszej czesci SIWZ Zamawiajgcym,
polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych o wadze
do 50 g i powyzej 50 g, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju
i za granicg oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych zgodnie z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529).

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym:

2) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) paczki krajowe i zagraniczne,

3.  Wymiary przesytek, o ktérych mowa w pkt 3:

1) Gabaryt A — przesytka, ktdrej zaden z wymiaréw nie przekracza wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm i szerokosci 230 mm oraz paczka, ktérej zaden z wymiardw nie przekracza wysokosci 300
mm, dtugosci 600 mm i szerokosci 500 mm, przyjmujgc wymiary z tolerancjg
2 mm

2) Gabaryt B — przesytka, ktérej cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ wysokosci
20 mm, dtugosci 325 mm i szerokosci 230 mm oraz paczka, ktérej cho¢ jeden z wymiaréw



przekracza wysokos¢ 300 mm, dtugos¢ 600 mm i szeroko$¢ 500 mm, przyjmujac wymiary

z tolerancjg 2 mm.
Waga przesytek, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 1-6:
1) gabaryt A waga przesytki:

a) do50g

b) ponad50gdo100g

) ponad 100 g do 350 g

d) ponad350gdo500g

e) ponad500gdo1000g

f) ponad 1000 g do 2000 g
2) gabaryt B waga przesytki:

a) do50g

b) ponad50gdo100g

c) ponad 100gdo 350 g

d) ponad 350 g do 500 g

e) ponad500gdo1000g

f) ponad 1000 g do 2000 g
Waga przesytek, o ktédrych mowa w pkt 3 ppkt 8:
1) gabaryt A paczka o wadze:

a) od2kgdo5kg

b) ponad5kgdo 10 kg

c) ponad 10 kg do 15 kg
2) gabaryt B paczka o wadze:

a) od2kgdo5kg

b) ponad5kgdo 10 kg

c) ponad 10 kg do 15 kg

Informacje na temat rodzajéw i sredniej liczby przesytek listowych nadawanych przez

Zamawiajgcego zostaty okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek, wyszczegdlnionych

w zatgczniku nr 2 do SIWZ, majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

niewykorzystania ilosci wskazanych w zataczniku nr 2 do SIWZ. Okreslone w nim rodzaje i ilosci

poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit

roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda

wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.),

3) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposéb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

4) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,

5) wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen oraz postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamédwienia.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach przedmiotu zaméwienia nalezy w szczegdlnosci:

1) dostarczanie Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy dla przesytek
rejestrowanych ksigzek nadawczych lub innych dokumentéw, w ktérych bedzie mozna
rejestrowa¢ od Zamawiajgcego przesytki wychodzgce, jezeli Wykonawca bedzie takich
dokumentéw wymagat,

2) nieodptatne odebranie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajgcego codziennie w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach miedzy 14:00 -



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

15:00 z Kancelarii Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, pl. Rynek Wielki 1, | pietro, pokdj nr 12,
chyba ze Wykonawca posiada placéwke w miejscowosci siedziby Zamawiajgcego — wtedy
Zamawiajgcy osobiscie bedzie dostarczat do placéwki Wykonawcy przygotowane do
wyekspediowania przesytki.

3) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy odbioru
przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego,

4) nadawanie przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego,

5) zwracanie Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po
doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebraé¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyzej
wymienionym terminie Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana
bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi,

6) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesytek Zamawiajgcemu do Kancelarii Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu, pl. Rynek Wielki 1, | pietro, pokdj nr 12,

Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczenia

i doreczenia:

1) przesytki priorytetowe w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 3 dniu po dniu nadania,

2) przesytki nie oznaczone jako priorytetowe w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 5 dniu po
dniu nadania

Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

miejsca w kraju i zagranica. Paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez

Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym

Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym wedtug kategorii rodzajowe;j

i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych.

Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy

sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona,

priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych

i priorytetowych.

Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z witasnych wzorédw drukéw ,zwrotnego potwierdzenia

odbioru” w celu doreczania przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r.

— Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zmianami)

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci

adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy  adresat moze odebrad przesytke

w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia

u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie, Operator sporzadza

powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu

odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczgcych ustugi

pocztowe] i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktérej Swiadczone s3

ustugi pocztowe.

Szczegbty wykonania przedmiotu zamdwienia sprecyzowane zostang w umowie, jakg Zamawiajgcy

podpisze z Wykonawcg, ktéry zaproponuje najnizszg cene.



18.

V.

Kod i nazwa wedtug Wspodlnego Stownika Zamoéwien
CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe

INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI POWIERZENIA PRZEZ WYKONAWCE WYKONANIA CZESCI
LUB JEJ CALOSCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM.

Wykonawca moze wykonaé przedmiotowe zamodwienie przy udziale podwykonawcéw, zawierajac z
nimi stosowne umowy w formie pisemnej. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje udziat
podwykonawcow w realizacji zamodwienia zobowigzany jest to wskaza¢ w formularzu oferty,
stanowigcej zafacznik nr 1 do SIWZ, oraz podac zakres zadania, ktéry zostanie powierzony
podwykonawcy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: do dnia 31.03.2014 r.

VI. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

1)
2)

VII.

VIII.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy
- Prawo Zaméwien Publicznych, polegajacych na powtdérzeniu tego samego rodzaju ustug o wartosci
nie przekraczajgcej 50 % wartosci zamowienia podstawowego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z powodu
niespetnienia warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp .

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu:

1) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci —
Wykonawca, winien posiada¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (po0z.1529).— ocena na podstawie ztozonych dokumentdéw, tj. wpisu do
Rejestru Operatoréw Pocztowych.

2) Potwierdzenie spetniania warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia — Wykonawca wykaze,
ze posiada doswiadczenie polegajace na wykonaniu, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywaniu, z nalezytg starannoscig, w okresie ostatnich trzech lat przed



uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej na przyjmowaniu do obrotu pocztowego
przesytek listownych krajowych i zagranicznych oraz przyjmowaniu do obrotu pocztowego
paczek krajowych i zagranicznych, o tgcznej wartosci wszystkich Swiadczenn minimum 90000,00
zt brutto z podaniem wartosci ustugi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczenie
dokumentu potwierdzajgcego, ze ta ustuga zostata wykonana nalezycie - ocena na podstawie
ztozonych dokumentdéw.

3) Potwierdzenie spetniania warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym -
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny — ocena wytgcznie na podstawie oswiadczenia.

4) Potwierdzenie spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia - Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny — ocena wytgcznie na podstawie
oswiadczenia.

5) Potwierdzenie spetniania warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej i finansowej -
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny — ocena wytgcznie na podstawie oswiadczenia.

6) Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu odbywacd sie bedzie
na podstawie przedtozonych przez Wykonawce dokumentdéw i oswiadczen potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia okreslony
warunek.

7) W zakresie warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wykazania sie doswiadczeniem,
w odpowiedniej wysokosci, w celu zapewnienia réwnego traktowania wykonawcow przy
dokonywaniu oceny spetniania tych warunkdéw, wartosci podane przez Wykonawce w walutach
innych niz ztoty polski Zamawiajgcy bedzie przeliczat na wartosci w ztotéwkach wedtug kursu
Sredniego danej waluty ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

8) Woykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca, w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia. W przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w pkt 1 winien spetnia¢ co
najmniej jeden z tych wykonawcéw. Warunek okreslony w pkt 2 powinien spetnia¢ kazdy
z tych Wykonawcdéw samodzielnie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Wykonawca, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest wykaza¢ odpowiednio,
nie pozniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU



1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.

22 ust. 1 ustawy Wykonawcy sktadaja:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, wypetnione
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ;

2) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokumenty

wymienione w pkt 1 wykonawcy ci sktadajg tacznie.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego braku podstaw do

wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy ztozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wypetnione wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

3) aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca sktada w formie oswiadczenia informacje dotyczaca spetniania warunku posiadania

wiedzy i doswiadczenia, zgodnie z wytycznymi okreslonymi w czesci VIII pkt 3 ppkt 2. Do

oswiadczenia nalezy dotgczy¢ dokument (np. referencje) potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustugi.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 — 8 ustawy Pzp, majg miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego

organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych oséb

w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8 Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie

wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 2 — 4 sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert, natomiast dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 2

powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa w pkt 5, zastepuje sie je dokumentem
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zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdcic sie
do witasciwych organéw odpowiednio  miejsca  zamieszkania osoby lub  kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, dokumenty
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcdéw oddzielnie.
Jezeli oferta wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajgcy moze zazgdad
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych
wykonawcéw.

Dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy na kazdej stronie poswiadczanego dokumentu.
Gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi
zmianami) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem “NIE UDOSTEPNIAC —
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia informacji, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu w/w ustawy skutkowaé bedzie wytgczeniem zakazu ujawniania
zastrzezonych informacji. W konsekwencji oferta taka bedzie przedmiotem oceny w postepowaniu,
z tym ze Zamawiajacy zobowigzany jest ujawnic¢ takze te informacje, ktére Wykonawca objagt swoim
bezskutecznym zastrzezeniem zakazu ich udostepniania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie .

UWAGA.

Ztozenie wymaganych dokumentéw po uptywie terminu sktadania ofert jest mozliwe jedynie w trybie
art. 26 ust 3 ustawy PZP. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie ztozy wymaganych przez Zamawiajgcego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub nie ztozy petnomocnictwa
albo ztozy wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, zawierajgce btedy lub ztozy wadliwe petnomocnictwo, Zamawiajgcy wezwie go do ich
zfozenia w wyznaczonym terminie (za wyjgtkiem sytuacji, kiedy mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy



podlegataby odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania). Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego osSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

X.

INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu, zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia , wnioski,

zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie

pisma, dokumenty, oswiadczenia itp. tworzone i wymieniane w trakcie postepowania miedzy

zamawiajgcym i wykonawcami musza byc¢ sporzadzone w jezyku polskim.

SIWZ zostata opublikowana w wersji elektronicznej na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Miejskiego w Szydtowcu http://www.bip.szydlowiec.pl

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca faksu przy przekazywaniu:

1) pytaniwyjasnien dotyczace tresci SIWZ,

2) zmiany tresci SIWZ,

3) wniosku o wyjasnienie tresci oferty,

4) wniosku o wyjasniania dotyczgce oswiadczen i dokumentéow, o ktérych mowa w art. 25 ust.1
ustawy Pzp,

5) informacji o poprawieniu omytek o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 pkt 1-3 ustawy Pzp,

6) wniosku Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz Wykonawcy,

7) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, ktorzy zostali
z postepowania wykluczeni i Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz terminie, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego bedzie mogta by¢ zawarta,

8) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

9) kopii odwotania, oraz informacji o przystapieniu do postepowania odwotawczego,

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia,

whnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazujg faksem kazda ze stron na zgdanie drugiej

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Jezeli wniosek

o wyjasnienie tresci SIWZ dotrze do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa

pofowa terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy¢ bedzie udzielonych juz wyjasnien,

Zamawiajgcy bedzie miat prawo udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy przekaze wyjasnienia tresci SIWZ wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono

specyfikacje bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamdwienia. Zmiana moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do

sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona

na stronie internetowej Zamawiajgcego — http://www.bip.szydlowiec.pl oraz niezwtocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcdw w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych SIWZ.

Do kontaktu z Wykonawcami uprawnione sg osoby:

1) Joanna Gozdek - tel. 48617 86 35 w dniach: poniedziatek w godzinach 8:00 do 16:00,
wtorek - pigtek w godzinach 7:30 do 15:30;

2) Dorota Kubi$ — tel. 48 617 86 36 w dniach: poniedziatek w godzinach 8:00 do 16:00, wtorek -
piatek w godzinach 7:30 do 15:30;



XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcdw whniesienie wadium.

Xil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xlll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zatgczniki i dokumenty nalezy
sporzadzi¢ wedtug wzordw i wymogdéw SIWZ. Niedopuszczalne sg modyfikacje, ktére zmienityby

tres¢ oswiadczen, informacji oraz warunkéw podanych w zapisach niniejszej SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, napisana na komputerze, maszynie do pisania,
lub recznie pismem drukowanymi literami, dtugopisem lub niescieralnym atramentem. Wymagane
w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.
4. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.
Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz cenowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ.

b

6. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez Wykonawce - osobe
(osoby) upowazniong (upowaznione) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, lub

petnomocnikdw upowaznionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone prawnie

skuteczne i okreslajgce zakres petnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie.
8. Oferta niepodpisana lub podpisana przez osobe nieupowazniong zostanie odrzucona.

9. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja powinna

zaczynac sie od nr 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
10. Kazda zapisana strona musi by¢ zaparafowana.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione czytelnie i parafowane

wiasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.
12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
13. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.
14. Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz oferty - wymagana forma dokumentu - oryginat

2) Petnomocnictwo, jezeli osoba Ilub osoby podpisujgce oferte dziatajg na podstawie
petnomocnictwa. Petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty - wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia potwierdzona przez

notariusza

3) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt IX SIWZ, w tym pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamowienia w przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu polega na zasobach tych podmiotow.

15. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie

w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.
Koperta winna by¢ zaadresowana na:

Urzad Miejski w Szydtowcu

Rynek Wielki 1

26-500 Szydtowiec

oraz opatrzona napisem:



16.

17.

XIV.

XV.

Oferta na “Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu”

z dopiskiem ,Nie otwiera¢ przed godz. 10:15 dnia 27.03.2013 r.”

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zmiany, poprawki, modyfikacje
i uzupetnienia wymagaja formy pisemnej i powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposob jak sktadana oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,ZMIANA”
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty wymaga formy pisemnej i musi zawiera¢ co najmniej nazwe
i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do skfadania oswiadczed woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowana
i zaadresowana w ten sam sposob jak sktadana oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest
przekazywane jest powiadomienie o wycofaniu oferty nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”
Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Szydtowcu, Rynek Wielki 1 —
Ratusz, | pietro, pokdj nr 12 — Kancelaria do dnia 27 marca 2013 r. do godz. 10.00.

Dotrzymanie w/w terminu dotyczy réwniez ofert sktadanych drogg pocztowg. W tym przypadku za
oferte ztozong w terminie uwaza sie taka, ktdra wptynie do Zamawiajgcego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt. XIV ppkt 1.

W przypadku ztozenia oferty po terminie ich sktadania Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci jg
Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.03.2013 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad
Miejski w Szydtowcu, Rynek Wielki 1 — Ratusz, | pietro,

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia Zamawiajgcy poda informacje wymagane przepisem art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Informacje te zostang przekazane Wykonawcom, ktérzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich
whniosek.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca poda w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ) cene brutto oferty.

Wykonawca winien wyliczyé cene ofertowa za caty okres realizacji zamdwienia, uwzgledniajac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

Wykonawca obliczy cene ofertowg okreslong w formularzu oferty zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, gdzie Zamawiajacy okreslit rodzaje oraz szacunkowe ilosci tych
przesytek.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek w Formularzu cenowym
(zatacznik nr 2 do SIWZ).

Cena ofertowa okreslona w Formularzu oferty bedzie stanowié¢ podstawe przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Cene nalezy poda¢ w polskich ztotych z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku
z odpowiednim zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujgcy sposob:

1) - w dét—jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5;

2) -w gobre —jezeli kolejna cyfra jest wieksza od 5 lub rdwna 5.



Cena ofertowa brutto = cena netto + podatek VAT

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

Cena oferty podana liczbg powinna by¢ zgodna z ceng wyrazong stownie.

. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

cena brutto za realizacje zamdwienia — 100 pkt

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.

Oferty oceniane w dwéch etapach:

1) Ietap —ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Przed przystgpieniem do oceny ofert wedtug kryteriow, Komisja przetargowa dokona
sprawdzenia czy oferty nie podlegajg odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy. Nastepnie
Komisja dokona sprawdzenia warunkéw wymaganych przez Zamawiajgcego na podstawie
ztozonych przez Wykonawcow dokumentdw. Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych
ustawa i niniejszg SIWZ, zostang odrzucone.

2) Il etap — ocena merytoryczna.
W tym etapie w odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnili warunki formalne Komisja
przetargowa dokona oceny ich ofert i dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. Za
najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow sposréd
ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Punkty liczone bedg wedtug nastepujgcego wzoru:

L, najnizsza cena ofertowa brutto
Wartos¢ punktowa = - x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Zamawiajagcy przy wyliczaniu ilosci punktéw przyjmuje zasade zaokraglania wielkosci wynikajgcej

z wyliczen do dwdch miejsc po przecinku.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgadaé od wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca

negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty

oraz niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jejtresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;



7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8. lJezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Zamawiajacy przyzna zamowienie temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie, spetnia wymagania okreslone w SIWZ oraz uzyskata najwiekszg ilos¢
punktéw. Z Wykonawcg, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa, ktérej
projekt stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony po
rozstrzygnieciu postepowania.

XVII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania zgodnie z przepisami art. 92 lub art. 93 ustawy
Pzp.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawcg, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminow,
o ktorych mowa w pkt 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna
oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

4. Osoby reprezentujgce Wykonawce najkorzystniejszej oferty przy podpisaniu umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego powinny posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do
podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zgda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XIX. WARUNKI UMOWY

1. Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik
Nr 5 do SIWZ z uwzglednieniem tresci oferty.
2. Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art. 144 ustawy Pzp w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
mozliwo$¢ wprowadzenia nastepujgcych istotnych zmian postanowiern umowy:
1) w przypadku zmiany obowigzujgcych przepisow prawa odnoszacych sie niniejszego
zamowienia,
2) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 4 ust. 6 niniejszej umowy w wyniku
ustawowych zmian urzedowo obowigzujgcej stawki podatku od towardéw i ustug (VAT),
3. Wszelkie zmiany postanowiern umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACEJ WYKONAWCY

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

XXI. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACII
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik Nr 2 - Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Pzp
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamoéwienia
Zatacznik Nr 5 - Projekt umowy

Wszystkie zataczniki do niniejszej SIWZ stanowig jej integralng czesc.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) wraz z aktami wykonawczymi do niej oraz
Kodeksu cywilnego.

ZATWIERDZAM

Komarka organizacyjna przygotowujace SIWZ — Wydziat Organizacyjny

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Komisja przetargowa:

Sprawdzono po wzgledem formalno-prawnym:



