Zarzadzenie Nr 42/2010
Burmistrza Szydtowca
z dnia 21 maja 2010r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartosS¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO.

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh
publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r Nr 223, poz. 1655 ze zm.) oraz art.. 44 ust. 3, art. 53 uat. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO” stanowigcy Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydiowca

Andrzej Jarzynski



Zalqcznik

do Zarzqdzenia Nr 42/2010
Burmistrza Szydlowca

z dnia 21 maja 2010 .

REGULAMIN
udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyraionej w  zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 EURO.

81

Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien przez Urzad Miejski w Szydiowcu, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO, zasady prowadzenia
postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego udzielenia.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Organizatorach postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne o ktorych
mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Szydtowcu.

2) Zamlwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy, zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi i dostawy nie zaliczane do projektow i robot
budowlanych nie przekraczajace 14.000 EURO.

83

Przy udzieleniu zamOwienia organizatorzy postgpowania, winni faktycznie mie¢ zagwarantowane
srodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

84

1. Okreslenia przedmiotu zamowienia, ustalenia wartoSci zamowienia dokonuje organizator
postgpowania z nalezyta starannoscia.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

85

1. Zamoéwienia, bez wzgledu na ich warto$¢ winny by¢ dokonywane zgodnie z ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) w sposob celowy
i rzetelny.

2. Zasady okre$lone w niniejszym regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamowien
dotyczacych usuwania awarii 1 skutkow zdarzen losowych, materiatow eksploatacyjnych do
samochoddw oraz zaméwien jednorazowych nie przekraczajacych wartosci 3.000 euro, co nie
zwalnia organizatorow postgpowania z oszczednego wydatkowania srodkow publicznych.

86

1. W przypadku udzielania zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, organizator
postgpowania zobowiazany jest do przekazania zaproszenia do ztozenia ofert cenowych do co
najmniej trzech wykonawcow realizujacych wg zatacznika Nr 1, w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalno$ci, ustugi i dostawy nie zaliczane do projektow i robot budowlanych.



2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta
cenowa, po zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku, gdy zostaly zlozone co najmniej 3 (lub wigcej) oferty cenowe, zamdwienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego w
zakresie przedmiotu zamdwienia zaoferowat najnizsza cene.

4. Czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nalezy udokumentowaé sporzadzajac
»Zestawienie ofert cenowych” wg zatacznika nr 4.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji oferowanych cen. W przypadku negocjacji organizator
postgpowania obowiazany jest sporzadzi¢ notatke wg zalacznika nr 3.

87

1. Udzielenie zamOwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisemnej w oparciu 0 zestawienie ofert cenowych i notatk¢ z negocjacji, 0
ile takie beda prowadzone.

2. Umowy:
a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamoéwienia,
b) moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
¢) winny by¢ zaakceptowane przez Radcg Prawnego.
§8

Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ odstapienia za pisemna zgoda Burmistrza Szydtowca od zasad okreslonych
w niniejszym regulaminie i dokonania zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca (np.
krétki termin realizacji zamowienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba
wykonawcow). Burmistrz udziela zgody po zasiegnieciu opinii komisji powolanej w tym celu.

§9
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1

Do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyraionej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
na realizacje ZAdAnia:.....................c..ccooooiiiiiiiiii

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz
adres Zamawiajacego, nazwe
i adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta na realizacje zadania: .............ccoceevveeeeieieeeveerieriene e . Oferta
powinna zasta¢ napisana w jezyku polskim, trwatla i czytelng technika. Oferta powinna obejmowac catos¢
zam6wienia okreslonego przez Zamawiajacego.
. Opis przedmiotu

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
...................................... , kryterium wagowe: ..................%,
...................................... , kryterium wagowe: ...................%,
I1l. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dolaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:

K TSP PR

IV. Opis sposobu obliczenia ceny:

W ceng oferty nalezy wliczy¢ koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest zobowiazany do podania ceny
netto ustugi/dostawy/ roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamowienia powigkszonej o obwiazujacy
podatek VAT.

V. Cena podana przez Wykonawce za §wiadczona usluge/dostawe/robote budowlang obowiazuje przez caty
okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata waloryzacji (poda¢ klauzule/sposob
waloryzacji $wiadczenia).

VI. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: .........cccceeevenrnene : do godz. .....w siedzibie Zamawiajacego ul. ,

- , pok. ..............w zamknigtej kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z
pkt. I. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrocona
bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna
ofertg, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

VII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postgpowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego ul. ,

VIll.  Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty Wykonawca, kt6rego
oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest zobowiazany do podpisania umowy.
Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

(data, podpis)

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy,



2. Projekt umowy,

Zalgcznik nr 2.

Do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajqcej wyraionej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

OFERTA
odpowiadajqc na zaproszenie do skladania ofert na realizacje zadania:

I. Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

1. DO ZE, STOWNIE .o

2. podatek VAT:......ccooeevvvvirrennne 00, STOWNIE ...ovveeeiieeeieee e

3. DruttO e ZE, STOWNIE .o

1. Termin realizacji ZAMOWIBNIA: .......cccooiiiiiiiiiiie e e
T TermMIN GWATANCHI .. cvviieieeeee ettt

IV. O$wiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamowienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacje
zamOwienia.

V. O$wiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamOwienia.

VI. Oswiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy akceptujemy i
zobowiazujemy si¢, w przypadku uznania przez zamawiajacego naszej oferty za najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy na warunkach w niej okre§lonych w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

(data, podpis wykonawcy)

Zalaczniki:




Zalgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyraionej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO.

Notatka z negocjacji

Na okoliczno$¢ udzielenia przez Urzad Miejski w Szydlowcu zamodwienia o wartosci nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 Euro

SPISANA W WYAZIAIE. ... przez
Przedstawiciele ZamawWiaJaCeZO. ... .cucoueruieiereirtireeiearisris st sie et es e sre et ar s e e n e ene s
PrzedstawiCiele WYKONAWCY...........coiiiiiieieiecie et
1. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA. .........ccveviuiiriiiee ittt ettt sttt eb e

2. W sprawie  realizacji zamowienia  zZwrocono si¢ do firmy  (nazwa,

3. Zamowienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych wg
kursu euro, Ktory Wynosi............ccceeeene.

4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:

a) Cena:

- zaproponowana przez Wykonawcg -

- ustalona po negocjacjach -

b) Termin realizacji ZAMOWIENIA. ........covrviiiieiiieie et
C) WATUNKI GUWATANC. ..ttt ettt ettt ettt et en s
A) INNE USTAIENIA. ... vttt et

Na tym notatkg zakonczono.



Zalgcznik nr 4

Do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyraionej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO.

Zestawienie ofert cenowych

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:
1)

Do dnia......cccooevveiiereeieene wplyngtly nastgpujace oferty

3)

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztattuja si¢ nastepujaco:
1)

2)

3)

Wybrano ofertg najtansza.

Podpis Naczelnika /Kierownika organizatora postgpowania



Zalqcznik nr 5.

Do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajqcej wyraZonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
dotyczqca wyboru oferty: najkorzystniejszej w postgpowaniu na realizacje zadania:

1. CENANEO: . cccceiieeeieeeeee e ZE, STOWNIE «.oveveiiiieeeeeeeeeeee e, ,

2. podatek VAT .....ccooeereierne, %0, STOWNIE ..o ,

3. DIUttO: e ZE, STOWNIE oo ,

4. sposOb oszacowania warto$ci przedmiotul ZAMOWIENIA:..........evveeveerveereerrieesieeseeeeens

IV. Powody, dla ktérych zastosowano procedurg¢ wyboru oferty najkorzystniejszej okreslona w
postanowieniach Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej rOownowartosci

V. Wykaz wykonawcow ktorych zaproszono do ztozenia propozycji cenowe;:
Lt eR R E et et Ee et et Re R et en e re R et e ben e ens
(nazwa firmy, siedziba firmy)

VI. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:
SO PO PO PTTPTPRPTRN
(nazwa firmy, siedziba firmy)

VI1I. Wskazanie wybranej oferty:

1. ofertanr....iiiiiienns

2. nazwa firmy:......coiienn.

3. siedziba firmy:.........ccoviiinnnne

4. uzasadnienie wyboru:..................

Dokumentacje sporzadzit: Data, czytelny podpis:

Podpis Kierownika Zamawiajacego: Data, czytelny podpis:







