Zarzadzenie Nr 25/2012
Burmistrza Szydtowca
z dnia 28 lutego 2012 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w trybie przetargu nieograniczonego, na ubezpieczenie majatku i innych
interesow Miasta i Gminy Szydtowiec wraz z jednostkami organizacyjnymi i
instytucjami kultury.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i ust. 3, art. 20 ust. 1 i ust. 3 oraz art. 21 ust. 1-3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Powotuje sie komisje do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na
ubezpieczenie majgtku i innych intereséw Miasta i Gminy Szydtowiec wraz z
jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury w sktadzie:
1) Bolestaw Boruszewski - Przewodniczgcy Komisiji;
2) Joanna Gozdek- Sekretarz Komisji;
3) Milena Sobierajska - Cztonek Komisiji

§ 2.
1. Komisja przetargowa przeprowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy - Prawo zaméwien publicznych.
2. Komisja przetargowa dokona:
1) oceny, czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;
2) badania ofert;
3) oceny ofert.
3. Komisja przetargowa w szczegdlnosci:
1) przedstawi Burmistrzowi Szydtowca propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;
2) wystgpi z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 3.
Okresdla sie tryb pracy komisji przetargowe;:
1) komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania;
2) komisja przetargowa obraduje w petnym sktadzie podczas posiedzen otwarcia
ofert oraz ich badania i oceniania;
3) komisja przetargowa sporzgdza protokét z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego, ktéry podpisujg wszyscy jej cztonkowie.

§4.
Okresla sie zakres obowigzkow cztonkdw komisji przetargowe;:
1) Przewodniczgcy komisji przetargowej:
a) na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych odbiera
o$wiadczenia cztonkow komisji przetargowej oraz wigcza je do dokumentaciji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,



b) informuje Burmistrza Szydtowca o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych
wytaczenie cztonka komisiji,

C) wyznacza terminy posiedzen komisiji,

d) prowadzi posiedzenia komisiji,

e) rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie
roboczym, nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego,

f) informuje Burmistrza Szydtowca o problemach zwigzanych

z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
2) Sekretarz komisji przetargowe;:

a) sporzagdza protokdt postepowania odzwierciedlajgcy poszczegdlne etapy pracy
komisii,

b) zapewnia sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

3) Cztonek komisji przetargowej wykonuje prace przydzielone przez
Przewodniczgcego komisji przetargowe;.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydiowca

Andrzej Jarzynski



