Znak sprawy Or-1.271.1.2012.B.B. Szydtowiec 10.01.2012 r.

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Szydtowiec, 26-500 Szydtowiec, Rynek Wielki 1

zaprasza do zlozenia oferty na:

obstuge prawng Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Szydtowcu
oraz jednostek organizacyjnych gminy w wymiarze 2 dni w tygodniu po 3 godz.
dziennie w formie dyzuréw w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ratuszu. Obstuga
prawna obejmuje réwniez konsultacje telefoniczne, faksowe oraz mailowe.

Obstuga prawna obejmuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

opiniowanie projektéw umow, regulaminéw, uchwat, zarzgdzen i innych aktéw
prawnych;

sporzgdzanie oraz przedktadania opinii prawnych;

udzielanie konsultacji odnosnie zagadnien prawnych przedtozonych przez
Zleceniodawce, w tym m. innymi;

konsultacje w zakresie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
w tym pomoc w zakresie opracowania odpowiedniej dokumentacji;
konsultacje z zakresu kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

udziat w sesjach Rady Miejskiej (Srednio raz w miesigcu) oraz komisjach
Rady — wg potrzeb;

przygotowywanie oraz przedktadanie uméw oraz innych aktow prawnych;
opracowanie propozycji negocjacyjnych i ugodowych;

doradztwo oraz oceny zasadnosci wydatkowania s$rodkoéw finansowych
w ramach realizowanych projektéw przez gmine;

konsultacje w zakresie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w tym pomoc w zakresie opracowania odpowiedniej dokumentaciji;
reprezentowanie Zleceniodawcy na podstawie petnomocnictwa przed sgdami
powszechnymi, sgdami administracyjnymi, organami administracji publiczne;j
i centralnej, Krajowym Rejestrem Sgdowym, organami Scigania a takze
wobec oséb prawnych i fizycznych;

prowadzenie okresowych szkolen pracownikéw dot. aktualnych przepiséw
prawa;

innych spraw realizowanych przez gmine a wymagajgcych porad i opinii
prawnych.

W przypadku niemoznosci osobistego $wiadczenia obstugi prawnej Zleceniobiorca
zapewni obstuge zastepcza, po uprzednim uzgodnieniu ze Zleceniodawcy.

Do postepowania na obstuge prawng Urzedu mogg przystgpi¢ podmioty/Kancelarie
Prawne posiadajgce minimum 3-letnie doswiadczenie pracy jako Radca Prawny.



3. Termin realizacji zamoéwienia : 2012-2013 rok

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Cena - kryterium cenowe: 100 % - przy spetnieniu wszystkich wymagan okreslonych
w przedmiocie zamdwienia.

Poniewaz wartos¢ zamdwienia nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 14.000 euro,
zamowienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych (art.4 pkt
8).

4. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ koszty wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia,
powiekszonej 0 obwigzujgcy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za ustuge zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie
podlegata waloryzacji.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 24 stycznia 2012 roku do godz.14.00
w siedzibie Zamawiajgcego ul. Rynek Wielki 1, 26-500 Szydtowiec, pok. 12
(kancelaria) w zamknietej kopercie. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrocona bez otwierania Wykonawcy
i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofacC ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

6. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
ul. Rynek Wielki 1, 26-500 Szydtowiec, pok.12. 24 stycznia o godz.14.15.

7. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu,
jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci
wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

8. Warunki ptatnosci: wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od
wystawieniu faktury na koniec kazdego miesigca.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Bolestaw Boruszewski,
tel. 48 617-86-33.

(Podpis osoby upowaznionej)



