Zarzadzenie Nr 68/2010
Burmistrza Szydtowca
z dnia 9 sierpnia 2010 roku

w sprawie zamiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam nastepujace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Szydtowcu, stanowiacym zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 86/2008 Burmistrza Szydtowca
z dnia 30 wrzesnia 2008 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu:

1) § 17 otrzymuje brzmienie:

»8 17.

1. W Wydziale Edukacji wyodrebnia sie:
1) Referat Promocji, Sportu i Turystyki
2) Miejskie Centrum Informacji.
2. Do zadan Wydziatu Edukacji nalezy:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku

o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 roku Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

w tym:

a) sprawy zwiazane z zaktadaniem i prowadzeniem przedszkoli i szkét publicznych.

b) ustalanie sieci publicznych przedszkoli;

c) ustalanie planu sieci publicznych szkét podstawowych i gimnazjow oraz granic
ich obwodow;

d) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia placéwek oswiatowych w zakresie
spraw finansowych i administracyjnych;

e) sprawy dotyczace powierzenia stanowiska dyrektora szkoty lub placowki;

f) przygotowanie spraw dotyczacych likwidacji szkoty publicznej;

g) przygotowanie spraw dotyczacych przekazania szkoét osobom fizycznym lub
prawnym niebedacych jednostkami samorzadu terytorialnego;

h) taczenie szkot roznych typow lub placéwek w zespoty;

i) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych;

j) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej;

k) analizowanie projektow organizacyjnych szkoét i placowek przed
zatwierdzeniem organizacji roku szkolnego

I) koordynacja dziatan w zakresie dowozu dzieci do szkot;

m) koordynacja dziatan w zakresie nauczania indywidualnego oraz tworzenia klas

n)
0)
p)
r

s)

integracyjnych w szkotach podstawowych i oddziatow integracyjnych w
przedszkolach;

ewidencja i kontrola realizacji obowigzku szkolnego oraz obowiazku nauki;
przygotowanie projektéw uchwat dotyczacych spraw gminnej oswiaty;
opracowywanie zbiorczych plandw i analiz ekonomicznych oraz sprawozdan w
zakresie oswiaty;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej przez
gminne placowki oswiatowe;

koordynowanie spraw zwigzanych ze stypendiami i zasitkami szkolnymi;



t) przygotowywanie projektow limitu zatrudnienia;
u) sprawy zwiazane z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztatcenia

mtodocianych pracownikéw.

2) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku -
Karta Nauczyciela (Dz. U. =z 2006 roku Nr 97, poz.674 ze zm.),
a w szczegolnosci:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z ocenianiem pracy i dorobku zawodowego
b) dyrektorow placowek oswiatowych, wspotdziatanie z organem nadzoru
C) pedagogicznego w tym zakresie;
d) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora;
e) udziat w pracach komisji nadajacej nauczycielom kolejne stopnie awansu

f)

zawodowego,
organizowanie posiedzen Komisji Egzaminacyjnej nadajacej nauczycielom
awans zawodowy nauczyciela mianowanego,

g) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli na stopien

nauczyciela mianowanego,

h) wspotdziatanie z Kuratorium Oswiaty i zwiazkami zawodowymi w sprawach

i)

wymagajacych uzgodnien lub opinii,

przygotowanie projektow zasad wynagradzania pracownikéw pedagogicznych
oraz przyznawania i wyptacania s$wiadczen pracowniczych nauczycielom
placowek oswiatowych prowadzonych przez gmine,

j) przygotowanie projektow usprawniajacych organizacje nadzorowanych
jednostek oswiatowych oraz udzielanie niezbednej pomocy w zakresie realizacji
statutowych zadan szkoét i placowek oswiatowych.

k) koordynowanie zadan zwiazanych z doskonaleniem i doksztatcaniem
nauczycieli,

I) opracowywanie propozycji do projektu budzetu gminy w dziale - ,Oswiata

i wychowanie” i edukacyjna opieka wychowawcza.

m) przygotowanie wnioskow o dotacje celowe oraz podejmowanie dziatan

w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych z réznych zrédet na
realizacje zadan oswiatowych,

n) petnienie roli dystrybutora materiatéw szkoleniowych i informacyjnych

przekazywanych do szkoét i placowek przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
i Mazowieckie Kuratorium Oswiaty,

0) koordynowanie prac zwiazanych z przygotowaniem projektow umozliwiajacych

3)
4)
5)

6)

7)
3. Do
nalezy:

1)

2)

pozyskiwanie srodkow pomocowych z Uni Europejskiej przeznaczonych na
oswiate,
prowdzenie i koordynacja prac zwiazanych z system informacji oswiatowej (SIO)
na szczeblu gminnym.
opiniowanie, ustanawianie i przyznawanie nagrod za osiagniecia w dziedzinie
kultury,
inicjowanie wnioskow o utworzenie (likwidacji, taczenie lub podziat) instytucji
kultury,
wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 27 czerwca 1997
roku o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz.539 ze zmianami), w tym zapewnienie
warunkow dziatania i rozwoju bibliotek publicznych,
koordynacja spraw zwiazanych z dziatalnoscia Jednostki Budzetowej Gminy
Administracja Oswiaty.
zadan Wydziatu Edukacji w zakresie Referatu Promocji, Sportu i Turystyki

podejmowanie dziatan w zakresie promocji Gminy, w tym przygotowanie
wydawnictw promocyjnych, wystaw, materiatow promocyjnych itp.;
inicjowanie i podejmowanie dziatan aktywizujacych spotecznos¢ lokalna;



3) wspotpraca w zakresie promocji Gminy z innymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Gminy, Starostwem Powiatowym w
Szydtowcu;

4) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 20 marca 2009 roku
o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. z 2009 roku Nr 62,
poz. 504;

5) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2001
roku Nr 13, poz. 123 ze zmianami), a w szczeg6lnosci inicjowanie koordynowanie
zadan w zakresie zapewnienia warunkéw materialnych dla upowszechnienia
kultury,

6) opiniowanie wydawania zakazu odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej,

7) wspotpraca z instytucjami i organizacjami dziatajacymi w zakresie pomocy
spotecznej i ochrony zdrowia;

8) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 18 stycznia 1996
roku o kulturze fizycznej (Dz.U. z 2001 roku Nr 81, poz.889 ze zmianami), w tym
koordynowanie upowszechniania kultury fizycznej, turystyki i wypoczynku,
rozwoju bazy i obiektow sportowo - rekreacyjnych oraz ustug sportowych
i turystycznych,

9) nadzodr nad dziatalnoscia koordynatora sportu Gminy Szydtowiec,

10) organizowanie imprez o charakterze kulturalnym, turystycznym oraz uroczystosci
patriotycznych.

11) przygotowywanie wzordw zaproszen , dyplomow, listow gratulacyjnych,
podziekowan itp.,

12) prowadzenie korespondencji w imieniu Burmistrza w zakresie promocji.

4. Do zadan Wydziatu Edukacji w zakresie dziatania Centrum Informacji nalezy:

1) wspdtpraca z informatykiem Urzedu Miejskiego w zakresie przekazywania
informacji na stroneg internetowa

2) informowanie s$rodkow masowego przekazu o pracach Rady, Burmistrza
i Urzedu;

3) analiza informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych dotyczacych Gminy;;

4) opracowanie materiatow informacyjnych dotyczacych Gminy;

5) wydawanie biuletynu Urzedu Miejskiego w Szydtowcu,

6) inicjowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do rozwoju lokalnych srodkéw
masowego komunikowania;

7) wspotpraca z Gminng Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
w zakresie realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych.

8) udzielanie i udostepnianie informacji istniejacej w sieci Internet dotyczacych
ofert pracy, mozliwosci podnoszenia kwalifikacji, prawa pracy, poradnictwa
zawodowego oraz udzielanie i udostepnianie informacji osobom prowadzacym
dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie poszukiwania kontrahentow, towardw, ustug,
itp.;

9) pomoc bezrobotnym w poszukiwaniu pracy, przygotowaniu dokumentow
aplikacyjnych, poradnictwo w zakresie aktywnego poszukiwania pracy;

10) pomoc osobom rozpoczynajacym dziatalnos¢ gospodarcza w  zakresie
przygotowania dokumentéw dotyczacych rejestracji, udzielenie informacji o
formalnosciach zwiazanych z rejestracja i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, udostepnianie aktualnych przepisow prawnych;

11) pomoc organizacjom pozarzadowym w zakresie wyszukiwania
i udostepniania informacji dotyczacych mozliwosci uzyskiwania dotacji na
prowadzenie dziatalnosci, przygotowywania i realizacji projektow;



12) organizowanie kursow, szkolen i konferencji w szczegoélnosci dotyczacych
aktywnego poszukiwania pracy, przedsiebiorczosci, pozyskiwania funduszy,
podnoszenia kwalifikacji;

13) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 15 marca 1933 roku
o zbidrkach publicznych (Dz.U. Nr 22, poz. 162 ze zmianami) dotyczacych
udzielania zezwolen i nadzorowania zbidrek publicznych odbywajacych sie na
terenie gminy;

14) wykonywanie zadan z zakresu aktywizacji o0s6b  niepetnosprawnych,
a w szczegolnosci:

a) popularyzacja rehabilitacji spotecznej osob niepetnosprawnych,

b) popularyzacja kultury fizycznej i uprawiania sportu wsréd oséb
niepetnosprawnych oraz wspotpraca z organizacjami i klubami sportowymi w
tym zakresie,

c) popularyzacja uczestnictwa w zyciu kulturalnym oséb niepetnosprawnych oraz
wspotpraca z organizacjami i instytucjami w tym zakresie,

d) popularyzacja rehabilitacji zawodowej oséb niepetnosprawnych,

e) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, fundacjami, stowarzyszeniami
i innymi organizacjami dziatajacymi na rzecz os6b niepetnosprawnych
prowadzacymi rehabilitacje spoteczna, zawodowa i medyczna,

f) gromadzenie aktéw prawnych dotyczacych oséb niepetnosprawnych
i ich analiza pod katem zachodzacych zmian,

g) wspotpraca z wolontariatem w zakresie spraw osob niepetnosprawnych,

h) wspotpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego dziatajacymi na
rzecz osob niepetnosprawnych,

i) wspétudziat w dziataniach zwiazanych z tworzeniem i realizacja programow
na rzecz oséb niepetnosprawnych,

13) wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w zakresie biezacej
dziatalnosci Osrodka;

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Szydtowca

Andrzej Jarzynski



