
                                                                        Szydłowiec, dnia 13 września 2010 roku 
 

 
ZARZĄDZENIE  NR 86 /OC/2010 

BURMISTRZA SZYDŁOWCA 
SZEFA OBRONY CYWILNEJ MIASTA  

 
z dnia 13 września  2010 roku w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji   

sprzętu obrony cywilnej według stanu na dzień 
31 października  2010 roku 

 
                Na podstawie: art.4 ust.1 i art.17 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (tekst jednolity-Dz.U z 2002r., Nr 76, poz. 694 z późn.zm.), oraz na 
podstawie Zarządzenia Nr 358 Wojewody Mazowieckiego Szefa Obrony Cywilnej 
Województwa z dnia 23 października 2009r. w sprawie określenia szczegółowych zasad 
gospodarowania rzeczowymi składnikami majątku Obrony Cywilnej na terenie województwa 
mazowieckiego, 

 zarządza się co następuje : 
 

§ 1 
W celu ustalenia informacji o stanie ilościowym i jakościowym sprzętu obrony 

cywilnej  zobowiązuję wszystkie jednostki organizacyjne dysponujące tym sprzętem  do 
przeprowadzenia  inwentaryzacji według stanu na dzień 31 października 2010roku. 
Inwentaryzację – spis z natury należy podzielić na dwa okresy: 
 

 okres przygotowawczy  15.09  – 30.09.2010r. 
 okres inwentaryzacji :    06.10  – 29.10.2010r. 
 

§ 2 
W  okresie przygotowawczym należy : 

 
 Powołać komisję do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie Urzędu 

Miejskiego w Szydłowcu: Załącznik do Zarządzenia. Ilość członków komisji 
inwentaryzacyjnej ustalić w zależności od posiadanego sprzętu, lecz w liczbie nie 
mniejszej niż trzy osoby. W skład komisji nie mogą wchodzić osoby materialnie 
odpowiedzialne za gospodarkę sprzętem.  

 Przeszkolić osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji sprzętu obrony 
cywilnej. 

 
§ 3 

W okresie inwentaryzacji należy : 
 
1. Wstrzymać przyjmowanie i wydawanie sprzętu obrony cywilnej we wszystkich     
     magazynach ( nie wolno dokonywać jakichkolwiek operacji magazynowych). 
2.  Inwentaryzacją należ objąć: 
 wojskowy sprzęt techniczny znajduje się na wyposażeniu formacji obrony cywilnej oraz 

gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanów osobowych na stanowiskach 
kierowania, załóg zakładów pracy oraz ludności, 



 sprzęt specjalistyczny nie zainstalowany, zakupiony ze środków zadań wyodrębnionych i 
przeznaczonych do modernizacji systemów alarmowych oraz budowli ochronnych /syreny 
centrale alarmowe, urządzenia włączające, kable urządzenia filtrowentylacyjne, 
filtropochłaniacze, klapy wywiewne, drzwi  schronowe /, 

 inny sprzęt stanowiący majątek obrony cywilnej, a nie objęty indeksem. 
 Wpis do arkuszy spisu z natury (osobno dla sprzętu zainstalowanego) powinien nastąpić 

bezpośrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu . Spis z natury winien być dokonany przez 
co najmniej dwóch członków komisji w obecności osoby  odpowiedzialnej za stan sprzętu 
i materiałów objętych inwentaryzacją, 

 Karty ( arkusze) spisu z natury oraz protokoły i zestawienia  inwentaryzacyjne należy 
sporządzić wg załączonych wzorów. 

 Po zakończeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna przy współudziale osób 
odpowiedzialnych za ewidencje materiałową, sporządza zestawienie  inwentaryzacyjne, 

      z których jeden egzemplarz w terminie do dnia 15.11.2010r.  prześle do Wydziału     
      Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego MUW w Warszawie Pl. Bankowy 3/5. 
     

§ 4 
 
Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 

 
SZEF OBRONY CYWILNEJ 
 BURMISTRZ SZYDŁOWCA 

 
 
 



                          Załącznik do Zarządzenia Nr  86/OC/2010 
                       Burmistrza Szydłowca 

                                                Szefa Obrony Cywilnej Miasta 
                                                                z dnia 13 września 2010r. 

 
 
 
 Na podstawie Zarządzenia Nr 86/OC/2010 Burmistrza Szydłowca Szefa 
Obrony Cywilnej Miasta z dnia 13 września 2010r. powołuję Komisję 
Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia spisu z natury sprzętu i bazy magazynowej 
obrony cywilnej w Urzędzie Miejskim w Szydłowcu. 
 
Skład Komisji Inwentaryzacyjnej: 
 
1.  Przewodniczący             –  Zenon Adamczyk  - Komendant Miejsko - Gminy OSP 
2.  z-ca Przewodniczącego  -  Józef Walkiewicz -  st. inspektor Straży Miejskiej 
3.  Członek                        – Iwona Kowalczyk -  podinspektor Urzędu Miejskiego 
 
 
Komisję zobowiązuję do postępowania zgodnie z Zarządzeniem Nr 86/OC/2010  
Burmistrza Szydłowca Szefa Obrony Cywilnej Miasta. 
 
 
Sporządził: J.Szadkowski- inspektor UM. 
 
 
 
 
       Szef Obrony Cywilnej 
                Burmistrz Szydłowca 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


