Zarzadzenie Nr 95/2010
Burmistrza Miasta Szydlowca

z dnia 30.09.2010r.

W sprawie : przyjecia polityki rachunkowosci dla realizowanego projektu pn.:,,
Miedzygminna Strefa Aktywnosci Gospodarczej i Inkubator Przedsiebiorczosci w Szydtowcu™
7, wspdlfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
priorytetu I

» Iworzenie Warunkow Dla Rozwoju Potencjatu Innowacyjnego i Przedsiebiorczosci
Na Mazowszu ', Dziatania 1.3 ,, Kompleksowe Przygotowanie Terenow Pod Dzialalnosé
Gospodarczq ~ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-
2013.

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r (tj. Dz.U.Nr
121,p0z.591),

tekst jednolity z dnia 27 marca 2002r.( Dz.U.Nr76, poz.694 z pdzniejszymi zmianami ) oraz

W oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa ,budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,jednostek ~ budzetowych, = samorzadowych  zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.Nr 128, poz. 861 ) i szczeg6lnych
ustalen zawartych w ustawie

z dnia 27 sierpnia 2009roku o finansach publicznych ( Dz.U. Nr157,p0z.1240 z pézn.zm.),
Burmistrz Szydlowca zarzadza, co nastepuje :

81

Przyjmuje si¢ polityke rachunkowosci jednostki — Urzgdu Miejskiego w Szydfowcu i organu
Gmina Szydlowiec wykorzystania pomocy dotyczacej realizowanego Projektu
”  Miedzygminna Strefa Aktywnosci Gospodarczej i Inkubator Przedsiebiorczosci
w Szydtowcu”, w ramach Dzialania danego Priorytetu RPO WM.

8 2.

Ksiggi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa,rozdzielajac ksiggowo
strumienie $rodkow pomocowych od innych zrdédel finansowania , by mozliwe bylo przy
kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnos$nie operacji dofinansowanego ze srodkow
funduszy unijnych. Gmina Szydlowiec jest zobowiazana prowadzi¢ na wydzielonych kontach



ewidencje ksiggowa dotyczaca realizacji projektu .W celu prawidlowego rozliczania srodkéw
unijnych prowadzona jest wyodregbniona ewidencja ksiggowa na kontach syntetycznych badz
analitycznych stuzacych do obstugi danego projektu.

Dziennik projektu jest zabezpieczany na zasadzie dziennika szczegdlowego obejmujacego
zaksiggowane dokumenty dotyczace danego projektu. Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen,
jakie nastapily w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji
prowadzone sa w sposob ciagly. Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie
osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu .

Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej ,, dowodami zrodlowymi” :

1. zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
2. zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
3. wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Podstawa zapisow moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe :

e zbiorcze - shuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodoéw zrodlowych,
ktére musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

e korygujace poprzednie zapisy,

e zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu

zrédtowego,
e rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

§3.
Rachunkowos$¢ Projektu prowadzona jest w ksiggach urzedu — Urzad Miejski w Szydlowcu

z zastosowaniem technik komputerowych, z wykorzystaniem programu finansowo-
ksiggowego XPERTIS firmy MACROLOGIC.

§4.
Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja Projektu przechowywane sa
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, ul.Plac Rynek Wielki 1 .

§5.

1. Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Szydlowiec a jednostka obstugujaca realizacje
operacji Urzad Miasta Szydlowiec.



2. Do obstugi finansowej realizowanego projektu / zarowno wptywow, jak 1 wydatkow /
wyodrebnia si¢ oddzielne rachunki bankowe.

8 6.

1. Okresem obrachunkowym: jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, zwanym rokiem budzetowym.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.
3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa takie same jak dla Urzgdu Miasta Szydlowiec.
Konta syntetyczne ( symbole i nazwy ) wynikaja z przepisow Rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku.

4. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustalam
nastepujace wyodrgbnione konta ksiggowe dla: Budzetu Gminy Szydtowiec Organu:

,»133 - Rachunek podstawowy budzetu gminy ",

137 - Rachunek $rodkow funduszy pomocowych” dla projektu - zaliczka
,»137 - Rachunki $srodkoéw funduszy pomocowych " dla projektu - refundacja
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — $rodki krajowe ” dla projektu
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych” dla projektu
,»901 - Dochody budzetu- dla projektu

,902 - Wydatki budzetu — srodki krajowe ”,

,907 - Dochody z funduszy pomocowych™, dla projektu

,»908 - Wydatki z funduszy pomocowych dla projektu

,967 - Fundusze pomocowe" dla projektu

,»140 - Inne $rodki pienigzne

Konta dla jednostki Urzad Miasta Szydlowiec :

,080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie) ewidencja dla zadania,
,»130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych dla projektu

228 - Rozliczenie wydatkow ze §rodkow funduszy pomocowych dla projektu



,137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych " dla projektu - zaliczka
,»137 - Rachunki $srodkoéw funduszy pomocowych " dla projektu - refundacja
,»140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne

750 - Przychody i koszty finansowe

,»,800 - Fundusz jednostki w inwestycjach odnoszacy si¢ do projektu.

Konta pozabilansowe:

»997 - Zaangazowanie srodkOw funduszy pomocowych dla projektu

Pozostate konta i ich funkcjonowanie zgodnie z obowiazujacymi planami kont dla budzetu i
jednostki.

5. Podstawa zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych beda m. in: nastepujace dokumenty:
Faktura VAT, Faktura korygujaca VAT, wyciagi bankowe, sprawozdania okresowe,
polecenie ksiggowania oraz dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowe;.

6. Zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej beda sporzadzane sprawozdania
budzetowe dotyczace srodkow na finansowanie projektu.

7. Z uwagi na fakt, ze Gmina zobowigzana jest pokry¢ ze $rodkéw wiasnych wszelkie
wydatki zwigzane z realizacja Projektu ustalam nast¢pujace zasady zasilania przez Organ
wyodrebnionego konta: Gmina zasila kazdorazowo wyodrebniony rachunek bankowy do
finansowania wydatkow realizowanego Projektu $rodki finansowe w kwocie koniecznej do
zaptaty wynikajacej z dowodow stanowiacych podstawe do zaewidencjonowania zdarzenia
gospodarczego w terminie umozliwiajacym terminowe dokonanie zaptaty wykonawcy, lub
realizuje zaptatg bezposrednio z rachunku bankowego budzetu.

8. Z konta wydatkéw Gminy dokonuje si¢ w systemiec HOME BANKING lub rgcznym
zapltaty za poniesione wydatki, w kwocie wynikajacej z zaakceptowanego do zaptaty dowodu
dokumentujacego powstanie zdarzenia, gospodarczego.

9. W ramach projektu wyodrebniono rachunki bankowe :

a) rachunek bankowy dla srodkéw EFRR otrzymanych w formie zaliczki,

b) rachunek bankowy dla §rodkow wilasnych, na ktéry wptynie rowniez refundacja.

Przeptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie nastgpuje poprzez ptatnika, ktérego
funkcje pelni Bank Gospodarstwa Krajowego, ktory bedzie przekazywat srodki finansowe na
rzecz beneficjentow.

10. Ponoszone przez Gming Szydlowiec wydatki zostana podzielone na kwalifikowane

i niekwalifikowane zgodnie z zapisami umowy na dofinansowanie realizowanego Projektu.



Aby wzmocni¢ moc dowodowa dokumentéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
faktury i inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej sa opisane na
odwrocie lub jako zatacznik do dokumentu w taki sposdb, aby widoczny byt bezposredni
zwiazek wydatku

z realizacja inwestycji. W szczeg6lnosci opis dowodu ksiggowego zawiera nastgpujace
informacje :

e numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu,

e nazwg projektu,

e adnotacje o wspotfinansowaniu,

e wskazanie zadania, do ktérego odnosi si¢ dany dokument,

o kategori¢ wydatku zgodna z zatwierdzonym budzetem projektu,

e wysoko$¢ wydatku kwalifikowalnego i1 niekwalifikowalnego.

o informacjg o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu
ksiggowego, przez wlasciwe komorki i na dowod sprawdzenia podpisany przez osoby
do tego upowaznione,

o informacj¢ o zgodnosci wydatku z ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

11.Rozliczenie poniesionych nakladow.
Ponoszone naktady nalezy w odpowiedni sposob zakwalifikowa¢ do powstajacych obiektow.

W ramach konta ” §rodki trwale w budowie ~ dokonuje si¢ w analityce podziatu na
przewidywane obiekty.

W przypadku gdy rownolegle dokonuje si¢ naktadéw na kilka §rodkéw trwatych, a czgs§¢
kosztow jest wspdlna, koszty te nalezy rozliczy¢ na poszczegolne $rodki trwale za pomoca
narzutu kosztéw posrednich ( wspdlnych ) wyliczonego w proporcji do kosztow
bezposrednich.

87.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma odpowiednio zastosowanie poczawszy
od dnia 03 sierpnia 2010 roku.

Burmistrz Szydlowca

Andrzej Jarzynski

Sporzqdzil:

Marzena Karlikowska



