ZARZADZENIE Nr 91/24

BURMISTRZA SZYDL.OWCA
z dnia 1 lipca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Szydlowcu

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym ( Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 13/24 Burmistrza Szydtowca z dnia 30 stycznia 2024 r. w sprawie

ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydlowcu wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

w § 7 ust. 5 pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie ,,Wydziat Turystyki, Informacji i Promoc;ji”;
w § 7 ust. 5 pkt 3 po lit. ¢ dodaje si¢ lit. ca w brzmieniu ,,Jednoosobowe stanowisko do
spraw obstugi biura Burmistrza”;
w § 14 ust. 2 w pkt 1 skreéla si¢ wyraz ,,Burmistrza”;
w § 14 ust. 2 skresla si¢ pkt 15;
w § 17 wyrazy ,,Wydziatu Informacji i Promocji” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Wydziatu
Turystyki, Informacji i Promocji”;
w § 17 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,»20) podejmowanie dzialan majacych na celu upowszechnienie i rozwdj turystyki
w Gminie, w szczegolnosci poprzez:
a) wspolprace z instytucjami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie promowania
walorow turystycznych Gminy;
b) inicjowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju infrastruktury turystyczne;j;
c) tworzenie systemu informacji o uslugach zwigzanych z obstuga ruchu
turystycznego;
d) wspolpraca z Miejska Informacja Turystyczng w zakresie monitorowania ruchu
turystycznego oraz dziatan zmierzajacych do jego zwigkszenia;”;
w § 21 ust. 4 pkt 26 wyrazy ,,Wydzialem Informacji 1 Promocji” zast¢puje si¢ wyrazami
,»Wydziatlem Turystyki, Informacji i Promocji”;
po § 26 dodaje si¢ § 26a w brzmieniu:
»$ 26a.
Do zadan Jednoosobowego stanowiska do spraw obstugi biura Burmistrza nalezy
w szczegblnosci:
1) koordynowanie terminarza spotkan Burmistrza;
2) przygotowywanie i organizacja wyjazdow stuzbowych Burmistrza, wizyt zaproszonych
gosci, udziatu w uroczystosciach 1 wizytach okolicznosciowych;.
3) organizowanie i koordynowanie narad kierownictwa Urzedu;
4) informowanie pracownikéw o wytycznych z narad oraz koordynowanie ich realizacji;
5) koordynowanie prac zespolow zadaniowych powotanych przez Burmistrza;
6) udzielanie organizacyjnego i technicznego wsparcia Burmistrzowi w trakcie spotkan
stuzbowych;
7) gromadzenia 1 opracowywanie materialdow do spotkan, raportow, zestawien we
wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu;
8) prowadzenie i eksploatacja samochodu stuzbowego, a w szczegolnosci:



a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

przewozenie 0s6b zgodnie z otrzymana dyspozycja,

utrzymywanie samochodu w statej gotowosci technicznej 1 nienagannej czystosci,
terminowe dokonywanie przegladow technicznych pojazdu,

sprawowanie nadzoru nad wykonywanymi naprawami w stacjach obstugi oraz
warsztatach naprawczych,

dbatos¢ o wlasciwe zabezpieczenie pojazdu,

wlasciwe prowadzenie zapiséw w kartach drogowych pojazdu,

utrzymanie stanowiska garazowego w czystosci.”

9) w § 33 pkt 2 wyrazy ,,Wydziatem Informacji i Promocji” zastgpuje si¢ wyrazami
»Wydziatem Turystyki, Informacji i Promoc;ji”;

10) Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Szydlowcu, stanowigcy zalacznik nr 1 do
zmienianego zarzadzenia, otrzymuje brzmienie okre§lone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

11) zalagcznik nr 2 do zmienianego otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szydlowca
/-
Artur Ludew



