ZARZADZENIE NR 1/2010 r.

Burmistrza Szydlowca z dnia 06.01.2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej
Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 — tekst jednolity) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje z dniem 06.01.2010 r. komisje przetargowg do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn : ,, Wykonanie
remontow czgstkowych drog gminnych i ulic miejskich oraz oznakowania poziomego na
terenie gminy i miasta Szydtowiec w roku 2010” w sktadzie:

1. Kazimierz Piotrowski przewodniczacy komisji
2. Albert Krzewinski zastepca przewodniczacego
3. Barbara Skorkiewicz sekretarz
4. Mirostaw Sasal czlonek komisji
§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania jej cztonkdw.

2. Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg
zamowienia.

3. Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

4. Czionkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z postepowania.

5. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego
zobowigzane sg ,na wezwanie Przewodniczacego Komisji, udzieli¢ pisemnych lub
ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego.

7. Na wniosek Przewodniczacego dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany i uzupetnienia
Komisji Przetargowe;.

§3

Zakres pracy komisji obejmuje , w szczegdlnosci:

1. Opracowanie dokumentacji przetargowej , w tym w szczegdlnosci SIWZ

2. Przygotowanie ogtoszen o postepowaniach .

3. Wnioskowanie do Burmistrza o modyfikacje tresci dokumentacji przetargowe;j
oraz drukéw i dokumentow jg tworzacych, a takze w sprawie przedtuzania
terminu sktadania ofert.

4. Udzielanie wyjasnien dostawcom / wykonawca.

5. Przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert.

6. Badanie ofert w zakresie spetnienia wymagan okreslonych w SIWZ, kierowania
zapytan do oferentéw w kwestii tresci ztozonych ofert .

7. Dokonania oceny i przedtozenie Burmistrzowi propozycji dotyczgcej wyboru
oferty najkorzystniejsze;.



8. Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

9. Dokonanie powtérnego wyboru oferty najkorzystniejszej, w sytuacji gdy z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy / dostawcg, ktorego oferta zostata
wybrana, nie jest mozliwe zawarcie z nim umowy.

§4

1.Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu wszystkich dokumentéw zwigzanych z
pracg Komisiji.

2.Czionkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert.

3.Cztonek Komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub
decyzja, bedgca przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona
btedu lub pomyiki.

4.Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia Burmistrzowi, w kazdym czasie
pisemnych zastrzezen w sprawie prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§5

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1. Zwotywanie posiedzen Komisji

2. Wyznaczanie miejsca i termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

3. Poinstruowanie Cztonkéw Komisji o zasadach udzielania zamowien publicznych oraz
udzielonych Komisji uprawnieniach i kompetencjach.

4 Ustalenie uprawnien i kompetencji Cztonkéw Komisji, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem.

5. Przewodniczenie obradom Komisji.

6. Odbieranie od Cztonkéw Komisji oraz obserwatoréw oswiadczen skfadanych na podstawie
art.17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci uniemozliwiajgcych wystepowanie im w imieniu czynnos$ci zwigzanych z
postepowaniem o zamdwienie publiczne.

7. W przypadku ztozenia przez Cztonkéw Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci , o
ktorych mowa w pkt 6, informowanie ich, iz nie mogg wykonywac¢ czynnos$ci zwigzanych z
postepowaniem o zamowienie publiczne..

8. Powiadomienie Burmistrza o fakcie nie zlozenia albo ztozenia przez Cztonka Komisiji
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

9. Wnioskowanie do Burmistrza o wytgczenie ze skladu Komisji w przypadku zaistnienia
okolicznosci wymienionych w pkt 7 i 8.

10. Podziat zadanh — pracy pomiedzy Cztonkdéw Komisiji.

11. Informowanie Burmistrza o przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

12. Wnioskowanie do Burmistrza o uzupetnienie sktadu Komisji o biegtych wtasciwych dla
podmiotu zamdwienia, w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z
oceng badanych ofert.

13.Nadzorowanie publicznego prowadzenia dokumentacji postepowania udzielenia
zamoéwienia  publicznego.

14. Informowanie Burmistrza o wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

15. Przekazywanie Burmistrzowi wniesionego protestu wraz z propozycjg Komisji w sprawie
jego rozstrzygniecia.

16. Przygotowanie projektu umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia.

17. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentaciji z prowadzonych czynnoéci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami
Komisji.



§6

Do zadan Zastepcy Przewodniczgacego Komisji w szczegolnosci nalezy :
1. Zastepowanie Przewodniczgcego Komisji w przypadku jego nieobecnosci,
po uzgodnieniu z Burmistrzem.
Okreslenie merytoryczne przedmiotu zamdwienia.
Udziat w pracach Komisiji.
Whnioskowanie w zakresie oceny merytorycznej oferty,co do jej zgodnosci z
przedmiotem zamowienia.
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§7

Do zadan sekretarza w szczegolnosci nalezy:

1. Gromadzenie oraz udostepnianie na potrzeby prac Komisji, aktualnych
obowigzujacych przepisdw prawa z zakresu stosowania ustawy o zaméwieniach
publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi oraz przepisow zwigzanych z
przedmiotem zamoOwienia.

. Zapoznanie Cztonkéw Komisji z przedmiotem zamdwienia.

. Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatow zebranych na etapie
przygotowania zamowienia.

4. Biezgce protokétowanie oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego
trwania.

5. Wydawanie dokumentacji przetargowej prowadzenie listy dostawcow / wykonawcow,
ktorzy pobrali dokumentacje przetargowg oraz przyjmowanie i ewidencjowanie
zapytan.

6. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza wyjasnien i informacji dotyczacych tresci
dokumentacji przetargowej, przekazywanie ich dostawcg /wykonawcg , uczestnikom
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

7. Przekazywanie na podstawie decyzji Przewodniczacego Komisji, uczestnikom
biorgcym udziat w postepowaniu, informacji dotyczacych wniesienia i rozstrzygniecia
protestow.

. Prowadzenie protokotu zebrania, w razie zwotania dostawcow / wykonawcow.

. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisiji.
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§8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert.

2. Indywidualna ocena odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w SIWZ

3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami sporzadza sie zbiorcze oceny
ofert.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych uniewaznienie
postepowania, Komisja wystepuje do Burmistrza z wtasciwym wnioskiem,
zawierajgcym pisemne uzasadnienie, w ktdorym wskazuje podstawe prawng oraz
okolicznosci faktyczne, powodujgce konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§9
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracy Komisji uprawniony jest Przewodniczacy
Komisji lub osoba upowazniona przez niego.



§ 10
Po zakonczeniu postepowania , Sekretarz Komisji archiwizuje catos¢ dokumentaciji
zwigzanej z postepowaniem o zamowienie publiczne i przekazuje Przewodniczgcemu
Komisiji.

§11
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzujg: przepisy
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2004, Nr 19 poz.177 )

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powziecia.

Burmistrz Szydtowca

Andrzej Jarzynski



