ZARZADZENIE NR 164/22
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 30 grudnia 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla budzetu
Gminy Szydlowiec oraz jednostki budzetowej — Urzad Miejski w Szydlowcu.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w zarzadzeniu Nr 176/19 Burmistrza Szydlowca z dnia 31
grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia polityki (zasad) rachunkowos$ci dla budzetu Gminy
Szydtowiec oraz jednostki budzetowej — Urzad Miejski w Szydiowcu:
1. W Zataczniku Nr 1 w czesci VII. Pozostate ustalenia w zakresie zasad prowadzenia
ewidencji dodaje si¢ punkt 8 w nastepujacym brzmieniu:
,»3. W celu umozliwienia sporzadzenia jednostkowych sprawozdan budzetowych w ksiggach
rachunkowych danego miesigca uwzgledniane sa dowody ksiggowe zwigzane z tymi
sprawozdaniami, ktére wpltynety do Urzedu do 6 dnia nastepnego miesigca, za wyjatkiem
faktur za paliwo ksiegowanych na koncie 310. W przypadku kiedy wyznaczony dzien
przypada na dzien wolny od pracy - do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Zapisy w
ksiggach rachunkowych miesigca grudnia dokonywane sa na podstawie dokumentow
ksiegowych dotyczacych tego okresu sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich
otrzymania.”
2. Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 176/19 otrzymuje nowe brzmienie i stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

Burmistrz Szydlowca
-//-
Artur Ludew



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 176/19
Burmistrza Szydlowca

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w brzmieniu nadanym
Zarzadzeniem nr 164/22 z dnia
30 grudnia 2022 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIIEJSKIEGO W SZYDLOWCU WRAZ Z OPISEM OPERACJI

I. KONTA SYNTETYCZNE

1. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostaltych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przvchody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktoéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towaroéw i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

091 — Srodki trwate obce uzytkowane nieodptatnie
093 - Srodki trwate w likwidacji

292 — Zobowigzania warunkowe

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami



980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 — Plan finansowy dochodow jednostki

993 — Potracenia i inne zmniejszenia dochodow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

R21 — Rozrachunki z tytutlu dochodéw budzetowych ( czynsze i uzytkowanie wieczyste)

R22 — Rozrachunki z tytulu czynszow lokali mieszkalnych

R23 — Rozrachunki z tytulu odnawialnych zrédet energii/piece

R24 — Rozrachunki z tytutu optat za korzystanie z przystankow

R25 — Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych ( przeksztalcenie uzytkowania
wieczystego)

OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

ZESPOL. 0 - Aktywa trwale

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) dtugoterminowych aktywow finansowych,

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach
013,014, 01e.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji

2) warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

3) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

5) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkoéw

trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071, a w

szczegblnosci:

1) wycofanie §rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenic wartosci gruntdw stanowigcych wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego(grunty

gminne), przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.



Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

KONTO 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki Iub dziatalnoSci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a w szczego6lnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki $rodkoéw trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072, a w szczegolnosci:
1) wycofanie §rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej] w szczegolnosci
z powodu dolnego przedziatu ich warto$ci, ponizej ktorego Srodki te zaliczane sg do materiatow,
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:
1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

KONTO 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia a w szczegdlnosci:
1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow

bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072, a w szczegdInosci:

1) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nicodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych

przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych

si¢ w jednostce.

KONTO 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub
innej podleglej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnos$ci:



1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,

wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomi¢dzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spoétce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikoéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnos$ci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spétki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

2) korekte warto$ci mienia stanowigca roznic¢ pomigedzy warto$cig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a wartoscig
mienia przekazanego spoice lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego

przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego Iub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

KONTO 016 - Dobra kultury
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchdd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

2) niedobory.

Przychody i rozchody doébr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nicodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
jednostce.

KONTO 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego
na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow i osob odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w warto$ci poczatkowe;.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe



Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
1 innych dhugoterminowych aktywoéw finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad dla prowadzenia kont 011
1020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych , warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 — zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i

prawnych

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodptatnie,

4) stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
obcigzajace odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

3) dotyczace srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.



Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

KONTO 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaroéwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentdéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma Kkonta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwaltych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkoéw

trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow Srodkow trwatych

w budowie i ulepszen.

ZESPOL. 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkdéw pieni¢znych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $§rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papieréw warto§ciowych.

KONTO 101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce,



3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Do konta ,,Kasa” prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa w postaci raportu kasowego, ktory pozwala
ustali¢ stan gotowki w kasie wyrazonej w zlotych polskich oraz rodzaje dochodow przyjetych do kasy
podlegajacych wptlacie na rachunek biezgcy oraz wielkos¢ srodkow pobranych z rachunku biezacego
na pokrycie wydatkow budzetowych i rodzaje wydatkow gotowkowych zrealizowanych w kasie.
Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowymi.
Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu Iub
rozchodu gotéwki z kasy.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowigcych podstawe przychodu i rozchodu
gotowki z kasy, a takze wysoko$¢ tzw. ,,pogotowia kasowego” okreslone zostaty przez Burmistrza
Szydlowca w instrukcji gospodarki kasowej oraz ustalenie niezbednego zapasu gotowki w kasie.

Nie jest dozwolone wydanie gotowki z kasy na podstawie dokumentéw innych niz ustalone w
instrukcji gospodarki kasowej. Dokumenty stanowiace podstawe rozchodu gotéwki z kasy musza
zawiera¢ akcept upowaznionych do tego pracownikoéw oraz pokwitowanie odbioru.

Podstawa dokonania zwrotu z tytutu nadptaty dochodéw budzetowych jest pisemne polecenie zwrotu
podpisane przez Burmistrza Szydtowca i Skarbnika Gminy lub upowaznione osoby.

Wszystkie wplywy i1 rozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie (w dniu ich dokonania)

w prowadzonej na biezgco ewidencji, zwanej raportem kasowym. Raport kasowy jest dowodem
zbiorczym stuzacym do dokonania zapiséw w ksiedze gtownej. Dowody zrodlowe musza by¢

w raporcie ujete pojedynczo oraz oznaczone numerem raportu kasowego i liczba porzadkowa, pod
jaka dowod jest ujety w raporcie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu.

Niedobory lub nadwyzki kasowe to brak lub nadmiar gotéwki w stosunku do stanu wynikajacego

z prawidlowej dokumentacji kasowej ujetej w raporcie kasowym. Niedoborami sg rOwniez wyplaty
gotowki udokumentowane niewtasciwymi dowodami.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i zaksiggowac
pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” jako réznice
inwentaryzacyjne.

Niedobory, o ile Burmistrz nie zdecyduje inaczej, obcigzaja kasjera. Zweryfikowane ostatecznie
nadwyzki kasowe wptaca si¢ na dochody budzetowe. Rozliczenie tej nadwyzki ksieguje si¢ Wn 240
Ma 760.

Nie dokonuje si¢ wydatkow z wplywow pobranych do kasy z tytutu dochodéw budzetowych. Na
wydatki pobiera si¢ gotowke z rachunku biezgcego, z tym Ze moze to by¢ pobranie z przeznaczeniem
na okreslone wyptaty, i wowczas przy pobraniu gotowki podaje si¢ wlasciwe podziatki klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Staty zapas gotowki utrzymywany jest w kasie przez caty rok budzetowy i uzupetia si¢ go okresowo
o wartos¢ dokonanych z tego zapasu wyptat dotyczacych wydatkow. Przed koncem roku, jezeli zapas
gotowki w kasie nie zostal wykorzystany, nalezy go zwrdcic¢ na rachunek biezacy. Sumy przyjete do
kasy z tytutu zwrotu wydatkow danego roku budzetowego moga by¢ wykorzystane na inne wydatki
budzetowe, z tym ze jezeli wydatek bedzie podlegat zakwalifikowaniu do innego paragrafu niz
kwalifikowany byt dokonany zwrot, to trzeba go przeksiggowa¢ w ewidencji analitycznej wydatkoéw
na wlasciwy dla nowego wydatku paragraf.

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,
a ponadto w przypadku szkod losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzen moggcych wpltynaé¢ na
stan gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym doraznie z cz¢stotliwo$cig niezbgdng
dla kontrolowania w ciggu roku zgodnos$ci stanu gotowki przechowywanej w kasie z saldem
wynikajacym z raportu kasowego.

KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochoddéw (wplywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych:



1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodow  budzetowych,
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 yjmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j,
w tym rowniez S$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych,
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.

Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek Kklasyfikacji budzetowej moze byé tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezgcego jednostki.

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy s$rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedhug dysponentdw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggoéw bankowych, w zwigzku,

z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika

ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne

dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odregbnych

przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli

jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

W przypadku braku wyodrgbnionych ksiggowo jednostek budzetowych konto 130 stuzy do ewidencji
dochodoéw 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

W jednostce budzetowej Urzedu Miejskiego prowadzi si¢ ewidencje analityczng do konta 130 zgodnie
z klasyfikacjg budzetowa w podziale na dzial, rozdzial, paragraf.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow na strong Wn
konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodoéw
1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nicujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130- V-podatek VAT w ramach rozliczen mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Na stronie:

a) Wn — uznanie rachunku VAT;

b) Ma - obcigzenie rachunku VAT.

Na dzien 31 grudnia dla rozliczen podzielonej ptatnosci saldo konta 130 wynosi zero.

KONTO 135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen specjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych, na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe



Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i na
rachunkach specjalnego przeznaczenia..

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pieni¢znych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma Kkonta 139 ujmuje si¢ wyptaty S$rodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienig¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krdotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych Srodkow
pieni¢znych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej
(w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pieni¢znych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych kréotkoterminowych papierdow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) wartos$ci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow

wartosciowych i innych srodkéw pieni¢znych.

KONTO 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze czyli przeptywdw srodkow pienigznych

1) pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki

2) miedzy kasg a rachunkiem bankowym.

Konto 141 stuzy réwniez do rozliczen przeptywoéw srodkow przekazanych z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci, z analitykg dla konta —V.

Na stronie:

a) Wn — rozliczenie obcigzenie konta 130 dla rozliczen V,

b) Ma - rozliczenie uznania konta 130 dla rozliczen V.

Na dzien 31 grudnia dla rozliczen podzielonej ptatnosci saldo konta 141 wynosi zero.



ZESPOL. 2 - RozrachunkKi i roszczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegodlnych walut.

KONTO 201 - Rozrachunki z dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych.

Konto 201 obcigza sptata i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od zobowigzan, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

KONTO 202 - Rozrachunki z odbiorcami

Konto 202 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 202 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktore uyymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia, a uznaje za sptate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan od naleznosci.

KONTO 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkoéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢é prowadzona wedlug dluznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegotowa
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe] moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.



KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelana do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkdbw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkoéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspolfinansowania programow 1 projektow ze srodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) okresowe wpltywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze §rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wpltywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego stopnia w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z

przeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek

samorzadu terytorialnego.

Konto 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkow pienieznych wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w

korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji

naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sa uymowane na koncie 221.



KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczego6lnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

KONTO 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci ( w korespondencji z kontem 840 )
lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢:

- dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840

- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienia nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ nalezno$ci zaliczanych do
dlugoterminowych

KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane

s rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

KONTO 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr¢bnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.



KONTO 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,

3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu ich rozliczenia, w
roOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i1 roszczen oraz zobowigzan
nicobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn Kkonta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkoéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

KONTO 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 ( Ma ) shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartosci naleznos$ci watpliwych w
korespondencji z kontem 761 ( Wn ). Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL. 3 - Materialy i towary




Konta zespotu 3 "Materialy i towary" shuzg do ewidencji zapaso6w materialéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasoOw materialow znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych
i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg
w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialow i towaréw na koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 o0sOb, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi,
a w odniesieniu do zapas6w materiatow i towarow objetych ewidencja ilosSciowo-wartosciowq - takze
wedtug ich poszczegodlnych rodzajow i grup.

KONTO 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, robot i ustug, a w szczegolnosci do
ustalenia warto$ci materiatow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury i rachunki za dostawy oraz ustugi, tacznie z naliczonym podatkiem od towardéw i ustug
(Ma-201)

2) nadwyzki materiatéw i1 towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy ( Ma — 201)

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych dostaw i ustug, ( Wn 300 )

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

2) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w
drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujgcych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 310 moze stuzy¢ takze do rozliczenia wartosci materiatdw niezuzytych do konca roku
obrotowego. Stan i warto$¢ tych materiatow ustala si¢ na podstawie spisu z natury przeprowadzanego
na ostatni dzien roku obrotowego i ujmuje na koncie 310, korygujac koszty roku obrotowego, za ktory
byta przeprowadzana inwentaryzacja, po wycenie odpowiednio w aktualnej cenie zakupu przyjmujac
metode ostatniego zakupu/nabycia. Pod datg 1 stycznia roku kolejnego lub pierwszego dnia miesigca
kolejnego okresu rozliczeniowego warto$¢ tych materiatlow zdejmuje si¢ z konta 310 i odnosi
w koszty.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materialow przewidzianych do zuzycia w dziatalno$ci
inwestycyjne;.

W przypadku prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej materiatdow do konta 310 nalezy
prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa — wedtug rodzajow i grup materiatow. W tym przypadku
ewidencj¢ szczegdtowa zaktada si¢ do kazdego konta analitycznego, w taki sposob, ze obroty

i salda kont szczegblowych stanowig obroty i salda konta analitycznego, do ktorego sa zatozone
konta szczegdtowe. Z kolei suma obrotow i sald kont analitycznych stanowi obroty i salda konta



syntetycznego.

Z uwagi na brak zroznicowanej struktury zapaséw nie wydziela si¢ kont ksiag pomocniczych.

Wyceny zapasu materiatow na koniec roku dokonuje si¢ w cenie nabycia wedlug najp6zniejszego
zakupu.

KONTO 330 — Towary
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zardbwno we wlasnych magazynach,
punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ przychody i zwigkszenia wartosci stanu zapasow towarow, a na
stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartos$ci.

Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajagcg wyodrebnienie wartosci
towarow znajdujacych sie:

1) w poszczegbdlnych punktach sprzedazy,
2) w magazynach wlasnych i obcych.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towaré6w w cenach zakupu lub
nabycia.

KONTO 340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towardow
Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomig¢dzy ceng ewidencyjng materiatow, towarow i artykutow
spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg ceng zakupu

lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen kredytowych, a na
stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen na dotyczace
materialow, towarow i artykulow spozywczych, z ewentualnym dalszym podziatem na grupy

Zapasow.

Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan odchylen dotyczacych
zapasOw materiatow 1 towardw ujetych na kontach 310 1 330.

ZESPOL. 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie

od terminu ich zaptaty.

Zmnigjszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
np.: faktur korygujacych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostaltych kosztow operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.



Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

KONTO 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

KONTO 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji zuzycie materiatow i energii. Na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione koszty
materialow i energii, a na stronie Ma ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
421 — Zakup materiatldw 1 wyposazenia,

422 — Zakup $rodkéw zywnosci,

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

426 — Zakup energii.

KONTO 402 — Ushugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo na koniec roku przenosi si¢ na

konto 860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:

427 - Zakup ustug remontowych

428 - Zakup ustug zdrowotnych

430 - Zakup ustug pozostatych

433 — Zakup ushug przez jst od innych jst

434 - Zakup ushug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych

435 - Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

437 - Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

438 - Zakup uslug obejmujacych ttumaczenia

439 - Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, thumaczen

440 - Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

KONTO 403 — Podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkow (np. od czynnosci cywilnoprawnych, od srodkow
transportowych, od nieruchomosci ) oraz optat ( skarbowej, administracyjnej, notarialnej) oraz sktadek
i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Ewidencja na tym koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 — Rézne optaty i sktadki z
tytulu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych, ktore ujmuje si¢ na konie 409.

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ujete na koncie 403 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
448 — Podatek od nieruchomosci



449 — Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 — Pozostate podatki na rzecz budzetow jst
451 — Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 — Oplaty na rzecz budzetow jst

KONTO 404 — Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na umowg¢ o prace, umowe zlecenia, umowe o dzieto itp.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznych wynagrodzen brutto ( bez potracen

dokonywanych na listach plac )

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ korekty zaewidencjonowanych kosztow dotyczacych wynagrodzen
Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 — Wynagrodzenia bezosobowe

410 — Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu $§wiadczen na rzecz pracownikow.

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
302 — Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen

311 - Swiadczenia spoleczne

411 — Sktadki na ubezpieczenia spotecznej

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

414 — Wptaty na PFRON

444 — Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Przyjmuje si¢, iz odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych odnoszony jest w cigzar kosztow
dziatalnosci jednostki w momencie przekazania Srodkéw na wyodrgbniony rachunek funduszu.

KONTO 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktdre nie kwalifikowaty si¢ do ujecia na kontach
400 — 405. Sa to w szczegblnosci:

- Ozwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych,
- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- Dodprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalno$ci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych i klasyfikowane m.in. w nastepujgcych § wydatkow:
285 — Wplaty na rzecz Izb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku od

nieruchomosci
303 — Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych
321 — Stypendia i zasitki dla studentow
324 — Stypendia dla uczniow
325 — Stypendia r6zne
326 — Inne formy pomocy dla uczniéw
441 — Podroéze stuzbowe krajowe
442 — Podréze stuzbowe zagraniczne
443 — Rozne optaty i sktadki
459 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych
460 — Kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych
470 — Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej



478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych
oraz koszty objete pozostalymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400-405
Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

KONTO 410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek
budzetowych. Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty swiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty ksiggowane na stronie
Wn konta 410 obejmuja w szczegolnosci:

- $wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pieni¢znej i rzeczowe;j,

- diety i koszt przejazdu radnych, postow oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organow
stanowigcych jst,

- nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami jednostki
ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 411 — Pozostale obciazenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci jednostki. Koszty ksiggowane na tym
koncie nie dotycza bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki, jako catosci.
Na koncie 411 ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finansow
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Koszty ujete na koncie 411 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafie wydatkow:
291 — Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie Iub
w nadmiernej wysokosci.

Saldo konta 411 na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych

w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byty na kontach 400 - 409 w wartosci poniesionej,
2) zmniejszen rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow",
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen mig¢dzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszte okresy,
w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
Z uwagi na fakt, ze w Urzedzie Miejskim koszty, ktore podlegalyby miedzyokresowym rozliczeniom
powtarzaja si¢ z roku na rok z tych samych tytulow i w zblizonych wysokos$ciach (prenumerata
czasopism, ubezpieczenia majatkowe ), w zwigzku z czym nie majg znaczacego wplywu na wynik
finansowy w kolejnych latach, rezygnuje si¢ z ich ewidencji na koncie 490.

ZESPOL. 6 — Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

KONTO 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow



Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia mi¢edzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwiazku z
ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedhug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma —stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Rozliczenia migdzyokresowe obejmuja te cze$¢ kosztow poniesionych w okresie sprawozdawczym,
ktéra dotyczy dziatalnosci przysztych okresow, i wobec tego nie powinna wptywaé na wynik finansowy
biezacego okresu.

W odstepstwie od zasady wspotmiernos$ci: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe oplacone z gory nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow, obcigzaja
koszty miesigca w ktorym zostaly poniesione, chyba ze kwota w sposob istotny wptywa na wynik
finansowy. Faktury za ustugi telekomunikacyjne, zakup energii, wody, gazu wystawione
w styczniu roku nastepnego, dokumentujace koszty tych ustug obejmujace cze$¢ grudnia roku
poprzedniego, a takze styczen roku nastgpnego, co do zasady powinny by¢ przypisane do miesigca,
ktérego dotycza. Zwazywszy jednak na zasade istotnoSci, poniewaz koszty takich ustug nie wywieraja
istotnego ujemnego wplywu na rzetelne jasne przedstawienie sytuacji  majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — jednostka stosuje uproszczenia ( uwzgledniajac
art.4 ust.4 ustawy o rachunkowo$ci) i ksi¢guje koszty, stosujac ten sposob ewidencji w sposob ciagly,
w dacie otrzymania faktury.

ZESPOL 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztow operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktoére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 uymuje si¢ rowniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w ramach

dochodéw wlasnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

KONTO 700 — Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych i potfabrykatéow oraz robot
i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnoSci finansowo wyodrebnionej
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia. Konto 700 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci wartosci
przychodow z najmu lokali mieszkalnych.



Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 11 2 oraz ewentualnie 01 8 .

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowsg dzialalno$cig jednostki, a w szczegdlnosci dochoddw, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu nalezne na podstawie odrgbnych ustaw badz umow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 730 - Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardéw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z
kontami: 330 i 340 oraz zmniejszenie przychodow ze sprzedazy towaréw w wyniku uznania reklamacji
odbiorcow i korekt btedow w dowodach sprzedazy, udzielenia upustow i rabatow.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1, 2 i 8 oraz korekte wartosci sprzedanych towaréw w zwigzku z przyjeciem
zwroconych towaro6w w wyniku uznanej reklamacji w korespondencji z kontem 330 i 340.

Ewidencj¢ szczegdtowa nalezy prowadzi¢ zaleznie od potrzeb jednostki, wyodrebniajac przychody i
warto$¢ towarow sprzedanych.
W koncu roku budzetowego saldo konta 730 podlega przeksiggowaniu na konto 860.

KONTO 750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 umuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych
1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.



Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke¢ od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych 1 papierdow wartoSciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze podstawowsg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i srodkow trwatych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



KONTO 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 sthuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnos$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodptatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapilty incydentalnie;

Konto 761 stuzy roéwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:
400,401,402,403,404,405,409,490 — do ewidencji zapisow uzupehiajacych, dokonanych na kontach
zespolow 6 z tytutu zwigkszen lub zmniejszen, w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow, w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy
w zespole 7.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostalty
ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostatle koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

KONTO 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie

z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z
konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

5) wartos$¢ sprzedanych, nicodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz srodkow trwatych w budowie.;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;



2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienic zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji Srodkow wyceny trwalych;

7) nicodptatne otrzymanie srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, oraz $rodkow
trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji budzetowych, ptatnosci
z budzetu $rodkow europejskich oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondenc;ji z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwickszenia rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow

Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutldw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.



KONTO 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢

na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;j

jednostki (z wyjatkiem kosztow i1 przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2)wysokos$ci poniesionych kosztow 1 wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

KONTO 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

KONTO 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu Ilub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materialow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢
oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,

saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg

30 czerwca, na konto 800.



KONTA POZABILANSOWE

KONTO 091 — Srodki trwale obce uzytkowane nieodplatnie

Konto 091 stuzy do ewidencji obcych srodkow trwatych w ich wartosci poczatkowej, uzywanych na
podstawie protokotu przekazania, umowy najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego albo innych umow,
jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami obiekty te sg zaliczane do sktadnikéw majatku wiasciciela
(wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy) przez niego umarzane
1 amortyzowane.

Po stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa dzierzawionych srodkow trwatych pod

datg ich otrzymania. Natomiast po stronic Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa tych samych
dzierzawionych $srodkow trwatych - pod datg ich wydania ( po zakonczeniu okresu trwania umowy).
Ewidencja szczegotowa do konta 091 prowadzona wedlug uméw zawartych przez jednostke, powinna
umozliwia¢ ustalenia na dany moment ilo$ci i wartosci poczatkowych poszczegolnych obcych srodkow
trwatych.

KONTO 093 — Srodki trwale w likwidacji

Konto 091 stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych
zgtoszonych do likwidacji zwigzanych z wykonywana dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg zaktualizowang $rodkow trwalych
postawionych w stan likwidacji, a na stronie Ma — zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji oraz ostateczny zapis zakonczenia fizycznej likwidacji. Rzeczowo na
tym koncie ujmuje si¢ wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich faktycznego zuzycia, z
powodu zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania itp.

KONTO 292 — Zobowiazania warunkowe

Konto 292 stuzy do ewidencji ztozonych zabezpieczen z tytutu prawidtowej realizacji umow.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢:

- ztozenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy Projektu finansowanego srodkami Unii

Europejskie;j,

- porgczenie wekslowe udzielone przez j.s.t. w zwiagzku z kredytem zaciggnietym przez jednostki
organizacyjne podleglte Gminie lub inne podmioty.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ wyksiggowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu
sptaty lub wygasnieciu zobowigzania.

KONTO 976 -Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe
nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami. Wytaczenia
wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:

a) wzajemnych naleznos$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze,
ustalonych na podstawie sald rozrachunkow z kontrahentami na kontach zespotu ,,2” na koniec roku
obrotowego,



b) wzajemnych przychodow i kosztéw migdzy jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zyskoéw
1 strat, ustalonych na podstawie obrotéw konta pozabilansowego 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy
jednostkami”,

¢) grunty i budynki ujgte w ewidencji urzgdu i innej jednostki.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegolnosci naleznosci od innych jednostek organizacyjnych.
Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ w szczego6lnosci zobowigzania wobec jednostek. Saldo konta WN
na koniec roku be¢dzie oznaczato stan zobowigzan podlegajacych wytgczeniu w tgcznym sprawozdaniu
finansowym.

Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” prowadzone jest:

1. 976/1 wyltaczenia wzajemnych nalezno$ci,

Saldo konta WN na koniec roku bedzie oznaczalo stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu
w tgcznym sprawozdaniu finansowym.

2. 976/2 wylaczenia wzajemnych zobowigzan,

Saldo konta WN na koniec roku bedzie oznaczato stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu
w tgcznym sprawozdaniu finansowym.

3. 976/3 wylaczenia rozliczen przychodow,

4. 976/4 wylaczenia rozliczen kosztow,

5. 976/5 wyltaczenia nieodptatnie przekazane srodki trwate,

6. 976/6 wyltaczenia nieodptatnie otrzymane srodki trwate,

7.976/7 wyltaczenia dotacje i $r. na inwestycje,

8. 976/8 wylaczenia z rozliczen funduszu (dochody),

9. 976/9 wytaczenia z rozliczen funduszu (wydatki).

Zapiséw na koncie dokonuje si¢ pod data ostatniego dnia roku budzetowego. Podstawa zapisow jest

dokument PK ,,Polecenie ksiggowania”. Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na
poszczegodlne jednostki.

KONTO 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sic:

1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego



wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 982 — Plan finansowy dochodéw budzetowych

Konto 982 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodow budzetowych.

Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
KONTO 992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z w.w zapewnienia na konto
980.

KONTO 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego



Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢c zaangazowanie wydatkow, czyli warto$s¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

KONTO R21- Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych

R21- Rozrachunki z tytutu czynszow i1 uzytkowania wieczystego.

Na stronie Wn konta R21 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta R21 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy.
Ewidencja szczegotowa do konta R21 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikoéw na rodzaje
naleznosci z wyszczegdlnieniem kwot netto i podatku VAT.

KONTO R22- Rozrachunki z tytulu czynszow lokali mieszkalnych

R22- Rozrachunki z tytutu czynszow lokali mieszkalnych.

Na stronie Wn konta R22 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu czynszoéw lokali mieszkalnych

1 zwroty nadptlat.

Na stronie Ma konta R22 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu czynszow lokali mieszkalnych oraz
odpisy.

Ewidencja szczegotowa do konta R22 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw na rodzaje
naleznosci z wyszczegdlnieniem kwot netto i podatku VAT.



KONTO R23- Rozrachunki z tytulu odnawialnych zZrédel energii/piece

R23- Rozrachunki z tytutu odnawialnych Zrodet energii/piece.
Na stronie Wn konta R23 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu odnawialnych zrédet energii/piece i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta R23 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu odnawialnych zrédet energii/piece
oraz odpisy.

Ewidencja szczegdtowa do konta R23 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow na rodzaje
naleznosci z wyszczegdlnieniem kwot netto i podatku VAT.

KONTO R24- Rozrachunki z tytulu oplat za korzystanie z przystankéw
R24- Rozrachunki z tytutu optat za korzystanie z przystankow.
Na stronie Wn konta R24 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu optat za korzystanie z przystankow

1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta R24 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu optat za korzystanie z przystankow
oraz odpisy.

Ewidencja szczegdtowa do konta R24 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow na rodzaje
naleznosci z wyszczeg6lnieniem kwot netto i podatku VAT.

KONTO R25- Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych

R21- Rozrachunki z tytutu przeksztatcenia uzytkowania wieczystego.

Na stronie Wn konta R25 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta R25 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy.

Ewidencja szczegdtowa do konta R25 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow na rodzaje
naleznosci z wyszczegdlnieniem kwot netto i podatku VAT.



