Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 64/23

Burmistrza Szydtowca z dnia 29 maja 2023 r.

Or-11.2110.2.2023.DK

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO DYREKTORA

SZYDLOWIECKIEGO CENTRUM KULTURY ZAMEK

Burmistrz Szydlowca oglasza otwarty nabor
na stanowisko Dyrektora Szydlowieckiego Centrum Kultury- Zamek
w Szydlowcu, ul. Sowinskiego 2, 26-500 Szydlowiec, na okres pieciu lat.

1. Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na stanowisko Dyrektora
Szydlowieckiego Centrum Kultury- Zamek w Szydlowcu

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

wyksztalcenie wyzsze;

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi;

znajomo$¢ przepisOw prawnych dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury,
w tym ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy
o finansach publicznych, ustawy prawo zamdwien publicznych;

stan zdrowia pozwalajagcy na podjgcie pracy na stanowisku kierowniczym bez
przeciwwskazan;

przedstawienie autorskiego programu dziatania Szydtowieckiego Centrum Kultury-
Zamek w Szydtowcu na okres 5 lat przy uwzglednieniu mozliwosci budzetowych
instytucji oraz srodkow zewngtrznych.

2. Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan Dyrektora
Szydlowieckiego Centrum Kultury- Zamek w Szydlowcu

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

kreatywno$¢, dyspozycyjnos¢, sumienno$¢, komunikatywnos¢;

doswiadczenie 1 umiejetnos¢ w pozyskiwaniu srodkow dla instytucji — zaro6wno
z budzetu Organizatora jak rowniez z dodatkowych Zrédel zewngtrznych, w tym
z funduszy europejskich;

umieje¢tnosci menadzerskie 1 organizacyjne, umiej¢tnos¢ kierowania zespotem;
predyspozycje organizowania 1 prowadzenia przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych
z dziatalno$cig kulturalng i tworczoscig artystyczna;

doswiadczenie w pracy z grupami mlodziezowymi, artystycznymi, sportowymi,
seniorami oraz z innymi Srodowiskami tworczymi,

doswiadczenie we wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, w tym w realizacji
projektow z dziedziny kultury 1 sportu;

mile widziane prawo jazdy kat. B oraz znajomos$¢ jezyka obcego (preferowany jezyk
angielski);



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Dyrektora Szydlowieckiego Centrum
Kultury - Zamek:

1)
2)

7)

kierowanie sprawami zwigzanymi z dzialalno$cig statutowg i administracyjna,

podejmowanie dziatah w sferze organizacyjnej i merytorycznej, zmierzajacych do

funkcjonowania na wyzszym poziomie,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej,

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym zabezpieczeniem i ochrong mienia,
wydawanie zarzadzen, regulamindw i innych aktow wewnetrznych,

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikoéw oraz
wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy,

przedstawianie Burmistrzowi Szydlowca oraz wlasciwym instytucjom planoéw
rzeczowych 1 finansowych, sprawozdan oraz wnioskow inwestycyjnych.

4. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1)
2)
3)

miejsce pracy: Szydtowieckie Centrum Kultury — Zamek w Szydtowcu,
zatrudnienie na podstawie powotania nas czas okreslony 5 lat,
pelny wymiar czasu pracy.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zyciorys — curriculum vitae

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

autorski program dziatania Szydlowieckiego Centrum Kultury — Zamek na okres 5 lat,
oswiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z peini praw
publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie, S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o braku ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

oswiadczenie o stanie zdrowia 1 braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym;

kserokopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy,
za$wiadczenia itp.)

Zalaczony do ogloszenia formularz zgloszeniowy zawiera wszystkie wymagane
osSwiadczenia.

6. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéow aplikacyjnych:

1)

2)

Oferte pracy zawierajgcg wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Oferta pracy - nabdér na stanowisko Dyrektora Szydlowieckiego
Centrum Kultury- Zamek w Szydlowcu ” w terminie do dnia 14 czerwca 2023 r.
do godz. 15.30 osobiscie w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Szydlowcu, Rynek
Wielki 1, w Kancelarii Urzgdu Miasta — I pigtro pokdj nr 12 w godzinach pracy
Urzedu (poniedziatek od 8.00 do 16.00, wtorek — piatek od 7.30 do 15.30) lub przestac
pocztg na adres: Urzad Miejski w Szydlowcu 26-500 Szydtowiec, Rynek Wielki 1.

Do udzialu w konkursie zostang zakwalifikowane tylko te ofert, ktére wptyng do
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 czerwca
2023 r. (w przypadku przestania oferty pocztg liczy si¢ data wptywu oferty do Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu). Oferty pracy, ktére wplyna do Urzedu po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.



3) Postepowanie w sprawie naboru bedzie prowadzone w oparciu o Regulamin Konkursu
przyjety przez Zarzadzenie Burmistrza.

Informacje dodatkowe:

1) Dodatkowe informacje na temat naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
48 617 86 35

2) Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia konkursu;

3) Konkurs zostanie przeprowadzony w dwodch etapach przez Komisj¢ powotang przez
Burmistrza Szydtowca:
I etap: sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydata.

IT etap: rozmowa kwalifikacyjna 1 wybdr kandydata — o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie;

4) Informacja o wyniku naboru:
a) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na:
— stronie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szydlowiec -
www.bip.szydlowiec.pl;
— tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Szydtowcu przy Rynek Wielki 1.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z konkursem na Dyrektora Szydlowieckiego Centrum Kultury Zamek:

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych jest Gmina Szydlowiec reprezentowana przez Burmistrza Szydlowca z
siedziba P1. Rynek Wielki 1, 26-500 Szydtowiec.

Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych osobowych, w sprawach zwigzanych z danymi
osobowymi mozna si¢ kontaktowa¢ z IOD w siedzibie Administratora lub za posrednictwem poczty
elektronicznej: iod@szydlowiec.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego na
stanowisko dyrektora Szydlowieckiego Centrum Kultury Zamek w Szydtowcu.

Podstawe prawna przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezb¢dne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z art. 16 ustawy dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.2020.194 t.j.). Podane

dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane bedg przetwarzane do celow archiwalnych
zgodnie z przepisami o archiwizacji, a takze do celow zwigzanych z ewentualnymi roszczeniami.

Dane osobowe bgda udostgpniane cztonkom Komisji Konkursowej oraz organom publicznym tylko
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa. Ponadto dane osobowe wybranego kandydata
w zakresie imienia i nazwiska zostang udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen Urzedu Miejskiego w Szydlowcu.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
prawo do zadania usunigcia danych osobowych, prawo do Zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, prawo do przenoszenia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia skargi
do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,00-193 Warszawa.
Podanie danych jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania konkursowego. Odmowa podania
wymaganych danych osobowych skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwos$ci przystapienia do konkursu.

Burmistrz Szydlowca
/-1
Artur Ludew
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