Zalacznik nr 7
do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia na ,,Swiadczenie ushug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Szydtowcu”

UMOWA

zawarta w dnitl ........ooiiiiiiiiinn, r. w Szydtowcu pomiedzy Gming Szydlowiec, z siedziba
w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, NIP 7991913158, Regon 670223391, reprezentowang przez
Burmistrza Szydlowca Artura Ludwa, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Iwony Czarnoty,
zwanym w treSci umowy “Zamawiajacy”

zwang w tresci umowy “Wykonawca”,

w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamé6wienia publicznego, przeprowadzonego w trybie art. 275 pkt 1, w zwiazku
z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022
r., poz. 1710 ze zm.), zwang w dalszej czeSci umowy ,,ustawa Pzp”.

§ 1.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy udziela Wykonawcy zamowienia na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, 26-500
Szydlowiec w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe).

2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, polegajacych na przyjmowaniu
nadawanych przez Urzad przesylek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom
na obszarze calego kraju i za granicq oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U.
z 2022 r. poz. 896 ze zm.).

3. Szczegoltowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreSlony w Rozdziale 5 Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia.

4. Informacje na temat rodzajow i sredniej liczby przesylek listowych i paczek pocztowych
nadawanych przez zamawiajacego zostaty okreslone w formularzu cenowym, ktéry stanowi
zalgcznik nr 2 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, przy czym podana w formularzu
liczba i rodzaj poszczegdlnych przesytek, ma charakter szacunkowy i moze ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian liczbowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

5. Formularz cenowy ztozony przez Wykonawce stanowi zalacznik do niniejszej umowy.

§ 2.
WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy dla
przesylek rejestrowanych ksiazki nadawcze lub innych dokumentéw, w ktorych bedzie
mozna rejestrowaC od Zamawiajacego przesytki wychodzace, jezeli Wykonawca bedzie
takich dokumentéow wymagal, przy czym Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczna
ksigzek nadawczych stuzacych do rejestracji przesytek.

2. Wykonawca w ramach realizacji umowy bedzie nieodplatne odebral przesyiki
przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego codziennie w dni robocze
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(poniedziatek-pigtek) w godzinach miedzy 14:00 - 15:00 z Kancelarii Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, I pietro, pokéj nr 12, chyba Ze Wykonawca posiada
placéwke w miejscowosci siedziby Zamawiajacego — wtedy Zamawiajacy osobiScie bedzie
dostarczat do placoéwki Wykonawcy przygotowane do wyekspediowania przesyiki.
Wykonawca kazdorazowo bedzie dokumentowal przez upowaznionego przedstawiciela
odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajqcego.
Wykonawca bedzie nadawat przesytki w dniu, w ktérym odebrat je od Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajagcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po doreczeniu przesyiki.
Wykonawca bedzie dokonywal zwrotu niedostarczonych przesylek Zamawiajacemu do
Kancelarii Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, Rynek Wielki 1, I pietro, pokdj nr 12.
Wykonawca zapewni doreczanie przesylek krajowych z zachowaniem wskaZnikéw
terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji w dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz.
1026) lub innym rozporzadzeniu w tej sprawie, wydanym na podstawie ustawy Prawo
pocztowe.
Przesyiki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica. Paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane
beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych
i priorytetowych.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, Wykonawca dorecza przesylke zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.
Wykonawca bedzie stosowal wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych
ushugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej
Swiadczone sg ustugi pocztowe.
Wykonawca bedzie przyjmowal, przemieszczal i doreczal przesylki oraz ewentualnie
dokonywal ich zwrotu oraz reklamacji, zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 2042 ze
zm.),
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.),
3) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposéb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi  $wiadczenia wustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami
wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
4) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen oraz postanowien ogloszenia
0 zamoOwieniu.

13. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych w zakresie przesytek rejestrowanych za zwrotnym

poswiadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowal doreczanie tych przesylek
oraz ich ewentualny zwrot z zachowaniem terminéw i w trybach okreSlonych w przepisach:
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1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz. 1540 ze
zm.),

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2000 ze zm.),

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2021 r., poz.
1805 ze zm.),

4) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz.U. z 2022 1., poz. 329 ze zm.).

Wykonawca zapewni w ramach realizacji niniejszej umowy mozliwos¢ biezacego
i nieprzerwanego, nieodptatnego elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych,
za posrednictwem wskazanej przez siebie strony internetowej. System taki musi umozliwiac¢
dokladne okreSlenie statusu przesyiki, na podstawie nadanego jej przez Wykonawce numeru
lub innego oznaczenia dostepnego dla Zamawiajacego. Powinien rowniez wskazywac co
najmniej nastepujace terminy: daty dzienne nadania, doreczenia lub awizowania przesyiki
oraz dane dotyczace miejsca, w ktérym awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w okresie obowigzywania umowy,

w zwiazku z realizacja ustugi oraz wskutek innych dzialan pracownikow w trakcie

Swiadczenia ustug, a takze osob trzecich, ktorymi bedzie postugiwatl sie przy wykonywaniu

umowy.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii

rodzajowej i wagowej.

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej lub
innego dokumentu (prowadzonej w dwéch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowo-wartosciowe przesylek sporzadzone dla
celéw rozliczeniowych (prowadzone w dwoch egzemplarzach), z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacje

jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesytki

(zwykla, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie

ich bez ubytku lub uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zabezpieczenia opakowan przesylek listowych, ktére

stanowi koperta z pieczatka Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona wedlug zalecen

Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie korzystal rowniez z wlasnych wzoréw drukéw ,,zwrotnego

potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesylek na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.

z 2022 r., poz. 2000 ze zm.).

Zamawiajacy moze nadawac przesytki inne niz te, ktore zostaly ujete w formularzu

cenowym. Obliczanie cen jednostkowych za nadanie przesylek niewymienionych

w formularzu cenowym, bedzie dokonywane w oparciu o aktualny cennik ustug

Wykonawcy. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zobowigzuje sie do dostarczenia

aktualnego cennika ustug.
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§ 4.
TERMIN REALIZACJI UMOWY

Wykonawca jest zobowigzany wykonywac ustugi w terminie 2 lat od dnia 01.01.2023 r.

10.

11.

§ 5.
ZASADY ROZLICZANIA I REGULOWANIA NALEZNOSCI
Strony ustalaja, Zze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowal bedzie ustugi na
rzecz Zamawiajacego do czasu, gdy catkowita wartos¢ zobowigzan Zamawiajacego na rzecz

Wykonawcy nie przekroczy kwoty ..............ccooeen. (stownie: .......coviiiiiiiiiiiiL, )
zt netto + nalezny podatek VAT w wysokoSCi .............o.e.... zt, co daje lacznie
............................. (stownie: ..........................) zi brutto. Z chwilg osiagniecia tej

kwoty umowa niniejsza rozwigzuje sie niezaleznie od terminu jej obowigzywania,
okreslonego w § 4, pod warunkiem nie dokonania zmiany umowy na postawie § 7 ust. 2 pkt
1) niniejszej umowy.
Zamawiajacy okresla, Ze minimalna warto$¢ zamowienia w okresie realizacji umowy nie
bedzie mniejsza niz 25% kwoty okreSlonej w ust. 1.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn iloSci ustug
poszczegolnego rodzaju zrealizowanych w okresie rozliczeniowym przyjetym jako jeden
miesigc kalendarzowy oraz cen jednostkowych okre$lonych w ztozonym przez Wykonawce
formularzu cenowym, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 niniejszej umowy, obowigzujacych
w catym okresie trwania umowy.
Rozliczenia miedzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dolu, tj. w terminie pdZniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem,
ze obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.
Za wykonanie ustug Swiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
Termin ptatnosci ustalasiedo .................... dni od daty wystawienia faktury na adres:

Nabywca/Odbiorca:

Gmina Szydlowiec

Rynek Wielki 1

26-500 Szydtowiec

NIP 799 19 13 158
Za date zaplaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Podstawa obliczenia naleznych optat jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane
w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do liczby i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych.
W przypadku przesytek, ktére nie sa rejestrowane — liczba i waga przyjetych przesytek
stwierdzana bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.
Do obliczenia naleznosci jednostkowych za uslugi Zamawiajacego Swiadczone
w ramach przedmiotu umowy stosowane beda ceny jednostkowe brutto za przesytki
pocztowe, zamieszczone w ztozonym przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenia
zamOwienia publicznego formularzu cenowym, o ktorym mowa w § 1 ust. 5 niniejszej
umowy, obowigzujacym w catym okresie trwania umowy
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Zamawiajacy moze nadawac przesytki inne niz te, ktore zostaly ujete w formularzu

cenowym. Obliczanie cen jednostkowych za nadanie przesylek niewymienionych

w formularzu cenowym, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 niniejszej umowy, bedzie dokonywane

w oparciu o aktualny cennik ustug Wykonawcy na dzien nadania przesytki. Wykonawca na

zadanie Zamawiajacego zobowiazuje sie do dostarczenia aktualnego cennika ustug.

Zamawiajacy zastrzega, ze iloS¢ i rodzaj nadawanych przesylek pocztowych okreslona

w formularzu cenowym, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 niniejszej umowy, jest iloscia

szacunkowag i moze ulec zmianie w zaleznosSci od potrzeb Zamawiajacego, przy czym

Zamawiajacy Z tego tytutu Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia

odszkodowawcze, w szczegolnosci

w sytuacji, gdy laczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia bedzie

nizsze niz okreSlone w ust.1.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

w przypadku zmiany (jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia

przez Wykonawce):

1) stawki podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego;

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoSci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r., poz. 2207);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatlowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342 ze zm.).

W przypadku zmiany stawki podatku od towar6w i ustug oraz podatku akcyzowego

Wykonawca jest uprawniony do zlozenia Zamawiajagcemu pisemnego wniosku o zmiane

umowy w zakresie platnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie

przepisow zmieniajacych stawke podatku od towarow i ustlug oraz podatku akcyzowego.

Whiosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw

prawnych zmiany stawki podatku od towarow i ushug oraz podatku akcyzowego oraz

dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie umowy.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, bedzie odnosic¢ sie wylacznie do

czesci przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu

wejscia w zycie przepisoOw zmieniajacych stawke podatku od towarow i ustug oraz podatku
akcyzowego oraz wylacznie do czeSci przedmiotu umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie
zmiana stawki podatku od towarow i uslug oraz podarku akcyzowego.

W przypadku przedmiotowej zmiany, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,

a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci

minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r., poz. 2207),

Wykonawca jest uprawniony do zloZzenia Zamawiajacemu pisemnego wniosku

o zmiane umowy w zakresie platnosci wynikajacych z faktur wystawionych po

wejsciu w zycie przepisow zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia. Wniosek

powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz
doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie umowy,

w szczegoOlnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang
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kwota podwyzszenia wynagrodzenia, a wplywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za
prace na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie dodatkowe
koszty realizacji umowy, ktéore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwiazku
z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowal, kosztow wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktére nie sa konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, w szczegdlnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie
przewyzszajacej wysokoS¢ placy minimalnej. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czeSci wynagrodzenia osob, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjq przedmiotu
umowy.

W przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
Wykonawca jest uprawniony do zlozenia Zamawiajagcemu pisemnego wniosku o zmiane
umowy w zakresie platnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
skladki na ubezpieczenia spoleczne Ilub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokladne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczeg6lnosci
Wykonawca zobowiazuje sie wykazac zwigzek pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia
wynagrodzenia a wpltywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 3) na kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji umowy,
ktéore =~ Wykonawca obowigzkowo ponosi w  zwigzku ze zmiang zasad,
o ktorych mowa w ust. 10 pkt 3).

W przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw
kapitatlowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1342 ze zm.), Wykonawca jest uprawniony do
zlozenia Zamawiajacemu pisemnego wniosku o zmiane umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do
pracowniczych planéw kapitalowych. Wniosek powinien zawiera¢c wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokladne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegolnosci Wykonawca zobowiazuje
sie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowanga kwota podwyZszenia wynagrodzenia
a wplywem zmiany zasad, o ktéorych mowa w ust. 10 pkt 4) na kalkulacje wynagrodzenia.
Whniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji umowy, ktére Wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwiazku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 4).
W przypadku przedmiotowej zmiany, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sig, a warto$¢
wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

Obowiagzek wykazania wpltywu zmian, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 1 - 4 umowy na zmiane
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany umowy przez Zamawiajgcego.

W przypadku zlozenia wniosku o dokonanie zmian opisanych w ust. 10 pkt 1 - 4
Zamawiajacy w terminie 14 dni od daty zlozenia dokumentéw zglosi zastrzezenia do
ztozonych dokumentow lub zlozy wniosek o ich wyjasnienie. Niezaleznie
od zastrzezonego terminu Zamawiajacy uprawniony jest do zadania dalszych wyjasnien
i uzupehien jesli uzupelione dokumenty lub wyjasnienia sa niewystarczajace do podjecia
decyzji w przedmiocie wnioskowanej zmiany. Wykonawca zobowigzany jest do
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21.

uzupetnienia dokumentéw lub zlozenia wyjasnien w terminie 7 dni od daty wystapienia

z takim wnioskiem przez Zamawiajacego. Nie uzupelnienie dokumentow lub nie zlozenie

wyjasnien w wyznaczonym terminie powoduje, iz Zamawiajacy podejmie decyzje na

podstawie posiadanych dokumentow. Decyzja w sprawie zloZzonego wniosku

o wprowadzenie zmian opisanych w ust. 10 pkt 1 - 4 powinna zosta¢ podjeta w terminie

dwoch miesiecy od daty przekazania przez Wykonawce wniosku o zmiane wraz

z dokumentami uzasadniajacymi tq zmiane.

Zgodnie z art. 439 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wskazuje nastepujace zasady

wprowadzenia zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku

zmiany wskaznika cen materiatdw lub kosztow zwigzanych z realizacjq umowy:

1) miernikiem zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacja umowy jest
wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Gltownego
Urzedu Statystycznego dla nastepujacych wskaznikow:

a) transport,
b) 1acznose,
c) ustugi finansowe Swiadczone przez banki i inne instytucje;

2) kazda ze stron umowy jest uprawniona do zadania zmiany wysoko$ci wynagrodzenia
Wykonawcy, gdy wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych dla wskaznikéow
okreslonych w pkt 1), ogloszony w ostatnim komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego poprzedzajacym wniosek o waloryzacje, wzrosnie lub spadnie lacznie
0 wiecej niz 25% w stosunku do wysokosci tego wskaznika w miesigcu zawarcia umowy,

3) zamawiajacy dopuszcza maksymalng wysoko$¢ zmiany wynagrodzenia w przypadku
zmiany cen materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zaméwienia do kwoty
10.000,00 ztotych,

4) waloryzacja wynagrodzenia dopuszczalna jest tylko 1 raz, nie wczesniej niz po uptywie
12 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy,

5) waloryzacja nie dotyczy wynagrodzenia za uslugi wykonane przed datg
ztozenia wniosku,

6) Strona zainteresowana waloryzacja sklada drugiej Stronie wniosek o dokonanie
waloryzacji wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem;

7) przypadku wzrostu lub spadku wskaznika GUS w sposéb okre$lony w pkt 2) waloryzacja
bedzie polegatla na wzroScie lub obnizeniu wynagrodzenia za ushlugi pozostale do
wykonania po dniu ztozenia wniosku o warto$¢ procentowa tego wskaznika,

8) Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostalo zmienione zgodnie z postanowieniami pkt 7)
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przyshugujacego podwykonawcy,
z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materialow lub
kosztéw dotyczacych zobowigzania podwykonawcy, zgodnie z treScig art. 439 ust. 5
ustawy Pzp.

§ 6.
PODWYKONAWSTWO
Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca, po przyjeciu przesylki  pocztowej
od Zamawiajacego powierzyl dalsze wykonanie ustugi podwykonawcy, w tym innemu
operatorowi pocztowemu, na podstawie umowy o wspolprace zawartej w formie pisemnej,
zawierajacej co najmniej postanowienia wymienione w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe. W przypadku powierzenia wykonania cze$ci zamowienia
podwykonawcom, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
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zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania nazw
ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sq juz znani.

. Umowa zawarta pomiedzy operatorami powinna by¢ dostarczona Zamawiajacemu
niezwlocznie po podpisaniu umowy na Swiadczenie ustlug pocztowych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca lub niezwlocznie po podpisaniu przez Wykonawce umowy
z podwykonawcag. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraC postanowien
ksztaltujacych prawa i obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz
postanowien dotyczacych warunkéw wyplaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej
korzystny niz prawa i obowiazki Wykonawcy, uksztaltowane postanowieniami umowy
z Zamawiajacym.

. W przypadku okreslonym w ust. 1 Zamawiajacy bedzie dochodzit roszczen
z tytulu nienalezytego wykonania umowy taczacej Zamawiajacego z Wykonawca wylacznie
od Wykonawcy, bez wzgledu na faktyczny zakres $wiadczonych przez niego ushug.
Wykonawca bowiem odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushugi
pocztowej przez podwykonawce.

Zamawiajacy zaznacza, ze wszystkie oplaty za wykonanie ushug objetych zaméwieniem
(wyptata wynagrodzenia) beda dokonywane wylacznie na konto Wykonawcy, z ktérym
zawrze umowe, i tylko przelewem. Zamawiajacy wyklucza jakiekolwiek rozliczenia
pomiedzy nim a podwykonawca.

§7.
ZMIANY UMOWY

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie w granicach unormowania

przepisami art. 454 i art. 455 ustawy Pzp za zgoda obu Stron i pod rygorem niewaznosci

wymaga formy pisemnej w postaci pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez

Strony umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokona wyboru Wykonawcy i polegajacych

na:

1) wydluZzeniu terminu wykonywania przedmiotu umowy do wyczerpania limitu
finansowego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w przypadku niewyczerpania
przedmiotowego limitu finansowego do uplywu terminu wykonywania przedmiotu
niniejszej umowy okreslonego w § 4;

2) w przypadku wystapienia co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej,
z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

a) koniecznos$ci aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmiane
nazwy (firmy) adresu siedziby lub lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda
Swiadczone ustugi, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

b) zmiany przez ustawodawce powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
o charakterze bezwzglednie obowigzujacym, z ktérymi postanowienia umowy
pozostatyby w sprzecznosSci albo nakladajacej na Wykonawce lub Zamawiajgcego
dodatkowe obowiazki lub czynnosci, nieprzewidziane w zawartej umowie, ktorych
wykonanie w ramach zawartej umowy jest konieczne z uwagi na obowigzujace
przepisy prawa;

c) zmiany zasad realizacji umowy w przypadku zaistnienia okolicznos$ci niezaleznych
od woli Stron, ktére beda miaty bezposredni wplyw na realizacje umowyj;
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d) dzialan oséb trzecich, w tym niezgodnych z prawem, utrudniajacych lub
uniemozliwiajacych realizacje lub wykonanie umowy, ktére to dzialania nie sg
konsekwencja winy ktdrejkolwiek ze Stron umowy;

e) w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy i majacych charakter zmian nieistotnych tzn. nie odnoszacych sie do
warunkow, ktore gdyby zostaly ujete w ramach pierwotnej procedury udzielania
zamoOwienia, umozliwityby dopuszczenie innej oferty niz ta, ktora zostata pierwotnie
dopuszczona;

f)  wystapienie sily wyzszej lub zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, przez co rozumieC nalezy zderzenie zewnetrzne, o charakterze
niezaleznym od Stron, ktérego Strony nie mogly przewidzie¢ przed zawarciem
umowy, ktorego nie mozna bylto unikng¢ ani ktéremu Strony nie mogly zapobiec
przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktérego nie mozna przypisac drugiej Stronie,
a ktore ma wplyw na realizacje przedmiotu umowy, ktére w znacznym
stopniu utrudnia lub uniemozliwia catkowite lub czeSciowe wypehienie zobowiazan
umownych, w tym w szczeg6lnosci: powodz, pozar i inne kleski zywiotlowe,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne itp.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie

wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytulu wykonania umowy oraz cen

jednostkowych za Swiadczenie ustug stanowiacych przedmiot umowy w przypadku:

1) zmiany przez ustawodawce powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
o charakterze bezwzglednie obowigzujacym, z ktdrymi postanowienia umowy
pozostalyby w sprzecznosci;

2) ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towardw i ustug (w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$ci zmiany postanowien umowy polegajaca na zmianie

sposobu lub miejsca $wiadczenia ustug, w przypadku wystapienia co najmniej jednej

z okolicznosci wymienionych ponizej:

1) zmiany organizacyjne, wewnetrzne u Zamawiajacego lub Wykonawcy, ktorych Strony
nie mogly przewidzie¢ na etapie zawierania niniejszej umowy, np. zmiana siedziby
Zamawiajacego, likwidacja placowki Wykonawcy, itp;

2) rozw0j technologiczny, w szczegolnoSci wprowadzenie nowych ustug lub zmiana
sposobu realizacji ustug dotychczasowych, przy zachowaniu charakteru $wiadczenia i co
najmniej tego samego (nie nizszego) poziomu (standardu) realizacji ustug.

Kazda ze Stron zobowigzana jest niezwlocznie poinformowa¢ pisemnie o okolicznosciach

stanowigcych podstawe do dokonania zmiany w umowie, wskaza¢ podstawy prawne zmiany.

Zmiany umowy moga zostaC wprowadzone, gdy Strony umowy zgodnie uznaja, ze zaszty

wskazane okolicznos$ci, a wprowadzenie zmian jest uzasadnione i niezbedne dla prawidtowej

realizacji zamowienia.

§ 8.
ZATRUDNIENIE PRACOWNIKOW NA UMOWE O PRACE
Zamawiajacy wymaga w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy o prace wszelkich os6b wykonujacych wszelkie czynno$ci w zakresie
realizacji zamowienia, ktorych wykonanie polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze
zm.).
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Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych

w trakcie realizacji zamowienia czynnosci polegajace na:

1) przyjmowaniu od Zamawiajacego przesytek pocztowych, o ktérych mowa w pkt 6.2.
SWZ;

2) doreczaniu adresatom przesytek pocztowych, o ktérych mowa w pkt 6.2. SWZ;

3) doreczeniu Zamawiajagcemu zwrotéw potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych
przesylek pocztowych, o ktérych mowa w pkt 6.2. SWZ, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie speliania przez Wykonawce lub Podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia.

W celu weryfikacji spelniania wymagan okreslonych w ust. 1 Zamawiajacy uprawniony jest

w szczegoblnosci do zZadania:

1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) osSwiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodno$S¢ z oryginalem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

4) innych dokumentéw zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegélnosci imie i nazwisko

zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkow pracownika.

Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie

przedlozy Zamawiajacemu wskazane w ust. 3 dowody w celu potwierdzenia spelienia

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce
os6b wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji zaméwienia. Sankcje z tytulu
niespelnienia tych wymagan Zamawiajacy okresla w § 9 niniejszej umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli

przez Panstwowaq Inspekcje Pracy.

Wykonawca do realizacji zamOwienia powinien zatrudni¢ osoby, ktérych dane osobowe ma

prawo przetwarza¢ na podstawie odrebnych przepiséw, oraz ktére wyraza zgode na

przetwarzanie przez Zamawiajacego ich danych osobowych. Osoba, ktora takiej zgody nie
wyraza nie moze bra¢ udzialu w wykonywaniu zamoéwienia.

§9.
KARY UMOWNE I REKLAMACJE
Odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych
Strony ponosi¢ beda na og6lnych zasadach Kodeksu cywilnego oraz przez zaplate kary
umownej z nastepujacych tytutéw i w nastepujacej wysokosci:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
a) za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreSlonego w § 5
ust. 1,
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b) za nie wywigzanie sie z obowiazkow, o ktérych mowa w § 8, Wykonawca jest
zobowigzany do zaplacenia kary umownej w wysokosci 2.000 zi. w kazdym
stwierdzonym przypadku,

c¢) braku mozliwosci nieodplatnego elektronicznego monitorowania przesylek
rejestrowanych, na zasadach okre$lonych w § 2 ust. 14 umowy — w wysokosci
200,00 zt za kazdy dzien, w ktérym funkcjonalno$¢ ta nie byta dla Zamawiajacego
dostepna, z wylaczeniem sytuacji, gdy bylo to spowodowane przyczynami
istniejgcymi po stronie Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 5 ust. 1;

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia,

okreslonego w § 5 ust. 1.

Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania przenoszacego wysokoS¢ kar

umownych, o ile wartos¢ faktycznie poniesionych szkdéd przekracza wysokos$¢ kar

umownych.

Wykonawca nie moze zbywac na rzecz osob trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku

realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wady wykonania przedmiotu umowy,

Zaplata naliczonych kar umownych nastagpi w terminie 14 dni od dnia wezwania

Wykonawcy do zaplaty.

L.aczna wysokos¢ naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia

brutto okre$lonego w § 5 ust. 1.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedotrzymanie terminow doreczenia

spowodowanych wskutek:

1) niedopeklnienia przez Zamawiajacego warunkéw umowy zawartych w § 2 niniejszej

umowy;

2) dzialania sity wyzszej, w rozumieniu § 7 ust. 2 pkt 2 lit. f) niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zlozenia reklamacji w formie papierowej lub

elektronicznej (jednak tylko w przypadku, gdy zlozenie reklamacji w formie elektroniczne;j

nie wymaga od Zamawiajacego wykonywania dodatkowych czynnosci technicznych czy
pozyskiwania dodatkowych informacji).

Do postepowania reklamacyjnego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada

2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.

§ 10.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o ponizszych okoliczno$ciach:

1) jezeli Wykonawca przerwat realizacje przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po jego
stronie i przerwa ta trwa dhuzej niz 7 dni;

2) utraty przez Wykonawce uprawnien niezbednych do wykonania przedmiotu umowy;

3) jezeli Wykonawca realizuje przedmiot zamo6wienia w sposob nienalezyty lub sprzeczny
Z niniejsza umowa, przepisami prawa, regulaminem ustug  lub wskazaniami
Zamawiajacego, mimo wyznaczenia mu terminu dodatkowego, a sytuacja ma charakter
powtarzajacy sie - w takim przypadku Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ albo
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powierzyC dalsza realizacje przedmiotu umowy innemu podmiotowi, na koszt
i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w okolicznosciach i na zasadach okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacych, w szczegdlnosci art. 456 ustawy Pzp oraz
okreslonych w Kodeksie cywilnym.
Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci takiego
oSwiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
Wszelkie uzasadnione koszty zwigzane z odstgpieniem od umowy ponosi strona, z powodu
ktorej odstgpiono od umowy.

§ 11.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zamawiajacy i Wykonawca osSwiadczaja, zZe wypehili lub beda wypelia¢ obowigzek
informacyjny, przewidziany w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQO). Obowiazek zostanie spelniony wobec
osob fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaly uzyskane
w celu realizacji zamowienia publicznego objetego niniejsza umowa.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wykonawca zapewnia, ze udostepnione mu przez Zamawiajacego dane osobowe beda
przetwarzane przez niego wylacznie w celu realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej
umowy.

§ 11.
ROZSTRZYGANIE SPOROW

Ewentualne spory mogace wyniknag¢ z umowy beda rozpatrywane przez sady wilasciwe
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

1.

§ 12,

POSTANOWIENIA KONCOWE
Kazda informacja pomiedzy Stronami umowy moze by¢ przekazana poczta, droga
elektroniczng lub osobiscie, chyba ze postanowienia umowy stanowiq inaczej.
Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego
i pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych danych w dokumentach
rejestracyjnych, adreséw, bez koniecznoSci sporzadzenia aneksu do umowy.
Ze strony Zamawiajacego odpowiedzialnym za nadzér nad realizacja niniejszej umowy jest
Pani Aneta Kurek — Inspektor Referatu Kancelaryjno-Administracyjnego Wydzialu
Organizacyjnego, tel. 48 617 86 30.
Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za prawidlowa realizacje niniejszej umowy jest
Pani/Pan  .c.viviiiiiiiii s , tel, , fax
.......................... , adres poczty eleKtroniCZnej: ........oovvvuiiniiiiiiiiiii e
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa, w szczegolnosci ustawa Kodeks cywilny, ustawa Prawo pocztowe, ustawa Prawo
zamoOwien publicznych, przepisy o ochronie danych osobowych wraz z aktami
wykonawczymi do nich wydanymi.
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6. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje Wykonawca, a trzy Zamawiajacy.

§ 13.
ZAL.ACZNIKI DO UMOWY
Integralnymi zalgcznikami niniejszej umowy sa:
1) Formularz ofertowy Wykonawcy;
2) Formularz cenowy ztozony przez Wykonawce;
3) Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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