ZARZADZENIE Nr 134/21

BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 27 sierpnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Szydlowcu

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2021r. Poz. 1372) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany w zarzadzeniu Nr 173/20 Burmistrza Szydlowca
z dnia 29 grudnia 2020r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu:
1) w § 7 ust. 5 pkt 3 skresla sig¢ lit. a);
2) w § 7ust. 5 pkt 3 skreéla sie lit. d);
3) w § 18 dodaje si¢ pkt od 29 do 37 w nastepujacym brzmieniu:
,»,29) przygotowywanie projektow przepisOw wewnetrznych i procedur zamowien;
30) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;
31) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z obowigzujacym prawem i przyjetymi procedurami wewng¢trznymi, na podstawie
sktadanych przez komorki organizacyjne wniosko6w o wszczecie postgpowania, w tym:
a) udzial w pracach komisji przetargowych, a w przypadku nie powotania komisja
wykonuje czynnosci zwigzanych z przeprowadzanych postepowaniem, a zastrzezonych
dla komisji w przypadku jej powotania,
b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z zalacznikami,
na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia przygotowanego przez komorke
organizacyjng zamawiajacg dostawe, ustuge lub robote budowlang,
c) ustalanie kryteridow oceny ofert w porozumieniu z komorka organizacyjng zamawiajaca
dostawe, ustuge lub roboty budowlane,
d) wprowadzanie lub przesylanie on-line ogloszen o zamowieniu i udzieleniu zaméwienia
kierowanych do Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz do Dziennika Urzedowego Unii
Europejskie;j,
e) sporzadzanie wymagane] przepisami dokumentacji z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego po otwarciu ofert wraz z przygotowaniem i przetozeniem
Burmistrzowi propozycji wyboru wykonawcy,
f) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,
g) archiwizacja dokumentacji przetargowe;j,
h) prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawca,
poprzez dokonywanie wstepnej kontroli projektow umow przed przedtozeniem do
ostatecznego zatwierdzania radcy prawnemu,
1) umieszczanie aktualnych informacji dotyczacych toczacych si¢ postepowan
przetargowych na stronie internetowej Urzedu, tj. ogloszen o zamowieniu, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, odpowiedzi na pytania wykonawcéw, informacji dot.
zebrania wykonawcow, decyzji o rozstrzygnigciu postepowania przetargowego 1 innych;



4)

32) przygotowywanie innych dokumentdw niezb¢dnych w procedurze zamodwien
publicznych ;

33) weryfikacja prawidtlowosci 1 kompletnosci dokumentacji sporzadzonej

w postgpowaniach o zamowienie publiczne;

34) sporzadzanie i publikowanie wstepnej informacji o planowanych zamdéwieniach lub
umowach ramowych;

35) sporzadzanie sprawozdan z zakresu zamdwien publicznych;

36) prowadzenie instruktazu z zakresu zaméwien publicznych dla pracownikow Urzedu;
37) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych.”;

w § 21 ust.4 dodaje si¢ pkt od 17 do 30 w nastgpujacym brzmieniu:

,17) tworzenie i stata aktualizacja gminnej oferty inwestycyjnej;

18) gromadzenie podstawowych informacji o podmiotach gospodarczych dziatajacych na
terenie gminy;

19) udzielanie informacji o warunkach inwestowania w gminie;

20) wspolpraca z Wydziatem Zagospodarowania Przestrzennego i Inwestycji w zakresie
przygotowywania informacji o terenach inwestycyjnych, mozliwosci lokalizacyjnych
inwestycji;

21) wspodlpraca ze Starachowicka Specjalng Strefa Ekonomiczng przy propagowaniu
oferty inwestycyjnej gminy wsrod potencjalnych inwestorow;

22) wspolpraca z organizacjami reprezentujagcymi srodowisko gospodarcze, podmiotami
wspierajacymi rozwoj przedsigbiorczosci, instytucjami rynku pracy;

23) formutowanie zatozen polityki gminy w zakresie inicjowania i realizowania dzialan
sprzyjajacych powstawaniu nowych inwestycji w gminie i rozwoju przedsigbiorczos$ci;
24) przygotowywanie materiatdw informacyjnych promujacych tereny inwestycyjne
gminy;

25)koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych =z udzialem gminy w imprezach
wystawienniczo - targowych;

26) przygotowywanie we wspOlpracy z Wydzialem Informacji i Promocji imprez
promujacych potencjal gospodarczy gminy;

27) obstuga inwestorow, w tym:

a) analiza potrzeb inwestoréw 1 potencjalnych inwestorow,

b) udziat w negocjacjach z inwestorami, wspoludziat w przygotowaniu niezbednych
dokumentow,

¢) organizowanie spotkan inwestoréw z przedstawicielami wladz gminy,

d) sprawowanie opieki nad inwestorami w zakresie ich kontaktéw z Urzedem,
jednostkami gminnymi oraz innymi podmiotami,

e) przygotowywanie indywidualnych prezentacji gminy na potrzeby inwestorow;

28) monitorowanie ofert inwestycyjnych gmin o$ciennych, powiatu i wojewddztwa oraz
dokumentacji planistycznej;

29) inicjowanie i organizowanie wspoOtpracy gminy z innymi samorzadami, instytucjami,
w zakresie przygotowania i promowania wspolnych ofert inwestycyjnych;

30) wspotpraca z Wydziatem Funduszy Strukturalnych i Strategii Rozwoju w zakresie
pozyskania zewnetrznych $rodkéw finansowych 1 przygotowywania projektow



5)
6)
7)

8)

dotyczacych wspierania i rozwoju przedsigbiorczo$ci oraz przy przygotowywaniu
projektow realizowanych w ramach partnerstwa publiczno-prawnego.”;

skresla si¢ § 24;

skresla si¢ § 27,

zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 173/20 Burmistrza Szydtowca z dnia 29 grudnia 2020 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydtowcu
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 173/20 Burmistrza Szydtowca z dnia 29 grudnia 2020 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szydiowcu
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2021 r.

Burmistrz Szydlowca
/-
Artur Ludew



