ZARZADZENIE Nr 149/20
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 5 listopada 2020 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie okreslenia zasad i trybu pracy zdalnej oraz zasad i trybu
obsady rotacyjnej stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r., poz. 516 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 roku,
poz. 1842 ze zm.) oraz § 24 i § 24a rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika
2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ogranicze, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.), majac na wzgledzie
zachowanie cigglosci pracy Urzedu Miejskiego w Szydioweu, zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 44/20 Burmistrza Szydiowca z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie okreslenia

zasad i trybu pracy zdalnej oraz zasad i trybu obsady rotacyjnej stanowisk pracy w Urzedzie

Miejskim w Szydtowcu wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1) w § 2 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu: ,,3a.Pracownik wykonujacy prace zdalng ma
obowigzek prowadzenia ewidencji wykonywanych czynnosci zgodnie z zalgczniku nr 3
do niniejszego zarzgdzenia, ktora po zakoficzeniu wykonywania pracy zdalnej przekazuje
kierownikowi komoérki organizacyjnej. Kierownik komorki organizacyjnej po
potwierdzeniu wykonania czynno$ci wymienionych w ewidencji przekazuje ja
Sekretarzowi Gminy.”;

2) w § 2 ust. 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie; ,,2) wymagajgcych dostgpu do centralnych
rejestrow panstwowych;”;

3) w § 2 ust. 4 dodaje si¢ punkt 3 w brzmieniu: ,,3) wymagajacych dostgpu do systeméw
informatycznych, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych pracownik zostat wyposazony
w stuzbowy sprzet komputerowy.”;

4) zmienia zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

5) dodaje si¢ zalgcznik nr 3 w brzmieniu okreslonym w zalgezniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 149/20
Burmistrza Szydtowca

z dnia 3 listopada 2020 r.

»Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 44/20
Burmistrza Szydlowca
z dnia 23 marca 2020 r.

Komorka organizacyjna: ..............ovvveeenieiieeeinnnnnnnn,
Imig i nazwisko pracownika: ..............cccoeuvevvinennnnn...
StahoMASRO! cvovenmmimmm s I T s

Polecenie pracy zdalnej

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, w celu przeciwdziatania COVID-19, polecam

Pani/Panu ..........ccoooviiiiiiiiiiiiiiiiniainn, (imig i nazwisko pracownika) $wiadczenie
pracy, poza miejscem jej statego wykonywania, tj. w formie pracy zdalnej od ....................
L T

Praca zdalna bgdzie wykonywana z uzyciem/bez uzycia* komputera bedacego wlasno$cig
pracownika/ pracodawcy*

W czasie wykonywania pracy zdalnej zobowigzany/a jest Pan/Pani do wykonania czynnosci
okreslonych przez bezposredniego przetozonego.

W okresie $wiadczenia pracy zdalnej jest Pan/Pani zobowiazany/a do ewidencjonowania
wykonanych czynnosci z podaniem daty oraz czasu ich wykonywania i przekazania tej

ewidencji w terminie 3 dni od dnia zakonczeniu wykonywania pracy zdalne;.

Informuje, ze osobg odpowiedzialna za wspéiprace oraz przeprowadzenie kontroli w miejscu
wykonywania pracy jest bezposredni przetozony.

(data i podpis przelozonego)



Przyjmuje do wiadomosci i wykonania polecenie pracy zdalnej. Oswiadczam, ze prace zdalna
wykonywaé bede pod adreSem ............cooceeiuiiiiiireiinee e
oraz numerem telefonu ...............................

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych, a takze dbania o bezpieczne przetwarzanie przeze mnie powierzonych danych,
zgodnie z przekazanymi rekomendacjami.

....................................

Data i podpis pracownika”



Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 149/20
Burmistrza Szydtowca

z dnia 3 listopada 2020 r.

»Zalgcznik Nr 3

do zarzgdzenia Nr 44/20
Burmistrza Szydtowca
z dnia 23 marca 2020 r.

EWIDENCJA WYKONYWANYCH CZYNNOSCI W RAMACH PRACY ZDALNEJ]

Imig i nazwisko pracownika ...........coovviniiiiiiiiii e

KtiHEE G EAIPACTING vves svomsurnprs s s S A S A SR i s menm s

Opis wykonywanych
czynnosci w ramach | Podpis pracownika
pracy zdalnej

Godziny pracy

Data pracy zdalnej salie

Potwierdzam wykonaie W/W CZYNINOSCI: .....uviriviiiriinii ettt
(data i podpis bezposredniego przelozonego)




