ZARZADZENIE NR 153/19
BURMISTRZA SZYDLOWCA
z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Gminy Szydlowiec w jednostce Urzad Miejski w Szydlowcu

Na podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2019 r., poz. 351) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki.
2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 30.11.2019 r. do 04.01.2020 r.

§ 2.
Ustalam nastepujacy zakres 1isposdb przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2019
w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu:
1) w drodze spisu z natury:
a) $rodki pienigzne w kasie,
b) papiery warto$ciowe w postaci materialnej,
¢) srodki pienigzne( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), czeki,
weksle oraz inne druki $cistego zarachowania,
d) materialy.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym
papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej,
b) naleznosci, z wylaczeniem naleznosci spornych 1 watpliwych oraz
publicznoprawnych, naleznosci od os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.
3) w drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencja ksiggowa, z dokumentacja
11ich analiza:
a) s$rodki trwate oraz pozostale srodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),
e) dlugoterminowe aktywa finansowe,
f) naleznosci sporne 1 watpliwe,
g) naleznosci i zobowigzania wobec 0sOb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
h) naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,
1)  pozostate aktywa i pasywa,
j)  aktywa i pasywa, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 3.

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Szydtowcu w 2019 r.,
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Do przeprowadzenia spisu z natury powotana zostanie Komisja Inwentaryzacyjna.



§ 5.

Zadaniem zespotu spisowego bedzie dokonanie szczegdétowego spisu z natury sktadnikow
majatkowych w zakresie aktywow pienigznych, papieréw wartoSciowych, drukoéw Scistego
zarachowania oraz materiatow.

W przypadku powstania réznic sg one wyjasniane i odpowiednio ujmowane w ewidencji
ksiegowe;j.

§ 6.
Udzielenie instrukcji i prowadzenie nadzoru nad pracami Zespotu, o ktorym mowa w § 4
powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim
w Szydtowcu.

§7.

Po zakonczeniu czynnosci spisowych Przewodniczacy zespotu spisowego ztozy niezwlocznie
sprawozdanie z przebiegu czynno$ci spisowych Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Szydtowcu.

§8.
Przewodniczacy zespotu spisowego odpowiada za sprawny, terminowy 1 prawidlowy
przebieg czynnosci spisowych.

§9.
Zobowiazuje kierownikow poszczegdlnych Wydziatow Urzedu Miejskiego w Szydtowcu do
udzielenia wszelkiej pomocy dla zespolu spisowego w celu prawidlowego przebiegu pracy
przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 10.
Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury czyni¢
Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Szydtowcu.

§11.
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscig i1 terminowoscig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu .

§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Szydlowca
/-
Artur Ludew



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 153/19

Burmistrza Szydtowca
z dnia 21 listopada 2019 roku

Harmonogram inwentaryzacji w Urze¢dzie Miejskim w Szydlowcu w 2019 r.

Zespol /Komorka
e j T i T i
Lp.| Wyszczegolnienie prac prze prowadzz.quca Stal.l ha ermin ermin
spis, dokonujaca dzien |rozpocze¢ciajzakonczenia
uzgodnien/weryfikacj
i
1. W drodze spisu z natury
Komisja
apiery wartosciowe Inwentaryzacyjna-
a) [PAPIETY W OWE | Zespot Spisowy Nr 2 | 31.12.2019 . | 31.12.2019 1. | 31.12.2019r.
W postaci materialne;j
srodki pieniezne, czeki, Inwentzmlzsajlg o
b) [weksle oraz inne druki Tyzacy] 31.12.2019 1. | 31.12.2019 1. | 31.12.2019 1.
Scislego zarachowania . .
& Zesp6t Spisowy Nr 2
Komisja
¢) Imaterialy Inwentaryzacyjna- | 3, 15 50191 | 10.12.2019+. | 31.12.20191.
Zesp6t Spisowy Nr 1
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
srodki pieni¢zne . .
a) |zgromadzone na Otrzymanic od bankow] 5, 15 5519 130112019+ | 04.01.20201
potwierdzen
rachunkach bankowych
naleznosci,z
wylaczeniem naleznos$ci
spornych,
p) [publicznoprawnych, Wydziat 31.12.2019 1. | 30.11.2019 1. | 04.01.2020 1.
watpliwych oraz Finansowy
naleznos$ci od 0sob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
o) [Naleznosei z tytutu Wydzial 31.122019 1. | 30.11.2019 1. | 04.01.2020.
udzielonych pozyczek Finansowy
3 W drodze weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich
) analiza
a) |Srodki trwate oraz Wydziat Finansowy
pozostale Srodki trwale, 31.12.2019 1. | 01.12.2019 1. | 04.01.2020 .
srodki trwate i pozostate
srodki trwate, do ktérych




dostep jest utrudniony

grunty i prawa

b) |zakwalifikowane Wydziat Finansowy | 5, 15 5019+ | 01.12.2019r. | 04.01.2020.
do nieruchomosci

o) [vartosci niematerialne | Wydziat Finansowy | 5, 15 59191 | 01122019+, | 04.01.2020.
1 prawne

Wydzial Finansowy

gy [rodki trwale w budowie | przy udziale Wydzialu| 5, 1) 5019, 101122010+ | 04012020

(inwestycje rozpoczete) prowadzacego
inwestycje¢

o) [dugoterminowe aktywa | Wydzial Finansowy |5, 15 219+ | 01.122019r. | 04.01.20201.
finansowe

f) [paleznosci sporne Wydziat Finansowy | 31.12.2019 . | 01.12.2019 1. | 04.01.2020.
1 watpliwe
naleznosci

o) [ Zobowigzania wobec |y 4t piancowy | 31122010 | 30112019, | 04.01.2020
0sOb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych
naleznos$ci

) || Zobowiazania Wydzial Finansowy | 31.12.2019+. | 30.11.2019 1. | 04.01.2020.
z tytulow
publicznoprawnych

j) [pozostate aktywa Wydziat Finansowy |31.122019r. | 01.12.2019 1. | 04.01.2020.

1 pasywa




