Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 135/19
Burmistrza Szydlowca

z dnia 01pazdziernika 2019r.

Procedura wewnetrzna w zakresie stosowania przepisow zwigzanych z obowigzkiem
przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych.

§ 1. Postanowienia ogélne, definicje.

1. Niniejsza procedura wewngetrzna w zakresie stosowania przepisOw zwigzanych z obowigzkiem
przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych
( ang. Mandatory Disclosure Rules ), zwanych daley MDR wprowadzona jest na podstawie art.861 §
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm. ) i jest
stosowana celem przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych w dzialalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego schematach podatkowych.

2. Procedura podlega wdrozeniu w Urzedzie Miejskim w Szydlowcu oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Szydlowiec.

3. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Szydtowiec;

2) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Szydlowcu oraz
jednostki organizacyjne Gminy Szydtowiec;

3) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnos$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego;

4) korzysci podatkowej — rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenia kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a,
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e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ushug, do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

5) korzystajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktoérej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynnosci shuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

6) promotorze - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowos$ci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzagdu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udost¢gpnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzagdza wdrazaniem uzgodnienia;

7) wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegllnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osob¢ $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s0b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

8) schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogélng cechg rozpoznawcza,
b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza, lub
c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

9) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez
konieczno$ci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

10) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore
spetnia kryterium transgraniczne oraz:
a) spelia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogodlnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w pkt 11 lit. a-h, lub
b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza,

11) ogdlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca
na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
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a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw Ilub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos$¢ uzalezniona
jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

c) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzys$ci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w
wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

e) podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodia dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,
ktore wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynno$ci albo majg inne
podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu odbiorcy:

— nie naktada si¢ podatku dochodowego od o0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0séb prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

1) korzystajacy zobowiagzat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat
z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. b i c,

k) na podstawie istniejacych okolicznos$ci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor
lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby sie obowigzki przewidziane w przepisach
niniejszego rozdziatu, chcieliby, Zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c
byto faktycznie respektowane;

12) innej szczegdlnej cesze rozpoznawcze] — rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia
okreslong w art. 86a§1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;j;

13) szczegdlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wilasciwos¢ uzgodnienia
okreslong w art. 86a§1 pkt 13 Ordynacji podatkowej;

14) trudnych do wyceny warto$ciach niematerialnych - rozumie si¢ przez to wartosci

niematerialne, w tym warto$ci prawne, a takze prawa do tych warto$ci, ktére w momencie ich
przenoszenia mig¢dzy podmiotami powigzanymi nie miaty wiarygodnie okreslonej wartosci
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poréwnywalnej, oraz prognozy przysztych przeptywow pieni¢znych lub spodziewanych
przychodow z tych wartosci, lub zalozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg
wysokim poziomem niepewnosci;

15) udostgpnianiu — rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajagcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania
informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez przedstawianie
jego zatozen;

16) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powiazanych ze sobg czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktore maja lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego;

17) wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnos$ci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynno$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynno$ci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg te
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;

18) kryterium gtownej korzysci — rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktow, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggni¢cie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposéb
postepowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzy$ci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gldéwng lub
jedna z gléwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa si¢ osiagnaé w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia;

19) kryterium transgraniczne — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej 1 panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibg¢ lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa,

c) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno§¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi
czes$¢ albo calos¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymian¢ informacji, o ktérej mowa
w dziale III ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
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panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej,
w tym podatku od towarow i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

20) NSP — rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

21) UPO - rozumie si¢ przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajacego
przyjecie dokumentu wystanego elektronicznie;

22) osoba upowazniona do podpisu — rozumie si¢ przez to osobe¢ upowazniong przez
Burmistrza Szydlowca do podpisu informacji i zgloszen w ramach realizacji obowiazkow
w zakresie raportowania schematéw podatkowych;

23) pracownik informujacy — rozumie si¢ przez to pracownikow odpowiedzialnych za
przekazywanie informacji o potencjalnych schematach podatkowych, tj. dyrektorow
jednostek organizacyjnych Gminy oraz kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu do osoby upowaznionej do spraw MDR.

§ 2. OkreSlenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu wprowadzenia
i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywania si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w Gminie Szydtowiec dotyczy
uzgodnien, ktore spetniajg definicje schematu podatkowego.

2. Przepisy MDR rozrozniaja trzy rodzaje schematow podatkowych, ktére podlegaja
obowigzkowi przekazywania informacji:

a) schemat podatkowy;
b) schemat podatkowy standaryzowany;
c) schemat podatkowy transgraniczny.

3. Definicja schematu podatkowego zostaje spelniona w sytuacji wystapienia jednego
z ponizszych przypadkow:

a) uzgodnienie spehnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogo6lnag cechg rozpoznawcza,
w tym obie przestanki musza zosta¢ speinione;

b) uzgodnienie posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, w szczegolnosci dotyczy transakcji
pomiedzy podmiotami powigzanymi 1 skutkéw podatkowych na gruncie podatku
dochodowego od osob prawnych o podatku dochodowego od 0sob fizycznych, w tej sytuacji
nie musi by¢ spetnione kryterium glownej korzysci;
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c) uzgodnienie posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza, w szczegoélnosci dotyczy
skutkow podatkowych na gruncie podatku dochodowego od oséb prawnych i podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych.

4. Krytertum gléwnej korzysci uwaza si¢ za spelnione , jesli na podstawie istniejagcych
okolicznoéci oraz faktéw mozna przyja¢, ze Gmina dzialajac z nalezyta starannos$cia
1 zgodnymi z prawem celami, innymi niz osiaggnigcie korzysci podatkowej, mogtaby zasadnie
wybra¢ inny sposob postepowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys$¢
podatkowa jest gldwna lub jedng z gtownych korzysci, ktéra Gmina spodziewa si¢ osiaggnac
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

5. Po spehieniu kryterium ogolnej korzysci nalezy rozpozna¢ , czy wystepuje ogdlna cecha
rozpoznawcza — wlasciwos$¢ uzgodnienia okreslona w § 1 ust. 3 pkt 11 niniejszej procedury.

6. Po uznaniu uzgodnienia za schemat podatkowy nalezy ustali¢ rodzaj schematu
podatkowego, tj.

a) transgraniczny schemat podatkowy,
b) schemat podatkowy standaryzowany.

7. Schemat podatkowy oraz schemat podatkowy transgraniczny moga by¢ jednocze$nie
schematem podatkowym standaryzowanym.

8. O standaryzacji schematu $wiadczy okoliczno$¢ wskazujaca, ze mozna go wdrozy¢ lub
udostepni¢ u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci dokonywania zmiany jego
istotnych zalozen.

9. Schematem podatkowym standaryzowanym jest schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany
jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego (sytuacja gdy dane dziatanie mozna wdrozy¢
niemal u kazdego podmiotu i nie wymaga dostosowania takiego schematu do indywidualnych
potrzeb 1 sytuacji beneficjenta).

10. Obowigzkom informacyjnym w dziatalnosci Gminy Szydlowiec podlegaja krajowe
schematy podatkowe standaryzowane ( mozliwe do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz
jednego  korzystajacego  bez  konieczno$ci zmiany jego  istotnych  zalozen)
1 niestandaryzowane sporzadzone dla Gminy Szydlowiec 1 jej jednostek organizacyjnych.

11. Obowiazek przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Szydtowiec
1jej jednostek organizacyjnych moze dotyczy¢ trzech kategorii podmiotow:

a) promotora — rozumie si¢ przez osob¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niemajaca osobowos$ci prawnej, w szczegolnosci doradce podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego Gminie, réwniez
w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
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terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza
wdrazaniem uzgodnienia;

b) korzystajacego - rozumie si¢ przez to Gming Szydlowiec i jej jednostki organizacyjne,
a takze inng osobg¢ fizyczng, osobg prawna lub jednostke organizacyjng niemajacg osobowosci
prawnej, ktorej udostgpnianie jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynno$ci stuzacej wdrozeniu takiego
uzgodnienia;

C) wspomagajacego - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, w szczegdlnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osob¢ $wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, lub innego pracownika jednostki organizacyjnej, bank lub inng
instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymagane] w dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynno$ci, podjeta sig
udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostg¢pnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

12. Pracownicy jednostek organizacyjnych prowadzg biezaca analiz¢ czynnosci
dokonywanych przez jednostke organizacyjng po dniu 1 listopada 2018r. celem wylonienia
ewentualnych transakcji, co do ktéorych Gmina podlega obowigzkom informacyjnym
o schematach podatkowych, lub co do ktérych istniejg watpliwosci co do zaistnienia takiego
obowigzku, w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiagzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

13. Czynnosci okreslone w ust. 12 polegaja w szczegdlnosci na analizie dokumentow
zawierajacych aktualne dane z rejestréw lub innych wiarygodnych dokumentow, w tym
rowniez informacji zawartych na stronach internetowych.

14. Glowny Ksiggowy Urzedu Miejskiego w Szydlowcu zobowigzany jest do biezacej
kontroli przestrzegania przez pracownikow jednostek organizacyjnych, a takze podmioty
wspolpracujace, przepisoOw o informowaniu o schematach podatkowych oraz uregulowan
zawartych w niniejszej procedurze.

15. Celem wprowadzenia 1 stosowania wewngtrznej procedury Gmina przeprowadza¢ bedzie
cykliczne szkolenia dla pracownikdw jednostek organizacyjnych w zakresie aktualnie
obowigzujacych przepisoOw o informowaniu o schematach podatkowych.

16. Informacja o schemacie podatkowym sktadana do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej przez uzytkownikow nastepuje poprzez rodzaje ponizszych dokumentdéw:

a) MDR 1 — Informacja o schemacie podatkowym;

b) MDR 2 — Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego;
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c) MDR 3 — Informacja Korzystajacego o schemacie podatkowym,;

d) MDR 4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego.

17. W gminie Szydlowiec obowigzuja w szczegdlnosci dwa rodzaje schematow podatkowych,
tj. MDR 1 oraz MDR 3.

18. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujace przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktoremu udostgpniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ 1 nazwisko, date
1 miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu,
a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca
zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub
zarzadu, numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ lub inny
numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz
w sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy oséb bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem
lub korzystajacym;

b) podstawg¢ prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje;

c) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

d) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe¢ uzgodnienia,
jezeli ja nadano, opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowa
lub procesu produkcyjnego;

e) opis uzgodnienia stanowigcy schemat podatkowy, opis dziatalnosci gospodarczej, do
ktérego ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica
handlowg, przemystowsa, zawodowg lub procesu produkcyjnego;

f) wyczerpujacy opis uzgodnienia wraz ze wskazaniem warto$ci tych czynno$ci, zalozen
uzgodnienia oraz wystepujacych powigzan pomigdzy podmiotami powigzanymi;

g) wskazanie znanych celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma dotyczy¢;

h) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

1) szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepuja i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do
oszacowania przez niego;
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j) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ shuzaca wdrozeniu tego schematu;

k) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje si¢
schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepnienia lub
wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

1) wskazanie danych identyfikujacych, o ktérych mowa w lit a, dla podmiotéw
uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wplyw schemat podatkowy oraz panstw 1 terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

b innych istotnych danych, jezeli wystepuja.

§ 3. Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

1. Burmistrz Szydtowca celem wlasciwego wypehienia obowigzku przekazywania informac;ji
o schematach podatkowych upowaznia Gloéwnego Ksiegowego Urzedu Miejskiego
w Szydtowcu zapewniajac w Gminie prawidtowa realizacje tych obowiazkéw, zwang dalej
osoba upowazniona do spraw MDR.

2. Pracownicy informujacy zobowigzani sg do podejmowania nastepujacych czynnosci
zwigzanych z identyfikacjag 1 zakwalifikowaniem zdarzenia jako schemat podatkowy
podlegajacy zgloszeniu:

a) analiza planowanych 1 przeprowadzanych dziatlan z uwzglednieniem wlasciwosci
uzgodnien;

b) identyfikacja uczestnikow uzgodnien;
c¢) monitorowanie celow podejmowanych uzgodnien;

d) monitorowanie istotnych obszaréw dzialalnosci objetych ryzykiem aktualizacji
zgloszonego przez Gming schematu podatkowego i1 niezwloczne informowanie Gléwnego
Ksiggowego o koniecznos$ci aktualizacji danego schematu.

3. Upowazniona osoba wskazana w ust.1 zobowigzana jest do wspoétdziatania ze wszystkimi
pracownikami Gminy.

4. Osoba upowazniona do spraw MDR odpowiada za aktualno$¢ procedury w zakresie
zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami prawa, analiz¢ orzecznictwa oraz wykladni
zwigzanej ze schematami podatkowymi.
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5. Kierownik jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu ustala z Glownym Ksiegowym Urzgdu Miejskiego w Szydlowcu wszelkie
informacje o potencjalnym schemacie podatkowym.

6. W celu zapewnienia sprawnego kanalu komunikacji pomiedzy osoba odpowiedzialng
a pracownikami informujacymi tworzy si¢ specjalny do kontaktu w zakresie schematow
podatkowych adres poczty elektronicznej schematy(@szydlowiec.pl

7. Wszelkie otrzymane dokumenty weryfikuje osoba upowazniona do spraw MDR.

8. Projekty uméw dotyczace w szczegolnosci ustug doradztwa podatkowego, rozwigzan
prawnych 1 podatkowych przekazywane sg3 do Glownego Ksiegowego Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu, poprzez wystanie skanu na adres mailowy dedykowany schematom
podatkowym.

9. Kazde wprowadzane w Gminie Szydtowiec uzgodnienie oraz czynno$¢, majaca wptyw na
powstanie korzys$ci podatkowej powinno zostaé ocenione pod wzgledem potencjalnej
konieczno$ci raportowania.

10. Wstepna ocena dokonywana jest przy wspotpracy osoby upowaznionej do spraw MDR za
pomocg adresu poczty elektronicznej, o ktorym mowa w ust.6.

11. Wszyscy pracownicy, jako wspomagajacy s3 zobowigzani do udzielania wyczerpujacych
informacji na wniosek osoby upowaznionej do spraw MDR w ciggu dwoch dni roboczych od
dnia otrzymania zapytania.

12.  Zobowigzuje si¢ pracownikow informujacych, jak rowniez pracownikow
wspomagajacych do informowania osobe¢ odpowiedzialng do spraw MDR w terminie do
pieciu dni roboczych od momentu podjecia czynno$ci z zakresu gospodarki
nieruchomo$ciami 1 ruchomo$ciami, czynnos$ci zwigzanych z oddaniem inwestycji do
uzytkowania oraz wszelkie zmiany zwigzane z gospodarowaniem mieniem komunalnym
Gminy Szydlowiec.

13. Kierownik jednostki organizacyjnej sklada w terminie do pigciu dni roboczych od dnia
zaistnienia zdarzenia zidentyfikowanego jako schemat podatkowy do Gtéwnego Ksiggowego
Urzedu Miejskiego w Szydlowcu wniosek —informacj¢ o potencjalnym schemacie
podatkowym z dokumentami zrodlowymi dane okreslone w § 2 ust. 18 w formie papierowe;j
oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres schematy@szydlowiec.pl

14. Po otrzymaniu wszelkich niezbednych informacji od pracownikéw wspomagajacych
osoba upowazniona do spraw MDR sporzadza wniosek - informacj¢ o potencjalnym
schemacie podatkowym.

15. Osoba upowazniona do spraw MDR informuje Burmistrza Szydlowca o potencjalnym
schemacie podatkowym niezwlocznie po otrzymaniu/sporzadzeniu wniosku o ktorym mowa
wust.13 1 14.
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16. Otrzymana/sporzadzong przez osobe upowazniong do spraw MDR informacj¢
o schemacie podatkowym, przekazuje drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, Gtoéwny Ksiegowy Urzedu Miejskiego w Szydlowcu.

17. Szef Krajowej Administracji Skarbowej nadaje NSP i przekazuje potwierdzenie jego
nadania, ktore zawiera NSP oraz dane zawarte w przekazanej informacji o schemacie
podatkowym.

18. Otrzymana przez Gming¢ Szydtowiec informacja od Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej zostanie przekazana kierownikom jednostek organizacyjnych.

19. W przypadku stwierdzenia, ze przekazana informacja o schemacie podatkowym nie
spetnia  okre§lonych wymogoéow Szef Krajowej Administracji Skarbowej wydaje
postanowienie o odmowie nadania NSP.

20. Korzystajacy dokonujagc w danym okresie rozliczeniowym czynnosci bedacych
elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa,
w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego
przekazuje do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacje, wedtug ustalonego
wzoru, o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca NSP tego schematu podatkowego
oraz wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego.

§ 4. Okreslenie zasad wykonywania obowiazkow obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych przez Gmine
Szydlowiec i jej jednostki organizacyjne oraz podmioty zewnetrzne.

1. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej przez korzystajacego nastgpuje poprzez:

a) przekazanie informacji MDR 1 w terminie 30 dni od dnia nast¢gpujacego po udostgpnieniu
mu schematu podatkowego lub przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia przez
korzystajacego lub

b) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
przez korzystajacego

- w zalezno$ci od tego, ktory z tych zdarzen nastapi wczeénie;.

2. Gmina Szydlowiec, jako korzystajacy, ktory dokonywal w danym okresie rozliczeniowym
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat
wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowsa, w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczace;j
tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacj¢ — MDR 3 o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

a) NSP tego schematu podatkowego;

b) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego w sytuacji jej
uzyskania w danym okresie rozliczeniowym.
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3. Gmina Szydlowiec, jako korzystajacy, ktory zostat poinformowany zgodnie z art.86b § 4,
przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ o schemacie podatkowym
roOwniez w sytuacji, w ktdrej uzgodnienie, w ocenie korzystajacego, nie stanowi schematu
podatkowego, w terminie o ktorym mowa w ust. 1, jednocze$nie weryfikuje informacje dane
otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez
korzystajacego zawiera rOwniez dane otrzymane od promotora zgodnie z art. 86b § 4.

4. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej przez promotora nastepuje:

a) promotor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnoS$ci zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego —
w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej;

b) promotor informuje pisemnie korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego,
zalgczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu;

c) w przypadku gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt a, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, promotor informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu
dane o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej, dotyczace schematu podatkowego.

5. W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie podatkowym
innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszaloby obowiazek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajacego
z obowiazku jej zachowania w tym zakresie, promotor niezwtocznie:

a) informuje pisemnie korzystajacego w terminie, o ktdrym mowa w ust.4 pkt a, o obowigzku
przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz

b) przekazuje korzystajacemu dane, o ktorych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowe;,
dotyczace schematu podatkowego.

6. W sytuacji, o ktorej mowa w ust.5, gdy wiece] niz jeden promotor jest obowigzany do
przekazania  informacji o  schemacie  podatkowym, promotor, rdéwnoczesnie
z poinformowaniem korzystajacego, informuje pisemnie inne znane mu podmioty
obowigzane do przekazania informacji o schemacie podatkowym, Ze nie przekaze informacji
o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

7. Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowal korzystajacego lub inne
podmioty o obowiazku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o poinformowaniu korzystajacego lub innych podmiotow
o0 obowigzku przekazania schematu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, wskazujac
datg udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbe¢ podmiotow, ktore poinformowat na podstawie ust. 5 lub 6.
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8. Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j:

a) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktorej przekazujacy te
informacj¢ zostat zwolniony z obowiazku jej zachowania;

b) przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym;

c) przekazanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji, o ktérej mowa
w ust.7.

9. Jezeli promotor lub wspomagajacy zobowigzani sa do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej 1 nie zostal zwolniony przez Gming Szyditowiec jako korzystajacego
z obowigzku jej zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie
podatkowym, ktory jest schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych
identyfikujacych korzystajacego, ktoremu udostepniony zostal schemat podatkowy oraz
wskazanie znanych przekazujacemu informacji danych identyfikujacych dla podmiotow
uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé
wpltyw schemat podatkowy oraz panstw i terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢ oraz
wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja.

10. Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej lub zostal zwolniony z obowiazku jej zachowania przez
Gmin¢ Szydlowiec jako korzystajacego, tacznie z informacja o schemacie podatkowym,
o ktérej mowa w wust. 11, przekazuje dane identyfikujace korzystajacego, ktoremu
udostepniony zostal schemat podatkowy i ktory jest lub byt pierwszym podmiotem, ktoremu
udostepnil ten schemat podatkowy, oraz wskazanie znanych przekazujagcemu informacji
danych identyfikujacych dla podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wptyw schemat podatkowy oraz panstw
1 terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibg, zarzad lub
ktorych schemat ten moze dotyczy¢ oraz wskazanie innych znanych podmiotow
obowigzanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja.

11. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartalu promotor lub wspomagajacy przekazuje
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje zawierajaca dane identyfikujace
korzystajacego, ktéremu w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat podatkowy
standaryzowany, wskazujac NSP.

12. Obowiazki informacyjne wspomagajacego wobec Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w sytuacji gdy wspomagajacy:

a) nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie zostala mu przekazana
informacja, o ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz

b) przy zachowaniu starannosci ogélnie wymagane] w dokonywanych przez niego
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalno$ci, obszaru jego
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specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci, powzigt lub powinien
byt powzig¢ watpliwosci, Zze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym,
moze stanowi¢ schemat podatkowy

- jest on obowigzany niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktérym powziat lub powinien byt powzia¢ watpliwosci, o ktérych mowa w lit.b,
wystapi¢ z odrgbnym pismem do promotora lub korzystajacego zlecajacych wykonanie
czynnosci o przekazanie mu pisemnego o$§wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego.

13. W terminie , o ktérym mowa w ust. 12 lit.b, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomic
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o wystgpieniu sytuacji wskazanej w ust. 1,
wskazujac dzien, w ktorym powzial watpliwosci, Ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy
oraz liczbe¢ podmiotow, do ktorych wystapit o przekazaniu mu pisemnego oswiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymaé si¢
z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia otrzymania tego
o$wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktérej mowa w art. 86b § 3
Ordynacji podatkowe;.

14. Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego zgodnie
z ust.12, jest on obowigzany przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
informacj¢ o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien dostrzec, Ze uzgodnienie,
w odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci w dokonywanych przez niego czynno$ciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru jego dzialalno$ci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych przez niego czynnosci. Przepis art. 86b § pkt 1 Ordynacji podatkowej stosuje
si¢ odpowiednio, przy czym wspomagajacy jest rowniez obowigzany do przekazania
informacji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

15.W sytuacji gdy przekazanie przez wspomagajacego informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby = obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
1 wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy przez
korzystajacego w tym zakresie, jest on obowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie
korzystajacego lub promotora zlecajagcych mu czynnos$ci, ze w jego opinii uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, o ktérym nalezy przekaza¢ informacj¢ Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej. Jednocze$nie w terminie, o ktorym mowa w ust. 14, wspomagajacy
obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o wystapieniu sytuacji
wskazanej w zdaniu poprzedzajacym, wskazujac dzien, w ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow, ktore poinformowal o obowiazku
przekazania informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, przepis 86b § 7
Ordynacji podatkowe;j stosuje si¢ odpowiednio.
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16. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 15, wspomagajacy, ktory wstrzymat si¢
z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia, nie ponosi odpowiedzialno$ci
cywilnej wzgledem zlecajacego mu te czynnosci w zakresie zwigzanym ze wstrzymaniem si¢
z wykonaniem tych czynnosci. W sytuacji wskazanej] w zdaniu poprzedzajacym
wspomagajacy nie ponosi rowniez odpowiedzialnosci dyscyplinarnej zwigzanej ze
wstrzymaniem si¢ z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do uzgodnienia.

17. W przypadku gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia
pozostatych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie
poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zalagczeniem potwierdzenia nadania
NSP. Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji.

1. Wszystkie dokumenty i informacje zwigzane ze schematami podatkowymi przechowywane
s3 W sposOb zapewniajacy ich poufno$¢ oraz wilasciwe zabezpieczenia przed ich
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

2. Dokumenty nalezy przechowywaé w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.

3. Dokumenty o ktérych mowa w niniejszej procedurze przechowuje si¢ przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym zostal sporzadzony
dokument.

4. Zasady okreslone w § 4 nie uchybiajg zasadom okres§lonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlnos$ci zgodne sg z
Art.6 wust. 1 lit. c¢) przywolanego Rozporzadzenia, z uwzglgdnieniem obowigzkow
wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa.

5. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw 1 informacji jest osoba
upowazniona do spraw MDR.

§ 6. Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepisow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej/ komorki organizacyjnej Gminy Szydtowiec zapewnia
pracownikom wykonujacym obowiazki wynikajace z ustawy Ordynacja podatkowa
1 niniejszej procedury, zwigzane z raportowaniem schematow podatkowych udziat
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w szkoleniach dotyczacych tych obowigzkéw oraz informowania o wszelkich zmianach
dotyczacych schematow podatkowych.

2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzani sg przestrzega¢ postanowien zawartych
W niniejszej procedurze.

3. Pracownicy jednostki organizacyjnej/komoérki organizacyjnej majg obowigzek zachowac
w tajemnicy fakt przekazania wlasciwym organom informacji okreslonych w niniejszej
procedurze wewngetrznej oraz informacji o prowadzonych analizach dotyczacych
raportowania schematéw podatkowych.

4. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzani sg do uczestniczenia w organizowanych
przez Gmine szkoleniach z zakresu informacji o schematach podatkowych oraz do
zapoznawania si¢ z przekazywanymi informacjami o schematach podatkowych.

§ 7. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Pracownik jednostki organizacyjnej/komorki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca
czynno$ci na rzecz Gminy Szydlowiec, ktory powzigl uzasadnione podejrzenia, w zakresie
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu MDR, ma obowigzek
niezwlocznie poinformowaé pisemnie kierownika jednostki organizacyjnej/komoérki
organizacyjnej wraz z uzasadnieniem.

2. Pracownik jednostki organizacyjnej/komorki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca
czynnos$ci na rzecz Gminy Szydlowiec, ktory uzyskat informacje, ze zasady postepowania lub
srodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych okreslone w ustawie Ordynacja podatkowa lub niniejszej
procedurze wewngtrznej, sg niewlasciwie wykonywane , ma obowigzek niezwlocznie
poinformowa¢  kierownika jednostki organizacyjnej/komorki organizacyjnej wraz
z uzasadnieniem.

3. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 1 2 kierownik jednostki
organizacyjnej/komodrki organizacyjnej niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do
potwierdzenia, czy zgloszenie moze mie¢ zwigzek z rzeczywistym lub potencjalnym
naruszeniem przepisow w zakresie MDR, stosujac zasady i $rodki okreslone w niniejszej
procedurze wewng¢trznej oraz ustawie Ordynacja podatkowa jednoczesnie informujac osobe
upowazniong ds. MDR.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3, osoba upowazniona ds. MDR
podejmuje czynno$ci zmierzajagce do usuniecia nieprawidtowos$ci w wykonywaniu zasad
postepowania 1 Srodkéw stosowanych w celu wiasciwego wypelienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych okreslonych w ustawie Ordynacja
podatkowa lub niniejszej procedurze wewnetrznej, informujac jednocze$nie Burmistrza
Szydtowca.

str. 16



§ 8. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow oraz
zasad postepowania okreslonych w procedurze wewnetrznej.

1. Kontrolg wewngtrzng lub audyt przestrzegania przepisOw oraz zasad postgpowania
okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrzne] wykonuja pracownicy jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik
komorki organizacyjnej w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej lub wskazany przez
Burmistrza Szydlowca audytor zewngtrzny.

2. Celem kontroli wewnetrznej lub audytu jest przestrzeganie przepisOw oraz zasad
postgpowania okreslonych w niniejszej procedurze, dajacej zapewnienie wlasciwego
wypelniania obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

3. Kontrola wewnetrzna lub audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej lub komodrki organizacyjne;.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do uwzglednienia w skladanym
rocznym Os$wiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej informacji zapewniajacej o wdrozeniu
1 realizacji procedur w =zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
W niniejszej procedurze wewnetrznej.

5. W ramach kontroli wewngtrznej moga by¢ przeprowadzane kontrole planowane lub
dorazne.

6. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli planowanej lub doraznej jest
imienne upowaznienie wydane przez Burmistrza Szydtowca.

7. Kontroli podlegaja wszystkie dokumenty dotyczace zdarzen gospodarczych powstatych,
jak 1 majacych nastapi¢ w przysztosci.

8. Postanowienia niniejszego rozdzialu nie uchybiaja postanowieniom plandéw kontroli
1 audytow wewnetrznych.

§ 9. Unormowania koncowe i sankcje.

1. Wykonanie niniejszej procedury powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Szydtowiec, kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Szydlowcu, w szczegolnosci Glownemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego w Szydtowcu.

2. W przypadku niedopeknienia obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 861 Ordynacji
podatkowej, podmioty, o ktorych mowa w art. 861 § 1, podlegaja karze pieni¢znej. Kare
pieni¢zng naktada Szef Krajowej Administracji Skarbowej w drodze decyzji w wysokos$ci nie
wigkszej niz 2 000 000 zt.

3. W nprzypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sadu popelnienia czynu
wymienionego w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy przez
promotora bedacego osobg fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujacg wynagrodzenie
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od podmiotu, o ktorym mowa w art. 861 § 1, ktory nie dopetnit obowigzkéw, o ktérych mowa
w art. 861, kara pieni¢zna, o ktdrej mowa w ust. 2, moze zosta¢ natozona w wysokos$ci nie
wiekszej niz 10 000 000 zt.
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