Zatacznik nr 7

do ogtoszenia o zamdéwieniu publicznym na swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

UMOWA

zawarta W dniu ... r. w Szydlowcu pomiedzy Gming Szydlowiec, z siedziba
w Szydtowcu, Rynek Wielki 1, NIP 7991913158, Regon 670223391, reprezentowang przez
Burmistrza Szydtowca Artura Ludwa, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, zwanym
w treSci umowy “Zamawiajacy”
a

vraes e .. zwanym w tre$ci umowy “Wykonawca”
w wynlku dokonama przez Zamaw1a]qcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamo6wienia publicznego, przeprowadzonego w trybie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze
Zzmianami).

§1.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Szydilowcu, polegajacych na przyjmowaniu
nadawanych przez Urzad przesytek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich
adresatom na obszarze catego kraju i za granica oraz dokonywaniu ewentualnych
zwrotOéw przesytek niedoreczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze zmianami) oraz szczegélowym opisem
zamOwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu.

2. Ztozony przez Wykonawce formularz cenowy, w ktérym zawarto informacje na temat
rodzajow i Sredniej liczby przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego
w okresie realizacji zamowienia, stanowi integralna cze$¢ umowy.

3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje, beda wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa w szczegdlnosci:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze
Zmianami);

2) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska,
umowami miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo
miedzynarodowe dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi
regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

3) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
umowy, wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen oraz postanowien
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§ 2.
1. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach przedmiotu zamdwienia nalezy

w szczeg6lnosci:

1) dostarczanie Zamawiajagcemu w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy dla
przesytek rejestrowanych ksigzek nadawczych lub innych dokumentow, w ktorych
bedzie mozna rejestrowa¢ od Zamawiajacego przesytki wychodzace, jezeli
Wykonawca bedzie takich dokumentéw wymagat,
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2) nieodptatne odebranie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajgcego codziennie w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach
miedzy 14:00 - 15:00 z Kancelarii Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, pl. Rynek Wielki
1, I pietro, pokdj nr 12, chyba ze Wykonawca posiada placowke w miejscowosci
siedziby Zamawiajgcego - wtedy Zamawiajacy osobiScie bedzie dostarczat do
placéwki Wykonawcy przygotowane do wyekspediowania przesytki.

3) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego,

4) nadawanie przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego,

5) zwracanie Zamawiajagcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po doreczeniu przesytki, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu,

6) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesytek Zamawiajagcemu do Kancelarii
Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, pl. Rynek Wielki 1, I pietro, pokéj nr 12,

Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesylki listowe przyjete do przemieszczenia

i doreczenia:

1) przesylki priorytetowe w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 3 dniu po dniu
nadania,

2) przesytki nie oznaczone jako priorytetowe w dniu nastepnym jednak nie pdZniej
niz w 5 dniu po dniu nadania.

Przesyiki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce

do kazdego miejsca w kraju i zagranica. Paczki nadawane przez Zamawiajacego

dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranicg objetego

Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek

rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku

nieobecno$ci adresata, Wykonawca dorecza przesytke zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Wykonawca bedzie stosowal wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych

ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktorej

Swiadczone s3 ustugi pocztowe.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustug swiadczonych w ramach przedmiotu umowy

Zamawiajacy moze zgltosi¢ Wykonawcy po uptywie 21 dni od dnia nadania przesytki

rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni

od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

§ 3.
W ramach $wiadczonych ustug w przedmiocie umowy Zamawiajacy zobowiagzuje sie do:
1) umieszczania na przesylce listowej w sposob trwaty i czytelny informacji
identyfikujacych adresata wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w ksigzce
nadawczej) i nadawce, okreslajac jednocze$nie rodzaj przesytki (zwykty, polecony,
priorytet czy z potwierdzeniem odbioru).
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2) umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak
optaty napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawcg,
3) nadawania przesylek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
lub innego dokumentu (prowadzonej w dwoéch egzemplarzach), z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - zestawienie iloSciowo-warto$ciowe przesytek
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych (prowadzone w dwéch egzemplarzach),
z ktéorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

4) nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku
lub uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
5) odpowiednie zabezpieczenie opakowan przesytek listowych, ktére stanowi koperta

z pieczatka Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczong wg zalecen Wykonawcy.

§4.
Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dotu, tj. w terminie pdZniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzeZeniem,
iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.
Podstawa obliczenia naleznych optat jest suma optat za przesytki faktycznie nadane
w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do iloSci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych.
W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesytek
stwierdzana bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego
przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.
Do obliczenia nalezno$ci jednostkowych za ustugi Zamawiajgcego Swiadczone
w ramach przedmiotu umowy stosowane beda ceny jednostkowe brutto za przesytki
pocztowe, zamieszczone w ztozonym przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenia
zamoOwienia publicznego formularzu cenowym, ktory jest integralng cze$cig umowy.
Zamawiajacy moze nadawac przesytki inne niz te, ktére zostaty ujete w formularzu
cenowym. Obliczanie cen jednostkowych za nadanie przesylek niewymienionych
w formularzu cenowym, bedzie dokonywane w oparciu o aktualny cennik ustug
Wykonawcy. Wykonawca na Zgdanie Zamawiajgcego zobowigzuje sie do dostarczenia
aktualnego cennika ustug.
Catkowita warto$¢ umowy, na ktdéra sktadajg sie naleznosci objete w ust. 5 niniejszego
paragrafu, odpowiada kwocie oferty Wykonawcy wybranego w postepowaniu
0 udzielenie zamoOwienia publicznego i nie przekroczy Kwoty ... zt
brutto (stownie ZIotYCh .......oooeiie )
Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ i rodzaj nadawanych przesytek pocztowych okreslona
w formularzu cenowym jest ilo$cig szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznos$ci od
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potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia odszkodowawcze.

§5.
1. Za wykonanie ustug $§wiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
2. Platno$¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana w formie ptatnosci "z dotu"
w miesiecznym okresie rozliczeniowym. Termin ptatnos$ci ustala sie do ................ dni od
daty wystawienia faktury na adres:

Nabywca : Gmina Szydtowiec
Rynek Wielki 1
26-500 Szydtowiec
NIP 799 19 13 158

3. Za date zaptaty przyjmuje sie dzien, w ktéorym Zamawiajacy wydat polecenie swojemu
bankowi dokonania przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

§é6.
Umowa zostaje zawarta od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania
kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 7 umowy.

§7.

1. Wykonawca i Zamawiajagcy zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego
i pisemnego powiadamiania sie o zmianach dotyczacych danych w dokumentach
rejestracyjnych, adresdw, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

1. Ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialnym za nadzér nad realizacja niniejszej umowy
jest Pani Aneta Kwak - Inspektor Referatu Kancelaryjno-Administracyjnego Wydziatu
Organizacyjnego, tel. 48 617 86 30

2. Ze strony Wykonawcy osobga odpowiedzialng za prawidlowa realizacje niniejsze;j
1000000 T

§8.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

§9.

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych
danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego
z przepisami, o ktéorych mowa w ust. 1.

Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone
w przywotanej w ust. 1 ustawie.

. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024)., jezeli dane
osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych.

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wytacznie
w celu realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania
Zamawiajgcego stwierdzeniu proéb lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca na pisemne Zzadanie Zamawiajgcego umozliwia mu przeprowadzenie
kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach odnotowania
incydentu, ktérym mowa w ust. 6.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania, ze skutkiem natychmiastowym,
niniejszej umowy w przypadku stwierdzenia nie stosowania przez Wykonawce
warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

§ 10.

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy moze ulec zmianie w przypadku zmian stawki
podatku od towaréw i ustug, wysokoSci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania
zamoOwienia przez Wykonawce.

. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w ust. 1, jest ztoZenie uzasadnionego
wniosku przez Wykonawce i jego akceptacja przez Zamawiajgcego.

§ 11.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ustalen zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, w zakresie wynikajacym z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zmianami).
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§12.
W czasie trwania umowy kazda ze stron moze ja wypowiedzie¢ z zachowaniem
dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 13.

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowg stosuje sie przepisy aktéw prawnych
wymienionych w niniejszej umowie, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i Kodeksu
cywilnego.

2. Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 14.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych trzy otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

Wykonawca Zamawiajacy
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