ZARZADZENIE NR 66/2003
Burmistrza Miasta Szydiowca
z dnia 18 listopada 2003 roku.

w sprawie:
trybu przekazywania informacji do Biuletynu Urzedu Miejskiego.

Majac na uwadze polrzebe przekazywania spoteczenstwu informacji o biezacych
sprawach i funkcjonowaniu Urzedu Miejskiego w Szydiowcu, zarzadzam co nastepuje:

§1.
Zobowigzuje naczelnikow wydziatow, kierownikow referatow oraz samodzielne stanowiska
pracy do przygotowania i systematycznego przekazywania informacji o biezacej pracy

wydziatu, referatu - uwzgledniajace] najwazniejsze dziatania podjete na przestrzeni
ostatniego miesigca.

§ 2.

Pierwsza informacja winna zawiera¢ zakres zadan wydziatu, referatu, rodzaj spraw,
sposob ich zatatwiania ( wymagane dokumenty, miejsce zatatwienia sprawy, termin,

optaty, itp.).
§ 3.

Informacje okreslone w § 11 2 nalezy skladac do dnia 10 kazdego miesigca na dyskietce
lub przestac pocztg elektroniczng (rzecznik@szydlowiec.pl) do Pani Anny Brzezifiskiej —
Skrzypek — inspektora ds. promocji gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.




