Zatacznik nr 1

do ogtoszenia o zamdwieniu publicznym na swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Szydtowcu

1.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Szydtowcu, polegajacych na przyjmowaniu
nadawanych przez Urzad przesylek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom
na obszarze catego kraju i za granica oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
(Dz.U.z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami).

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

1) zwykle - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) paczki krajowe i zagraniczne,
Wymiary przesytek, o ktérych mowa w pkt 2:

1) Gabaryt A - przesylka, ktérej zaden z wymiaréw nie przekracza wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm i szeroko$ci 230 mm oraz paczka, ktorej zaden z wymiarow nie
przekracza wysokosci 300 mm, dtugosci 600 mm i szerokosci 500 mm, przyjmujac
wymiary z tolerancjg 2 mm

2) Gabaryt B - przesytka, ktorej cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ wysokosci
20 mm, dtugos$ci 325 mm i szeroko$ci 230 mm oraz paczka, ktorej cho¢ jeden
z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 300 mm, dtugos¢ 600 mm i szeroko$¢ 500 mm,
przyjmujac wymiary z tolerancjg 2 mm.

Waga przesytek, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1-6:

1) gabaryt A waga przesyfki:

a) do350g

b) ponad 350gdo 1000g
c) ponad1000gdo2000g

2) gabaryt B waga przesyiki:
a) do350g
b) ponad 350gdo 1000g
c) ponad1000gdo2000g

Waga przesytek, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 7:
1) gabaryt A paczka o wadze:
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a) dolkg

b) ponad1kgdo2kg
c) ponad2kgdo5kg
d) ponad5kgdo10kg

2) gabaryt B paczka o wadze:
a) dolkg
b) ponad1kgdo2kg
c¢) ponad 2kgdo5kg
d) ponad5kgdo10kg

6. Informacje na temat rodzajow i $redniej liczby przesytek listowych nadawanych przez
Zamawiajacego zostaly okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 3
do ogloszenia o zamdwieniu.

7. Podane przez Zamawiajgcego iloSci poszczegdlnych pozycji przesytek, wyszczegélnionych
w zatgczniku nr 3 do ogloszenia o zamoéwieniu, maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania iloSci wskazanych w zalaczniku nr 3 do
ogloszenia. OkreSlone w nim rodzaje i iloSci poszczegbélnych przesytek w ramach
$Swiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

8. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje, beda wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegOlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zmianami),

2) ustawy z dnia 23 kwietmia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r, poz. 1025 ze
zmianami),

3) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi  $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami
wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

4) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen oraz postanowien ogloszenia
0 zamoéwieniu.

9. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach przedmiotu zaméwienia nalezy w szczegdlnosci:

1) dostarczanie Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy dla przesylek
rejestrowanych ksigzek nadawczych lub innych dokumentéw, w ktérych bedzie mozna
rejestrowac¢ od Zamawiajgcego przesytki wychodzace, jezeli Wykonawca bedzie takich
dokumentéw wymagat, przy czym Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczng ksigzek
nadawczych stuzacych do rejestracji przesytek,

2) nieodptatne odebranie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego codziennie w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach miedzy
14:00 - 15:00 z Kancelarii Urzedu Miejskiego w Szydlowcu, Rynek Wielki 1, I pietro,
pokdj nr 12, chyba ze Wykonawca posiada placowke w miejscowosci siedziby
Zamawiajacego - wtedy Zamawiajacy osobiScie bedzie dostarczal do placowki
Wykonawcy przygotowane do wyekspediowania przesytki.

3) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego,

4) nadawanie przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

5) zwracanie Zamawiajagcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po doreczeniu przesyiki,

6) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesytek Zamawiajacemu do Kancelarii Urzedu
Miejskiego w Szydtowcu, Rynek Wielki 1, I pietro, pokéj nr 12.

Wykonawca zobowiagzuje sie doreczy¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia:

1) przesylki priorytetowe w dniu nastepnym, jednak nie pézniej niz w 3 dniu po dniu
nadania,

2) przesytki nie oznaczone jako priorytetowe w dniu nastepnym jednak nie pézZniej niz
w 5 dniu po dniu nadania.

Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica. Paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane
beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej
i wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych.

Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek.
Wykazy sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposo6b trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyltki (zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z wilasnych wzoréw drukéw ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz.
2096 ze zmianami).

Zamawiajacy moze nadawaé przesytki inne niz te, ktore zostaly ujete w formularzu
cenowym. Obliczanie cen jednostkowych za nadanie przesytek niewymienionych w
formularzu cenowym, bedzie dokonywane w oparciu o aktualny cennik ustug Wykonawcy.
Wykonawca na Zadanie Zamawiajacego zobowigzuje sie do dostarczenia aktualnego cennika
ustug.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajagcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, Wykonawca dorecza przesytke zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na podstawie ktorej $wiadczone
sq ustugi pocztowe.

Szczeg6ty wykonania przedmiotu zamoéwienia sprecyzowane zostang w umowie, jaka
Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktow.
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